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Solicitud de Renovacion de Registro de Productos
Formulados con Agentes de Control Biolégico
Entomoéfagos 236C | Ministerio de Ganaderia, Agricultura y
Pesca. Parte 1

1. Descripcion del Tramite

Es la solicitud que las Empresas realizan para obtener la autorizacién de venta de Agentes
de Control Bioldgico formulados a base de entoméfagos, regulados por la Direccion General
de Servicios Agricolas (DGSA). El documento emitido por la Direccion General de Servicios
Agricolas es un Certificado y una Resolucion, firmado por el Encargado de la Division de
Control de Insumos.

2. ;Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacién
del tramite?

Esta informacion se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma

ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.qub.uy/ampliados?id=4369

3. ¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este
tramite en linea?

Contar con cédula de identidad electrénica o con usuario y contrasefia para acceder al
Portal del Estado Uruguayo.

Para obtener su usuario en el Portal del Estado debe registrarse ingresando en el siguiente
enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4991.

Debe verificar su Identidad de forma presencial, para eso debe concurrir a un Punto de
Atencion Ciudadana (PAQC).

Si el ciudadano dispone de cédula de identidad electrénica y el dispositivo de lectura, podra
autenticarse para realizar el tramite utilizando la modalidad de firma avanzada.

En este caso el ciudadano también puede gestionar en linea el aumento de nivel de garantia
de su identidad ingresando a: https://tramites.qub.uy/ampliados?id=4992

La solicitud tiene la opcion de ser firmada electrénicamente. Para realizar la firma electrénica
debe cumplir los siguientes requisitos: Tener cédula de identidad con chip y lector de cédula,
o tener Certificado expedido por un prestador de servicios de certificacion acreditado ante la
UCE, lo que le permite firmar electronicamente.
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Y el requerimiento mas importante: Para realizar el tramite usted debe estar registrado en el
RUO como Técnico Asesor, Titular, Representante Legal o Apoderado acreditado ante la
DGSA, de la Empresa para la cual realiza la solicitud.

4. ; Cuales son los pasos que debo seguir para realizar este
tramite en linea?

Paso 1- Ingresar Datos Formulario 236C

Usted debe completar los formularios que se presenta en pantalla con los datos necesarios
para el inicio del tramite. Primeramente debe ingresar la informacién de la Empresa, sus
datos personales vy la informacion de contacto. Luego completaria el formulario 236C y

completarias la etapa del ingreso de la solicitud.

A continuacién detallamos cada una de las secciones de los formularios de ingreso de datos

y los pasos a seguir.

1 2 3

Datos de Empresa Formulario-236C Constancia de Ingreso

Figura 1. Pasos de la Etapa Ingresar Datos Formulario 236C

Paso 1.1- Datos de Empresa

Debe ingresar los datos de la Empresa y del producto para el cual se realiza la renovacion
del registro. El formulario contiene sus datos personales, los cuales son tomados de la

sesion al autenticarse en el Sistema, por lo que no podra modificarlos.

En el formulario se le informa que para realizar el tramite debe estar acreditado ante la
DGSA como Técnico Asesor, Titular, Representante Legal o Apoderado de la Empresa, tal
requisito es verificado posteriormente por un funcionario en el RUO.

La informacion recopilada de contacto es importante para poder establecer una

comunicacion con Usted en caso de detectar errores en la informacion captada.
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La Clausula de Consentimiento Informado es obligatoria, sino no permite avanzar el inicio de

la solicitud.

Datos de Empresa

DATOS DE EMPRESA

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Datos de la Empresa Solicitante

RUT* 210674180011
Denominacion de la Razén Social*: CoopTest

Domicilio Legal*: Ruta 15 Km 85

— Producto

Denominacién Comercial*: InsecTest

NUmero de Registro MGAP*: 12345

Fecha de Vencimiento del Registro*: 30-09-2017

— Datos Personales
Tipo de Documento*:  C.|
Namero de Documento*: 88888889

Apellidos: COESYS IDP

Nombres*: Test

Para realizar el trdmite usted debe estar registrado en el RUO como Técnico Asesor, Titular, Representante
Legal o Apoderado acreditado ante la DGSA, de la Empresa.

— Datos de Contacto

Teléfono*: 9595959595

Otro Teléfono: 9898989898

Correo Electronico*: test@atos.net

Direccién de correo electrénico para recibir notificaciones sobre el tramite.

Direccion*: Av. 18 de Julio N0.99999

— Clausula de Consentimiento Informado

De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP), los
datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual sera procesada exclusivamente para cumplir con los
cometidos que la normativa nacional le otorga a esta Secretaria de Estado.

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccion de datos adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para
evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo pudiera utilizar para finalidades distintas para
las que han solicitado al usuario.

El responsable de la base de datos es el Ministerio de Ganaderia Agricultura y Pesca y pudiéndose ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, actualizacion, inclusion y supresion, segun lo establecido en la LPDP en cualquiera de las dependencias del Mismo.

Términos de la clausula: @ Acepto los términos
© No acepto los términos
* En caso de no aceptar los términos, no se podra continuar con el tramite.

« Guardar y Cerrar Siguiente >

Figura 2. Etapa Ingresar Datos Formulario 236C, paso Datos de Empresa.
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La seccién “Datos de Empresa” muestra los siguientes datos:

» Datos de la Empresa Solicitante
+ RUT: Numero de Rut de la Empresa solicitante, debe ser un numero valido y
la Empresa debe estar inscrita y actualizada en el RUO.

<+ Denominacion de la Razén Social: denominacién de la razén social de la
Empresa solicitante.

+ Domicilio Legal: Domicilio legal de la Empresa solicitante.

» Producto:

7

+ Denominaciéon Comercial: Nombre comercial del producto a renovar

0’0

» Numero de Registro MGAP: Numero de registro otorgado en el MGAP

0’0

» Fecha de Vencimiento del Registro: fecha en formato dia/mes/afio
(dd/mm/aaaa) de vencimiento del registro del producto.

» Datos Personales

» Tipo de Documento: Es el tipo de documento del usuario que se encuentra
autenticado. Los tipos de documentos son: C.l. (Cédula de Identidad) o
Pasaporte.

L)

+ Numero de Documento: Es el niumero de documento del usuario que se
encuentra logueado, correspondiente al Documento de Identidad del campo
anterior.

« Apellidos: Se corresponde con los apellidos del usuario que se encuentra
logueado. Los apellidos aparecen en el siguiente orden: apellido Paterno y
apellido Materno.

« Nombre: Es el nombre del usuario que se encuentra logueado.

En esta seccion los datos que se observan no pueden ser modificados, son tomados de la
sesion del usuario, cuando usted se autentico en el Sistema para realizar el tramite.

> Datos de Contacto

R/

% Teléfono: Numero de teléfono o celular de contacto.
% Otro Teléfono: Otro niumero de teléfono mediante el cual se pueda contactar.
+» Correo electrénico: Direccion de correo electronico de contacto, donde se le

informara el éxito del inicio del tramite y los pasos a seguir. El correo electrénico
estara precargado con el correo perteneciente al usuario que se encuentra
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logueado. Es importante que Usted ingrese correctamente el correo ya que de no
ser asi no recibira las notificaciones.

+ Direccioén: Direccién postal de su domicilio.

Todos los campos de esta seccién son obligatorios, por lo que deben contener informacion,
exceptuando “Otro Teléfono”, el cual usted llenara como alternativa para la comunicacién con
usted si lo desea.

» Clausula de Consentimiento Informado

— Clausula de Consentimiento Informado

“De conformidad con la Ley N°® 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP),
los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, 1a cual serd procesada exclusivamente para cumplir
con los cometidos que la normativa nacional le otorga a esta Secretaria de Estado.

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccién de datos adecuado, tomandose las medidas de sequridad necesarias
para evitar su alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo pudiera utilizar para finalidades
distintas para las que han solicitado al usuario.

El responsable de |a base de datos es el Ministerio de Ganaderia Agricultura y Pesca y pudiéndose ejercer los derechos de acceso,
rectificacién, actualizacién, inclusién y supresion, segun lo establecido en |a LPDP en cualquiera de las dependencias del Mismo.”
Términos de la Clausula*: Acepto los Términos
) No acepto los Términos. (No se enviard el mensaje)

Figura 3 - Clausula de Consentimiento Informado

Usted debe aceptar los términos de la clausula para poder realizar el tramite, de lo contrario,

usted no podra iniciar el tramite.

Luego de completar los datos, debe presionar el boton “Siguiente”, que se encuentra en la
esquina inferior derecha de la pantalla. El sistema realiza controles verificando el ingreso de
todos los datos requeridos. En caso que no se verifique el ingreso correctamente, el sistema

identifica el dato requerido de la siguiente forma:

Mensaje de error: En caso de no completar los campos obligatorios (aquellos marcados
con *), el Sistema emitira un error indicando el campo que no se ha completado. Vea los
siguientes ejemplos:

- Cuando no se completa los datos de contacto y no se confirma la direccién de correo

electrénico de contacto.
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Hay 9 errores en el formulario

1. El campo "RUT" es obligatorio
2. El campo "Denominacion de la Razon Social” es obligatorio

3. El campo "Domicilio Legal” es obligatorio
4. El campo "Denominacion Comercial” es obligatorio
5. El campo "Numero de Registro MGAP" es obligatorio

6. El campo "Fecha de Vencimiento del Registro” es obligatorio

7. El campo "Teléfono"” es obligatorio
8. El campo "Direccién” es obligatorio

9. Para continuar con el tramite. debe aceptar los Términos de la Clausula de Consentimiento

Figura 4. Ejemplo de Mensaje de Error cuando no se ingresa informacion.

Haga clic en el botén “Guardar y Cerrar” para cerrar el formulario iniciado y realiza una salva
de los datos ingresados, de manera tal que al seleccionar la tarea en la Bandeja de Entrada,

se abre el formulario con los datos anteriormente ingresados y que fueron guardados.

Haga clic en el botén “Siguiente”. El botén permite avanzar al formulario “FORMULARIO
236C”, el cual constituye el siguiente paso de la etapa. Puede emitir un mensaje de error
cuando los campos que deben ser completados en el formulario adn no tienen dato. El
botén se deshabilita cuando no se aceptan los términos descritos en la clausula de

conocimiento informado.

Paso 1.2- Formulario 236C

El siguiente paso contiene el Formulario que toda la informacion que debe reflejar el
interesado sobre el Producto. Y consta de varias secciones. La siguiente figura muestra la
seccion “Empresa solicitante” y “Descripcion del Producto”.

Los datos de la empresa solicitante se toman del paso anterior porque ya Usted los ingresé,
al igual que la denominaciéon comercial del producto, el numero de registro en MAGP y la

fecha de vencimiento.

A continuacién exponemos cada seccion del formulario:
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Empresa Solicitante, Descripcion del Producto.

FORMULARIO 236C

Los campos indicados con * son obligatorios

— Renovacion de Registro de Productos Formulados con Agentes de Control Biolégico Entoméfagos
EMPRESA SOLICITANTE

— Datos de la Empresa
RUT* 210674180011

Denominacion de la Razon  CoopTest
Social*:

Domicilio Legal*> Ruta 15 Km 85

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

— A-PRODUCTO
Denominacion Comercial*:  InsecTest

NUmero de Registro MGAP*: 12345

Fecha de Vencimiento del  30-09-2017
Registro*:

Origen del Producto™: Nacional
® |mportado

— B-PARA PRODUCTOS IMPORTADOS

Informacion del Producto de su Pais Origen™:

Los datos a ingresar son del pais origen del producto: Pais donde se formula, Nombre del Producto en su pais de origen, Firma que lo formula,
Cadigo de registro en pais de origen y Organismo Oficial de registro en pais de origen.

PETRTES Pais Nombre del Firma que lo Codigo de Registro Organlsmp Oficial de
Producto formula registro
X
X
+ Agregar fila

Figura 5. Paso “Formulario 236C”, seccién Empresa Solicitante y Descripcion del Producto.

La seccién “Empresa Solicitante” muestra los siguientes datos:
» Datos de la Empresa Solicitante
+ RUT: Numero de Rut de la Empresa solicitante, debe ser un numero valido y

la Empresa debe estar inscrita y actualizada en el RUO.

<+ Denominacion de la Razén Social: denominacion de la razén social de la
Empresa solicitante.

+ Domicilio Legal: Domicilio legal de la Empresa solicitante.

La seccién “Descripcion del Producto” muestra los siguientes datos:

» A - Producto:
+ Denominaciéon Comercial: Nombre comercial del producto a renovar
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Numero de Registro MGAP: Numero de registro otorgado en el MGAP

Fecha de Vencimiento del Registro: fecha en formato dia/mes/afio
(dd/mm/aaaa) de vencimiento del registro del producto.

Origen del Producto: Debe marcar cual es el origen del producto, si es de
produccién nacional o si es importado.

» B- Para Productos Importados
La seccion se visualiza si fue marcada la opcion “Importados” en el campo “Origen del
Producto”. En esta seccién se recopila la informacion referente a los paises y firmas
formuladoras que comercializan el producto registrado. . Para agregar filas a la tabla
haga clic en el enlace “+ Agregar fila’

Acciones: haga clic en el botén y le permite eliminar una de las filas de la
tabla.

Pais: Seleccione el Pais donde se formula el producto.

Nombre del Producto: Nombre del Producto en su pais de origen

Firma que lo Formula: nombre de la Firma que lo formula

Cédigo de Registro: Codigo de registro en pais de origen

Organismo Oficial de Registro: Organismo Oficial de registro en pais de
origen

» C - Ingrediente Activo, Otros Componentes y Presa

Los campos a ingresar en la seccion son:
» 1) INGREDIENTE ACTIVO

Nombre Cientifico del ACB: nombre cientifico del Agente de Control Bioldgico
(Entomdfago).

Nombre Comun: nombre comun del Agente de Control Bioldgico
(Entomdfago).

Concentracion (numero de individuos): concentracién de numero de
individuos.

Sitio de Colecta: especifique lugar de colecta
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7

+ Coordenadas Geograficas: indique si es posible las coordenadas geograficas
del lugar.

—— C-INGREDIENTE ACTIVO, OTROS COMPONENTES Y PRESA

1) INGREDIENTE ACTIVO

Nombre Cientifico del ACB*:

Nombre Comun*:

Concentracion (nimero de
individuos)*:

Sitio de Colecta™

Coordenadas Geograficas:

1) OTROS COMPONENTES DE LA FORMULACION
Componentes*:
ll) PRESA QUE ACOMPARNA AL ENTOMOFAGO

Nombre de la Presa:

Complete el campo si corresponde

—— D-EN LOS PRODUCTOS DE FABRICACION O FORMULACION NACIONAL

En los productos de fabricacién o formulacién Nacional se declararan las materias primas con sus cantidades que
intervienen en su elaboracion, indicando el proceso de elaboracion.

MATERIAS PRIMAS™:

Acciones Materia Prima Cantidad

=

X

+ Agreqar fila

Proceso de Elaboracion*:

Figura 6. Paso Formulario 236C, continuacién de la secciéon Descripcion del Producto, parte 1

> 1) OTROS COMPONENTES DE LA FORMULACION

+ Componentes: especifique otros componentes para la formulacion del
producto.

> lll) PRESA QUE ACOMPANA AL ENTOMOFAGO

7

< Nombre de la Presa: en caso que corresponda especifique el nombre de la
presa del entomofago. El campo no es obligatorio.

> D - En los Productos de Fabricacion o Formulacion Nacional
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La seccion se visualiza si fue marcada la opcién “Nacional” en el campo “Origen del
Producto”.

Para los productos de fabricacién o formulacién Nacional debe declarar las materias
primas con las cantidades que intervienen en su elaboracién. Para agregar filas a la
tabla “Materias Primas” haga clic en el enlace “+ Agregar fila”

% Acciones: haga clic en el boton y le permite eliminar una de las filas de la tabla
+ Materia Prima: indique el nombre de la materia prima

+ Cantidad: indique que cantidad de la materia prima se utiliza en el proceso de
elaboracion.

+ Proceso de Elaboracion: describa el proceso de elaboracion.

— E-TIPO DE FORMULACION

Tipo de Formulacion*:

— F- DE LA FIRMA FORMULADORA

Denominacioén de la Razén
Social*:

Direccion de la Firma*:

— G- APTITUD DEL PRODUCTO

Aptitud del Producto :

EJ: INSECTICIDA

— H- TIEMPO DE ESPERA

Relacion con Residuos
Toxicos

Indique el tiempo de espera y su relacién con los residuos téxicos

— |- VIDA UTIL DEL PRODUCTO

Vida (til del Producto*:

La fecha de vencimiento estara datada en la etiqueta

— J- TIPOS DE ENVASES
Envases:

Acciones Tipo Contenido Neto Material

X

X

+ Agreqar fila

Figura 7. Paso Formulario 236C, continuacién de la seccién Descripcion del Producto, parte 2.
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» E - Tipo de Formulacion

/7

« Tipo de Formulacidn: describa el tipo de formulacién

» F - De la Firma Formuladora

+ Denominacién de la Razén Social: Nombre de la Firma Formuladora del
producto del cual se quiere renovar el registro.

«» Direccioén de la Firma: Direccion tal cual de la firma formuladora.
«+» Pais: Pais donde radica la firma formuladora

» G - Aptitud del Producto
« Aptitud del Producto: indique la aptitud del producto. Ejemplo Insecticida

» H - Tiempo de Espera

+ Relacién con Residuos Toéxicos: debe indicar el tiempo de espera y su
relacion con los residuos téxicos.

> | - Vida Util del Producto
« Vida util del Producto: indique la vida util del producto. La fecha de
vencimiento estara datada en la etiqueta.

» J-Tipos de Envases
Para agregar filas a la tabla “Envases” haga clic en el enlace “+ Agregar fila”. La tabla
tiene los siguientes campos:
% Acciones: haga clic en el boton y le permite eliminar una de las filas de la tabla.

7

« Tipo: nombre el tipo de envase del producto

7

+ Contenido Neto: indique cual es el contenido neto del envase

7

+ Material: indique el material del envase.

Material que se Adjunta
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MATERIAL QUE SE ADJUNTA

Material Adicional

1) Muestra para el analisis,
I1) Espécimen patrén si corresponde.

Debe entregar al Area de Agentes de Control Biolégicos, en la DGSA, la muestra para el analisis y si corresponde el
espécimen patron. Recuerde que la "Renovacion del Registro™” caduca al mes siguiente de la fecha de
vencimiento del registro. El tramite no sera iniciado hasta que no realice la entrega de la muestra.

He Leido*: Estoy de acuerdo con el término de entrega de la muestra y si corresponde el
espécimen patron.

Documentacion

I1l) Lista detallada de la documentacion y la bibliografia técnica. Por ejemplo: “Informe Técnico de monitoreo tras la
liberacién”, “Informe Técnico de eficiencia agronémica para otros cultivos”, entre otros.

Documentacion Técnica™: ® Subir archivo

Adjuntar archivo .zip o .rar

IV) Texto completo de Etiqueta (Adjuntar Anexo VII de Resolucion 220/014)

Anexo VII*: ® Subir archivo

Adjuntar archivo .doc o .docx
V) Para productos formulados en el exterior, adjuntar "Certificado de Registro del Producto”, emitido por una entidad
publica en el pais de origen.

Certificado de Registro del ® Subir archivo
Producto*:
Adjuntar archivo .pdf

Nota: El "Certificado de Registro del Producto" legalizado debera presentarse en Mesa de Entrada de manera presencial

Figura 8.

Paso Formulario 236C, seccion Material que se Adjunta

La seccién “Material que se Adjunta’ muestra los siguientes datos:

>

>

Material Adicional

En esta seccion se le informa del material que usted debe entregar para la renovacion

del registro de producto entoméfago, no es mas que la entrega de:

7

% 1) Muestra para el anélisis,
< |l) Espécimen patron si corresponde.
o2

tramite, debe marcar que ley6 la siguiente especificacion:

Se le realiza la siguiente aclaracion para la cual Usted, para continuar el

Debe entregar al Area de Agentes de Control Bioldgicos, en la DGSA, la
muestra para el analisis y si corresponde el espécimen patron. Recuerde que
la "Renovacién del Registro” caduca al mes siguiente de la fecha de
vencimiento del registro. El tramite no sera iniciado hasta que no realice la

entrega de la muestra.

Documentacion
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