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Solicitud de autorizaciones para vehiculos de carga que deben
concurrir a empadronar, encarrozar o a taller mecanico

. L4
Descripcion
Corresponde a la solicitud de autorizaciones para concurrir a empadronar, encarrozar o a taller

mecanico.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacién se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar
en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4674

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Deberd poseer una conexidn a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en
linea?

1. Ingrese al link de “Iniciar el trdmite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o
desde el siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4674

2. Se despliega la pantalla de autenticacidn del usuario con la siguiente visualizacidn:

Ingrese a Sistema BPM SIMPLE para T100

&y

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasefia

Usuario

Contrasefia:

QOlvidé mi contrasefia
Registrarse

Ingresar

Cancelar



https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4674
http://www.tramites.gub.uy/
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4674
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Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcién
“Registrarse” y complete los datos requeridos.

De seleccionar en la pantalla de login la opcidn: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario”
el numero de cedula de identidad y en el campo “Contraseia” la contrasefia que establecida al
momento del registro. Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de
un dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese
su PIN. Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente
visualizacion:

Clausula de consentimiento informado

“De conformidad con laLey N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: procesar
la solicitud correspondiente al tramite que usted estd iniciando.

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su
alteracidn, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido
solicitadas al usuario.

El responsable de |la base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Plblicas y la direccidn donde podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacidn, actualizacidn, inclusidn o supresidn, es Rincdn 561, segun lo establecido en la LPDP™.

Términos de la cldusula®; @) Acepto los términos
() Mo acepto los términes. (Mo se iniciara el tramite)

« Guardar y Cerrar

e Lea los términos de la cladusula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo,
haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botén “Siguiente”.
- ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.

4. Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante” con la siguiente visualizacion:
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Identificacion del Solicitante

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Identificacién del Solicitante

— Datos del Sclicitante

Mimere da RUT=:

Ingrese &l nimaro de RUT de s empress para 1z cusl deses reslizar 1z sobzitud.

— Datos de |2 persona que suscribe la solicitud

Tipo de documento de quien Seleccionar ¥
suscribe la solicitud®:

£ Volver « Guardar y Cerrar Siguiente >

e En el campo “Numero de RUT” ingrese el numero de RUT de la empresa para la cual desea
realizar la solicitud.

e En el campo “Tipo de documento de quien suscribe la solicitud” seleccione el tipo de
documento a ingresar.

En caso de seleccionar Cl, se despliega el campo “N° de Cédula de Identidad (Cl) de quien
suscribe la solicitud”. Ingrese el nimero de Cédula de Identidad (Cl) de quien suscribe la
solicitud, sin puntos, guiones o espacios incluyendo el digito verificador. Este campo se valida
contra la base de datos de la Direccién Nacional de Identificacién Civil (DNIC).
e ATENCION: Si la Cl no es validada por DNIC, se despliega una alerta no permitiendo
continuar con el tramite.

En caso de seleccionar “Otros”, se despliega el siguiente formulario:
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Datos de |3 persona que suscribe (3 solicitud

Tipo de documento de guien COtros b
suscribe |a solicitud®:

Pals del documento™: Szlzcoionz pals ¥

M® de documento de
identidad de quien suscribe la
solicitud®:

Mombre complete de quien
suscribe |a solicitud®:

e En el campo “Pais de documento” ingrese el pais donde se emitié el documento.
e Enelcampo “N° de documento de identidad de quien suscribe la solicitud” ingrese el
numero del documento.
e En el campo “Nombre completo de quien suscribe la solicitud” ingrese su nombre
completo, tal como figura en el documento ingresado.
e Paracontinuar haga clic en el botdn “Siguiente”. Si se hubiese omitido alglin campo requerido
se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

5. Se despliega el formulario “Verificacion de RUT” el cual realiza la validacién del RUT en DGI. De
verificarse el RUT, se despliega un mensaje de confirmacion y se visualiza en modo lectura los
siguientes campos: nimero de RUT, razdn social y domicilio fiscal.

De no verificarse el RUT en DGl, se despliega un mensaje de error no permitiendo continuar con
el tramite.
e Para continuar haga clic en el botdn “Siguiente”.
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Verificacion de RUT

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Verificacion de RUT

— Validacién de RUT DGl

Puede continuar con su tramite

o El RUT ingresado se encuentra registrado an DG1. Haga click en "Siguiente” para continuar con su trémite.
Mimero de RUT®: 212490190010
Razdn Social™: GILARDONI AVALLE ROLANDO DANIEL

Domicilic Fiszal®:  50L15 GRANDE 925 - MONTEVIDED

£ Volver + Guardar y Cerrar Siguiente »

6. Se despliega el formulario “Datos de la solicitud” el cual contiene las siguientes secciones:
a. Lugaryfecha
b. ldentificacién del solicitante
c. Datos de la persona que suscribe la solicitud
d. Datos de contacto
e. Datos de la solicitud

a) Enlaseccién Lugary fecha, ingrese el departamento en el que se encuentra realizando el tramite.
El campo “Fecha” se precarga en forma automatica con la fecha actual y se visualizard en modo
lectura.

Ingreso de datos de la solicitud

Lugar®: Seleccionar v

Fecha®:  27-11-2017

b) La seccion “ldentificacion del solicitante” contiene los datos que ingresd previamente y se
encuentra en modo lectura.
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Identificacion del solicitante

Mimero de RUT*: 212490190010

Razdn social®:  GILARDONI AVALLE ROLANDO DANIEL

Domicilio Fiscal®: SOLIS GRANDE 925 - MONTEVIDED

e Revise y verifique que la informacién sea correcta.

c) La seccion “Datos de la persona que suscribe la solicitud” contiene los datos que ingresé

previamente y se encuentra en modo lectura.

Diatos de |2 persona que suscribe la solicitud

Tipo de documento™: ci

N° de Cédulz de ldentidad 37513023
(Cl} de quien suscribe la
solicitud®:

Mombre completo de quien  MARCOS SEBASTIAN PRIMAPELLIDOdeMARCO S SEGAPELLIDODEMARCOS

suscribe la soliciiud®:

—— Datos de contacto

e Revise y verifique que la informacidn sea correcta.
d) Laseccién “Datos de contacto” tiene la siguiente visualizacién:

Teléfono de contacto™:
Fax de contacto:

Correo electrdnico de
contacto®:

El interesado presia su consentimiento expreso pars gue le s2an nofificados en forma personal y validamente los framites y acios administrativos
derivados de |as actuacionas referidas a sus intereses, en el domicilio electrénico constituido con el cbjeto de recibir y enviar informacicn
glectrdnicamente. Cuande el interesado decida cambiar 2l medic de comunicacidn elegido debera comunicario fehacientemente al érgane de la

Administracidn Central involucrado (articulos 26 y 27, decreto 275/013)

Acepto*: Si

e En el campo “Teléfono de contacto” ingrese un teléfono de contacto.
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e Enel campo “Fax de contacto” ingrese en caso de tener, un nimero de fax de contacto.

e En el campo “Correo electronico de contacto” ingrese un correo electrénico de contacto en
formato correo electrdnico. Recuerde que este sera el medio de comunicacidn predeterminado
para el seguimiento del tramite.

e Lea la clausula presentada atentamente. Si desea obtener mas informacion acerca del Art. 26 y
27 del Decreto 276/013 haga clic en el link "(Articulos 26 y 27, Decreto 276/013)". Si esta de
acuerdo con lo establecido en la clausula, marque clic en el botdn “Acepto”. De lo contrario, no
se permitird continuar con el tramite.

e) Laseccidn “Datos de la solicitud” tiene la siguiente visualizacion:

— Datos de la solicitud

Tipo de solicitud®: ® Autorizacion para concurrir a Empadronamients
Autorizacidn para concurrir a Encarrozamienta
Autorizacion para concurrir a Taller mecanico
Autorizacion para concurrir a Inspeccion vehicular

Salecciona la opeidn gua corresponda a |z solicitud qua desea realizar.

Crigen®:

Destino™:

e Enel campo “Tipo de solicitud”, seleccione la opcidn correspondiente de la siguiente lista:
o Autorizacién para concurrir a empadronamiento
o Autorizacién para concurrir a encarrozamiento
o Autorizacién para concurrir a taller mecanico
o Autorizacidn para concurrir a Inspeccion vehicular
e En el campo “Origen”, indique el origen del vehiculo a circular.
e Enelcampo “Destino”, indique el destino del vehiculo a circular.

En caso de seleccionar Tipo de solicitud: “Autorizacién para concurrir a empadronamiento”, se
despliega el siguiente formulario:
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— Datos del wehiculo

Tipo de vehiculo®: Seleccionar v

Nimera de Matricula:

MNimerg de Chasis:

ntendencia a Empadronar®: Selaccionar v

e En el campo “Tipo de vehiculo”, seleccione el tipo de vehiculo que corresponda, segun la
siguiente lista:

o Camidn
o Tractor
o Grua

o Otros

En caso de seleccionar “Camién” o “Tractor”, se despliega el campo “Numero de motor”
en el cual debe ingresar el nimero de motor del vehiculo a circular.
En caso de seleccionar “Otros”, se despliega el campo “Indique tipo de vehiculo”.

e En el campo “Numero de Matricula”, indique el nimero de matricula del vehiculo a
circular.

e En el campo “Numero de chasis”, indique el numero de chasis del vehiculo a circular.

e En el campo “Intendencia a empadronar”, selecciona de la lista el departamento de la
Intendencia a la cual corresponde empadronar el vehiculo.

En caso de seleccionar Tipo de solicitud: “Autorizaciéon para concurrir a encarrozamiento”, se
despliega el siguiente formulario:
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— Datos del vehiculo

Tipa de wehiculo®: Selzczionar ¥

Numero de Mairicula:

MNimerg de Chasis:

—— Datos de Taller Mecanica

Mombre:

Direccién:

e En el campo “Tipo de vehiculo”, seleccione el tipo de vehiculo que corresponda, segun la
siguiente lista:

O
O
O
O

Camidn
Tractor
Grua
Otros

En caso de seleccionar “Camién” o “Tractor”, se despliega el campo “Numero de motor”
en el cual debe ingresar el nimero de motor del vehiculo a circular.
En caso de seleccionar “Otros”, se despliega el campo “Indique tipo de vehiculo”.

e En el campo “Numero de Matricula”, indique el nimero de matricula del vehiculo a

circular.

e En el campo “Numero de chasis”, indique el nimero de chasis del vehiculo a circular.

e En la seccién “Datos del taller mecanico” indique el nombre y la direccion del taller
mecanico al cual se

En caso de seleccionar Tipo de solicitud: “Autorizacién para concurrir a taller mecanico”, se

despliega el siguiente formulario:
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— Datos del vehicule

Nimerg de Matricula:

MNimero de Chasis:

—— Datos da Taller Maednico

MNombre:

Direccidn:

e En el campo “Numero de Matricula”, indique el numero de matricula del vehiculo a
circular.

e En el campo “Numero de chasis”, indique el nUmero de chasis del vehiculo a circular.

e En la seccion “Datos del taller mecdnico” indique el nombre y la direccion del taller
mecanico al cual se

En caso de seleccionar Tipo de solicitud: “Autorizacién para concurrir a Inspeccién vehicular”, se
despliega el siguiente formulario:
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— Datos del vehiculo

MNimerg de Matricula:

—— Especificacion de fabrica

Ancho (mts)™:

Large (mis)™:

Alto (mits)™:

Peso (kg™

Saliente Delantera (mits)*:

Szlente Trasera (mits)™:

e En el campo “Numero de Matricula”, indique el nimero de matricula del vehiculo a
circular.

e En el campo “Ancho (metros)”, indique el ancho (en metros) del vehiculo a circular.

e En el campo “Largo (metros)”, indique el largo (en metros) del vehiculo a circular.

e En el campo “Alto (metros)”, indique el alto (en metros) del vehiculo a circular.

e En el campo “Peso (metros)”, indique el peso (en kg) del vehiculo a circular.

e En el campo “Saliente delantera (metros)”, indique el ancho (en metros) del vehiculo a
circular.

e En el campo “Saliente trasera (metros)”, indique el ancho (en metros) del vehiculo a
circular.

e Luego de completar todos los campos haga clic en el botén “Siguiente”. Si se hubiese omitido
algiin campo requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

7. Se despliega el formulario “Paso Final” con la siguiente visualizacién:
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Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

e Haga clic en el botdn “Finalizar” para enviar el formulario e iniciar el tramite.
e Al completar el ingreso de datos de la solicitud web se le envia un correo electrénico
confirmando el inicio del tramite, a la direccion de correo electrénico de contacto.

MINISTERID : | . l
DE TRANSPORTE '%‘ Desde 1907 construyendo el pais del futuro

YOBRAS PUBLICAS Sz

Estimado/a.

Su tramite ha sido iniciado correctaments.
El identificador del tramite es "3LUIDCJST", mediante el cual podra acceder al portal de seguimiento a través del siguiente link

En su bandeja de entrada, podra identificar su tramite a través del ndmero de |d "5445".

Este es un correo automatico por favor no responda.

Direccion Nacional de Transporte - Division Cargas - Departamento de Cargas Nacionales
© MTOP - Ministerio de Transporte y Obras Publicas
Rincdn 561 - CP 11000 - Montevideo - Republica Oriental del Uruguay

+598 2 91583 33

8. Siel funcionario encuentra algtn error en la informacion/documentacion ingresada, se envia un
correo electrdnico de devolucién del tramite con la siguiente visualizacion:
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Estimado/a,

Su tramite con numero de identificador 5445 le ha sido devuelto por los siguientes motivos:
Prueba.

Para dar continuidad al tramite, por favor ingrese al mismo y realice los ajustes correspondientes haciendo click agui

Este es un correo automatico por favor no responda.

Direccidn Nacional de Transporte - Division Cargas - Departamento de Cargas Nacionales
© MTOP - Ministerio de Transporte y Obras Publicas

Rincdn 561 - CP 11000 - Montevideo - Repiiblica Oriental del Uruguay
+598 2 91583 33

e Para ajustar la solicitud, ingrese al tramite en linea nuevamente y corregir la
informacién/documentacion por la cual el trdmite fue devuelto, realice los siguientes pasos.

9. Paraingresar al trdmite en linea, realice los pasos 1y 2 de este instructivo.

10. Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente
visualizacion:

r— Clausula de consentimiento informado

“De conformidad con la Ley N 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: procesar
la solicitud correspondiente al tramite que usted estd iniciando.

Los datos personales serdn tratados con el grado de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su
alteracian, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido
solicitadas al usuario.

El responsable de |la base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Plblicas y la direccidn donde podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacidn, actualizacidn, inclusidn o supresidn, es Rincdn 561, segun lo establecido en la LPDP™.

Términos de la cldusula* @ Acepto los términos
(_) Mo acepto los términes. (Mo se iniciara el tramite)

« Guardar y Cerrar

e Lealos términos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo,
haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botén “Siguiente”.
- ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.
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Se despliega el formulario “Revision de la solicitud” con la siguiente visualizacién:

Revision de la Solicitud

Revision de la solicitud

Motivos de devolucién del ramite®:  Prueba.

Loz campos indicsdos con * son obligatorios.

£ Volver

12.

13.

14.

" Guardar y Cerrar Siguiente »

En el campo “Motivos de la devolucién del tramite” se exhiben los motivos por los cuales el
tramite fue devuelto. Este campo no es editable.
Para continuar, haga clic el botdn “Siguiente”.

Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante” con la informacidon ingresada
previamente en el paso 4. Este formulario cuenta con las mismas validaciones que el formulario
del punto 4 del instructivo.

Revise y verifique que la informacidn ingresada sea correcta y corrija los campos en los que se
ingresd informacién errénea. El numero de RUT no es un campo editable.

Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Se despliega el formulario “Verificacion de RUT” el cual realiza nuevamente la misma validacién
del RUT en DGl y la vigencia de los certificados de BPS y DG, realizada en el paso 5. De verificarse
el RUTy de tener los certificados vigentes, se despliega un mensaje de confirmacién y se visualiza
en modo lectura los siguientes campos: nimero de BPS, vencimiento de certificado de BPS,
numero de RUT, razén social, domicilio fiscal y vencimiento del certificado de DGI.

De no verificarse el RUT en DGI o de encontrarse los certificados vencidos, se despliega un
mensaje de error no permitiendo continuar con el tramite.

e Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar.

Se despliega el formulario “Datos de la solicitud” con la informacidn ingresada previamente en el
paso 6. Este formulario cuenta con las mismas validaciones que el formulario del punto 6 del
instructivo.

Revise y verifique que la informacién ingresada sea correcta y corrija los campos en los que se
ingresd informacidn errénea.

Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.



MINISTERIO
DE TRANSPORTE
¥ OBRAS PUBLICAS

15. Se despliega el formulario “Paso Final” con la siguiente visualizacion:

Paszo final

Para confirmar y ermdar &l formulano a 1a siguiente etapa haga cick en Finalizar

£ Valver « Finalizar

e Hagaclic en el botdn “Finalizar” para enviar el formulario e iniciar el tramite.
e Al finalizar esta tarea, le llegard un correo de confirmacidon de inicio del tramite, del punto 7 del
instructivo.

éDonde puedo realizar consultas?

En el Organismo (por consultas referentes al tramite a realizar):

e Direccion Nacional de Transporte:
o Teléfono: 2915 83 33
o Mail: consultas@mtop.gub.uy .

En los canales de Atencién Ciudadana (por consultas técnicas y/o referentes al tramite a realizar):

e Enforma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e \ia web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

e En forma presencial en los Puntos de Atencién Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy .

éComo continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

Posterior al ingreso exitoso del formulario, usted recibira un correo electrénico con un cédigo de
seguimiento, con el cual podrd revisar el estado de su tramite. Una vez procesado por el organismo,
en caso de requerir informacién o documentacidn adicional le llegara un correo electrdnico.


mailto:consultas@mtop.gub.uy
mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/

