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1 Objetivo

Establecer los lineamientos y las actividades necesarias para realizar una solicitud del Certificado de
Origen Digital.

2 Definicion del Proceso

El proceso se inicia con el ingreso de la informacién por parte del usuario, indicado la empresa por la
cual esta ingresado el tramite, y seleccionar el producto para el cual solicita el certificado de origen
digital donde debera completar los datos del formulario.

El proceso finaliza una vez que es otorgado el certificado de origen digital firmado o cancelado, segin
corresponda.

Los actores que participan en el proceso son:

e Usuario: Persona que realiza el tramite en nombre de una empresa exportadora.

e Funcionario Técnico: Funcionario de DNI encargado de validar el COD.

e Funcionarios habilitados por ALADI para firmar: Funcionarios de DNI que estan
habilitado por la ALADI para firmar con su certificado personal (certificado de la cedula de
identidad) avalando el COD.

A continuacion se presenta el flujo del tramite desde que es ingresada la solicitud, por parte del
usuario, hasta su finalizacion.

Las tareas marcadas con color azul son llevadas a cabo por el usuario que accede al sistema para dar
inicio al proceso; las tareas marcadas con verde son llevadas a cabo por los funcionarios de DNI para
validar el COD. Y las tareas marcadas en naranja seran realizadas por los funcionarios habilitados por
ALADI para firmar. En este documento se hara foco en todas las actividades del usuario externo.

Primero que nada debera estar logueado en el sistema con un usuario que debera registrar antes de
iniciar el tramite.
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2.1 Diagrama

Ingresar Datos

Validar COD

@-

Cancela Proceso

B  Usuario
[

Funcionario Técnico

Firmar COD

=

Corregir Datos

Funcionario Habilitados por ALADI para firmar

2.2 Actividades

2.2.1 Ingresar Datos

.

Finaliza Proceso

El objetivo de esta tarea es que la empresa ingrese la informacidon requerida para solicitar el
certificado de origen, una vez que completa toda la informacién requerida puede enviar la solicitud.
La informacién a ingresar se ordena de la siguiente forma y se detalla mas adelante en este

documento:
o Identificacidn de la empresa

e Seleccionar Acuerdo
e Ingreso de Datos
e Certificacion de Origen
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Ingresar Datos

h 4

Corregir Datos

|

Validar COD

n

&
-

Cancela Proceso

Firmar COD

>

2.2.1.1 Identificacion de la Empresa

e Descripcion del formulario

L
-

Finaliza Proceso

Este formulario se utiliza para la identificacion de la empresa que va a realizar la solicitud del

certificado de origen digital.

e Formulario

~ Identificacion de la Empresa

RUT de la empresa;®

Contrasefia:™®

e  Descripcion de la informacion a completar

RUT de lIa Empresa: Ingresar el RUT de la empresa por la cual desea realizar el tramite (Campo

obligatorio).

Contrasena: Ingrese la constrasefa asociada al RUT (Campo obligatorio).

Ingrese Rut y contrasefa y luego, presione

Siguiente

para comprobar que el RUT vy

contrasefia validen en el sistema de DNI. En caso que no exista la empresa, le avisara que debe

darse de alta como empresa en DNI.

Hasta que la empresa no se valide, no podra continuar con el tramite.
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Cuando valide correctamente pasara al siguiente paso para ingresar la informacion del tramite.

2.2.1.2 Seleccionar Acuerdo

e Descripcion del formulario

Este formulario muestra la lista de Acuerdos de Complementacion Econdmica disponibles. Se debe
seleccionar el acuerdo para el cudl se solicita el certificado de origen digital y ademas se puede
adjuntar una carta de presentacion que es donde indican, entre otras cosas, a qué declaraciones
juradas se remiten los productos exportados, esto facilita el control que luego realizan los técnicos.

e Formulario

+ Seleccionar Acuerdo

Acuerdo de Complementacidn Econdmica:®
ACE N® 2 Brasil - Protocolo Adicional N® 76 v

Carta Presentacidn:®

archivol.pdf
4 X

e Descripcion de la informacion a completar

Acuerdo de Complementacion Econdmica: Se debe seleccionar el Acuerdo de complementacion
econdmica para el cual se quiere solicitar el Certificado de Origen Digital.
Carta de Presentacion: Se podra subir la carta de presentacion en formato pdf.
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2.2.1.3

Ingresar Datos — Paso 1

Descripcion del formulario

En este formulario se ingresa la informacién correspondiente a los datos necesarios para la solicitud
del certificado de origen digital.

Formulario

~ Ingreso de Datos

CERTIFICADO DE ORIGEN DEL MERCOSUR

Identificador de trémite:
SCOD_180

Codigo de Identificacion del COD:

Nombre de la entidad emisora del certificado:

Ministerio de Industriz, Energiz y Mineriz

Direccion Nacionzal de Industriz

Sarandi 620 - Montevideo, Uruguay

Tipo de suscriptor del COD:*
Exportador

Productor Final o Exportador

Mombre / Razdn social:™®
Empresa Cliente

Direccion legal:

Bd Artigas 434

Pais:®

Uruguay

Importador

Mombre:*

Nombre Prueba Importador
Direccidn:*

Direccion Prueba Importador
Pais:™®

Brasil
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Consignatario

Mombre:™®

MNombre Prueba Consignatario
Pais:*

Argentinz

Puerto o Lugar de Embarque Previsto:*

Montevideo

Pais de Destino de los Productos:®

Brasil

Medio de Transporte Previsto:™®
Maritimo

Tercer Operador:*
Si T
Nombre:®

Juan Perez

Direccign:*
Bv Espafia 3423

Paiz:*

Uruguay T

Factura Comercial del Tercer operador:™®

Factura 1 v
Facturas
Ne de orden de la factura Archivo
Factura.pdf
1 * 132
oA X

N? de Factura Comercial

Fecha de la Factura
Comercial

211142017 | E@= Factura 1

Mombre del Documento

Agregar

Eliminar
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v Productos
Productos
L\;;?:Earg:'l}éde NCM Denominacidn de los productes Peso Liquide o Cantidad Valor FOB (U$S) Factura
8544.30.00 ARMES PARA AUTOMOVIL - 82122-KK140 -2 ¥ [* 10 * 1.200,00 * Factura 1 vF
8544.30.00 ARMES PARA AUTOMOVIL - 82151-KK780 -2 ¥ [* 3 * 1.000 * Factura 1 Wl

Subir  Bajar  Agregar  Eliminar

A partir de este momento (luego de presionar el Confirmar) veremos las siguientes opciones:
- Confirmar: Este boton permite confirmar los datos y enviar el tramite a los funcionarios de DNI.

En caso de faltar ingresar datos obligatorios u otros datos requeridos mostrara un mensaje de
error.

- Guardar: Permite guardar el avance de los datos ingresados, por si desea continuar el tramite
luego. (para retomar el tramite ir a: Lista de Tareas Personalizada -> Mis Tareas )

- Liberar: Guarda la tarea y la libera. (Para retomar el tramite debe ir a: Lista de Tareas
Personalizada -> Libres).

- Salir: Permite salir del tramite sin guardar los datos.

e Descripcion de la informacion a completar

Identificacion del Tramite: Se desplegara el nimero de tramite provisorio mientras no se termine
de ingresar el tramite. Una vez ingresado mostrara el nimero de tramite definitivo.

Codigo de Identificacion del COD: Se genera automaticamente el codigo de identificacion del
COD.

Nombre de la Entidad Emisora del Certificado: Se muestra la siguiente informacion
predeterminada: “Ministerio de Industria, Energia y Mineria. Direccion Nacional de Industria. Sarandi
620 — Montevideo, Uruguay.”

Tipo de suscriptor del COD: Debe seleccionar entre las opciones: Exportador, Representante legal

o Apoderado.

Nombre (Productor final o exportador): Se despliega el nombre del productor o exportador
final.

Direccion (Productor final o exportador): Se despliega la direccién del productor final o
exportador.

Pais (Productor final o exportador): Se despliega el pais del productor final o exportador.
Nombre (Importador): Se debe ingresar Nombre del Importador (Campo obligatorio).
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Direccion (Importador): Se debe ingresar Direccidn del Importador (Campo obligatorio).

Pais (Importador): Se debe ingresar Pais del Importador (Campo obligatorio).

Nombre (Consignatario): Se debe ingresar el Nombre del Consignatario (Campo obligatorio).

Pais (Consignatario): Se debe seleccionar el Pais del Consignatario (Campo obligatorio).

Puerto o Lugar de Embarque Previsto: Se debe ingresar puerto o lugar de embarque previsto
(Campo obligatorio).

Pais de Destino de los Productos: Se debe seleccionar el pais de destino de los productos
(Campo obligatorio).

Medio de Transporte Previsto: Se debe seleccionar el medio de transporte previsto. Valores
posibles: Aéreo, Terrestre y Maritimo (Campo obligatorio).

Tercer Operador: Se deberd ingresar opcionalmente si tiene un tercer operador.

Nombre (Tercer Operador): Ingresar el nombre del Tercer operador si corresponde.

Direccion (Tercer Operador): Ingresar la direccion del Tercer operador si corresponde.

Pais (Tercer Operador): Ingresar el Pais del Tercer operador si corresponde.

Factura (Tercer Operador): Seleccionar si corresponde la factura asociada al tercer operador. (La
misma se debe agregar primero en la tabla de Facturas).

Tabla Facturas (podra agregar las facturas que sean necesarias, deberd ingresar al menos una):
Archivo: Ingresar el documento de la factura (Campo obligatorio).

N2 de Factura Comercial: Ingresar el nimero de la factura comercial asociada al documento
ingresado (Campo obligatorio).

Fecha de la Factura Comercial: Debera ingresar la fecha de emision de factura. La misma no
debe ser mayor a 60 dias con respecto al dia de la Solicitud del Certificado de Origen (Campo
obligatorio).

Nombre del Documento: Este nombre sera el que se despliegue en los campos de seleccién en la
tabla de productos o factura del tercer operador (Campo obligatorio).

Tabla Productos (debera agregar todos los productos gue quiera incluir en el COD, debera ingresar
al menos uno):

N2 de Orden de Mercaderia: Por cada linea que agregue se muestra el nimero ordinal del listado.
NCM: Se desplegara automaticamente el codigo NCM del producto que esta agregando.
Denominacion de los productos: Se despliegan todos los productos que tengan una declaracion
jurada de origen vigente y aprobado para el Acuerdo seleccionado (Campo obligatorio).

Peso Liquido o Cantidad: Se debe ingresar el peso liquido o cantidad (Campo obligatorio).

Valor FOB (U$S): En esta columna se debera consignar el valor que consta en la factura comercial
(Campo obligatorio).

Factura: Seleccionar la factura que corresponda al producto a ingresar. (Esta se debe agregar
primero en la tabla de Facturas) (Campo obligatorio).

Debera presionar “Siguiente” para continuar.
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2.2,.1.4 Ingresar Datos — Paso 2

e Descripcion del formulario

En este formulario se pueden ver todas las drdenes ingresadas e ingresar observaciones.

e Formulario

v Reglas y Observaciones

Mormas de origen

N2 de Orden de Mercaderia Mormas de Origen
Art. 8 - Indice de
1al 2 Contenido Regional
(ICR)

Observaciones:

Se ingresaron dos drdenes de prueba

Tabla Normas de Origen (tabla con el resumen de productos ingresados):

N2 de Orden de Mercaderia: Se desplegara el orden de la mercaderia ordenado por regla de

origen.

Normas de Origen: Se desplegara la Norma de Origen que corresponda a los nimeros de orden de

mercaderias.

Observaciones: Podra ingresar observaciones que crea necesarias.

Debera presionar “Siguiente” para continuar.
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2.2,1.5 Ingresar Datos — Paso 3

e Descripcion del formulario

Este formulario representa como se veran las firmas de forma esquematica en el pdf generado para
el certificado de origen. Es importante aclarar que en el caso del pdf se contara con los espacios
necesarios para que ambas partes (exportadores y DNI) realicen sus firmas holdgrafas al imprimir el
pdf generado.

Por otro lado, en el caso del xml generado tanto el productor final o exportador como la entidad
habilitada (DNI) deberan poder realizar la firma digital avanzada.

La generacion del pdf se piensa para el caso en el cudl el destinatario no acepte el formato de xml y
deba imprimir el certificado de origen.

e Formulario

~ Certificacion de Origen

Declaramos que los productos mencionados en el presente formulario fueron elaborados en URUGUAY v estdn de acuerdo
con las condiciones de origen establecidas en el Acuerdo:

Acuerdo de Complementacion
Economica:

ACE N° 2 Brasil - Protocolo
Adicional N° 76

¢ Desea firmar el XML correspondiente al
cop?:*

Si ¥
Certificado de Qrigen Digital (PDF):
CertificadoCrigenDigital_SCOD_180.pdf
N

Fecha de |z Declaracién de Origen:

05/09/2017

o Descripcion de la informacion a completar

Desea firmar el XML correspondiente al COD?: Debera indicar si desea o no firmar el COD de
forma electrénica (Campo obligatorio).

Certificado de Origen Digital (PDF): Este documento se genera automaticamente con toda la
informacion del COD ingresada durante el trdmite. En caso que no quiera firmar el COD debe de
descargarse este documento y presentar este documento firmado en DNI.
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Debera presionar (sl para continuar. Si indicd que desea firmar el xml, inmediatamente

el sistema le indicarda que tiene un documento para firmar, donde deberd tener instalado
correctamente el certificado digital. En caso contrario que haya indicado que no quiere realizar la
firma digital sobre el XML del COD, no se le pedir la firma.

Nota: Por mas informacion sobre como utilizar su cedula de identidad para firmar
documentos, vea el manual de usuario: “Guia de firma electronica digital avanzada.doc”.

Luego de firmar se le descontara el formulario de la cuenta del NCC y se asignara el numero de
tramite.

Mensajes

Se ingresd la solicitud de generacion del COD UY005A02170000017500 correctamente.

Cerrar

El proceso es derivado a un funcionario de DNI para que valide la solicitud del COD que se ingresa.

2.2.2 Validar COD

En esta tarea, el funcionario técnico puede ver toda la informacion ingresada por el solicitante por
parte de la empresa para validar que el certificado de origen sea correcto. Verifica que los datos y
archivos adjuntos sean efectivamente los necesarios para aprobar el certificado.

Si el funcionario técnico detecta que no se han adjuntado los archivos correctos o existe alguna
irregularidad, marcara el tramite del certificado como no aprobado, realizando las observaciones
necesarias. La misma sera asignada al usuario para que corrija la informacién en base a las
observaciones indicadas. En caso que se notifique, tendra 10 dias habiles para enviar nuevamente la
informacion.
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O—) Ingresar Datos Corregir Datos

v

> Validar COD

Cancela Proceso T l
Firmar COD —).

. f:l Finaliza Proceso

2.2.2.1 Validar Certificado de Origen Digital

e Descripcion del formulario

Este formulario presenta la posibilidad de indicar si la informacidn es correcta o incorrecta.

Si la informacién presentada por la empresa en el certificado de origen no es correcta, el funcionario
técnico puede enviar las observaciones que considere necesarias para que la empresa corrija el
certificado. En caso de que la informacidn esté correcta el funcionario puede aprobar el certificado de
origen.

En caso que el funcionario No aprueba el tramite, las observaciones seran requeridas y al confirmar
la tarea el expediente sera enviado al usuario en la tarea “Corregir Datos”, enviando un mail a este
comunicando que su tramite fue observado y debe levantar las mismas.

Si por el contrario, Si aprueba el tramite, la misma sera enviada para que los funcionarios habilitados
por ALADI para firmar el COD revisen la solicitud y puedan decidir si firman o no.

En caso que se decida cancelar el tramite, el proceso finalizara.
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2.2.3 Corregir Datos

Esta tarea tiene como objetivo que el solicitante por parte de la empresa que presentd el certificado
pueda modificar y actualizar la informacién ingresada en la solicitud original y que le fue devuelta por

el funcionario técnico.

En esta actividad aparecen todos los formularios con los campos que el solicitante completd en el
certificado inicial en forma editable, ademas podra ver las observaciones ingresadas por el funcionario
técnico que tendra que tomar en cuenta para corregir la informacion.

También va a poder firmar nuevamente de forma electrénica el COD si lo desea o descargarse el pdf

con la solicitud del COD.

O—) Ingresar Datos

v

— Validar COD

@-

Cancela Proceso

Firmar COD

>

2.2.3.1 Corregir Datos

e Descripcion del formulario

Corregir Datos

L
-

Finaliza Proceso

Este formulario presenta las observaciones que realiza el funcionario técnico y que el solicitante por
parte de la empresa tiene que tomar en cuenta para la correccion del certificado.

e Formulario
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Corregir Datos

Observaciones DNI:

- Debe adjuntar el correcto certificade de origen
para el producto cable en la tabla "Materiales y
componentes originarios desde los Estados Parte’
el presentado no corresponde

Comentarios

Comentarios:

e Descripcion de la informacion a completar

Observaciones DNI: Se desplegaran las observaciones ingresadas por el funcionario de DNI para

corregir.
Comentarios: Se podra ingresar comentarios.

Ademas se desplegara el formulario “Firmar Certificado de Origen” que detallamos en la primera
actividad, donde podra elegir nuevamente si desea firmar electrénicamente o no el XML del COD.

Debera presionar m para continuar. Si indicé que desea firmar el xml, inmediatamente
el sistema le indicara que tiene un documento para firmar, donde debera tener instalado

correctamente el certificado digital.

En este caso no se le descontara el costo del formulario de la cuenta del NCC, ya que se considera

como una modificacion de tramite.
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El proceso es derivado a un funcionario de DNI para que valide la solicitud del COD nuevamente.

2.2.4 Firmar COD

El objetivo de esta tarea es que aquellos funcionarios que estén habilitados por ALADI puedan firmar
el certificado de origen que ya fue correctamente validado por el funcionario técnico.

O—) Ingresar Datos Corregir Datos

M

h 4

> Validar COD

s
)

Cancela Proceso

Firmar COD ‘;.

- ﬂ Finaliza Proceso

2.2.4.1 Firmar Certificado de Origen

e Descripcion del formulario

Este formulario permite firmar el Certificado de origen digital por una persona habilitada por la
ALADI. La firma sera requerida Unicamente si el usuario externo selecciond que deseaba tramitarlo
de forma digital y firmo el XML al comienzo del tramite.

Debera presionar para continuar. Si indicd que desea aprobar el tramite, y lleva
firma, inmediatamente el sistema le indicara que tiene un documento para firmar, donde debera
tener instalado correctamente el certificado digital de la cédula de identidad.

Para los casos manuales, donde la firma no queda en formato digital, el usuario externo debera llevar
a DNI el PDF impreso y firmarlo de forma oldgrafa.

Una vez que se confirma la tarea, se comienza a contabilizar los 180 dias de vigencia del COD.

Nota: Por mas informacion sobre como utilizar su cedula de identidad para firmar
documentos, vea el manual de usuario: “Guia de firma electrdnica digital avanzada.doc”.
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.. Confirmar . . . ’

En cambio si al - la tarea, el funcionario selecciond que NO esta de acuerdo con
aprobar el tramite, las observaciones van a ser obligatorias, y el mismo sera enviado nuevamente
funcionario de DNI a la tarea de Validar COD.
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