Ministerio . .
de Educacién tramites en linea
y Cultura

Habilitacion de Instituciones para formar cuidadores en el
marco del Sistema Nacional Integrado de Cuidados |
Ministerio de Educacién y Cultura:

Descripcion

Es la habilitaciéon de las instituciones de ensefianza privadas que ofrezcan formacion y/o
capacitacion de personas para el Sistema Nacional Integrado de Cuidados de acuerdo a lo
dispuesto en el Decreto N° 130/16 de 18 de abril de 2016.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidén se encuentra disponible en la web de tramites del Estado. Para acceder a la
misma debe ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=5289

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite
en linea?

a. Contar con conexion estable a internet.
b. Contar con direccién de correo electrénico.
c. Posibilidad de adjuntar archivos en formato: P.D.F.

éCuadles son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Este tramite requiere que ingrese usuario y contrasefia. Este procedimiento tiene el objetivo de
confirmar que usted es quien dice ser (autenticacion) y que estd autorizado a realizar el tramite
(autorizacién). En caso de que no tenga usuario y contrasefia se podra generar en el momento. Si
se olvidd de la contrasefa podra re establecerla. A continuacion, los pasos a seguir:


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=5289
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Para iniciar sesidn, ingrese Usuario y Contrasefia. Haga click en el botén Ingresar.
En caso de que necesite recuperar contrasefia, haga click en el link Recuperar contraseia.
En caso de que no esté registrado, haga click en el link Registrarme.

Recuperar contraseia:

— Recuperar Contrasefia

Usuario:=

I'm not a robot

Contscto

En caso de Recuperar contrasefia, complete el espacio Usuario.
Compruebe que no es un robot.
Haga click en botdn Aceptar. Inmediatamente, aparecera la siguiente pantalla:
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Inmediatamente después le llegard un mail a la casilla de correo que usted indicé al momento de
registrarse con una clave para que ingrese nuevamente al sistema. Para su tranquilidad la clave es
autogenerada por el sistema y nadie va a poder obtenerla. Cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

— Recuperar Contrasefia

Clzve de segunidad recibida por
comeo:*

Nusva Contrasefia:*

Confirmar Contrasefia:«

=

Ingrese nuevamente al sistema. Complete con la clave de seguridad recibida por correo.
Introduzca nueva contrasefia y confirme nueva contrasefia. Haga click en botén Aceptar.

En la pantalla anterior estaba presente el link Contacto. Si usted tiene alguna consulta y desea
escribir un mensaje para el organismo, haga click en dicho link.
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— Contacto

Mombre completo:”
GCorreo electronico:*
Asunto:*
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Enwviar Cancelar

En caso de hacer click en Contacto, complete los espacios y haga click en botdn Enviar.

Registro de usuario:
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En caso de hacer click en Registrarme, complete los espacios.
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En los espacios Pais emisor del documento y Tipo de documento seleccione una opcidn de la lista
desplegable. Si el pais emisor del documento no es Uruguay deberad ingresar pasaporte o
documento de identidad de su pais. Si seleccioné Uruguay, el tipo de documento Cédula de
identidad se cargara automdaticamente.

El numero de documento serd su nombre de usuario para ingresar al sistema de aqui en adelante.

El correo electrénico sera el medio a través del cual el MEC se comunicard con usted.
Compruebe que no es un robot. Haga click en botdn Registrarme.

Inmediatamente después le llegard un mail a la casilla de correo, indicdndole que se cred
exitosamente su cuenta y recorddndole su usuario. Por cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

Una vez confirmada la informacidn, se podra acceder al tramite.

Usted debera completar el formulario. La informacién precargada se podra guardar en cualquier
momento presionando el botédn Guardar borrador que se encuentra en el final de cada pagina.
De este modo, usted podra guardar de forma temporal la informacidén cargada en el formulario y
retomar el tramite, en cualquier momento, sin perder los datos ingresados previamente.

Lea atentamente el aviso.

Habilitacién de Instituciones para formar cuidadores en el marco del
Sistema Nacional Integrado de Cuidados
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Idenifcacin de la Instilucidn
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Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.
Si el nUmero de R. U. T. existe en D. G. |., automaticamente se completard el campo Razdn Social.

Comacto e @ Ineuson

Complete los espacios.

El correo electronico debe ser valido y visitado frecuentemente por usted. En el espacio
Confirmar correo electronico, reingrese el correo electrdnico.
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Complete los espacios.

En el espacio Departamento seleccione una opcion de la lista desplegable:
e Artigas.
e Canelones.
e Cerro Largo.

e Colonia.
e Durazno.
e Flores.
e Florida.

e lavalleja.

e Maldonado.
e Montevideo.
e Paysandu.

e Rio Negro.

e Rivera.
e Rocha.

e Salto.

e SanJosé.
e Soriano.

e Tacuaremb.
e Treintay Tres.

Complete los espacios.

En el espacio Nacionalidad seleccione una opcién de la lista desplegable:
e Extranjera.
e Uruguaya.
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Si la nacionalidad seleccionada es extranjera, debera ingresar pasaporte o documento de
identidad de su pais.

Para el caso de cédula de identidad uruguaya, escriba sélo nimeros sin puntos ni guiones e incluya
el digito verificador. Ejemplo: 12345678.

Si la nacionalidad es Uruguaya y la cédula de identidad existe en DNIC, los espacios Apellidos y
Nombres se completaran de forma automatica.
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Complete los espacios.
El correo electréonico debe ser valido y visitado frecuentemente por usted. En el espacio
Confirmar correo electronico, reingrese el correo electrdnico.
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En el espacio Tipo de persona juridica seleccione una opcion de la lista desplegable:
e Asociacion Civil.
e Fundaciones.
e Sociedad Anénima.
e S.R.L
e Sociedades Colectivas.
e Sociedad Comandita Simple o por Acciones.
e Sociedad de Capital e Industria.
e Cooperativas.
e Grupos de Interés Econdmico.
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En el caso de que los estatutos no estén actualizados, usted debera adjuntar el Certificado de
personeria juridica habil y vigente en formato P.D.F. Para ello, haga click en el boton Browse.

Haga click en el botdn Browse para adjuntar la Copia autenticada de estatutos, también en

formato P.D. F.
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Complete los espacios.

Ingrese el NUmero de expediente de habilitacidn de Direccién Nacional de Bomberos. Ejemplo de
formato: DNB/Montevideo/53/5577/2014.
La presente constancia tendra caracter obligatorio para la concesiéon de la habilitacién final.

Haga click en el botdn Browse para adjuntar el Comprobante de habilitacion de Direccion Nacional
de Bomberos y |la Habilitacion de salubridad de la intendencia correspondiente, ambos en formato

P.D.F.
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Adjunte la documentacién solicitada en formato P. D. F.

Haga click en el botdn Browse para adjuntar el Formulario situacion contribuyente y empresa del
B.P.S.

Haga click en el botdn Browse para adjuntar el Formulario de actualizacion de datos D. G. I.
numero 6906.

Haga click en el botdn Browse para adjuntar La planilla de trabajo unificada B.P.S.— M. T.S. S. si el
personal afectado al curso ya se encuentra incluido en la planilla de trabajo.

Si usted desea guardar la informacidn cargada hasta el momento, haga click en el botén Guardar
Borrador. Usted recibird un mensaje de confirmacidn una vez que los datos queden efectivamente

almacenados.

Haga click en el botdn Ir a organizacion y personal para continuar al paso siguiente.
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Haga click en el botdn Browse para adjuntar la Estructura organizativa y organigrama en formato
P.D.F.
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Complete los espacios.

En el espacio Nacionalidad seleccione una opcidn de la lista desplegable:
e Extranjera.
e Uruguaya.

Si la nacionalidad seleccionada es extranjera, deberd ingresar pasaporte o documento de
identidad de su pais.

Para el caso de cédula de identidad uruguaya, escriba sélo nimeros sin puntos ni guiones e incluya
el digito verificador. Ejemplo: 12345678.

Si la nacionalidad es Uruguaya y la cédula de identidad existe en DNIC, los espacios Apellidos y
Nombres se completaran de forma automatica.

Complete los espacios.
El correo electronico debe ser valido y visitado frecuentemente por usted. En el espacio
Confirmar correo electronico, reingrese el correo electrénico.
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Complete los espacios.
En el espacio Vinculo empresarial seleccione una opcién de la lista desplegable:
e Empleado.
e Contratado.
e Servicios Personales.
e Acontratar.

En el espacio Experiencia en la funcion seleccione una opcién de la lista desplegable:
e Sin experiencia.
e Menos de un afio.
e Entre dosy cinco anos.
e Mas de cinco afios.

En el espacio Experiencia docente seleccione una opcidn de la lista desplegable:
e Sin experiencia.
e Menos de un afio.
e Entre dos y cinco anos.
e Mads de cinco afios.

Haga click en el botdn Browse para adjuntar el Curriculum Vitae, el Titulo de grado y el Titulo de
post grado o especializacion, todos en formato P. D. F.

nortree Agmarn Vreaes vewrw e k] e e gt

Complete los espacios. Tiene la posibilidad de cargar hasta 15 personas.
En el espacio Vinculo laboral seleccione una opcion de la lista desplegable:
e Empleado.

e Contratado.
e Servicios Personales.
e A contratar.
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Haga click en el botdn Browse para adjuntar el Curriculum Vitae y el Titulo de grado del personal
docente, ambos en formato P. D. F.

Haga click en el botdn Agregar docente para que aparezca una nueva fila en la grilla.
Si desea eliminar un docente de la grilla haga click en el botén Quitar docente.

Si usted desea guardar la informacidn cargada hasta el momento, haga click en el botén Guardar
Borrador. Usted recibird un mensaje de confirmacidn una vez que los datos queden efectivamente
almacenados.

Haga click en el botdn Ir a infraestructura para continuar al paso siguiente.
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Marque los espacios con los que cuenta su institucidn. Si selecciona la opcidn Otros se habilita el
espacio Especifique, que debe completar de forma obligatoria.
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Haga click en el botdn Browse para adjuntar el Inventario del equipamiento general en formato
P. D. F. Incluya mobiliario, equipamiento tecnolégico, material de apoyo, etcétera.

“ma rpeTmT=:

Complete los espacios.

Si el taller implementado es contratado, haga click en el botén Browse para adjuntar de forma
obligatoria el Contrato para uso de espacio externo en formato P. D. F. Completar de acuerdo a lo
detallado en tramites.gub.uy.

Haga click en el botdn Browse para adjuntar el Inventario del taller con el detalle de los
componentes que la institucion ha adquirido. El adjunto debe estar en formato P. D. F.

Si usted desea guardar la informacién cargada hasta el momento, haga click en el botén Guardar
Borrador. Usted recibird un mensaje de confirmacidn una vez que los datos queden efectivamente
almacenados.

Haga click en el botdn Ir a oferta educativa para continuar al paso siguiente.

Oferta Educstiva
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Responda a las preguntas.
Si frente a la pregunta: ése dedica exclusivamente a la capacitacién de cuidadores? responde no,
se habilita el espacio Especifique que debe completar de forma obligatoria.

Si frente a la pregunta: éa futuro pretende incorporar otra propuesta educativa? responde si, se
habilita el espacio Especifique que debe completar de forma obligatoria.
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Haga click en el botdn Browse para adjuntar la implementacion de la propuesta educativa en
formato P. D. F. Complete la implementacidon de la propuesta educativa de acuerdo a lo detallado
en tramites.gub.uy.
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Adjunte el documento de identidad del representante legal

Haga click en el botdn Browse para adjuntar el documento de identidad del representante legal. Si
el representante legal es el apoderado, adjunte también la Carta poder. Ambos documentos
deben estar en formato P. D. F.

Sz deja expresa constancis que ls sols remision del presante formulsrio NO SIGNIFICA, EN 51 MISMA, inicio de tr3mite de habllltacnn en &l marco de lo dispeesto por Decreto del Poder

Epclm\m Nm 13(1!018 de facha 18 de abri de 2018, ante &l Ministerio de Educacion y Cultura. Para dar inicio al tr3mite, Ud. serd citado a los efectos de presentarse ante la oficina de
de ion para 2l Sistema Nacional Integrado de Cuidados de la Direccién de Educaciin del MEC. Esta instancia ftiene cardcter obligatorio y en la misma s2 e

requenirs documemacion original gue el Organismo considers necesans.

— Clausuladec imi informado

"D conformidad con la Ley N* 18.231, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDF), los datos
suministrados por usted quedardn incorporados en una base de datos, la cusl serd procesada exclusivaments pars Ia finslidad del tramite.

Los datos personales serdn tratados con el grado de proteccidn adecusde, tomindose las medidas de seguridsd necesarias para evitar su alterscidn, pérdida,
tratamiento o acceso no sutorizado por parts de tercerns que lo puedsn utilizar pars finslidades distintas para lss que han sido solicitsdas 3l usuario.

El responssble de Is base de datos es =) Ministerio de Educacidn y Culturs y I dirccién donde podrd sjercer los derschos de acceso, rectificacidn,
inclusidn o e 535, Montevideo, segin lo establecido en la LFOF".

Términos de la cldusula:® (7) Acepto los términos

(7)Mo acepto ks términos. (Mo se enviard la solicitud)

=< Velver al paso antericr ‘Guardar borrador
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Lea atentamente el aviso y la cldusula de consentimiento informado. Acepte los términos para
continuar con el tramite.

Si usted desea guardar la informacién cargada hasta el momento, haga click en el botén Guardar
Borrador. Usted recibird un mensaje de confirmacidn una vez que los datos queden efectivamente
almacenados.

Haga click en el botdn Ir a pagos para continuar al paso siguiente.
Se le abrira la pasarela de pagos. Seleccione la forma de pago de su preferencia y haga click en el
botdn continuar tramite.

Una vez que haya finalizado el pago, volvera a la pantalla del tramite para finalizar.
Recibira el siguiente mensaje de confirmacion exitosa:

Confirmacion

El tramite s& ha realizado exitosamente
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Para finalizar se le solicitan sus comentarios para mejorar. Al terminar haga click en el botén Enviar
y recibird el siguiente mensaje:
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éDénde puedo realizar consultas?

En el Ministerio de Educacién y Cultura: Centro de Informacién y Orientacién al Publico:
e En forma telefénica a través del 29150103.
e Via web através del mail centrodeinformacion@mec.gub.uy.

e Enforma presencial en: Reconquista 535, planta baja.

En los canales de Atencidn Ciudadana:
e Enforma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.
e \/ia web a través del mail atencionciudadana@agesic.gub.uy.

e En forma presencial en los Puntos de Atenciéon Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy.

éComo continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

Usted recibira dos correos electrdnicos:

1) Con la confirmacion de que su tramite quedd registrado con un nimero de identificacién y
que podra realizar consultas sobre el tramite dirigiéndose al Centro de Informacién y
Orientacion al Publico, llamando al teléfono 29150103 de 09:00 a 17:00 horas, o
escribiendo un correo electrdnico a centrodeinformacion@mec.gub.uy.

2) Con el cédigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite en la siguiente
direccidn: https://tramites.gub.uy/seguimiento (copie y pegue el nimero indicado en la
direccion indicada).

Para dar inicio al trdmite, usted sera citado a los efectos de presentarse ante la Oficina de
Instituciones Habilitadas de formacién para el Sistema Nacional Integrado de Cuidados de la
Direccién de Educacion del MEC. Esta instancia tiene caracter obligatorio y en la misma se le
requerira documentacién original que el Organismo considere necesaria.
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