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Alta de empresa cargadora, tomadora, dadora y logistica

Descripcion

Es el registro ante la Direccion Nacional de Transporte (DNT) de las personas fisicas o juridicas que se
dedican en forma profesional y habitual a generar, comercializar o producir cargas, sean nacionales o
internacionales y que contratan a tales efectos a transportistas de carga para terceros, para la realizacion
de dicha actividad.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=5496

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuadles son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

1. Ingrese al link de “Iniciar el tramite en linea” desde la pagina del trdmite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=5496

2. Se despliega la pantalla de autenticacion del usuario con la siguiente visualizacién:

Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Piblicas

=

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasefa

Usuario:

Contrasefia:

Olvide mi contraseiia

Registrarse
Ingresar
Cancelar
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e Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcién “Registrarse”
y complete los datos requeridos.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcion: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefa” la contraseia que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.

Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

3. Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacion:

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted
quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: Alta de empresa cargadora, tomadora, dadora y logistica.

Los datos personales serén tratados con el grado de proteccion adecuado, toméandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracian, pérdida, tratamiento o
acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitadas al usuario.

El responsable de la base de datos es el Ministerio de Transporte v Obras Publicas y la direccidn donde podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion,
inclusion o supresion, es Rincdn 561, segin lo establecida en la LPDP.

Teérminos de la cléusula™ Acepto los términos
No acepto los términos. (No se iniciard el trémite)

e Lealos términos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo, haga
clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botén “Siguiente”.
e  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.

4. Se despliega el formulario “ldentificacion del solicitante”. El mismo contiene las siguientes secciones:
a. Tipode empresa
b. Datos del solicitante
c. Datos de quien suscribe la solicitud
d. Datos de contacto

a. Laseccidn “Tipo de empresa” tiene la siguiente visualizacion:

Tipo de empresa

Tipo de empresa: *

Seleccione el tipo de empresa que desea dar de alta. Recuerde que puede seleccionar mas de una opaon.

Cargadora

Tomadora

Dadora

Logistica

e Enelcampo “Tipo de empresa” seleccionar entre: Cargadora, Tomadora, Dadora, Logistica.
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b. La seccion “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacién:

Datos del solicitante

Numero de RUT de la empresa
solicitante:”

Razon social de la empresa
solicitante:™

e Enelcampo “Numero de RUT de la empresa solicitante” ingresar el nimero de RUT de dicha
empresa. Este campo se mostrara solo si se selecciona “Persona Juridica” en el campo “Tipo
de empresa”.

e En el campo “Razdn Social de la empresa solicitante” ingresar la Razon Social de dicha
empresa. Este campo se mostrara solo si se selecciona “Persona Juridica” en el campo “Tipo
de empresa”.

c. Laseccidn “Datos de quien suscribe la solicitud” tiene la siguiente visualizacion:

Datos de quien suscribe la solicitud

Nimero de documento de identidad
(Cly-”

Mombre de la persona gue suscribe™

Apellido de la persona que suscribe™

e Los campos “Numero de documento de identidad (Cl), Nombre y Apellido de la persona que suscribe”
son precargados por el sistema.

d. Laseccién “Datos de contacto” tiene la siguiente visualizacion:
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Datos de contacto

Teléfono de contacto™

Correo electronico de contacto:”

Al finalizar el ingreso de la solicitud, se le enviard un correo electrdnico indicando ef correcto inicio de trémite a la direccion indicada en este campo. Fn dicho correo se le
indicard un nimero identificador ae tramite.

El interesado presta su consentimiento expreso para que le sean notificados en forma personal y validamente los tramites y actos administrativos derivados de las
actuaciones referidas a sus intereses, en el domicilio electrénico constituido con el objeto de recibir y enviar informacion electrénicamente. Cuando el interesado decida
cambiar el medio de comunicacion elegido debera comunicarlo fehacientemente al érgano de la Administracion Central involucrado (articulos 26 y 27, decreto 276/013 )

Aceptc*

e Enel campo “Teléfono de contacto” ingresar el nimero de teléfono de la empresa instaladora.

e Enel campo “Correo electrénico de contacto” ingresar el correo electrénico de la empresa
instaladora.

e Se despliega la cladusula de consentimiento informado de aceptacién de comunicacién por correo
electrénico. Revise la cldusula e indique “Acepto” para continuar con el tramite.

El sistema procede a verificar que los certificados de BPS y DGI se encuentren vigentes para el RUT
ingresado. En caso que alguno de los certificados no esté vigente, se despliega un mensaje de error y no
permite continuar con el tramite.

Se despliega el formulario “Datos de la empresa” con la siguiente visualizacion:

Datos de la empresa

Domicilio fiscal:*

Domicilio constituido

F5 el domidilio que se constituye a los efectos de realizar notificaciones y comunicaciones

Departamento:® v
Ciudad:~ v
Calle:”
Namero:”
Domicilio real
Departamento ™ v
Ciudad:~ v

Calle:”
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e El campo “Domicilio fiscal” es precargado por el sistema con informacién proveniente de DGI.
A continuacidn, ingrese la siguiente informacion para el “Domicilio constituido”:

e En el campo “Departamento” seleccionar el departamento correspondiente de la lista
desplegable.

e En el campo “Ciudad” seleccionar el departamento correspondiente de la lista desplegable.

e Enelcampo “Calle “ingresar la calle que corresponda.

e Enelcampo “Numero” ingresar el nUmero que corresponde.

A continuacidn, ingrese la siguiente informacion para el “Domicilio real”:

e En el campo “Departamento” seleccionar el departamento correspondiente de la lista
desplegable.

e En el campo “Ciudad” seleccionar el departamento correspondiente de la lista desplegable.

e Enelcampo “Numero” ingresar el nUmero que corresponde.

e Enelcampo “Teléfono” ingresar el niumero de teléfono de la empresa.

e En el campo “Correo electrénico de la empresa” ingresar el correo electréonico de la empresa. Este
campo solo se mostrara en caso de seleccionar “Persona Juridica” en el campo “Tipo de
solicitante”.

e En el campo “Tipo Social” seleccionar la opcion correspondiente a la empresa.

e En el campo “éPosee minuta social con firma electrdnica de escribano?” Seleccionar la opcidn
correspondiente.

- De seleccionar la opcién “Si” se despliega la siguiente visualizacion:

¢ Posee minuta social con firma
electronica de escribano?” @ Si

No

Minuta social”™ | Seleccionar archivo

Adjunte la minuta social con firma electrdnica de escribano. Recuerde que ef certificado notarial debe infcuir todos los datos declarados en fa minuta social.
Formato permitido: pdf

En el campo “Minuta social” debe adjuntar la minuta de escribano. Debe subirse en el
formato permitido: pdf.

- De seleccionar la opcién “No”, se despliega la siguiente visualizacién:

¢ Posee minuta social con firma
electrénica de escribano?:* Si

Escaneo de minuta social”™ | Seleccionar archive

Adjunte un escaneo de la minuta social y ef certificado notarial. Recuerde que deberd presentar la documentacion original en la oficina seleccionada para realizar el tramite. £
plaza para presentar dicha documentacion es de 30 dias corridos.

Formatos permitidos: .jpg, .jpeg, .png, .pdf

En el campo “Escaneo de minuta social” debe adjuntar el escaneo de la minuta. Los formatos
permitidos son: .pdf, .jpg, .jpeg, .png.

7. Se despliega el formulario “Certificado de inscripcion de DGI” con las siguientes visualizaciones:
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Certificado de inscripcién de DGI

¢ Posee certificados de inscripcion a
DGI (6351 y 6361) electrénicos?* Si

No

e En el campo “éPosee certificados de inscripcidon a DGI (6351 y 6361) electronicos?”, seleccionar la
opcién correspondiente.

- De seleccionar la opcidén “No”, se despliega la siguiente visualizacidn:

Certificado de inscripcion de DGI

¢ Posee certificados de inscripcién a
DGI (6351 y 6361) electrénicos?*  []Si

= No

Recuerde que con su dlave y contraseria de autogestion de DGI podrd descargar los mismos en formato electrénico agur

Escaneo de certificado de inscripcion

53517 Seleccionar archivo |

Adjunte el certificado de inscripcion a DG 6351

Recuerde que deberd presentar el documento original (presencialmente) en la oficina seleccionada para realizar el tramite.

Fl plazo para presentar dicha documentacion es de 30 dias corridos. Hasta tanto no se presente el documento no se continuara con su soficitud,
Formatos permitidos: .pdf. jog, .png, Jpeg

Escaneo de certificado de inscripcion [ galac cionar archivo |
6361*

Adiunte el certificado de inscripcidn a DGT 6361
Recuerde que deberd presentar el documento original (presencialmente) en la oficina seleccionada para realizar ef tramite.
Fl plazo para presentar dicha documentacion es de 30 dias corridos. Hasta tanto no se presente el documento no se continuara con su soficitud,

Formatos permitidos: .pdf. jog, .png, Jpeg

Adjunte los archivos solicitados en los formatos permitidos, siendo estos: .pdf, .jpg, .png, .jpeg.

- Encaso de seleccionar “Si” se despliega la siguiente visualizacion:

Certificado de inscripcion de DGI

¢ Posee certificados de inscripcién a
DGI (6351 y 6361) electronicos?*  [#)]Si

No
Recuerde que con su clave y contrasefia de autogestion de DGI podrd descargar los mismos en formato electronico aqui

Certificado de inscripcion 6906 | Seleccionar archivo |

Adjunte el certificado de inscripcion electrdnico
Formatos permitidos: .pdf

Certificado de inscripcion 6051 | Seleccionar archivo |

Adjunte el certificado de inscripcion electrdnico

Formatos permitidos. .pdf
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Adjunte la documentacidn solicitada en formato pdf.

8. Se despliega el formulario “Documentacion original” con la siguiente visualizacion:

Documentacion original

¢En que oficina desea presentar la
documentacién original? * v

e Enelcampo “éEn qué oficina desea presentar la documentacidn original?” seleccionar de la lista
desplegable la oficina en la que se desea presentar la documentacidn original.

9. Se despliega el formulario “Volumen de carga “con la siguiente visualizacion:

Volumen de carga

Volumen anual aproximado de carga
(en toneladas) que moviliza:

e Enel campo “Volumen anual aproximado de carga (en toneladas) que moviliza” ingrese el volumen
de carga anual aproximado que se moviliza.

10. Se despliega el formulario “Art. N° 239 del Cddigo Penal 2Falsificacién ideoldgica por un particular “con la
siguiente visualizacion:

Art. N* 239 del Cadigo Penal "Falsificacion ideolégica por un particular”

"El que, con motivo del otorgamiento o formalizacién de un documente publico ante un funcionarie pablico, presentare una declaracion falsa sobre su identidad o estado, o
cualquiera otra circunstancia de hecho, seré castigado con tres a veinticuatro meses de prisién "

Acepto™

e Se despliega el texto de advertencia de posibles condenas en caso de declaraciones falsas. Hacer clic
en el check “Acepto” para continuar con el tramite.

11. Luego de completar todos los campos haga clic en el botdon “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

12. Se despliega el formulario “Valoracion” con la siguiente visualizacion:
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Valoracion

Los campos indicados con * son obligatorios

Inicio de tramite exitoso.
O Se ha inidado exitosamente el tamite de Alta de empresa caraadora. tomadora. dadora v loaistica
Dicho nimero sera requerido para cualquier accién que pueda originar dicho trémite.

3 con el nimero: MTOP-2019-000229.

Descargar archivo del trémite

Ayldenos a mejorar

£ Cémo calificaria esta gestion?:

Comentarios

Enviar encuesta >>

e El mensaje en color verde, confirma el ingreso exitoso de su solicitud. Visualice el numero de
confirmacién de su tramite.
e Complete la calificacidn de la evaluacidn y haga clic en “Enviar Encuesta”.

13. El sistema enviard los siguientes correos electrénicos a la direccién de correo electrénico que Ud. haya
ingresado al completar el ingreso de datos de la solicitud web.

e Correo de inicio provisorio del tramite, el cual contiene un nimero provisorio del tramite y un link
donde debera acceder para retomar el mismo, en caso que no lo termine de completar.

e Correo de confirmacion del tramite, el cual contiene el nimero de confirmacién del tramite en linea.
Asimismo, se muestra un link y un cddigo de seguridad mediante el cual podra realizar el seguimiento
del tramite.



