Cambio de titularidad en establecimiento
registrado en la Division Industria Animal

Descripcion

Es la sustitucion de la razén social que explota un establecimiento habilitado por la
Division Industrial Animal (DIA), por otra razon social.

{Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacién se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy.

Para acceder a la misma ingresar  en el siguiente enlace:
https://www.gub.uy/tramites/solicitud-cambio-titularidad-establecimiento

{Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

- Contar con usuario de cuenta ID Uruguay Validado

- Nota dirigida al Director de la Divisién de Industria Animal (DIA) solicitando realizar el
cambio de Titularidad.

- Certificado Notarial con timbre profesional.

- Certificados de BPS y DGl y Constancia del Instituto Nacional de Carnes.

{Cuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?


https://www.gub.uy/tramites/solicitud-cambio-titularidad-establecimiento

|. Ingresar Solicitud

S gub.uy Reqgistrate
Ingresa con tu Usuario gub.uy

Cédula No tengo documento uruguayo

E). 16180339
Cancelar Continuar

Ingresar con Cédula digital
Es necesario contar con lector de cédula

e ElSolicitante debe completar con su nimero de documento el espacio “Cédula”
o en caso de no contar con la misma, deberd hacer click en “No tengo
documento uruguayo”. Si no se encuentra registrado en el Portal del Estado
deberd hacer click en “Registrarse” y seguir los pasos que se indican.

e Luego debe hacer click en “Continuar”

Ingresa con tu Usuario gub.uy

Contraseia: ¢ Olvidaste tu contrasefa?

e Ingrese su contrasena creada en el Portal del Estado en el espacio “Contrasefia”

y haga click en “Continuar”



1. Ingresar Solicitud

1 2 3 4 5 6

Ingresar solicitud . - . . .
g Adjuntar documentacién Forma de pago Pago Firmar fermularic Descargar formulario

requerida

Ingresar solicitud

i ‘e - Los campos indicados con * son obligatorios
Identificacion del solicitante

Tipo de documento: C.L
Mumero de documento: 51372608
Apellidos: Peregalli

Nombres: Josefina

1.1. “Identificacion del Solicitante”: el sistema trae precargado los datos de logueo y

en solo lectura:

e Tipo de documento con el que se identificd al registrarse en el sistema (C.l. o
Pasaporte)

e Numero de documento

e Nombres

e Apellidos

— Datos de contacto del solicitante

Teléfono™

Otro teléfono:

Correo electrénico™:

1.2. “Datos de contacto del Solicitante”: Debera completar el campo “Teléfono” que es

obligatorio. “Otro teléfono” es de caracter opcional. En “Correo electrénico” se
valida que el mismo sea un correo electrdnico existente comprobando que tenga

on

un “@” y un “.

— Firma saliente

RUT*:

Razon social™

Ramao™:




1.3. “Firma saliente”: Debera completar los siguientes campos obligatorios:

e RUT, deberd tomar en cuenta que es un campo numeérico y solo aceptard como
maximo 12 caracteres

e Razon social

e Ramo

— Datos de domicilio de la firma saliente
Departamento™ | Meontevideo v
Localidad: | MOMNTEVIDEOC M
Calle™
Numero™:
Oftros datos:

r— Datos de contacto de la firma saliente

Teléfono™

Otro teléfono:

Correo electrénico™

1.4. “Datos de domicilio de la Firma saliente”: Debera completar los siguientes campos

obligatorios del Domicilio:

¢ Departamento: seleccionar una opcion de la lista despegable con los 19
departamentos del pais

¢ Localidad: seleccionar una opcién de la lista despegable

e Completar el espacio “Calle” con la direccion del domicilio

¢ Introducir un “Numero”

¢ Sisetieneinformacidon complementaria agregarla en “Otros datos” — (Opcional)

1.5. “Datos de contacto de la Firma saliente”: Debera completar el campo “Teléfono”
gue es obligatorio. “Otro teléfono” es de caracter opcional. En “Correo
electréonico” se valida que el mismo sea un correo electrénico existente

an

comprobando que tenga un “@” y un “.



Representantes de firma saliente

Relacion ceon la firma* | Seleccicnar

Cantidad de representantes™ | 1

— Identificacion del representante

Tipo de documente™ | Cll.

MNimero de documento™:

Apellidos™

Nombres*:

“Representantes de Firma saliente”: Debera seleccionar obligatoriamente una de

las siguientes opciones de la “Relacién con la firma”:
e Presidente

e Vicepresidente

e Director

e Apoderado

e Administrador

e Socio Administrador

e Titular de la Unipersonal

e Otro

Debera completar el campo obligatorio “Cantidad de Representantes”,
seleccionando entre las opciones “1”, “2” y “3”. La cantidad que seleccione, sera
la misma que las veces que se le solicita completar “lIdentificacion del
Representante”

“Identificacion del Representante”: Debera completar la siguiente informacién

obligatoria del Representante del Importador:

e Debe seleccionar el tipo de documento (C.I., Pasaporte u Otro).
e Debe completar su numero de documento.

e Debera completar manualmente su Nombre y Apellido



— Domicilio construido para la gestién (Firma Saliente)

Ciudad™:

Direccion*:

Teléfono™:

1.9 “Domicilio construido para la gestion”: Debera completar los siguientes campos

obligatorios de la Firma Saliente:
e Ciudad

e Direccidn

e Teléfono

— Firma entrante

RUT*:

Razén social™:

Ramo™:

— Datos de domicilio de la firma entrante

Departamento® | Montevideo v
Localidad: | MOMNTEVIDEO A
Calle*:
Mdmero*:
Otros datos:

1.10 “Firma entrante”: Deberad completar los siguientes campos obligatorios:

e RUT, deberd tomar en cuenta que es un campo numeérico y solo aceptard como
maximo 12 caracteres
e Razon social
e Ramo
1.11 “Datos de domicilio de la Firma entrante”: Se le solicita completar los siguientes

campos obligatorios del Domicilio:

¢ Departamento: seleccionar una opcion de la lista despegable con los 19
departamentos del pais

¢ Localidad: seleccionar una opcidn de la lista despegable

e Completar el espacio “Calle” con la direccion del domicilio



¢ Introducir un “Numero”
¢ Sisetieneinformacidon complementaria agregarla en “Otros datos” — (Opcional)

— Datos de contacto de la firma entrante

Teléfono™

Otro teléfono:

Correo electrénico™

1.12 “Datos de contacto de la Firma entrante”: Deberd completar el campo “Teléfono”
gue es obligatorio. “Otro teléfono” es de caracter opcional. En “Correo
electréonico” se valida que el mismo sea un correo electrénico existente

o n

comprobando que tenga un “@” y un “.

— Representantes de firma entrante

Relacign con la firma*: | Seleccionar

Cantidad de representantes™ | 1

— ldentificacién del representante

Tipo de documento™ | ClI.

Nimero de documento™

Apellidos™

Nembras™:

1.13 “Representantes de Firma entrante”: Deberd seleccionar obligatoriamente una de

las siguientes opciones de la “Relacién con la firma”:
e Presidente

e Vicepresidente

e Director

e Apoderado

e Administrador

e Socio Administrador

e Titular de la Unipersonal

e Otro



1.14 Deberd completar el campo obligatorio “Cantidad de Representantes”,
seleccionando entre las opciones “1”, “2” y “3”. La cantidad que se seleccione, serd
la misma que las veces que se solicita completar “Identificacion del
Representante”

1.15 “Identificacion del Representante”: Deberd completar la siguiente informacion

obligatoria del Representante del Importador:

e Debe seleccionar el tipo de documento (C.I., Pasaporte u Otro).
e Debe completar su numero de documento.

e Debera completar manualmente su Nombre y Apellido

— Domicilio construido para la gestion (Firma entrante)

Cludad™:

Direccion™®:

Teléfono™:

1.16 “Domicilio construido para la gestion”: Debera completar los siguientes campos

obligatorios:
e Ciudad

e Direccidn
e Teléfono

— Establecimiento

Tipo de establecimiento™

N*® de habilitacidn en MGAP™:

Nombre del establecimiento™:

Direccion de establecimiento™

Numero de padron™

Localidad o seccidn catastral™

Departamento™ | Montevideo

1.17 “Establecimiento”: Debera completar los siguientes campos obligatorios:

e Tipo de establecimiento

e N° de habilitacion en MGAP

e Nombre del establecimiento
e Direccion del establecimiento
e Numero de padrén



e Localidad o Seccidn catastral
e Departamento: seleccionar una opciéon de la lista despegable con los 19
departamentos del pais

— Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N® 18331, de 11 de agoste de 2008, de Proteccién de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por
usted quedaran incorporados en una base de datos, |a cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: procesar la solicitud correspondiente al trémite

que usted est3 iniciande.

El responsable de la base de datos es el Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
actualizacién, inclusién o supresion, es Constituyente 1476, Montevideo, segun lo establecido en la LPDP.

En caso de servicios digitales, su cédula de identidad quedara vinculada al tramite que esta realizando, de forma de facilitar su consulta y monitoreo. Podra gestionar
su funcionamiento y obtener informacion adicional en la opcian "Mi Perfil"* ingresando a https:/fwww.gub.uy

1.18 Para finalizar este primer formulario se presenta la Clausula de Consentimiento
Informado.
1.19 Luego, debera seleccionar “Siguiente” para pasar al préximo paso.

2. Adjuntar documentacion requerida

1@ 2 3 4 5 6

ngresar solicitud LSS .. Forma de pago Pago Firmar formulario Descargar formulario
documentacién
requerida

Adjuntar documentacidn requerida

Los campos indicados con * son obligatorios

— Adjuntar documentacién requerida

Certificado notarial™: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Certificado de BPS*™: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Certificado de DGI™: | Seleccionar archivo | Ningudn archivo seleccionado

© © © ©

Censtancia de INAC*: | Seleccionar archivo | Ningudn archivo seleccionado

== Anterior
Siguiente >>

2.1. Sele solicita adjuntar los siguientes documentos obligatorios:
e Certificado notarial
e Certificado de BPS
e Certificado de DGI
e Constancia de INAC

(*) Paratodos los documentos, el Formato disponible: PDF.

2.2 Luego, debera seleccionar “Siguiente” para pasar al préximo paso.



3. Forma de Pago

1@ 20 3
ngresar solicitud Adjuntar documentacién FELECEEEES
requerida

Forma de pago

Seleccionar

Forma de pago™ On Line

& Presencial

Haga dlick en el botén "Siguiente” para continuar al paso de page.

=< Anterior

4 5 6

Pago Firmar formulario Descargar formulario

Los campos indicados con * son obligatorios

3.1. Debera seleccionar mediante qué forma de pago lo efectuara, seleccionando de
forma obligatoria una de las opciones propuestas: “On line” o “Presencial”.

3.2. En caso de elegir “Presencial”, deberd seleccionar “Siguiente” para pasar a

descargar el documento a presentar.

1@ 20 30

Ingresar solicitud Adjuntar Forma de pago

documentacion
requernda

Pago

Pago presencial

Descargar formularic Descargar

P; g
e 32 Firmar formulario Descargar
formulario

Debera presentar el formulario en Ia oficina central, Constituyente 1476, para efectuar el pago presencial.

<< Anterior

3.3. En caso de ser un pago Presencial, debera descargar el formulario a firmar y se le

informa que el mismo debera ser presentado en la Oficina Central del MGAP.

3.4. Alfinalizar el tramite, recibira un mail informando los pasos a seguir para realizar

el pago en las Oficinas del MGAP.



1@

ngresar solicitud

Forma de pago

Seleccionar

20 £ 4 5 6

Adjuntar documentacian RIS CE

requerida

Pago Firmar formulario Descargar formulario

Los campos indicados con * son obligatorios

Forma de page™ @ On Line

Presencial

Informacién de interés
Usted podra realizar el pago por medio de Abitab, BANRED, BBVA, BROU, CORREQ, RedPagos o Santander.

Haga dick en el boton "Siguiente” para continuar al paso de pago.

== Anterior

3.5. En caso de elegir “On Line”, aparece un aviso con los medios de pago que son

posibles utilizar.

3.6. Debera seleccionar “Siguiente” para realizar el pago.

1@

ngresar solicitud

Pago

Atencion

20 je 4 5 6
Adjuntar decumentacion Forma de pago Pago Firmar formularic Descargar formulario
requerida

Podra continuar con el trémite luego de realizar el pago.

Pago On Line

Pago tramite

Al presionar el botdn "Pagar tramite” se lo dirigira al sistema de pago On Line de MGAP.
Luego de realizar el pago volverz 3 este paso para continuar con el tramite.

Costo tramite;

Pagar tramite



Pago timbre

Al presionar el botén "Pagar timbre” se lo dirigira al sistema de pago On Line de MGAP.

Luego de realizar el pago volvera a este paso para continuar con el tramite.

Costo timbre: 410.00

Informacién de interés

Al momento de presentar la documentacion fisica, no debe presentar el timbre fisico, ya que se realizé el pago On Line.

=< Anterior

3.7. Encaso de ser un pago On line, se podra visualizar el costo del tramite. Al hacer

clic en el botdn “Pagar tramite”, el sistema redirecciona a la Pasarela de Pagos y

le presenta las diferentes opciones de pago que provee.

Seleccione la forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Coslo Total

Abitab 360,00
BANRED 360,00
BBVA 360.00
BROU

Red Nacional de Cobros y Pagos (CORREQ) 360.00
RodPagos 360
Santander 360,

La solicitud se realizé con éxito.
Para hacerla efectiva debe clickear en Finalizar y realizar el pago
de la misma.

Para eakzar ol
seleccionada.

cualquier sucursal de a red de co

IMPORTANTE este icket debe ser impreso en buena caldad preferentemente en una impresora ldser

MINISTERIO DE GANADIRIA
CULTURA ¥ PESCA

Facha de Vencimientor 23:59 16/12/2017

Datos del Cobro Importe($

MCAP - Timbre Digital PPU $ 360,00

A 0 0O 0 OO O OO A

O 0 0 O O O

Impnmic

3.8. Debera seleccionar una forma de pago: Abitab, Banred, BBVA, BROU, Red Nacional
de Cobros y Pagos (CORREQ), RedPagos o Santander.
3.9. En el caso de realizar una transferencia bancaria, el Sistema re direcciona al e-

banking especifico.

3.10. Si seleccioné una opcién de pago Abitab, RedPagos, Correo, el sistema emite un

boleto de pago para que concurra al local de cobranza y pagar en ventanilla.

PASARELA DE PAGOS

GRACIAS POR USAR NUESTRO SISTEMA DE PAGOS




3.11. Independientemente de la forma de pago seleccionada, deberd hacer click en
“Continuar”, para proseguir con el tramite. Se podran visualizar los siguientes

mensajes:

— Pago On Line

Pago tramite

El pago se realizé de forma correcta.

° Pago del trédmite confirmado

e Cuando el sistema de pasarela pudo confirmar el pago al momento de consultar

el mismo.

— Pago On Line

— Pago Pendiente
Mensaje

El pago esta pendiente de confirmacidn

Si selecciond pagar en una red de cobranza, debe realizar el pago antes de las 23:59 horas del dia de hoy.
Sino selecciond una red de cobranza y ya hizo efectivo el pago, por favor comuniquense con el Ministeric de Ganaderia, Agricultura y Pesca para
confirmar la correcta recepcign del page

e Cuando el sistema de pasarela no pudo confirmar el pago al momento de

consultar el mismo.

— Pago On Line

Error en el Pago

o Error en el pago del tramite

Mo s pudo realizar s transaccitn.

e Cuando el sistema de pasarela no aprueba el pago.

(*) El comportamiento de cada una de las opciones es propia del sistema de Pasarela

de Pago y no se especifica en este documento.



1@ 2e 3e o 5 6
ngresar solicitud Adjuntar documentacion Forma de pago Eaoo

Firmar formulario Descargar formulario
requeridza

Pago On Line

o Pago del tramite confirmado

El pago se realizé de forma correcta.

Pago del timbre confirmado
El pago se realizo de forma correcta.

== Anterior
Pagartimbre Siguiente >>

Pagar tramite

3.12. Debera realizar el pago del tramite y del timbre para poder continuar. Una vez
realizados, podra seleccionar “Siguiente” para proseguir con el tramite.

4. Firmar Formulario

1@ 2o 3e 4o 2 6
ngresar solicitud Adjuntar documentacidn Forma de pago Pago G (e i Descargar formulario
requericla

Firmar formulario
X Los campos indicados con * son obligatorios
Firma

Tipo de firma*: @ Firma manual
Firma electronica

Atencién
En el mismo formulario debe estar la firma manual de los involucrados.

Debe descargar el Formularic, imprimir, firmar y recabar Iz firma del resto de los involucrados.
El formulario con todas las firmas, debe adjuntarse en la siguiente tarea.
Las firmas debe ser certificadas notorialmente.

== Anterior

4.1. Para el paso “Firmar formulario” podrd optar por el tipo de firma que desea

utilizar. La seleccidn es de cardcter obligatorio, excluyente e incide en los pasos a
seguir para firmar la Solicitud.




1@ 20 30 1@ 50 6
ngresar solicitud Adjuntar documentacion Forma de pago

- Descargar formulario
Pago Firmar formulario
requerida

Descargar formulario

— Descargar formulario

Hacer click en el link "Descargar” para cbtener el formulario.
B mismo debe ser firnado manualmente por los involucrados y adjuntarse en 1a proxima etapa del tramite,

Descargar formularic Descargar

Una vez descargado el formulario, hacer click en el botén “Finalizar”.

=< Anterior

4.2. Encasode elegir “Firma manual”, aparecerad el link “Descargar formulario”, el cual

deberd seleccionar para bajar el formulario, firmar y adjuntar en la siguiente tarea.

1@ 2o 3e 40 2 6
ngresar solicitud Adjuntar documentacién Forma de pago Pago Euaconl Descargar formulario
requerida

Firmar formulario

X Los campos indicados con * son obligatorios
Firma

Tipa de firma* Firma manual

& Firma electrénica

Atencion
Cada una de las firmas de los involucrados debera ser de manera digital.

Una vez efectuada la firma, debe descargar su Formulario Firmado y recabar la firma del resto de los involucrados por fuera de la herramienta.
El formulario con todas las firmas debe adjuntarse en la siguiente tarea.

Para efectuar la firma electronica del solicitante, haga click en el boton “Siguiente™.

=< Anterior

4.3. En caso de elegir “Firma electrénica”, deberd seleccionar “Siguiente” y le

aparecera una ventana emergente para efectuar la misma.



1@ 20 30 1@ 50 6
Ingresar solicitud Adjuntar documentacion Forma de pago Pago Firmar formulario B RS

requeridza

Descargar formulario

— Descargar formulario

Hacer click en el link "Descargar” para obtener el formulario firmado en el paso pravio

El'mismo debe ser firmado electronicamenta por los involucrados y adjuntarse en la proxima etapa del tramite

Descargar formulario Descargar

Una vez descargado el formulario, hacer click en el botén "Finalizar”

=< Anterior
Finalizar >>

4.4. Luego sidesea, podra descargar su formulario firmado seleccionando sobre el link
“Descargar formulario”.

4.5. Por ultimo, debera seleccionar “Finalizar” para dar por terminada la tarea. Recibird
un mail informando que su tramite ha sido ingresado exitosamente.



. Adjuntar Formulario Firmado

1. Formulario

1 2
Formulario Adjuntar formulario firmado

Formulario

Los campos indicados con * son obligatorios

Seleccionar una opcién

zCuenta con el formularic ® Cuento con el formulario firmade
firmadeo por todos o5 o Deseo descargarlo
involucrados o desea
descargarlo?™:

1.1 Deberd seleccionar una de las siguientes opciones en el campo obligatorio
“¢Cuenta con el formulario por todos los involucrados o desea descargarlo?”:
e Cuento con el formulario firmado
e Deseo descargarlo

1.2 Deacuerdo alo que selecciond, es la pantalla que le aparecera luego de hacer click
en “Siguiente”

2. Adjuntar formulario firmado

10 2

Formulario Adjuntar formulario firmado

Adjuntar formulario firmado

Atencion
En el mismo formulario debe estar |z firma manual de los involucrados.

Los campos indicados con * son obligatorios

Firmar

Adjuntar el formularic descargado en |a etapa previa para continuar con el tramite.
Adjuntar formulario firmado*: | Seleccionar archivo | Ningdn archive seleccionade [7]

=== Anterior

—

2.1 Siselecciond “Cuento con el formulario firmado”, debera adjuntar el documento
en “Adjuntar formulario firmado” — (Formato disponible: PDF)

2.2 Luego debe seleccionar “Finalizar”, para dar por terminada esta etapa.



1@ 2

Formulario Adjuntar formulario firmado

Adjuntar formulario firmado

Atencion

En el mismo formulario debe estar la fimna manual de los involucrados.

i Los campos indicadeos con * son obligatorios
— Firmar

Para obtener el formulario hacer click en el link "Descargar”
Descargar formularic Descargar
Adjuntar el formularic descargado para continuar con el tramite.
Adjuntar formulario firmado®: | S

eleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionado 7]

Una vez adjuntado el formulario, hacer click en el boton “Finalizar™,

=== Anterior

Finalizar >>

2.3 Si seleccioné “Deseo descargarlo”, le aparece un link donde seleccionando
“Descargar”, obtendra el formulario el cual firman los demas involucrados y luego
adjunta en el campo “Adjuntar formulario firmado” — (Formato disponible: PDF)

2.4 Luego debe seleccionar “Finalizar”, para dar por terminada esta etapa.



i{Donde puedo realizar consultas?

e En Montevideo:
o Centro de Atencion Ministerial.
o Direccidn: Constituyente 1476, planta baja.
o Teléfono: 2410 4155.
o Horario de atencién: De lunes a viernes de 09:30 a 15:00 horas.

e Enlos canales de Atencion Ciudadana:
o En forma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

o Via web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy.

o Enforma presencial en los Puntos de Atencidn Ciudadana, ver direcciones
en www.atencionciudadana.gub.uy

{Como continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

El Funcionario de la Mesa de Entrada debera revisar la solicitud del ciudadano vy le
asignard su numero de expediente. Posteriormente, realizara la entrega del informe
desfavorable o de la Resolucion.


mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/

