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1. GESTION DE USUARIOS

1.1 Crear usuario:

Debe contar con usuario registrado para acceder a la aplicacion.
Debera completar los datos solicitados (los campos marcados con * son obligatorios), aceptar el “Acuerdo

Legal”’ y posteriormente presionar el botén “Confirmar”, el sistema le desplegara el mensaje “El usuario se ha
creado con éxito”.

Tarea : Crear Usuario ~

FTITET Spemas; [Garod T o

Segundo apellido:
Tipo de documento: EédT.ﬂa de Identidad » | *
Especificar:

Pais de origen: | Turquia v

Nimero de documento: |4324364623 &

Ingrese el nimero de documenta sin puntos ni guiones

Fecha de nacimiento: |01/01/2012 L@ 3
Teléfono: |35y54wy5 M
Direccién: mgzaitgterg
Mail: [w&jnvqekl@hotmail.cam
2 El usuario se ha creado con éxito

Confirma contrasefia: |eeeeesse

La contrasefia debe tener un minimo

*

)

ACUERDO LEGAL: |
1.- Objeto. 3
El presente sitio web | M‘ wprendedores nacionales =
e internacionales que encuentran en el Uruguay el territorio adecuado para el desarrollo de su actividad empresarial. |
El uso del sitio web y de las funcionalidades previstas en el mismo importa la aceptacion de cualquier condicién especifica

publicada en éste.

2.- Normas Generales de Uso del Sitio.

El empleo de los servicios prestados en el presente sitio, y en particular en la funcionalidad Empresa en el Dia importa la
comunicacion de det: inados datos per les referentes al usuario. Si esos datos no son proporcionados, el titular del
sitio se reserva el derecho de no proporcionar el servicio. El usuario garantiza que los datos proporcionados son completos
y veraces, siendo responsable en el caso contrario.

El usuario se obliga a hacer un uso correcto, licito y acorde a los fines propuestos, de los contenidos y servicios del sitio,
quedando especialmente prohibida toda conducta tendiente a alterar los contenidos de éste. El titular del sitio se reserva
el derecho a fxcluir al usuario de.l servil:i_o sin pre:rio a.vi'so en caso de inc limi to de cualqui a t‘!e las condici'on?s de

v
. .o .

Acepto el Acuerdo Legal:

v

1.2 Iniciar sesién:

Una vez registrado, para iniciar el tramite debera ingresar al link o botdn “Iniciar tramite en linea”.

portal de la
empresa

Emprender mas facil

Usuario:

Contrasenia:

Ambiente: EMPRESA_EN_EL DIA ~

Inaresst Cancelar

Generar nuevs contrasena



empresaeneldia.empresas.gub.uy/Apia/programs/login/open.jsp%3FaskLogin=Y&env=1001&type=P&entCode=1002&proCode=1001&logFromFile=true

1.3 Pantalla de inicio y menu:
Pantalla de inicio:

Haciendo clic en “Menu” se puede ocultar/mostrar el mend (columna lateral ubicada a la izquierda de la
pantalla).

Para salir de la aplicacion debera seleccionar la opcion “Salir del sistema”. Y posteriormente -por motivos de
seguridad- debera confirmar su voluntad de realizar esta accion.

@})emprgs‘_a‘ — | Cinare Fronend 1| EMPRESA_EN_EL_C Meni | Salir del sistem

Para abrir una empresa

B >i . \,>i }i AR

Menu:

Monitoreo

e Monitoreo de Solicitudes Enviadas: podra observar las solicitudes de inscripcion de empresas que
fueron enviadas a BPS para su validacion.

Gestion de Empresas

e Creacién de empresas: Ingresara a ésta opcidn para iniciar procesos de inscripcion de nuevas
empresas.

e Finalizar tramite — Liberar nombre: Podra finalizar el tramite o liberar el nombre antes de enviar la
solicitud a BPS o antes de generar contrato borrador.

e Seguimiento de tramites de empresas: visualizard el estado de sus tramites/ empresas en proceso.

Consultas on-line

o Nombres de empresas disponibles: contemplard los nombres de empresas disponibles para su
utilizacién a través del sistema de Empresa en el Dia.
e Tramites realizados por el usuario: visualizara el historial de tramites realizados por el usuario.

Opciones:
e Cambiar contrasefia: Podra cambiar la contrasefia asociada a su usuario.
e Modificar datos personales: Podr4 modificar todos los datos registrados, excepto el nombre de
usuario.

A tener en cuenta: En caso de olvido de contrasefia debera contactarse con Empresa en el Dia al correo
electronico oficinaed@agesic.qub.uy




2. GESTION DE EMPRESAS

2.1. Creacion de empresa:

Seleccione, dentro del menu, la opcidn “Creacion de Empresas”; haga clic sobre la lupa y el sistema desplegara
una ventana donde visualizard el listado de los nombres disponibles.

@) empresa
en el dia

Creacion de empresas. I

Cambiar contrasefia

Modificar datos personales

Monitoreo de solicitudes enviadas
® Gestion de empresas

Finalizar tramite - Liberar nombre

Seguimiento de tramites de empresas

Nombres de empresa disponibles

Tramites realizados por el usuari

eilusnsbossanc. | Sinare Fronend 1 | EMPRESA_EN_EL_DIA | Menu | Salir del sisten|

v o ¥

_ LB -
Crear una empresa es Fécil y Répido

Para abrir una empresa:

Haga clic sobre el nombre elegido y confirme la seleccion. Posteriormente debera presionar el botdn
“Confirmar” en la esquina inferior derecha de la pantalla para continuar el proceso de creacion de la empresa.

Recuerde:
e Solo podra reservar un nombre por dia.
e Lareserva del nombre sera por un periodo de treinta dias consecutivos, sin posibilidad de
renovacién posteriormente.
[ ]

En caso de reservar un nombre y liberarlo ese mismo dia no podra volver a reservar otro hasta el
dia siguiente.

2.2. Cargar datos:

Luego de haber elegido el nombre de su empresa, seleccione el tipo societario y confirme.

# Monitoreo

Monitoreo de solicitudes enviadas

#® Gestion de empresas

Creacién de empresas.

Finalizar trémite - Liberar nombre

@)empresa silvanabozzano | Sinare Fronend 1 | EMPRESA_EN_EL_DIA | Meni | Salir del sistd

en el dia Tarea : SELECCION DEL TIPO DE ACTIVIDAD ~

¥ Etapa actual del proceso de apertura

Elija. "N\, Cargue fos datos ere
de la empresa "ol contrato

de trmites de empresas Nomore de empresa: CALPATLA

Nombres de empresa disponibles

Tramites realizados por el usuario Con acciones al portador

= Con acciones nominativas NO endosables.
# Opciones

Tipo de activida
Cambiar contrasefia
Modificar datos persenales
Seleccions el tipo de actiiidad de la empresa:* (8] Industria y Comercio

Seleccion del tipo de S.A.

Tipo de empresa: SA

Tipo de'SiA 1* @) Con acciones nominativas endosables,




Siempre gque se encuentre en una tarea, podra seleccionar la opcién “Guardar”, pudiendo volver a acceder en
otro momento (dentro del plazo de vigencia del nombre).

Debera completar todos los campos requeridos en la etapa “Carga de datos de BPS” y seleccionar el botdn
“Enviar solicitud” para acceder a la siguiente etapa de carga de datos.

Aclaracion:
e Todos los campos marcados con * son obligatorios.
o Al momento de cargar los datos de los socios debera seleccionar el botén “Agregar otro titular “
e Sidesea realizar alguna modificacién de los datos ingresados debera hacer click el botén “Volver”.

@) empresa
en el dia Tarea : CARGA DE DATOS DE BPS ~

Carga de datos del BPS

¥ Carga de datos del BPS

Monitoreo de sdlicitudes enviadas

Numero de solicitud: 52010
» Inicio . Datos Contribuyente  Integrantes  Domicilio ' Datos Particulares
Creacién de empresas y q

Finalizar trémite - Liberar nombre
Sequimiento de tramites de empresas
# Consultas on-line Cancelar

Nombres de empresa disponibles

Tramites realizados por el usuario

Cambiar contrasefia

Modificar datos personales

Seleccione el botén “Confirmar”.

silvanabozzano | Sinare Froneand 1 | EMPRES,

©) emer’:gsdg Tarea : CARGA DE DATOS DE BPS -

¥ carga de datos del BPS

onitoreo de solicitudes enviadas

reacién de empresas.
inalizar tramite - Liberar nombre

Inicio  Datos Contribuyente ~ Integrantes = Domicilio ' Datos Particulares

eguimiento de tramites de

lombres de empresa disponibles

Presione el botén Confirmar para continuar

Mensajes
L= tarea "CARGA DE DATOS DE BPS" s= complets.

ramites realizados por el usuario

ambiar contrasefia

odificar datos personales

[cemar




Posteriormente completara los datos complementarios y necesarios para la generacion del contrato y certificado
notarial en la tarea “Cargar Datos SA/SRL.

En lo que respecta a los datos del capital el sistema realizara controles automaticos relativos a los siguientes

aspectos:
e Para SA, el monto total del capital integrado debe ser igual al 25% del monto del capital social.

¢ La cantidad de acciones debe ser un nimero entero.

de empresas ijal Y\, Cargue los datos
‘‘‘‘‘ = e @ de la empresa

Jeacion de empresas.
alizar tramite - Liberar nombre

Jauimiento de trimites de empresas Tipo de empresa: SA
Eousultos pailine Tipo de S.A. : Con acciones nominativas endosables.
ey Cantidad de socios: 2
mbres de empresa disponibles
Ingrese la cantidad i formaran parte de k
fimites realizados por el usuario esta creando

mbiar contraseiia

dificar datos personales

—-rdar | Siguientef{ imprimir |{ Sair|

En caso de detectar un error en los datos cargados en la tarea “Carga Datos BPS” podra volver a corregirlos.
Para ello, debera seleccionar la solapa “Corregir datos BPS”, marcar la opcion “SI” y luego marcar la opcion
“Confirmar Retoma”. Si los datos son correctos debera presionar “Siguiente” para seguir con la tarea.

- S e —— (SRS CSEI [FOTTEUSEE, PRSREFSUE SRR | c:rrcor s 7 |

¥ Retomar tramite oFs

Monitores de solicitudes cnviadas
Volver a comagir catos 2 BPE 2%~ 1 Confrmar Reoms

-

Creacién de empresas.
Cinalizar trémite - Liberar nombre

Scquimiento de trimites de empresas

Nombres de empresa disponibles

Trémi or el usuari

Cambiar contrasefia
Modificar datos personales

iites realizados. o




Al finalizar tendra que generar los borradores del contrato y del certificado notarial para verificar la informacién
contenida en los mismos y confirmar la tarea, de este modo se le enviara a BPS los datos para su validacion.

= Jemress
en el dia
[—— Imprimir borrador

¥ Imprimir borrador

nitoreo de solicitudes enviadas

eacién de empresas.

Genere
el contrato

IMPORTANTE: Al seleccionar la opcién "Confirmar” se generaran el Contrato social y el Certificado notarial definitivos de su empresa, no pudiendo i
bouimiento de tramites de empresas Verifique que la i ion i d las tas teri i

Nombre de empresa: [CALPATLA

alizar tramite - Liberar nombre

onsultas on-line
Borrador de contrato: *
mbres de empresa disponibles Borrador de certfficado notarial: *

imites realizados por el usuario f
Y
Ky —
(=

l ﬁ
mbiar contrasefia

dificar datos personales

Recuerde generar un nueo borrador cada vez que modiiaus os | EaRErar Baaaar]
datos ingresados en el *

¥ Retomar tramite BPS

Volver a corregir dates 3 BPS 725 ©
® 1o

Importante:

En el periodo en que lainformacion esta en estudio de los organismos, dejara de visualizar el proceso

en la funcionalidad “Seguimiento de tramites de empresa” y pasara a visualizarlo en Menu/ Monitoreo
de solicitudes enviadas.

lMomtoreo de solicitudes enviadas I
| MNombre de empresa | Tipo de empresa Tipo de S.A. Tarea actual ‘ Fecha de creacidn
® Gestion de empresas n CALPETLA " Con acciones nominativas INGRESO DELACONFIRMATION 454 /0046
endosables. DE B8PS

Creacion de empresas.

Finalizar trmite - Liberar nombre

Sequimiento de trimites de empresas

Nombres de empresa disponibles

Tramites realizados por el usuario

Cambiar contrasefia (L

Modificar datos personales

Una vez realizado el control por dicho organismo, recibir4 un mail en la cuenta de correo electronico asociado a
su usuario de Empresa en el Dia.

Dicho mail podra contener las siguiente alternativas:

e En caso de que toda la informacion cargada esté correcta, se le enviara el Formulario 0380.

e En caso de contener observaciones, se le daran las indicaciones correspondientes.

En ambos casos, una vez realizado el control por parte de los Organismos, accedera al proceso (para modificar
0 avanzar) a través de la funcionalidad “Seguimiento de tramites de empresa”.

En caso que corresponda, el usuario debera modificar la fecha de celebracion de contrato y generar los
documentos definitivos.



¥ Confirmar facha de celebracién

iLoreu de solicludes enviades

Nombre de cmpresa M
o
I Fecha en qus se celebra el contrato; |25/ 11/ 2016 |TE) I

ibe 52010.p
3

Crezcién de smpresas.

Liberar

FEuglicar bdmil

e —— Founuaio 0280 &
Sequimienta de trimites do empresas

[ tas on

Nuinbies Je empizse disponibles

Trdmites realizades por el usuaro

Modficar datos personales

Se descarga el contrato y certificado notarial definitivos y al confirmar la tarea accede a la agenda disponible
para concurrir a presentar la documentacion.

¥ Confirma la creacién del contrato de la empresa

Mbniroren de solicitudes enviadas

Gestién de empresas

Creacion de empresas,
Finalzar trémite - Liberar nombrs Nembre de empresa: [\SDUCTUM

Seauimiento de trimites de empresas

contrato final:

ot
. &nﬁndo&l pdf
P—

Califiade volariel definibve:

CortratoCerracost.pdf
& &

Nombres de empresa dispanibles

Tramites realizados por el usuario

Cambiar contrasefia

Modificar datos personaes

¥ Farmularin 1330

5201054t
Fermularic 0300; 9201

TE TN VOt ST 0y AT CTEaT S e
Ha9a clck sobre Ia combinacian de fecha y hora en la que concurTivd a nuestras oficinas y cuando presione &l botsn confimiar ya tendrs resenvado el tumo para la fecha deseada

Recuerd el ingulo superior derecho de la agenda tiene Ia posibilidad de ver las semanas anteriores y posteriores a la actual,

reacién de empresas,

inalizar tramite - Liberar nombre Nombre de empress: ABDUCTUM

fequimiento de tramites de empresas oo sgentote: [T Fora agendada:

¥ Agenda

ombres de empresa disponibles Agenda del Portal de Montevideo

ramites realizados por el usuario Lunes 14 Martes 15 Miércoles 16 Jueves 17 Viernes 18 Domingo 20 -
09:00 Q 1 Q 1 Q 1

‘Opcion 09:30 Q 1 Q 1 Q 1
10:00| Q 1 Q 1 Q 1

am| contrasefia 10:30] Q 1 Q 1 Q 1|

odificar datos personales 11:00 o © 1 © 1
11:30] 1 1 0 1
12:00 o 2 2 C 2
12:30) 1 C 1 1 @ 1
13:00] Q 1 O 1 O 1 o 1
13:30] Q 1 O 1 © 1 O 1
14:00 — 1 — 1 -/ 1 — 1
14:30] Q 1 e 1 O 1
15:00
15:30]
16:00
16:30
17:00] -




