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Suscripcion de Convenios

Es una forma de pago que permite financiar en cuotas mensuales las contravenciones.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacién del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://www.gub.uy/tramites/suscripcion-convenios

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexién a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Ingrese al link de “Iniciar el tramite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://www.gub.uy/tramites/suscripcion-convenios
Se despliega la pantalla de autenticacion del usuario con la siguiente visualizacién:

Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Publicas
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CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasena

Usuario

Contrasedia

Obads mil conkiaseia
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Ingrasar
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e Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcion “Registrarse”
y complete los datos requeridos.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcion: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.


https://www.gub.uy/tramites/suscripcion-convenios
http://www.tramites.gub.uy/
https://www.gub.uy/tramites/suscripcion-convenios
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e De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.
Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacién:

Ciausula de consentimianto informado

100 d& D3tos Personaies v Acoon de Hadeas Data (LPDP), bis dates suminsrados par usted
vaments para la sguients inaidac: Suscipén de Comvenios.

e conformudad con I3 Ley N® 18331, da 11 de 3gosto de 2006, ¢e Pry
Quedardn InCororados en ung base e datos, 1a cusl 2ar procesada et

Lo datos personales seran tratados con of grado de groteccion scecuado, tomandose las medidas de sapunidad nacesaras para avitar g2 Jkeraccn, parcida, tratameents o
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e Lealos términos de la cldusula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo, haga
clic en “Acepto”, y posteriormente haga clic en el botén “Siguiente”.
e  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el tramite.

Se despliega el formulario “Identificacidn del solicitante”. El mismo contiene las siguientes secciones:

a. Datos del solicitante
b. Datos de contacto

a. Laseccion “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacién:

Dates del solkchante

Numer 62 Céauls de idansdad (C1)* | 12823703 |
TeOo de ampresa aoonad
Extranjera

Reoserde gue para incar of framee an inea debe ser Representarte Legal o Apoderado regutrade en MTOP habiitado para reskzar comvenson
Asemismo, pars emitir el convenio debe realzar el pago en linea de la prmars cucta exclusivamente par débto bancano.

e Enelcampo “Fecha” se pre cargara la fecha del dia.

e Elcampo “Numero de Cédula de identidad (Cl)” se pre carga con el nimero de documento de su
usuario.

e Seleccionar en el campo “Tipo de empresa” entre las opciones: Nacional o Extranjera.
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De seleccionar "Nacional" en el campo "Tipo de empresa" se mostrara el campo “Numero de RUT de la
empresa solicitante”, donde se controlara que el solicitante sea representante de la empresa y que la
misma no tenga convenios con atraso mayor a los 60 dias.

De seleccionar "Extranjera" en el campo "Tipo de empresa" seleccionar el pais correspondiente de la
lista desplegable en el campo “Pais de origen de la empresa solicitante”

De seleccionar "Extranjera" en el campo "Tipo de empresa" completar el campo “Cddigo de empresa
de la empresa solicitante”, donde se controlard que el solicitante sea representante de la empresay
gue la misma no tenga convenios con atraso mayor a los 60 dias.
Se mostrard el texto: “Recuerde que para iniciar el tramite en linea debe ser Representante Legal o
Apoderado registrado en MTOP habilitado para realizar convenios. Asimismo, para emitir el convenio
debe realizar el pago en linea de la primera cuota exclusivamente por débito bancario.”

La seccién “Datos de Contacto” tiene la siguiente visualizacion:

watin. Cando o rbersesdo dacids Cambur ol medis 36 CoMEmEATon Mepcc Sedec

e TR0

e Elcampo “Nombre completo” se pre cargara con el nombre del usuario solicitante.

e Completar el campo “Teléfono de contacto”.

e Elcampo “Correo electrénico de contacto” se pre cargara con la direccion de correo electrénico
del usuario solicitante.

e Se mostrarad una clausula con el siguiente texto: “El interesado presta su consentimiento expreso
para que le sean notificados en forma personal y vélidamente los tramites y actos administrativos
derivados de las actuaciones referidas a sus intereses, en el domicilio electrénico constituido con
el objeto de recibir y enviar informacién electrénicamente. Cuando el interesado decida cambiar el
medio de comunicacion elegido deberd comunicarlo fehacientemente al érgano de la
Administracion Central involucrado (articulos 26y 27, decreto 276/013).”. Seleccionar “Acepto”
para continuar.

e Encaso que el usuario no sea representante/apoderado con permisos para realizar convenios con
tipo de actuacién individual, para el RUT ingresado se mostrara el siguiente mensaje de alerta: “Su
cédula de identidad no se encuentra habilitada para realizar el presente tramite porque no es
representante/titular o apoderado de la empresa y/o no tiene autorizacion para suscribir convenios
y/0 su representacion es conjunta. Por favor, regularice su documentacién para realizar el trémite.
Modificacion de empresa: https://tramites.qub.uy/ampliados ?id=2276 Presentacion de Cartas
Poderes y/o Poderes Generales: https://tramites.qub.uy/ampliados 2id=4665.”

e Encaso que la empresa ingresada cuente con convenio vigente con atraso mayor a 60 dias se
mostrara el siguiente texto: “No puede continuar con el tramite dado que la empresa cuenta con
convenio/s vigente/s con atraso mayor a los 60 dias. Por favor regularice la situacién para


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2276
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4665
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continuar el tramite en linea. Para consultar el saldo adeudado de la empresa ingrese al siguiente
tramite: https.//tramites.qub.uy/ampliados?id=2347. Para pagar el/los convenios/s vigentes
ingrese al siguiente tramite: https.//tramites.gub.uy/ampliados?id=2348"

Se despliega el formulario “Datos del convenio”. El mismo contiene las siguientes secciones:

a.
b.
c.

Matricula
Boletos a convenir
Moneda

La seccién “Matricula” tiene la siguiente visualizacion:

Matricula

Maincala d&l vehiodo & Cofvenr.”

Completar el campo “Matricula del vehiculo a convenir” con la matricula del vehiculo que le hicieron la
o las boletas.

En caso que la matricula ingresada no se encuentre registrado en MTOP para el RUT ingresado se
mostrara el siguiente mensaje de alerta: “La matricula no se encuentra registrada en el MTOP en la
empresa ingresada. Por favor revise la matricula ingresada.”

La seccién “Boletas a convenir” tiene la siguiente visualizacién:


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2347
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Boletas a camenir

un bincue, debe inicar una nuesa soilotud

Boisiac & pomvenic

boletas

Boletas sderconacas Hiimern de boka Facha Maonio Estada

Se mostrara el siguiente texto: “Podrd convenir las boletas asociadas a uno de los siguientes blogues. A
continuacion, seleccione el bloque a convenir: En caso que quiera convenir boletas asociadas a mds de
un bloque, debe iniciar una nueva solicitud.”

Seleccionar en el campo “Bloque a convenir” entre las opciones disponibles: 1) Transito y Exceso — DNT
— UR, 2) ATIT-DNT- USD, 3) Organo de Control de Transporte de Carga- UR.

Seleccionar en el campo “éDesea visualizar todas las boletas a convenir o solo las que le obstaculizan la
realizacion de tramites en la DNT?” entre las opciones disponibles: Todas las boletas, Solo las boletas
que obstaculizan tramites.

De seleccionar el bloque 1 se mostrara el titulo “Transito y Exceso - DNT - Moneda: UR”.

Completar la grilla “Boletas a convenir” que se mostrara al seleccionar el bloque 1 y tener boletas
pendientes de pago asociadas al bloque.

De seleccionar el bloque 2 se mostrara el siguiente titulo: “ATIT - DNT - Moneda: USD”.

Completar la grilla “Boletas a convenir” que se mostrara al seleccionar el bloque 2 y tener boletas
pendientes de pago asociadas al bloque.

De seleccionar el bloque 3 se mostrara el siguiente titulo: “Organo de Control de Transporte de Carga -
Moneda: UR”.

De seleccionar el bloque 3 y tener boletas pendientes de pago asociadas al bloque se despliega el
Checkbox “Boletas a convenir”.

En caso de no existir boletas a convenir asociadas al bloque que selecciond el usuario se muestra el
siguiente campo: “No hay boletas disponibles a convenir para el bloque seleccionado.”

Al final se muestra el texto: “Monto total de deuda en moneda origen”. Que muestra la suma de los
montos de todas las boletas seleccionadas en el campo "Boletas a convenir".

La seccién “Moneda” tiene la siguiente visualizacion:
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Moneda

Seleccione |z moneda en que desea
realizar el convenio:® UR - Unidad rezjustzble

UI - Unidad indexada

e De haber seleccionado bloque 2, en el campo “Seleccione la moneda en que desea realizar el convenio”
seleccionar la opcién que corresponda entre: “USD- Délares americanos” o “Ul- Unidad indexada”.

e De haber seleccionado bloque 1 o 3, en el campo “Seleccione la moneda en que desea realizar el
convenio” seleccionar entre: “UR — Unidad reajustable” o “Ul — Unidad indexada”.

Se despliega el formulario “Confirmacién de convenio” El mismo contiene la seccién:

a. Datos del convenio
b. Aviso

a. Laseccion “Datos del convenio” tiene la siguiente visualizacion:
Datos d& conveno

A cootruanon, e mestran e soskie cuctes Se sage Sl comveee
For favoe. selacoore ' cucts e s prefersrca

Cuctas del cosvenic

Sewcoore e ots de Merks G 00 (mursed
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e Se muestra el texto “A continuacién, se muestran las posibles cuotas de pago del convenio.
Por favor, seleccione la cuota de su preferencia.”
e Seleccionar el nimero de cuotas a convenir en la grilla “Cuotas del convenio”.

b. Laseccion “Aviso” tiene la siguiente visualizacién:
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e  Seleccionar “De acuerdo” en el campo: “La realizacion de este convenio no lo exime de otros adeudos

que pueda mantener la empresa por boletas no incluidas en este convenio. “

e Se mostrard el mensaje de alerta: “jAtencion! Al hacer clic en "Continuar al paso siguiente" se generara
el convenio solicitado. Deberd firmarlo electronicamente y realizar el pago en linea de la primera cuota

para confirmar el convenio.”

e Sedespliega el formulario “Firma del convenio” El mismo contiene la seccion:

a. Firma del convenio

a. Laseccion “Firma del convenio” tiene la siguiente visualizacion:

Firma el convend

—

e

Comvemo >F
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e  Puede descargarse un archivo con el convenio generado.

e Enel campo “Convenio generado” Se invoca a WS Convenio. En el campo se muestra el parametro

de salida

(pdf) que devuelve el WS Convenio.

e Se muestra el texto: “Visualice el convenio generado y de estar de acuerdo con el mismo proceda a
firmarlo electrénicamente. Para firmarlo, haga clic en el botén "Finalizar". De no firmar, el convenio

no se generara.”
e  Firmar en el botén “Firmar convenio”. Se controla que la firma electrénica sea del usuario logueado.
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e De firmarse electrénicamente el convenio se muestra el siguiente mensaje de alerta: “El convenio
se ha firmado electronicamente. Al recibirse la confirmacion del pago, el convenio serd firmado
electrénicamente por MTOP y se le enviard por correo electrénico una copia del mismo.”

Se despliega el formulario “Pago de primera cuota” El mismo contiene la seccién:

a. Pago

a. Laseccion “Pago” tiene la siguiente visualizacion:

IMormacon ganeRl
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e Se muestra el mensaje de alerta “El costo de la primera cuota del convenio es [costo].”
e  Para paga haga clic en “Continuar al paso siguiente”.




2% Ministecio
™ de Transporte
3 y Obras Publicas

Forma de Pago Costo Total | Desglose del costo total
! Abitab 180,00 Ver
(U Banco ltan {Sistarbanc) 180,00 Ver
' Bandes 180,00 Ver
') Banque Heritage 130,00 Ver
" BANRED 180,00 Ver
) BBVA 180,00 Ver
' BROU 180,00 Ver
() Red Nacional de Cobros y Pagos (CORRED) 180,00 Ver
' RedPagos 180,00 Ver
' Santander 180,00 Ver
! Scotiabank 180,00 Ver

e Seleccione la forma de pago y presione “Continuar”.

e Realice el pago.

e Sedespliega el formulario “Valoracién”. Con la siguiente visualizacion:

inico oe tramite matcso.

Se bu usde antzserurts of bunis de Seocrpon de Comrenios ton o numern HTOP-2020-3-4-4535-000034.
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Pago Aptobady
£ 2005 e Lamie be eehid coneciererts
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Comentartne

e  Sidesea califique su experiencia.

e Paraterminar la solicitud, haga click en “Enviar encuesta”.

Al finalizar la solicitud recibira un correo del siguiente estilo:
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Su trdmite ha sido miciado correctamente.
En su bandeqas de entrada, podra identificar su trimute 1 través del nimero MTOP-2019-3.4-4553.001042.

Accediendo al link ¢ ingresando #1 cddigo podra realizar el seguimiento de su tramate

Al recibirse I confi 10n del pago, el convenio sera firmado electronic te par MTOP y se le enviara por cotreo electromico una copia del musmo

Este 3 un correo automatico por favor no responda

Direccion Nacional de Transporte (DNT)
Ministerio de Transporte y Obras Pablicas
Rincon 561 - CP 11000 - Montevideo - Republica Onental del Urugnay

+5982 91583 33



