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Solicitud de Certificado de Inscripcion y Calificacion de
Empresas Constructoras Nacionales

Descripcion

Es un Certificado que habilita a la empresa a presentar ofertas en las licitaciones que se realicen para la
construccidn de obras publicas, asi como también contratar en aquellas de las cuales resulte adjudicataria.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=130

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Deberd poseer una conexién a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Ingrese al link de “Iniciar el tramite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=130

Se despliega la pantalla de autenticacion del usuario con la siguiente visualizacidn:

Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Publicas

e

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasena

Usuario

Contrasedia

Ingrasar

>agesic

e Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcion “Registrarse”
y complete los datos requeridos.


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=130
http://www.tramites.gub.uy/
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=130
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e De seleccionar en la pantalla de login la opcion: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el boton “Ingresar”.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.

Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacién:

B responsatie de 13 base Ve Satos &8 o Drocods Hacons de Widad v 4 drecodn donde 50078 ehercer 135 Cerechos 42 300es0, ecCats, ACSAZac, INchusidn 3 Suoresion, €3 Rincin 551 segin b estatlecdo

e lealos términos de la cldusula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo, haga clic en
“Acepto”, y posteriormente haga clic en el botdn “Siguiente”.
e  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el tramite.

Se despliega el formulario “Solicitud”. El mismo contiene las siguientes secciones:

a. Datos del solicitante
b. Solicitud

a. Laseccion “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacién:

o Racuerde gue B persona sebatanty Sl rdnste an Tned Sebe s o Rapresartarts Lagad 0 A0oderado de la evgvesa

Nomsbwe completo

e Enelcampo “Tipo de documento” seleccionar el documento correspondiente siendo las posibles
opciones: Cl, DNI, Pasaporte, Otro.

e Elcampo “Especifique el tipo de documento”, se despliega en el caso de seleccionar “Otro” en el item
anterior, ingresar el tipo de documento correspondiente.
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e Elcampo “Numero de documento de identidad” se pre carga con el nimero de documento del
usuario. Si el tipo de documento es Cl, no se puede modificar. Si el tipo de documento es DNI,
Pasaporte, Otro, puede modificarlo.

e Elcampo “Nombre completo” se precarga con el nombre asociado al usuario logueado.

e Enelcampo “Teléfono de contacto” ingresar un teléfono de contacto.

e Elcampo “Correo electrénico de contacto “se precarga con el correo asociado al usuario logueado,
permitiendo su modificacidén en caso que corresponda.

b. La seccion “Solicitud” tiene la siguiente visualizacion:

B gue susoribe Francisoo VWia con dooumenmo de Moatidad DL, 12623703, Dens Baoultades suliCaentes par 20uae an 0ombes y raprisantaciin de L eogness, pars
Tormudar ks Sockiaconis aue antecoden ¥ garm Notiicarse de las odsarvacones que puodan recaes on o trimite solictado, 4 QIpes efectos se oblga a compareces an la
Ofana
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e Enelcampo “Tipo de tramite” seleccionar entre las opciones disponibles. Estas son: Renovacion
(re-calificacion) y Primera vez.

e Enelcampo “Tipo de Solicitud” seleccionar entre las opciones disponibles. Estas son: Inscripcion e
Inscripcion y calificacion.

e Enelcampo “RUT” ingresar el nimero de RUT de la empresa (para poder realizar el tramite el
usuario debera ser representante legal o apoderado de la misma).

e Si el solicitante no es representante para el RUT ingresado, se visualiza el siguiente mensaje de
alerta: “Su documento de identidad no se encuentra habilitado para realizar el presente tramite
porque no es representante o apoderado de la empresa. Por favor, regularice su documentacion para
realizar el tramite)”

e Sila empresa posee al menos uno de los certificados vencidos (DGI o BPS). Se visualiza el siguiente
mensaje de alerta: “Usted posee certificados vencidos. No puede continuar con el tramite si tiene
certificados de DGI y/o BPS vencidos.”

e Enelcampo “Fecha” se pre carga con la fecha del dia.

e Enelcampo “Lugar” indicar el lugar correspondiente.

e Encasode seleccionar: "Inscripcion” en el campo "tipo de solicitud" se visualiza el siguiente mensaje:

L soprasa SOLICTTA B Enscripoidn wn of Ragistro Nacioeu! de Fmpresas do Obeas PBIcas pars ofartar 0bras Cuyo monbo no supere of tops de la BOtacion abreviads,
para o asal adpnta la documentacion cormespondiente de acuerdo 3 lo establecdo en el Decreto del Poder Ejecutive No. 208/ 2009, de 4 de mayo de 2004

e En caso de seleccionar: "Inscripcién y calificacion” en el campo "tipo de solicitud" se visualizan los
siguientes campos:
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Las ¥ datades an las Gue sa solicata calificacion son:

Salecroné 5 CONZOND'S y 5paCIalda0es en 125 Qua S080ta i Cacacitn.
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e En el campo “Seleccione la/s categoria/s y especialidades en las que solicita la calificacion”,
” “w

seleccionar alguna de las siguientes opciones: “Arquitectura”, “Ingenieria”.
e Encaso de seleccionar “Arquitectura” en el campo “Categoria” se mostrara el siguiente listado:

Selecciane Codigs Especaidyde: Sroutectury
- . Comtroccidn de edificios

n Aldifleria y alioes
C Acond oy Wit da pdificion. (rel Sonues, reOcakes, ate )
0 Obra s, (ol e pisso, prefaboicadag clulonmasos, (Reos tECcos, otc.)
E Patura da obra
¥ Impen rmsalali 2 at otws
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" Gttt
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e Seleccionar las opciones que correspondan.
e En caso de seleccionar “Ingenieria” en el campo “Categoria” se mostrara el siguiente listado:

Seecciore Codga Espetialciades Ingenieris
! A Movimiistn Ge sodss (desaocntis, Deraglois, brcos y b Dasos da Pavinuenton, Canteras, oInecamien ~
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@ Comstroccion y mootaje do estructuras metalicas
o Comstroocion de estroctisas mictes
o Comstrocion de estructuems pa y past teessulas
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e Seleccionar las opciones que correspondan.
e  Por Ultimo, se visualiza el siguiente mensaje:
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e Marcar el checkbox “De acuerdo” para continuar.

5. Haga clic en “Continuar al paso siguiente” para continuar con el tramite.

6. Se despliega el formulario “Informacién Legal”. El mismo contiene las siguientes secciones:
a. Formulario 1
b. Documentacion solicitada

a. Laseccion “Formulario 1” tiene la siguiente visualizacion:

En conociminnto da Les dinposiciones ngales vigemton, declara Bajo persmento gue b sigatonte idormacitn m autindica y sctisibads o la facha de I sobotud

Dw cwrds”

Decormacon
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L
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e leer el mensaje de alerta y hacer clic en el Checkbox si estd de acuerdo.
e Elcampo “RUT” se pre carga con el campo “RUT” del Paso 2.
e Elcampo “Denominacion” se pre carga con razon social de la empresa.

|II

e Elcampo “Direccién fiscal” se pre carga con direccién social de la empresa.

e Enelcampo “Fecha de cierre ejercicio fiscal” se despliega calendario, ingrese la fecha correspondiente
(puede ingresarla o seleccionarla del calendario.
e Enelcampo “Nro. BPS” ingresar el mismo.

e Enelcampo “Afiliacién a la seguridad social, seleccione la opcién que corresponda.

Se muestra el titulo: “Domicilio real”
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e Seleccionar el “Departamento” y la “Ciudad” que corresponda.

e Los campos “Calle “y “N°”, completarlos con la informacién correspondiente.

e Los campos “Teléfono” y “Correo electronico valido para recibir notificaciones” completarlos con la
informacion correspondiente.

e Leer el mensaje de alerta y de estar de acuerdo, debe hacer clic en checkbox “Si”.

Continua con los siguientes campos:

SUDPUDO (N MEDAO Ut gure
soTio on MTSS

SOUSO On a0 e Moatd
3o¢to 28

e Enelcampo “¢Integra y/o depende de un grupo econdémico?” Seleccionar Si o No.

e Elcampo “Grupo econdmico” se despliega en caso de haber seleccionado la opcidn “Si” en el campo:
“iIntegra y/o depende de un grupo econémico?”. Completarlo con la informacién correspondiente.

e Enelcampo “éEn los Ultimos 10 afios, ha tenido litigios con organismos publicos por contratos de
obras ejecutadas?” seleccionar Si o No.

e De seleccionar la opcion “Si” en el campo "éHa tenido litigios...?, completar la grilla “Detalle los
litigios”, la cual contiene las siguientes columnas: Actores, Causas, Montos reclamados, Instancias,
Fallos, Resoluciones.

e Los campos “Grupo de trabajo que figura inscripto en MTSS” y “Subgrupo de trabajo que figura
inscripto en MTSS” se pre cargan con la informacién obtenida del Ministerio de Trabajo y Seguridad
Social.
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e Enelcampo “¢éla empresa ha sido declarada en quiebra, liquidacién judicial o concurso de acreedores
en los Ultimos 10 afios o tiene en tramite algin procedimiento concursal preventivo, concordato o
moratoria?” seleccionar Si o No.

e Elcampo “Especifique” debe ser completado de seleccionar "Si" en el campo "éLa empresa ha sido
declarada...?

e Enelcampo “Tipo social” seleccionar dentro de la lista desplegable donde se puede seleccionar:
Sociedad Andnima; Unipersonal; Sociedad de Responsabilidad Limitada; Sociedad de Hecho;
Cooperativa; Sociedad Andnima con Acciones en Comandita; Otra.

e Elcampo “Especifique tipo social” debe ser completado de seleccionar "Otra" en el campo "Tipo
social".

e De seleccionar cualquier opcion en el campo "Tipo social" salvo "Unipersonal". Marcar el checkbox:
“Declaro bajo juramento que la empresa cumplié con las disposiciones de la ley 19484 y su decreto
reglamentario.”

Continua con los siguientes campos:

Hepresentantes legales

tr o e de focumemms

e . Ase
Noertrss Azolidoe
oer Aze e Pemtidad

e Enelcampo “Fecha de constitucién” indicar la fecha correspondiente en el calendario que se
despliega.
e Enelcampo “Objeto de la sociedad o giro” detallar la informacién solicitada.

e Enelcampo “Plazo de contrato social” seleccionar la fecha correspondiente del calendario que se
despliega (si el tipo social es “Unipersona

e Enelcampo “Forma de representacion legal” indicar la forma de representacion legal correspondiente.

|/I

no se muestra este campo).

e Enelcampo “Representantes legales” se visualiza una grilla con las siguientes columnas que deben ser
completadas: Nombres, Apellidos, Tipo de documento de identidad, NUmero de documento de
identidad; Cargo. Si desea ingresar mas de un representante presionar “Agregar” y completar los datos.

Continda con los siguientes campos:
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e Sevisualiza el texto: “Recuerde que, de establecer apoderados, los mismos deben figurar en la
certificacion notarial con la vigencia de sus cargos.”.

e Enelcampo “Apoderados” se visualiza una grilla con las siguientes columnas que deben ser
completadas: Nombres, Apellidos, Tipo de documento de identidad, NUmero de documento de
identidad; Facultades. Todas las columnas aceptan campo de texto, salvo la columna "Facultades", que
se debe seleccionar entre dos opciones: Especificas, Amplias de Administracion. Para ingresar
apoderados presionar “Agregar” y completar los datos.

e Enelcampo “Fecha de escritura” seleccionar la misma del calendario.

e De seleccionar cualquier opcion en el campo "Tipo social" salvo "Sociedad de hecho" marcar en el
campo “Fecha de Inscripcién” la misma.

e  Elegir la opcion que corresponda en el campo “La empresa dio cumplimiento a lo establecido por la Ley
18930.”

b. Laseccion “Documentacién solicitada” tiene la siguiente visualizacién:

Decumentacdn solctada

A continuacdn adpirie uea cogra del certificado netanad, 11 cartifcads ormgiral debe ser arvtads ol CAC (Rncoe 575, Plants Bage)
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e Sevisualiza el siguiente texto: “A continuacion adjunte una copia del certificado notarial y acta de
directorio. La documentacion original debe ser enviada al CAC (Rincdn 575, Planta Baja).
Recuerde que la certificacion notarial debe contener la certificacion de firmas y acreditar todos los
datos de la sociedad que constan en el Formulario 1. Los formatos permitidos son: .pdf, .jpg, .jpeg.,
png”.

e Enelcampo “Certificado notarial” se debe subir el archivo correspondiente dentro de los archivos
permitidos “pdf, .jpg, .jpeg., png”.
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e Enelcampo “Documentacion adicional” subir documentacion que considere pertinente en el formato

correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .joeg., png.

Haga clic en “Continuar al paso siguiente” para continuar con el tramite. Si la solicitud es de “Inscripcion” el
trdmite continda en el punto 14, si el trdmite es de “Inscripcidn y calificacion” el tramite continua en el punto
8 de este instructivo.

Para los tramites de Inscripcion y Calificacion, se despliega el formulario “Informacién Cuenta Corriente”. El
mismo contiene las siguientes secciones:

a. Antecedentes

b. Formulario F2

a. Laseccion “Antecedentes” tiene la siguiente visualizacién:

Antecedentas

Lt v ORI i D ot 10 Guie posis los seguietes anlocedentis on b Dadustnag o Instaacsnes e la Corstcodn.

UGN 2 TR0 BERION (I TCUR MDY, 2150 1T i 30C2ben

e  Hacerclic en “De acuerdo” para poder continuar con el tramite.

e De haber indicado "Primera vez" en el campo "tipo de solicitud" se visualiza el siguiente texto: “Debe
completar el F2 para los ultimos 3 ejercicios econdmicos. Recuerde que los montos deben estar
expresados en pesos uruguayos a precios bdsicos (sin incluir impuestos, ajustes ni leyes sociales). De
tratarse del ultimo ejercicio economico, debe incluir la facturacion hasta el ultimo mes cerrado.”

e De haber indicado "Renovacién" en el campo "tipo de solicitud" se visualiza el siguiente texto: “Debe
completar el F2 para el ultimo ejercicio econdmico. Recuerde que los montos deben estar expresados en
pesos uruguayos a precios bdsicos (sin incluir impuestos, ajustes ni leyes sociales).

e Debe incluir la facturacidn hasta el tltimo mes cerrado.”

b. La seccion “Formulario F2” tiene la siguiente visualizacion, en caso de tratarse de una renovacion se
muestra una vez, de tratarse de una primera vez la seccion se repite 3 veces:
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e Enelcampo “Ingrese el Afio de Ejercicio” ingrese el afio correspondiente.

e Enelcampo “Periodo de Ejercicio Desde” ingrese la fecha de inicio del periodo.

e Enelcampo “Periodo de Ejercicio Hasta” ingrese la fecha de finalizacién del periodo.

e Elcampo “Moneda” se pre carga con UYU.

e Enel campo “F2” se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Ampliacién, Nro. Ampliacion, Nro.
Obra, Nombre de Obra, Comitente, Objeto, Fecha de inicio, Plazo (en meses), Monto basico del contrato
(sin impuestos, ajustes ni leyes sociales), Facturacion acumulada desde la fecha de inicio de la obra,
Monto facturado desde, Ingresos operativos, Saldo, Categoria que aplica, Especialidades de
Arquitectura, Especialidades de Ingenieria.
De tratarse de una "Renovacion", los campos se completan con la informacién del SGRE, teniendo que
ingresar Unicamente los Ingresos operativos del Ultimo ejercicio econémico correspondiente a valores
corrientes (precios basicos + paramétricas) por cada obra.

Otets Fache te ooz Pazs (e mesea e ates v 30
rpemton, ajcsias
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Si se trata de una primera vez debera ingresar todos los datos de la grilla.

e El campo “Total de ingresos operativos” se cargara con la suma la columna "Ingresos operativos del
ultimo ejercicio econdmico correspondiente a valores corrientes (precios basicos + paramétricas)" de la
grilla "F2"

9. Haga clic en “Continuar al paso siguiente” para continuar con el tramite.
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10. Se despliega el formulario “Informacidn técnica”. El mismo contiene las siguientes secciones:
a. Formulario 3

b. Representantes técnicos de Arquitectura
c. Representantes técnicos de Ingenieria
d. Declaracién Jurada de Propiedad de Equipos

a. Laseccién “Formulario F3” tiene la siguiente visualizacion:

Fomilanio 3

e En el campo “Las siguientes obras requieren la presentacion del F3” se visualiza la grilla en caso que de
los controles aplicados surja que alguna obra requiera de la presentacion de F3, con las columnas: Nro.
obra, nombre obra, F3. Ingrese el nombre de la obra y adjunte el formulario.

b. Laseccion “Representantes técnicos de Arquitectura” tiene la siguiente visualizacién:

e En el campo; {Cuantos representantes técnicos desea asociar?, seleccionar la cantidad de los mismos,
siendo el maximo 3.

La informacion Representante técnico de Arquitectura se pedird de acuerdo a la selecciéon en el campo
anterior:



e Enlos campos “Nombre completo”, “Tipo de documento”, “Numero de documento” y “Numero de
CJPPU” completar con la informacion correspondiente.

e Enelcampo “Titulo universitario” se despliega una lista que se debe seleccionar dentro de las opciones
la correspondiente. Las opciones de la lista son: Ingeniero civil, Arquitecto.

e  Enlos campos “Teléfono de contacto” y “Correo electrénico de contacto” completar con la
informacion correspondiente.

e Enelcampo “Fotocopia del titulo del representante técnico, expedido o revalidado por la autoridad
universitaria uruguaya correspondiente, acorde con la especialidad objeto del llamado.” Subir un
archivo en el formato correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

e Enelcampo “Nota de aceptacidon de designacion del cargo firmada por el técnico.” Subir un archivo en
el formato correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

c. Laseccion “Representantes técnicos de Ingenieria” tiene la siguiente visualizacién:

Represemtantes $cnicos de Ingeniena
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e En el campo: {Cuantos representantes técnicos desea asociar?, seleccionar la cantidad de los mismos,
hasta un maximo de 3.

La informacién Representante técnico de Ingenieria se pedira de acuerdo a la seleccion en el campo anterior:
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En los campos “Nombre completo”, “Tipo de documento”, “Numero de documento” y “Numero de
CJPPU” completar con la informacion correspondiente.

En el campo “Titulo universitario” se despliega una lista que se debe seleccionar dentro de las opciones
la correspondiente. Las opciones de la lista son: "Ingeniero/a Civil", "Ingeniero/a Civil y Ingeniero/a
Industrial", "Ingeniero/a Civil y Ingeniero/a Eléctrico", "Ingeniero/a Civil y Ingeniero/a Naval",

En los campos “Teléfono de contacto” y “Correo electrénico de contacto” completar con la
informacion correspondiente.

En el campo “Fotocopia del titulo del representante técnico, expedido o revalidado por la autoridad
universitaria uruguaya correspondiente, acorde con la especialidad objeto del llamado.” Subir un
archivo en el formato correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

En el campo “Nota de aceptacidn de designacién del cargo firmada por el técnico.” Subir un archivo en
el formato correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

Cuando la empresa tiene como especialidad Ingenieria, se muestra la seccién “Declaracién Jurada de
Propiedad de Equipos”, la cual tiene la siguiente visualizacion:

Dedaracién Jurada de Propledad de Equipes
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e  De seleccionar la Categoria "Ingenieria" en el campo "categoria" del paso 2, seleccionar “De acuerdo”
en el campo: “Declaro bajo juramento que la empresa dispone en propiedad el siguiente equipo”.

e Completar la grilla “Equipos en propiedad” la cual contiene las siguientes columnas: Equipo, Marca,
Modelo, Identificacion.

e De no contar con el equipo requerido para la especialidad seleccionada en el Paso 2 se mostrara el
siguiente mensaje: “No tiene el equipo suficiente para calificar en la especialidad indicada. Verifique en
la ficha del tramite (link a https://tramites.qgub.uy/ampliados?id=130) el equipo requerido para cada
especialidad. De estar aplicando a las categorias Arquitectura e Ingenieria y no contar con el equipo
requerido, puede volver atrds y solicitar calificacion unicamente para Arquitectura.”

11. Haga clic en “Continuar al paso siguiente” para continuar con el tramite.
12. Se despliega el formulario “Informacidn contable”. EIl mismo contiene las siguientes secciones:

a. Estados contables
b. Certificacidon de ingresos por realizacion de obra

a. Laseccion “Estados contables” tiene la siguiente visualizacién:
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e Enlagrilla “Datos del Balance en UYU” ingrese la informacién correspondiente a las siguientes
columnas: Fecha de cierre de balance (fecha), Activo corriente, Activo total, Pasivo corriente, Pasivo
total, Patrimonio neto, Ingreso de actividades ordinarias, Coso de Ventas, Resultado bruto, Resultado
del ejercicio.

e De haber indicado "Renovacion" en el campo "tipo de tramite" de Tarea 1 Paso 2 se mostrara el
siguiente texto: “Adjunte una copia de la siguiente documentacién: Estado contable con notas y anexos
al cierre del dltimo ejercicio econdmico, Informe de Revisién Limitada o Dictamen de Auditoria (N/A
para empresas sin contabilidad suficiente), Constancia de aprobacién de los estados contables por el
organo pertinente (N/A para unipersonales), Proyecto aprobado de distribucion de utilidades del
ultimo ejercicio econémico (N/A para unipersonales), Declaracion Jurada fiscal (formulario 2/148 6
2/149 segln corresponda) con constancia de presentacién en DGI del ultimo ejercicio econdémico,
Informacién que amplie lo declarado en caso de corresponder. La documentacion original debe ser
enviada al CAC (Rincén 575, Planta Baja).”

e De haber indicado "Primera vez" en el campo "tipo de tramite" de Tarea 1 Paso 2 se mostrara el
siguiente texto: “Adjunte una copia de la siguiente documentacién: Estado contable con notasy
anexos al cierre del ultimo ejercicio econémico, Informe de Revision Limitada o Dictamen de Auditoria
(N/A para empresas sin contabilidad suficiente), Constancia de aprobacion de los estados contables por
el érgano pertinente (N/A para unipersonales), Proyecto aprobado de distribucion de utilidades del



ultimo ejercicio econémico (N/A para unipersonales), Declaracion Jurada fiscal (formulario 2/148 6
2/149 segln corresponda) con constancia de presentacién en DGI de los Ultimos tres ejercicios
econdmicos, Informacion que amplie lo declarado en caso de corresponder. La documentacién original
debe ser enviada al CAC (Rincdén 575, Planta Baja).”

Continua con los siguientes campos:
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e Adjuntar archivos los archivos solicitados en la grilla “Documentos adjuntos”.

e Marcar la opcidn que corresponda en el campo “éLos impuestos que surgen de la ultima DJ
presentada, fueron contabilizados en dicho ejercicio?” y en el campo “éLos valores ingresados de
activo, pasivo, ingresos y egresos coinciden con los declarados en los rubros 2 y 4 de la ultima DJ?”.

e De seleccionar “No” en el campo “éLos valores ingresados de activo, pasivo, ingresos y egresos
coinciden con los declarados en los rubros 2 y 4 de la ultima DJ?”, explicarlo en el campo “Explique las
diferencias”.

e Seleccionar “De acuerdo” en el campo “Declaro que la informacion ingresada coincide con los valores
que surgen de los estados contables.”.

b. La seccidn “Certificacion de ingresos por realizacion de obra” tiene la siguiente visualizacidn:
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e De haber indicado "Primera vez" en el campo "tipo de tramite" se desplegard el campo “Total de
ingresos operativos por la facturacién de las obras declaradas en el Formulario 2 (sin incluir impuestos,
ajustes ni leyes sociales). Este monto debe coincidir con el declarado en el certificado de ingresos.”

Se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Afio de ejercicio (campo numérico), Fecha de cierre
de balance (fecha), Ingresos a valores corrientes (campo numérico), Ingresos a valores actualizados al
cierre de cada ejercicio. En este caso se mostrara una fila por cada afio.

e De haber indicado "Renovacion" en el campo "tipo de tramite" en la Tarea 1, Paso 2 se desplegara el
campo “Total de ingresos operativos por la facturacion de las obras declaradas en el Formulario 2 (sin
incluir impuestos, ajustes ni leyes sociales). Este monto debe coincidir con el declarado en el
certificado de ingresos.” Se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Afio de ejercicio (campo
numeérico), Fecha de cierre de balance (fecha), Ingresos a valores corrientes (campo numérico),
Ingresos a valores actualizados al cierre de cada ejercicio.

e Adjuntar archivo en el campo “Certificado de ingresos del ultimo ejercicio econémico”

", u

e Hacer clic en la checkbox “De acuerdo”:

13. Haga clic en “Continuar al paso siguiente” para continuar con el tramite.
14. Se despliega el formulario “Validacién”. El mismo contiene la seccién:
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15. Haga clic en “Continuar al paso siguiente” para continuar con el tramite.
16. Se despliega el formulario “E-timbre” El mismo contiene la seccién:
a. PagodeE-Timbre
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a. Laseccion “Pago de E- Timbre” tiene la siguiente visualizacion:
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e Se muestra el mensaje de alerta “Se deben pagar [X] timbres con un costo de SU XXX cada uno”
e  Para paga haga clic en “Continuar al paso siguiente”.

Seleccione [a forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Costo Total | Desglose del costo total

Abitab 510,00 Ver

Banco Itad {Sistarbanc) 510,00 Ver

Bandes 510,00 Ver

Bangque Heritage 510,00 Ver

BANRED 510,00 Ver

EBVA 510,00 Ver

BROU 510,00 Ver

Red Nacional de Cobros y Pagos (CORREQ) 510,00 Ver

Red Pagos 510,00 Ver

Santander 510,00 Ver

Scotiabank 510,00 Ver

Cancelar tramite Continuar tramite

e Seleccione la forma de pago y presione “Continuar”.
e Realice el pago.
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17. Se despliega el formulario “Valoracién”. Con la siguiente visualizacion:
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e Sidesea califique su experiencia.

Para terminar la solicitud, haga clic en “Enviar encuesta”.

Solicitud de aclaraciones

18. Luego de la revisidon de la solicitud por parte del funcionario y en caso que el mismo necesita complementar
informacion, le enviarad un correo electrénico a la casilla ingresada solicitando que realice las aclaraciones
correspondientes y un link donde debera acceder para ajustar la solicitud.

MTOP Tramites en Linea - DESA <diidesaniopagesic gub vy 1441 (hace 0 minutos)

parami »

Desde Ministerio de Transporie y Obras Publicas se le solicita que realice I=s sigulentas aclaracones

Por favor aclare & punto X
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por of sistema para Informar al cudadano, no sera tenida on cuenta |a respuesta enviada

Haga click aqui pars reaizar 35 aclaraciones comespondiantes

19. Hacer clic en el link para retomar el tramite.
20. Le solicitara que se registre con su usuario y contrasefia, tal cual se detalla en el punto 2 de este instructivo.

21. Se despliega el formulario “Correcciones solicitadas” con la siguiente visualizacion:
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e Enel mensaje de alerta visualizard las aclaraciones solicitadas por el funcionario.

e Enelcampo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.

e Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

e Luego de completar todos los campos haga clic en el botdn “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Ajuste de solicitud

22. Luego de la revision de la solicitud por parte del funcionario y en caso que éste identifique algin error en la
informaciéon y/o documentacién ingresada, le enviard un correo electrénico a la casilla ingresada el cual
contiene los motivos de devolucién del tramite y un link donde debera acceder para ajustar la solicitud.

Desde Ministerio de Transporte y Obras Publicas se le solicita que realice las siguientes aclaraciones

Devuelvo para que se ajuste |a solicitud
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera ienida en cuenta la respuesta enviada

23. Hacer clic en el link para retomar el tramite.
24. Le solicitara que se registre con su usuario y contrasefia, tal cual se detalla en el punto 2 de este instructivo.
25. Se despliega el formulario “Correcciones solicitadas”, la cual contiene las siguientes secciones:

a. Correcciones solicitadas
b. Clausula de consentimiento

a. Laseccion “Correcciones solicitadas” tiene la siguiente visualizacién:
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e Enelmensaje de alerta visualizard las aclaraciones solicitadas por el funcionario.
e Enelcampo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.
e Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

26. Luego de completar todos los campos haga clic en el botdn “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.



