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Declaracion Jurada 12R

Descripcion

Es la Declaracidn Jurada mensual que deben presentar las empresas nacionales de transporte regular
de pasajeros en Uruguay (Larga, Media y Corta Distancia, Metropolitanas, Internacionales y
Fronterizas) que realizan servicios bajo jurisdiccion del Ministerio de Transporte y Obras Publicas.

¢Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacion se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar
en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2190

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en
linea?

1. Ingrese al link de “Iniciar el trdmite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o
desde el siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2190

2. Se despliega la pantalla de autenticacién del usuario con la siguiente visualizacidn:

Ingrese 3 Slatema BPM SIMPLE para T108

B

COM CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasefia

Uscasa

Contrasetz

e Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcién
“Registrarse” y complete los datos requeridos.


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2190
http://www.tramites.gub.uy/
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2190
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e De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario”
el nimero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que establecida al
momento del registro. Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de
un dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese
su PIN. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

3. Se despliega el formulario “Cladusula de Consentimiento Informado” con la siguiente
visualizacion:

Clausula de consentimiento Informado

De corformidad con la Ley N* 18.331, de 11 de agasto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion da Habeas Data (LPDP), los datos
summnistrados por usted quedaran incorparados en una baso do datos, s cual sera procesada exdusivamente para la sigulente finalidad: Declaracion
Jurada 12R | Empresas Regulanes de Transporte de Pasajeros,

Los datos personales seran tratados con @l grado de protecoon adecuado, tomandose las medidas de sagundad necesarias para evitar su akeracion,
pardida, tratamiento o acceso no autorizada por parte de tercaras que lo puedan utiizar para finalicades distintas para las que han sido solicitadas al
usuano,

B responsable de 2 base de datos es Ministeno de Transporte y Obras Piblicas v la direccdn donde podrd efercer los derachos de acceso, rectificacin,
actualizacion, Indusidn o supresicn, es Rincdn 561, segun lo estableddo an la LPOP

Términos de & cléusula* Acepto los rminos

No acepto los términos. (No se inldard el tramite)

e

e Lealos términos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo,
haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botén “Siguiente”.
- ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.

4. Se despliega el formulario “Identificacidn del solicitante” con la siguiente visualizacion:
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Empresa
o Ingrese of numaro do RUT da & smpresa para I ool estivd alzando & presentadon on i Declaraciaon Jurack.

N® e RUT

o Ingress su nimero de céduls d= identidad sin purtos nf guionsy, induyendo o digto vertficador

2adn de ldontidad del Resvitente* | |

e En el campo “Numero de RUT” ingrese el nimero de RUT de la empresa. En caso que su
numero de RUT sea de 11 digitos, agregue un cero a la izquierda. Este RUT es validado contra
la base de datos de DGlI.

- ATENCION: Si DGI no valida el RUT, no se permitira continuar con el tramite.

e Enelcampo “Cédula de Identidad del remitente” ingrese la cédula de identidad del remitente.
Esta se valida contra la base de datos de DNIC.

- ATENCION: Si DNIC no valida el documento de identidad, no se permitira continuar
con el tramite.

5. Para continuar haga clic en el botdn “Siguiente”. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

6. Sedespliega el formulario “Validacién de RUT DGI” en modo lectura con la siguiente visualizacion:
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Resultado de Verificacion de RUT
Los campas Indicacos oon ™ son cbligatonios

Validacidn de RUT DGI

Pusde continuar con su tramie.
E AUT ingresada se encuontra regstraco on DGLL Haga dick an 'Siguenta’ para conbinuar con s tramite,

N" de RUT. 1337473004
Domiclo Secal ARTIGAS BLVY

e Elsistema carga automaticamente el nimero de RUT, la razén social y le domicilio fiscal de la
empresa.

e En caso de ocurrir un error en la consulta, se despliega una alerta no permitiendo continuar
el tramite. Por lo que se recomienda volver a intentar mas tarde.

7. Hagaclicen el botén “Siguiente” para continuar.
8. Se despliega el formulario “Ingreso de datos de la presentacién de DJ 12R”, cual cuenta con las
siguientes secciones:
a) Datos del solicitante

b) Documentacién

a) Laseccidn “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacion:
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e El sistema precarga automaticamente el nimero de RUT, la razén social, el domicilio fiscal, la
cédula de identidad del remitente y el nombre del remitente.

e Enel campo “Teléfono de contacto” ingrese un teléfono de contacto.

e En el campo “Correo electrénico de contacto” ingrese un correo electrénico de contacto en
formato correo electrénico. Recuerde que este va a ser el medio de comunicacion para el
seguimiento del tramite.

e En el campo “Correo electrénico institucional de la empresa” ingrese un correo electrénico de la
empresa. Se enviaran a este correo las mismas comunicaciones que al remitente.

e Lea la cldusula presentada atentamente. Si desea obtener mas informacion acerca del Art. 26 y
27 del Dec. 276/013 haga clic en el link “(articulos 26 y 27 del Dec. 276/013)” que se muestra en
pantalla. Si estd de acuerdo con lo establecido en la cldusula, marque check en el campo “Acepto”

o ATENCION: De no aceptar la cldusula, no se permite continuar con el trdmite

b) Laseccién “Documentaciéon” tiene la siguiente visualizacion:
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Documentaodn

10.

Mas cotrvapanshents « ls 0J
prevertuts ~
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OIVENIa '@ [resercanie o G3Camects o) pagel

Seccuna i

En el campo “Mes correspondiente a la DJ presentada” indique el mes al que corresponde la
declaracion jurada que presenta.

En el campo “Ano correspondiente a la DJ presentada” indique el aifo en el cual presenta la
declaracion jurada.

En el campo “Declaracién Jurada 12R” adjunte la Declaracién Jurada correspondiente.
Recuerde que la misma debe encontrarse en Excel, contener firma de titular de la empresa o
profesional universitario competente. Ademas, debe contar con timbre profesional. Puede
adjuntar la misma con firma electrdnica y e-Timbre; de lo contrario, le serd requerido presente el
original mediante el correo fisico o mediante via presencial a Rincdn 575, piso 5, Ingenieria de
Transporte.

Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algiin campo requerido

se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Se despliega el formulario “Pago de e-Timbre” con la siguiente visualizacion:
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e Haga clic en “Realizar pago”. Se despliega el siguiente cuadro, donde debe indicar la forma de

pago su preferencia:



o Ministeria
[ de Transporte
.- y Obras Publicas

Seleccione |a forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Costo Total | Desglose del costo total

() Abitab 190,00 Ver

O Banco Itau (Sistarbanc) 180,00 Ver

() Bandes 190,00 Ver

( Banque Heritage 190,00 Ver

() BANRED 190,00 Ver

) BBVA 190,00 Ver

O BROU 190,00 Ver

O Red Nacional de Cobros y Pagos (CORREO) 190,00 Ver

@) RedPagos 190,00 Ver

(U santander 190,00 Ver

(O scotiabank 190,00 Ver

Cancelar tramite Continuar tramite

e Siselecciona “Red de cobranza” se despliega el ticket correspondiente al pago. El mismo también
se enviara al correo electrénico de contacto. Imprima el ticket en buena calidad.
e Haga clic en “Continuar tramite.

11. Se despliega el formulario “Paso Final” con la siguiente visualizacion:
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Valoracion

oo de tramie 2xtoso
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e Hagaclicen el botén “Enviar encuesta” para enviar el formulario.

12. Posterior al ingreso de la solicitud, se envia un correo electrénico a la direccidn ingresada en el
campo “Correo electrdnico de contacto” y “Correo electrdnico institucional de la empresa” con
la siguiente visualizacion:

MINISTERIO |&|
DE TRANSPORTE ~ © '~ Desde 1907 construyendo el pais del futuro
YOBRAS PUBLICAS ﬁ!

Estimado/a,
Su tramite ha sido iniciado correctamente.

El identificador del tramite es "10U3IETPUC", mediante el cual podra acceder al portal de seguimiento a través del siguiente link

En su bandeja de entrada, podra identificar su tramite a través del niimero de Id “45797.

Este es un correo automatico por favor no responda.

© MTOP - Ministerio de Transporte ¥ Obras Pablicas
Rincon 561 - CP 11000 - Montevideo - Republica Orniental del Uruguay

+598 2 915 83 33

13. En el mismo se confirma el inicio del trdmite y se asignan dos nimeros de identificador del

tramite.
o |dentificador GUID — El ciudadano puede acceder al portal de seguimiento e identificar su
tramite a través del nimero de GUID.
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e Identificador de trdmite Simple — El ciudadano puede identificar su trdmite en su bandeja
de entrada a través del numero de ID.

14. Si el funcionario encuentra algun error en la informacion/documentacién ingresada, se envia un
correo electrénico de devolucién del tramite con la siguiente visualizacidn:

MINISTERIO |%l
DE TRANSPORTE ¥ = | Desde 1907 construyendo el pais del futuro
¥ 0BRAS PUBLICAS iﬂ

Estimado/a,

Su tramite con nimero de identificador 4602 le ha sido devuelto por los siguientes motivos:

Prueba

Para dar continuidad al tramite, por favor ingrese al mismo v realice los ajustes correspondientes haciendo click aqui

Este es un correo automatico por favor no responda.
€ MTOP - Direccion Nacional de Transporte (DNT) - Ministerio de Transporte v Obras Piblicas
Rincén 561 - CP 11000 - Montevideo - Repiiblica Onental del Unuguay

+598 2 915 83 33

15. Para poder continuar con el mismo, ingrese nuevamente al tramite en linea y corrija la
informacién o archivos solicitados por el funcionario. Para ingresar al tramite haga clic en el link

enviado en el correo electrénico.
16. Realice los pasos 1y 2 del instructivo.

17. Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente
visualizacion:
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Clausula de consentimiento

18.

19.

20.

B Rechacs de B 3o

e Enel campo “Correcciones solicitadas” se visualizan los datos incorrectos registrados por el
funcionario.

e Debe ingresar ademas una respuesta a las observaciones realizadas por los funcionarios de
Ingenieria de Transporte. Pudiendo adjuntar los documentos que crea necesarios.

e Lealos términos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo,
haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botdn “Siguiente”.

- ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.

Para continuar, haga clic el botén “Siguiente”.

Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante” con la informacién ingresada
previamente.

Revise y verifique que la informacion/documentacidn ingresada sea correcta y corrija los campos
en los que se ingresé informacion/documentacion errénea.

Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.
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21. Se despliega el formulario “Validacion de RUT DGI” en modo lectura.
22. Hagaclic en el botdn “Siguiente” para continuar.

23. Se despliega el formulario “Ingreso de datos de la presentacidon de DJ 12R” con la informacién
ingresada previamente.
e Revise y verifique que la informacion/documentacion ingresada sea correcta y corrija los campos
en los que se ingreso informacion/documentacién errénea.
o ATENCION: En este formulario no serd posible editar el campo “Desea enviar la
Declaracién Jurada 12R con e-Timbre”

24. Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

25. Se despliega el formulario “Paso Final” con la siguiente visualizacion:

Paso final

Para confirmar y emviar el formuiario a 13 siguiente etapa haga click en Finalizar

< Volver v Finalizar

26. Haga clic en el botén “Finalizar” para enviar el formulario ajustado.

27. Se envia un correo electrénico de confirmacion de continuacion de tramite con los mismos dos
numeros de identificador:

MINISTERIO |%l
DE TRANSPORTE ¥ =50 Desde 1907 construyendo el pais del futuro
Y OBRAS PUBLICAS ﬂg.

Estimado/a,
Su tramite ha sido iniciado cofrectamente.
El identificador del tramite es "10U3IETPUC", mediante el cual podra acceder al portal de seguimiento a través del siguiente link

En su bandeja de entrada, podra identificar su tramite a través del mimero de Id “45797.

Este es un correo automatico por favor no responda.

© MTOP - Ministenio de Transporte v Obras Publicas
Rincon 561 - CP 11000 - Montevideo - Republica Onental del Uruguay

+598 2 915 83 33
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éDonde puedo realizar consultas?

En el Organismo (por consultas referentes al tramite a realizar):

e Direccién Nacional de Transporte (DNT):
o Teléfono: 2916 7522 - 2915 83 33 interno 20547
o Mail: dnt.ingenieriatransporte@mtop.gub.uy .

En los canales de Atencion Ciudadana (por consultas técnicas y/o referentes al tramite a realizar):

e Enforma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e Viaweb através del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

e En forma presencial en los Puntos de Atencidn Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy .

¢Como continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

Posterior al ingreso exitoso del formulario, usted recibira un correo electrénico con un cédigo de
seguimiento, con el cual podra revisar el estado de su tramite. Una vez procesado por el organismo,
en caso de requerir informacidn o documentacion adicional le llegara un correo electrénico.


mailto:dnt.ingenieriatransporte@mtop.gub.uy
mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/

