Ministerio
de Educacién
y Cultura

Direccion
de Educacion

Instructivo para la realizacion del Tramite en

l inea

Manual para el Ciudadano

Tramite: Convocatoria a integrar el Registro de
evaluadores de estudios terciarios y/o revalidas de titulos
obtenidos en el exterior

Version 1.0
10/08/2022



Ministerio

deBducacion | goEuucacion

Indice
1. Manual para el CIUAAO@AN0 ......ccooiiiiiiiiiiiie ettt et e e e st e e e sbr e e e e s abreeeeans 3
DeSCrPCION del TIAMILE ... .ueeieiiieeii ittt e et e e e e e e e s e e e e e e e e e annneeees 3
¢, Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del tramite? ..........ccccceeeeeeeennnnn, 4
¢, Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en linea? ..........ccccccceeee... 4
¢,Cuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en linea? ..................... 5
INICIO 08 THAMILE....cc i 5
Paso 1: Clausula de consentimiento informado .................uuuviiiiiiiiiiiiiiiii. 6
Paso 2: Datos del POSTUIANTE ...........uuuiiiiiiiiiiiiiii e 6
Paso 3: ESPeCialidad ...........oouuiiiiiii e aaeaanee 8
o {0 T SO T ] o | 1 o SRR 10
Informacion enviada por Correo electrONICO ..........cccivvviiiiiii e 12
¢,Donde puedo hacer seguimiento de mis TramMItES?........ceeiiiiiiiiiiicicee e 12
¢Doénde puedo realizar CONSUIAS? ..........uuiiiiiiiie e 13
¢, Cémo continda el tramite dentro del organismo una vez iniciado en linea? ................... 13

Instructivo para la realizacién del tramite en linea
Version 1.0 | 10/08/2022 Pagina 2 de 13



Ministerio
de Educacion
y Cultura

Direccion
de Educacién

1. Manual para el ciudadano

Descripciéon del Tramite
______________________________________________________________________________________________________________|

Esta convocatoria tiene como objetivo invitar a interesados en formar parte del registro que
permitira al Area de Educacioén Superior® del MEC, realizar los procesos de seleccion y
contratacion de especialistas idoneos para desarrollar las evaluaciones de solicitudes de
estudios terciarios cursados fuera del Uruguay y/o revalidas de titulos obtenidos en el exterior
en el &rea de su competencia.

Las postulaciones a Evaluador se realizan a través de la presente convocatoria publica
permanente.

Es importante que las personas interesadas en incorporarse al registro de evaluadores sean
altamente calificadas y con experiencia demostrable en su profesion o éarea de
especializacion, a los efectos de ser considerados para las consultorias que surjan en la
materia.

Se recurrira a este registro para seleccionar los perfiles mas adecuados a cada proceso de
evaluacién especifico.

Las consultorias que puedan contratarse en el marco de la presente convocatoria implicaran
la generacién de reportes técnicos.

Condiciones Generales de Contratacion:

e Honorarios: Los honorarios se definen al contratar la consultoria de acuerdo con una
escala de remuneraciones definida por MEC. En todos los casos, las consultorias
seran abonadas en funcién del cumplimiento satisfactorio de los productos acordados
en el acuerdo de trabajo con MEC.

e Duracion: Las consultorias tendran una duracién asociada al producto, sin que esto
impligue una relacion laboral de dependencia.

e Posibilidades de renovacion: Se encontraran sujetas a las necesidades del servicio y
el desempenfo verificado, pudiéndose realizar recontrataciones o extensiones del
vinculo.

e Seran contactados/as aquellos/as postulantes que se consideren oportunamente
preseleccionados.

Criterios de Seleccion:
e Formacion profesional
e Experiencia profesional relevante

1 El Area de Educacion Superior (AES) es la unidad técnica de la Direccion Nacional de Educacion
del Ministerio de Educacion y Cultura, responsable del desarrollo de las politicas de educacion
terciaria y superior de esa Secretaria de Estado.



Ministerio
de Educacion
y Cultura

Direccion
de Educacién

¢, Qué requisitos previos debo cumplir para larealizacion del tramite?
__________________________________________________________________________________________________|

Esta informacion se encuentra disponible en la ficha del tramite publicada en el portal
www.gub.uy.

¢, Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?
|

Contar con Usuario GUB.UY, Cédula de ldentidad uruguaya con chip (en este caso es
necesario contar con lector), ID Digital de Abitab o TulD de Antel.

Los/as interesados/as en ser considerados en la base de datos de evaluadores deberan
contar con CVUY de ANII (en caso de no tenerlo, pude crearlo agui). Debe asegurarse que
en la configuracién de su CVUY en el apartado “Configuracion de acceso” esté marcada la
opcion “Permitir acceso seleccionando Instituciones”. Para ello, debe ingresar a la opcién del
menu lateral “Curriculum”, submenu “Compartir informacién” y marcar dicha opcién. Por otra
parte, debe completar el apartado “Instituciones y Carreras” ubicado en el menu
“Evaluaciones”.


https://mi.iduruguay.gub.uy/registro
https://iddigital.com.uy/es/
https://www.tuid.uy/user/auth
https://cvuy.anii.org.uy/
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¢,Cuales son los pasos que debo seqguir para realizar este tramite en
linea?

Inicio de Tramite

Para iniciar el tramite, es preciso presionar el botén “Iniciar trdmite en linea” y escoger un
método de identificacion, pudiendo elegir entre Usuario Gub.uy, Cédula de Identidad con Chip
(en este caso es preciso contar con lector), ID Digital — Abitab o TulD — Antel.

Para continuar, elige un método para

identificarte
;Cual elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy L
Basicoo
@ Realiza trédmites con tu ndmera de intermedio LV
documento y contrasefia

Cédula de Identidad con Chip

Realiza todos los tramites con t Cl, lector y PIN

@

Avanzado e

ID Digital - Abitab
Realiza todos los trédmites con tu plan de Abitab y Avanzado @

app

TulD - Antel
@ Realiza todos los trémites con tu plan de Antel y Avanzado 0

app

[ Crear mi identificacién digital

;Qué es |a identificacion digital?

Figura 1 — Métodos de identificacion

En caso de seleccionar usuario Gub.uy, se visualizan las siguientes pantallas:

Identificate con tu usuario gub.uy Identificate con tu usuario gub.uy

Numero de cédula uruguaya Ingresa tu contrasefa

Ej. 16180333 ] [

No tengo documento uruguayo

]

Olvidé mi contrasefa

Figura 2 — Cuadro de logueo — opcion cédula Figura 3 — Cuadro de logueo - contrasefia

Instructivo para la realizacién del tramite en linea
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A continuacion, se describen los diferentes pasos para la realizacién de este tramite.

En cada formulario, los campos que presentan un asterisco (*) negro indican que son
requeridos.

Paso 1: Clausula de consentimiento informado
Al inicio del tramite se presenta la clausula de consentimiento informado.

Clausula de consentimiento informado

Los campos indicados con * son obligaternios.

Clausula de consentimiento informado

"De conformidad con la Ley M® 18.321, de 11 de agosto de 2008, da Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data

(LPOP). les datos suministrados per usted quedardn incorporados en una base de datos, la cual seri procesada exclusivameants para
|a siguiente finalidad: Postulaciones MEC .

El responsable de |2 base de datos es la Direccidn Nacional de Educacidn y la direccion donde podra ejercer los derechos de accasa,
rectificacion, actualizacién, inclusion o supresion, es Av. 18 de julio 1730, piso 5to (Edificio del Motarado) - Montevideo, segin lo
establecido en la LPDF.

En caso de servicios digitales, su cédula de identidad quedara vinculada al trémite que esta realizando, de forma de facilitar su
consulta y monitoree. Podra gestionar su funcionamiento y obtener informacion adicional en la opcidn "Mi Perfil" ingresando a
https:fiwww tramites.gub_uy

Q, Historico de Tramites « Guardar y Cerrado Siguiente »

Figura 4 — Clausula de consentimiento informado

Al presionar el botdn “Siguiente”, acepta esta clausula y continta con el tramite.

Paso 2: Datos del postulante

En este paso se visualizan los datos personales precargados del postulante en modo no
editable. Estos datos provienen de la informacién del logueo.

Instructivo para la realizacién del tramite en linea
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Datos del postulante

— Datos perscnales del postulante

Docurnento de identidad*:

MNimero de documento®:

Primer apellido*:

Segundo apellido®:

Primer nombre*:

Segundo nombre*:

Ministerio ) 5
de Educacién Direccién
y Cultura de Educacién

Los campos indicados con * son obligatorios.

41881328

Germanico

Italico

Atanasio Gabriel

Figura 5 — Bloque de “Datos personales del postulante”

A continuacién, se solicita completar los campos “Teléfono”,

“Correo electronico” y

“Confirmacion de correo electrénico” en el bloque “Datos de contacto del postulante”.

— Datos de contacto del postulante

Telé&fona:

Correo electrdnico™:

Confirmacion de correo electrdnice:

€ Volver

+ Guardar y Cerrado Siguiente »

Figura 6 — Bloque de “Datos de contacto del postulante”

Para continuar con el proximo paso, presionar el botén “Siguiente”.

Instructivo para la realizacion del tramite en linea

Version 1.0 | 10/08/2022

Pagina 7 de 13




Paso 3: Especialidad
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En este paso debera indicar la o las areas de su especialidad pudiendo optar por “Ciencias
Naturales y Exactas”, “Ingenieria y Tecnologia”, Ciencias Médicas y de la Salud”, “Ciencias
Agricolas”, “Ciencias Sociales” y “Humanidades”.

Especialidad
Los campos indicados con * son obligatorios.
— [Especialidad
Areas*: [ Ciencias Maturales y Exactas

] Ingenieria y Tecnologia

] Ciencias Médicas y de la Salud

(] Ciencias Agricolas

[] Ciencias Sociales

[ Humanidades
£ Volver

Q, Historico de Tramites " Guardar y Cerrado Siguiente »

Figura 7 — Bloque de “Especialidad”

Segun la o las opciones que se marquen en el campo “Areas’, se desplegaran las subareas
correspondientes para que indigue las de su competencia, tal como se visualiza en la siguiente

imagen:

Especialidad

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Especialidad

Subdreas de Ciencias Maturales y

Areas*: Ciencias Maturales y Exactas
Ingenieria y Tecnologia
Ciencias Madicas y de Iz Salud
Ciencias Agricolas

Ciencias Socizles

o000 0 @

Humanidades

Matematcas

- r r
Exactas™ Ciencias de la Computacién 2 Informacidn
Ciencias Fisicasz

Ciencias Quimicas

Ciencias Bioldgicas

OocoooOon0oao

Ciras Ciencizs Maturalas

Ciencias de |la Tierra y relacionadas con el Medio Ambiente

€ Volver

Q Historico de Tramites « Guardar y Cerrado Siguiente »

Figura 8 — Bloque de “Especialidad” campo “Subareas de Ciencias Naturales y Exactas”
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Se listan a continuacion las subareas disponibles para cada area:

Subareas de Ciencias Naturales y Exactas*:

Matematicas

Ciencias de la Computacion e Informacion

Ciencias Fisicas
Ciencias Quimicas

Ciencias de la Tierra y relacionadas con el Medio Ambiente

Ciencias Biologicas
Otras Ciencias Naturales

Subareas de Ingenieria y Techologia*:

Subareas de Ciencias Médicas y de la Salud*:

Ingenieria Civil
Ingenieria de los Materiales

Direccion
de Educacién

Ingenieria Eléctrica, Ingenieria Electrénica e Ingenieria de la Informacion

Ingenieria Mecéanica
Ingenieria Quimica

Ingenieria Médica

Ingenieria del Medio Ambiente

Biotecnologia del Medio Ambiente

Biotecnologia Industrial
Nanotecnologia
Otras Ingenierias y Tecnologias

Medicina Basica
Medicina Clinica
Ciencias de la Salud
Biotecnologia de la Salud
Otras Ciencias Médicas

Subéareas de Ciencias Agricolas*:

Agricultura, Silvicultura y Pesca
Produccién Animal y Lecheria
Ciencias Veterinarias
Biotecnologia Agropecuaria
Otras Ciencias Agricolas

Subareas de Ciencias Sociales*:

Derecho

Psicologia

Economia y Negocios
Ciencias de la Educacion
Sociologia

Ciencia Politica

Geografia Econémica y Social
Comunicacion y Medios

Otras Ciencias Sociales

Subéareas de Humanidades*:

Historia y Arqueologia
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Lengua y Literatura
Filosofia, Etica y Religion
Arte

Otras Humanidades

Importante: Las areas y subareas seleccionadas deben coincidir con las que figuran en el
apartado “Instituciones y Carreras” ubicado en el menu “Evaluaciones” de su CVUY.

Para continuar con el proximo paso, presionar el boton “Siguiente”.

Paso 4: Solicitud

En este paso se visualiza la solicitud con el detalle de la informacion ingresada en los pasos
anteriores en formato no editable y la pregunta “¢ Expresa su voluntad para ser considerado/a
como posible evaluador/a en las solicitudes de reconocimientos y revalida de titulo?”.

Para continuar, debera responder “Si” y presionar el botén “Siguiente”.

Instructivo para la realizacién del tramite en linea
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Solicitud

Los campos indicados con * son obligatorios.

—  Solicitud

Informacidn

MINISTERIO DE EDUCACION ¥ CULTURA
DIRECCION DE EDUCACION

AREA DE EDUCACION SUPERIOR

FORMULARIO PARA SER COMSIDERADCO COMO EVALUADORSA EN LAS SOLICITUDES DE
RECONOCIMIENTOS ¥ REVALIDAS

Quien suscribe Atanasio Gabriel Germanico talico | con documento n® 41691235 expreso mi
voluntad para ser considerado/a como posible evaluadoria en las solicitudes de reconocimientos y
revalida de titulos, certificados o diplomas obtenidos en el extranjerc, que se presenten ante el Area de
Educacidn Superior. conforme lo establecide en el articulo 145 de la Ley n® 12,289, de 9 de julio de
2020, y de acuerdo con los procedimientos previstos en el Decreto 2000022, de 20 de junio de 2022.

Para ello, declaro que he ingresado mis datos en el CVWUy (https:iovuy.uyl). y en particular en la
subseccion Evaluaciones/Institucionas y carreras.

o Reitero aqui la informacidn que consta en mi cv:

- Areas de actividad:

["Ciencias Maturales y Exactas"]
Especizlidades:

["Matematicas"]

En Montevideo , a los 10-08-2022 17:02

xpresa su voluntad para ser () 8f
iE lunts ) si
- [ =il .
consideradoia como posible ) Mo
evaluadoria en las solicitudes de
recongcimientes y revalida de tiulo?*:

£ Volver + Guardar y Cerrado Siguiente »

Figura 9 — Bloque de "Solicitud”

Finalizaciéon del tramite

El sistema mostrara el siguiente mensaje:

Instructivo para la realizacion del tramite en linea
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Paso final

Para confirmar y enviar el formularic a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

Figura 10 — Aviso de "Paso final”

Para finalizar, presionar el boton “Finalizar”.

Informacién enviada por correo electrénico

Confirmacién de inicio exitoso del tramite.

El sistema enviara un correo electrénico con los siguientes datos:

Confirmacion de inicio del tramite

Numero de solicitud del trdmite
Informacion de contacto para consultas

¢,Donde puedo hacer seguimiento de mis Tramites?
_______________________________________________________________________________________________________________________|]

Usted podra hacer seguimiento de los tramites en los que participdé siempre y cuando se
encuentre logueado. Unicamente se mostraran los pasos del trdmite que tuvieron
participacion del Usuario que se encuentra logueado.

Para poder hacer el seguimiento de sus tramites, debe ingresar en Mis tramites, opcién que
figura a la izquierda de la pantalla.

Una vez ingresado, se observara:

Id del tramite

Nombre del Tramite

Etapa en la que se encuentra el Tramite. Si el tramite esta Finalizado, este campo
figurard en blanco

Fecha de modificacion del ultimo paso efectuado

Estado del Tramite

Acciones

Instructivo para la realizacién del tramite en linea
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Listado de tramites Tramites en que ha participado

Bandeja de entrada
Busqueda avanzada

Sin asignar

Mis tramites
Fecha

Id Nombre Etapa Actual Documento Modificacion Estado Acciones

2382 Convocatoria a integrar el Registro de Pre-Backoffice uy-ci- 11.ago.2022 Pendiente Vler historial ~
evalusdores de estudios terciarios yio 41601335 18:24:48

revilidas de titulos obienidos en =l exterior

Figura 11 - Tramites Participados

Dentro de “Acciones”, al hacer clic en “Ver historial’, Usted podra ver sus participaciones
dentro del tramite. Por ejemplo, al crear un tramite usted podra ver el formulario enviado en
formato no editable.

¢Donde puedo realizar consultas?
. ____________________________________________________________________________________________________|]

Atencion a usuarios del Ministerio de Educacion y Cultura, Direccion Nacional de Educacion:

¢ Enforma telefénica a través del (+598) 2915 0103
e Horario de atencion telefénica: 10:00 a 16:00hs.
e Via web a través del correo electrénico: atencionalusuario@mec.gub.uy

En los canales de Atencion Ciudadana:

e En forma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o0 *463.

e Via web a través del correo electrénico: info@atencionalaciudadania.gub.uy .

e En forma presencial en los Puntos de Atencion a la Ciudadania, ver direcciones en
https://www.gub.uy/atencion-ciudadania

¢, Coémo continda el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?
|

Su solicitud ingresara a la base de datos de evaluadores.

El Area de Educacion Superior recurrird a la base de datos de evaluadores que se conforma
a través de esta convocatoria y se comunicara con los eventuales evaluadores en la medida
gue se requiera.

Instructivo para la realizacién del tramite en linea
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