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Descripcion del Tramite

Esta convocatoria tiene como objetivo de apoyar y acompafar a las instituciones
educativas que inicien el proceso voluntario de reconocimiento de las carreras
universitarias de formacion docente.

Podran postular a esta beca instituciones de estudios de nivel superior o terciaria,
publicas o privadas reconocidas por el Ministerio de Educacién y Cultura, que aspiren a
iniciar dicho proceso.

Hay dos tipos de apoyos que se facilitaran sélo durante el proceso de disefio curricular
de las carreras de formacion en educacion que aspiren a ser universitarias. Ellos son:

A. Financiamiento para contratacién de consultoria presencial o virtual.

B. Financiamiento de costos de traslados y alojamiento para la contratacion de
consultoria.

Una vez en funcionamiento las carreras, el Ministerio de Educacién y Cultura preveé tres
tipos de apoyos y acompafiamientos adicionales:

C. Financiamiento de dispositivos informaticos.
D. Plan de Movilidad de Docentes.

E. Plan de Movilidad de Estudiantes.

Condiciones Generales de Contratacién:
Las condiciones generales de contratacion dependeran del tipo de apoyo al que
postule.

¢Qué requisitos debo cumplir para la realizacion del tramite?

|

e Tener reconocimiento por parte de Ministerio de Educacion y Cultura como
institucion educativa de estudios de nivel superior o terciaria (en caso de no contar
con dicho reconocimiento, la solicitud correspondiente puede introducirse junto
con la solicitud de reconocimiento de la o las carreras).

e Compromiso explicito (Declaracion Jurada) que la institucion solicitante se
presentara al proceso de reconocimiento universitario propuesto por el Ministerio
de Educacion y Cultura.

e Contar con la siguiente documentacion solicitada para cada tipo de apoyo.
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¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Contar con la documentacién indicada para cada tipo de apoyo.

¢Cuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Inicio del Tramite: Ingresar solicitud

Para comenzar el tramite, es preciso presionar el boton “Iniciar tramite en linea”.

Alli debe crear un usuario para autenticarse al sistema y continuar con la solicitud.

Al ingresar al sistema, se presenta la pantalla de Autenticacion, tal como se visualiza en la
siguiente imagen:

Acceder

‘ Correo electrénico ‘

Contrasefia ‘

D Recordar usuario ;Olvidé su contrasena?

;No tiene cuenta? Registrase

Figura 1 - Pantalla de autenticacion
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Para crear su usuario debe presionar el botdén “Registrese” ubicado bajo el botén
“Confirmar”. A continuacion, debe completar los datos solicitados en el “Registro”.

Registro

Nombre y apellidos

Correo electronico

Tipo de documenta Cédula de identidad

Fecha de nacimiento

D Acepto los Términos y Condiciones y la Politica de
Privacidad de uso de mi usuario

(Ya tiene cuenta? Acceda aqui
Figura 2 - Cuadro “Registro”

Una vez completados los campos y aceptados los Términos y Condiciones, debe presionar
el botén “Registrarme” para continuar con la creacién del usuario.

Recibira un correo electrénico con un enlace para establecer la contrasefa.

Establece una contraseia

[ Repetir contrasena ]

Figura 3 - Cuadro “Establece una contrasefia”

Para continuar presionar el botdn “Confirmar”.
Una vez creado el usuario, podra autenticarse e iniciar la solicitud.
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A continuacién, se describen los diferentes pasos para la realizacién de este tramite.
En cada formulario, los campos que presentan un asterisco (*) negro indican que son
requeridos.

Una vez haya iniciado sesion en el sistema, debe seleccionar de la pantalla de inicio la
“Solicitud de apoyo econdmico para instituciones aspirantes al reconocimiento
universitario de sus carreras docentes” para iniciar la postulacion.

A continuacion, se desplegara el formulario de postulacion en linea correspondiente a
esta convocatoria, el cual le detallamos en las paginas siguientes, que debera completar
y enviar en linea.

Datos a ingresar en el formulario en linea

Alingresar al formulario, la informacién que debe completar se organiza en los siguientes
bloques tematicos:

1) Datos del representante institucional
2) Apoyo solicitado

Se describen a continuacién cada uno de estos bloques.

Importante: los campos identificados con un asterisco (*) son obligatorios.
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Datos del representante institucional

En este bloque se debe completar la informacion relativa a los datos del representante
de la institucion.

Y, Ministerio Direccién Nacional
. @ ¥ de Educacién ." de Educacién
2 WE ycCultura "‘

Formulario de inscripcion

Datos del representante institucional

Esta persona es la encargada de aplicar al apovo, realizar el seguimiento v estar en contacto con las oficinas del MEC
para cualguier duda o gestion que sea necesaria

“Nombre

“Primer apellido

“Tipo de documento de
identidad

--Seleccionar-- =

“Numero de documento

“Correo electronico

Nota: Todas las notificaciones seran realizadas a esta direccion de correo electréonico

“Confirme correo
electronico

*Teléfono de contacto

“Rol que desempeifia en la
institucidn

“Nombre de la institucion

--Seleccionar-- =
educativa 0
Figura 4 - Bloque de “Datos del representante institucional”.
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Los campos para completar son, “Nombre”, “Primer apellido”, “Tipo de documento de
identidad”, “Numero de documento”, “Correo electrénico”, “Confirme correo electrénico”
“Teléfono de contacto”, “Rol que desempefia en la institucion”y “Nombre de la institucidn
educativa”.

Importante: Todas las notificaciones seran realizadas a la direccién de correo electrénico
ingresada.

Si en el campo “Tipo de documento” selecciona la opcién “Pasaporte”, se despliega el
campo “Pais emisor” del documento.

“Tipo de documento de

Pasaporte
identidad

L1

*Numero de documento

\
*Pais emisor .
J
Figura 5 - Bloque de “Datos del representante institucional”, campo “Pais emisor”.
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Apoyo solicitado

En este bloque se debe completar la informacion relativa al tipo de apoyo solicitado.
Segun el apoyo que se indique, se desplegaran los campos de adjunto correspondientes.

Apoyo solicitado

“Tipo de apoyo solicitado —_Seleccionar--

L3

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Si es para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

Figura 6 - Bloque general de “Apoyo solicitado”.
En el campo “Tipo de apoyo solicitado” debe indicar a qué apoyo esta postulando.

Podra escoger entre las siguientes opciones:

e Apoyo A: Financiamiento para contratacion de consultoria presencial o virtual.

e Apoyo B: Financiamiento de costos de traslados y alojamiento para contratacion
de apoyos docentes.

¢ Apoyo C: Financiamiento de dispositivos informaticos para procesos educativos
que incluyan virtualidad.

e Apoyo D: Plan de Movilidad de Docentes.

e Apoyo E: Plan de Movilidad de Estudiantes.

Segun la opcidn indicada, se desplegaran los campos de adjuntos a completar.

Se describe a continuacién cada caso.

Solicitud de apoyo econémico para instituciones aspirantes al Version 1.0 | 17/10/2022
reconocimiento universitario de sus carreras docentes
Instructivo para la realizacién del tramite en linea Pagina 9 de 25



Ministerio Direccién Nacional
de Educacién ." de Educacion
y Cultura "‘

Apoyo A: Financiamiento para contratacion de consultoria presencial o
virtual

Al seleccionar la opcion “Financiamiento para contratacién de consultoria presencial o
virtual” en el campo “Tipo de apoyo solicitado” se visualiza la siguiente imagen:

Apoyo solicitado

“Tipo de apoyo solicitado A - Financiamiento para contratacién de cc

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Si es para mas de una, puede ir agregando a medida que sea necesario

Nombre de la carrera

+ =

“éla institucién
solicitante inicid el proceso
de reconocimiento
universitario de las

--Seleccionar--

4

carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y
Cultura?

*Adjunte Justificacién del Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
apoyo de acuerdo a las
bases del apoyo solicitado

*Adjunte Presupuesto de Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
acuerdo a las bases del
apoyo solicitado

*Adjunte Plan de trabajo Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
Calendarizado

*Adjunte Curriculum Vitae Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
del consultor o equipo

consultor

*Adjunte Carta de Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

consentimiento del
consultor o equipo
consultor involucrado 0

Figura 7 - Bloque de “Apoyo solicitado” opcién Apoyo A.
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A continuacion, debe indicar en el campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo” la
o las carreras por las que esta solicitando el apoyo.

Con el boton “+” podra sumar tantas lineas como carreras desee agregar. Se debe ingresar
una carrera por linea.

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Sies para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

Figura 8 - Blogque de “Apoyo solicitado” campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo”.

A continuacion, debe responder si “;La institucién solicitante indicé el proceso de
reconocimiento universitario de las carreras de formacion docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y Cultura?”.

En caso de responder “Si”, se despliega el campo “NUumero de expediente”.

*éLa institucion
solicitanteinicid el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por &
Ministerio de Educacion y
Cultura?

Si

*Numero de expediente

Figura 9 - Blogque de “Apoyo solicitado” campo “Numero de expediente”,
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En caso de responder “No”, se despliega el campo “Adjunte Declaracion Jurada firmada
por el representante institucional y escaneada”.

*éLa institucion
solicitante inicic el proceso

de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educacién y
Cultura?

*Adjunte Declaracién Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

Jurada firmada por el
representante institucional
y escaneada

Compromiso explicito que |z institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion v Cultura

Figura 10 - Blogque de “Apoyo solicitado” campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada por el representante
institucional y escaneada”.

Finalmente, figuran el resto de los adjuntos que deben ser agregados para el apoyo
solicitado. Para agregar los documentos, presionar el botdn “Elegir archivo” en cada caso.

En este caso, se solicitan los siguientes adjuntos:

e “Adjunte Justificacion del apoyo de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”

e “Adjunte Presupuesto de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”

e “Adjunte Plan de trabajo Calendarizado”

e “Adjunte Curriculum Vitae del consultor o equipo consultor”

e “Adjunte Carta de consentimiento del consultor o equipo consultor involucrado”

Importante: Se entiende la Declaracién Jurada como el Compromiso explicito que la
institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacién y Cultura.
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Apoyo B: Financiamiento de costos de traslados y alojamiento para
contratacion de apoyos docentes

Al seleccionar la opcion “Financiamiento de costos de traslados y alojamiento para
contratacién de apoyos docentes” en el campo “Tipo de apoyo solicitado” se visualiza la
siguiente imagen:

Apovyo solicitado

*Tipo de apoyo solicitado

B - Financiamiento de costos de traslados

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Si es para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

+ =

“ila institucion
solicitanteinicid el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educaciény
Cultura?

--Seleccionar-- =

*Adjunte Justificacién del Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

apoyo de acuerdo a las
bases del apoyo solicitado

*Adjunte Presupuesto de Elegir archivo | No se ha seleccionado ningudn archivo

acuerdo a las bases del
apoyo solicitado

*Adjunte Plan de trabajo Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Calendarizado

*Adjunte Carta de Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdn archivo
consentimiento del

consultor o equipo
consultor involucrado

Figura 11 - Bloque de “Apoyo solicitado” opcién Apoyo B.
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A continuacion, debe indicar en el campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo” la
o las carreras por las que esta solicitando el apoyo.

Con el boton “+” podra sumar tantas lineas como carreras desee agregar. Se debe ingresar
una carrera por linea.

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Sies para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

Figura 12 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo”.

A continuacion, debe responder si “;La institucién solicitante indicé el proceso de
reconocimiento universitario de las carreras de formacion docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y Cultura?”.

En caso de responder “Si”, se despliega el campo “NUumero de expediente”.

*éLa institucion
solicitanteinicid el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por &
Ministerio de Educacion y
Cultura?

Si

*Numero de expediente

Figura 13 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Numero de expediente”.
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En caso de responder “No”, se despliega el campo “Adjunte Declaracion Jurada firmada
por el representante institucional y escaneada”.

*éLa institucion
solicitante inicic el proceso

de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educacién y
Cultura?

*Adjunte Declaracién Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo

Jurada firmada por el
representante institucional
y escaneada

Compromiso explicito que |z institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion v Cultura

Figura 14 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada por el representante
institucional y escaneada”.

Finalmente, figuran el resto de los adjuntos que deben ser agregados para el apoyo
solicitado. Para agregar los documentos, presionar el botdn “Elegir archivo” en cada caso.

En este caso, se solicitan los siguientes adjuntos:

e “Adjunte Justificacion del apoyo de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”

e “Adjunte Presupuesto de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”

e “Adjunte Plan de trabajo Calendarizado”

e “Adjunte Carta de consentimiento del consultor o equipo consultor involucrado”

Importante: Se entiende la Declaracion Jurada como el Compromiso explicito que la
institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion y Cultura.
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Apoyo C: Financiamiento de dispositivos informaticos para procesos
educativos que incluyan virtualidad

Al seleccionar la opcion “Financiamiento de dispositivos informaticos para procesos
educativos que incluyan virtualidad” en el campo “Tipo de apoyo solicitado” se visualiza la

siguiente imagen:
Apoyo solicitado

*Tipo de apoyo solicitado

C - Financiamiento de dispositivos informa

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo

Sies para mas de una, puade ir agregando a medida gue sea necasario

Nombre de la carrera

+ -

“¢la institucion
solicitanteinicié el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por e
Ministerio de Educacion y
Cultura?

“Adjunte Justificacion del
apoyo de acuerdo a las
bases del apoyo solicitado

*Adjunte Presupuesto de
acuerdo a las bases del
apoyo solicitado

--Seleccionar--

A

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Figura 15 - Bloque de “Apoyo solicitado” opcién Apoyo C.

A continuacion, debe indicar en el campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo” la
o las carreras por las que esta solicitando el apoyo.

Con el boton “+” podra sumar tantas lineas como carreras desee agregar. Se debe ingresar

una carrera por linea.
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Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Sies para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

Figura 16 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo”.

A continuacion, debe responder si “;La institucion solicitante indic6 el proceso de
reconocimiento universitario de las carreras de formacion docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y Cultura?”.

En caso de responder “Si”, se despliega el campo “NUmero de expediente”.

*éLa institucion
solicitanteinicio el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y
Cultura?

Si

*Numero de expediente

Figura 17 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Numero de expediente”.

En caso de responder “No”, se despliega el campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada
por el representante institucional y escaneada”.
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“¢La institucion
solicitante inicid el proceso

de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educaciény
Cultura?

*adjunte Declaracion Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Jurada firmada por el
representante institucional
y escaneada

Compromiso explicito gue la institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion v Cultura

Figura 18 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada por el representante
institucional y escaneada”.

Finalmente, figuran el resto de los adjuntos que deben ser agregados para el apoyo
solicitado. Para agregar los documentos, presionar el boton “Elegir archivo” en cada caso.

En este caso, se solicitan los siguientes adjuntos:

e “Adjunte Justificacion del apoyo de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”
e “Adjunte Presupuesto de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”

Importante: Se entiende la Declaracién Jurada como el Compromiso explicito que la
institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion y Cultura.
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Apoyo D: Plan de Movilidad de Docentes

Al seleccionar la opcion “Plan de Movilidad de Docentes” en el campo “Tipo de apoyo
solicitado” se visualiza la siguiente imagen:

Apoyo solicitado

*Tipo de apoyo solicitado D - Plan de Movilidad de Docentes

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Sies para mas de una, puade ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

+ -

“éLa institucion
solicitante inici¢ el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educacion vy
Cultura?

--Seleccionar--

4

*Adjunte Justificacion del Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

apoyo de acuerdo a las
bases del apoyo solicitado

*Adjunte Presupuesto de Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
acuerdo a las bases del
apoyo solicitado

*Adjunte Curriculum Vitae Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
del o los docentes

Figura 19 - Bloque de “Apoyo solicitado” opcién Apoyo D.
A continuacion, debe indicar en el campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo” la

o las carreras por las que esta solicitando el apoyo.

Con el boton “+” podra sumar tantas lineas como carreras desee agregar. Se debe ingresar
una carrera por linea.
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Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Sies para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

Figura 20- Blogue de “Apoyo solicitado” campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo”.

A continuacion, debe responder si “;La institucion solicitante indic6 el proceso de
reconocimiento universitario de las carreras de formacion docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y Cultura?”.

En caso de responder “Si”, se despliega el campo “NUmero de expediente”.

*éLa institucion
solicitanteinicio el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y
Cultura?

Si

*Numero de expediente

Figura 21 - Blogue de “Apoyo solicitado” campo “Ntimero de expediente”.

En caso de responder “No”, se despliega el campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada
por el representante institucional y escaneada”.
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*adjunte Declaracion Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Jurada firmada por el
representante institucional
y escaneada

Direccién Nacional
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Compromiso explicito gue la institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion v Cultura

Figura 22 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada por el representante
institucional y escaneada”.

Finalmente, figuran el resto de los adjuntos que deben ser agregados para el apoyo
solicitado. Para agregar los documentos, presionar el boton “Elegir archivo” en cada caso.

En este caso, se solicitan los siguientes adjuntos:

e “Adjunte Justificacion del apoyo de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”
e “Adjunte Presupuesto de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”
e “Adjunte Curriculum Vitae del consultor o equipo consultor”

Importante: Se entiende la Declaracién Jurada como el Compromiso explicito que la
institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion y Cultura.

Apoyo E: Plan de Movilidad de Estudiantes

Al seleccionar la opcion “Plan de Movilidad de Estudiantes” en el campo “Tipo de apoyo
solicitado” se visualiza la siguiente imagen:

Solicitud de apoyo econémico para instituciones aspirantes al Version 1.0 | 17/10/2022
reconocimiento universitario de sus carreras docentes
Instructivo para la realizacién del tramite en linea Pagina 21 de 25



Ministerio Direccién Nacional
de Educacién ." de Educacion
y Cultura "‘

Apoyo solicitado

“Tipo de apoyo solicitado E - Plan de Movilidad de Estudiantes

Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Sies para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

+ =

“éla institucion
solicitante iniciéel proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacidn
docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y
Cultura?

*Adjunte Justificacion del Elegir archivo |No se ha seleccionado ningun archivo

apoyo de acuerdo a las
bases del apoyo solicitado

A

--Seleccionar--

*Adjunte Presupuesto de Elegir archivo | No se ha seleccionado ningudn archivo

acuerdo a las bases del
apoyo solicitado

Figura 23- Bloque de “Apoyo solicitado” opcién Apoyo E.

A continuacion, debe indicar en el campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo” la
o las carreras por las que esta solicitando el apoyo.

Con el botéon “+” podra sumar tantas lineas como carreras desee agregar. Se debe ingresar
una carrera por linea.
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Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo
Sies para mas de una, puede ir agregando a medida gue sea necesario

Nombre de la carrera

Figura 24 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Carrera/s para la/s que se solicita el apoyo”.

A continuacion, debe responder si “;La institucion solicitante indic6 el proceso de
reconocimiento universitario de las carreras de formacion docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y Cultura?”.

En caso de responder “Si”, se despliega el campo “NUmero de expediente”.

*éLa institucion
solicitanteinicio el proceso
de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educacion y
Cultura?

Si

*Numero de expediente

Figura 25 - Blogue de “Apoyo solicitado” campo “Numero de expediente”.

En caso de responder “No”, se despliega el campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada
por el representante institucional y escaneada”.
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“¢La institucion
solicitante inicid el proceso

de reconocimiento
universitario de las
carreras de formacion
docente propuesto por el
Ministerio de Educaciény
Cultura?

*adjunte Declaracion Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Jurada firmada por el
representante institucional
y escaneada

Compromiso explicito gue la institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion v Cultura

Figura 26 - Bloque de “Apoyo solicitado” campo “Adjunte Declaracién Jurada firmada por el representante
institucional y escaneada”.

Finalmente, figuran el resto de los adjuntos que deben ser agregados para el apoyo
solicitado. Para agregar los documentos, presionar el botdn “Elegir archivo” en cada caso.

En este caso, se solicitan los siguientes adjuntos:

e “Adjunte Justificacion del apoyo de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”
e “Adjunte Presupuesto de acuerdo a las bases del apoyo solicitado”

Importante: Se entiende la Declaracién Jurada como el Compromiso explicito que la
institucion solicitante se presentara al proceso de reconocimiento universitarios
propuesto por el Ministerio de Educacion y Cultura.

Finalizar y enviar la postulacién

Una vez cargados y verificados todos los campos solicitados en el formulario, debe
enviarlo.
Sera notificado por correo electrénico con la confirmacion de su postulacion.

Informacidn enviada por correo electronico

El sistema de forma automatica envia un correo electrénico al finalizar las etapas del
proceso. Segun cada caso, el tramite pasara por diferentes etapas, y en cada una se
recibira una comunicacién particular.
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:Donde puedo hacer seguimiento de mis Tramites?

Usted podra hacer seguimiento de los tramites a través del sistema, ingresando con su
usuario y contrasena.

:Donde puedo realizar consultas?

Atencion al Usuario del Ministerio de Educacion y Cultura, Direccion Nacional de
Educacion:

e En forma telefonica a través del (+598) 2915 0103
e Horario de atencion telefénica: 10:00 a 16:00hs.
e Via web a través del correo electronico: atencionalusuario@mec.gub.uy

En los canales de Atencién Ciudadana:

e En forma telefénica a través del 0800 - INFO (4636) o *463.
e Viaweb através del correo electrénico: info@atencionalaciudadania.gub.uy .

e En forma presencial en los Puntos de Atencién a la Ciudadania:
https://www.gub.uy/atencion-ciudadania

¢Como continua el tramite dentro del organismo una vez
iniciado en linea?

e Lasolicitud sera evaluada segun el periodo en el que haya postulado.

e En caso de ser seleccionado, se le concedera la adjudicacion condicional y se le
solicitara cargar en el portal el resto de la documentacion probatoria.

e La adjudicacién definitiva y su correspondiente comunicacion se realizaran luego
de verificada y validada la documentacién.
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