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Auditoria Interna de la Nacién

Se trata de un régimen previsto para aquellas sociedades constituidas en el extranjero que resuelvan el cambio
de su domicilio al pais, adoptando el tipo social Sociedad Andnima (Ley 16.060).

¢Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy.
Para acceder a la misma ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?
Este trdmite puede ser iniciado por cualquier ciudadano y debera contar con un usuario y contrasefia de acceso

al portal del Ministerio de Economia y Finanzas, para poder agendar un dia y hora para la atencion
personalizada.

éCudles son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en
linea?

Para iniciar este tramite, Ud. debera en primera instancia, autenticarse en el portal del Ministerio ingresando
su nombre de usuario y contrasefia.
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DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

Iniciar sesion

Usuario:
Contrasefia:

Iniciar sesion

Olvidé mi contrasefia

Si usted ya cuenta con un usuario y no recuerda su contrasena, debera hacer clic en el enlace “Olvidé mi
contrasefa”; si usted no cuenta con un usuario y desea iniciar el tramite en linea, debera en primera instancia
solicitar la creacién de un nuevo usuario y para ello deberd hacer clic en el enlace “Nuevo Usuario”.

Cambio de contraseiia: Para solicitar una nueva contraseia, usted debera saber los datos de la persona que
solicité el usuario. La informacidn solicitada debera completarse en 3 pasos: En el Paso 1, debera indicar si el
usuario se trata de una persona fisica o juridica. Si selecciond tipo de persona Fisica en el Paso 2, deberd indicar
los datos de las credenciales del usuario, para el caso de persona fisica es el nimero de documento de la
persona y para el tipo de persona juridica debera completar el campo de RUT de la empresa y los datos de la
nueva contrasefia. Ademads, debera indicar que no es un robot, aceptar los términos de la cladusula de
consentimiento informado y hacer clic en el botdn “Enviar”. El sistema le enviarad un correo electrénico a la
casilla definida cuando se cred el usuario con un cddigo de validacion que deberd ingresar en el Paso 3, luego
de ingresado dicho cddigo deberd hacer clic en el botéon “Validar Cédigo”. Si el cddigo de validacion es correcto
la contrasefia ha sido cambiada exitosamente.

Nuevo Usuario: Para solicitar un nuevo usuario, usted debera completar la informacién requerida en 3 pasos:
En el Paso 1 debera indicar si el usuario a solicitar se trata de una persona fisica o juridica. Si seleccioné tipo
de persona fisica en el Paso 2, deberd completar el formulario con los datos de las credenciales de una persona
fisica, indicando el campo nombre, apellido, tipo de documento, nimero de documento y pais emisor del
documento, teléfono y correo electrénico y si selecciond persona juridica, debera completar el campo de RUT,
nombre, teléfono y correo electrdnico de la empresa y los datos del representante, nombre y apellido, tipo de
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documento, numero, pais emisor del documento y calidad del representante. El nombre de usuario de una
persona fisica sera el nimero de documento y el de una persona juridica sera el RUT. Ademas en este paso
debera indicar que no es un robot, aceptar los términos de la cldusula de consentimiento informado y hacer
clic en el botdn “Enviar”. El sistema le enviara un correo electrénico a la casilla de correo que completé en el
formulario con un cédigo de validacién que deberd ingresar en el Paso 3, luego de ingresado dicho cddigo
debera hacer clic en el botén “Validar Cédigo”. Si el cddigo de validacion es correcto el usuario ha sido creado
exitosamente.

Al ingresar sus credenciales completando los campos de usuario y contrasefia debera hacer clic en el botén
“Iniciar Sesion”. Si las credenciales indicadas son correctas, iniciard la sesidn y el sistema le mostrara las
agendas disponibles para el tramite, y si usted ya habia reservado en otro momento un dia y hora para
alguna de las agendas, se mostrara en la pantalla los datos de la misma. Para seleccionar un nuevo diay
hora, deberd hacer clic en el botdn “Agendar” para la consulta de atencion personalizada para el sector
Productos y Servicios Financieros o “Agendar” para la consulta de atencion personalizada para el sector
servicios financieros.

Auditoria Interna de la Nacion - Sociedades
Andnimas - Agenda

Agendar tramite en linea

Auditoria Interna de la Nacion - Sociedades Ananimas - Agenda

Luego de hacer clic en el botén “Agendar”, se presentara una pantalla donde se muestra como sugerencia de
reserva el primer dia y hora libre de la agenda seleccionada. Para confirmarla, debera hacer clic en el botén
“Me sirve la fecha y Hora”, para cambiarla haciendo clic en “Cambiar fecha y hora” y ademas podra Cancelar
la reserva.
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= Volver

Auditoria Interna de la Nacidn - Sociedades
Anodnimas - Agenda

Auditoria Interna de la Nacion - Sociedades Anonimas - Agenda
Fecha: 05/12/2016
Hora: 10:00:00

Par favor seleccione una de las siguientes opcicnes.

Me sirve la fecha y hora Cambiar fecha y hora
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Si hizo clic en el botén “Cambiar fecha y hora”, se le presentard un calendario con los dias marcados en
verdes que tienen horarios disponibles. Para seleccionar un dia debera hacer clic en el dia disponible.

Mes anterio Noviembre de 2016 Mes siguiente >>
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingeo
1 2 3 4 5 &
7 8 9 10 11 12 13
15 16 17 18 19 20
22 23 24 25 26 27
29 30

Al seleccionar el dia, se le presentaran los horarios disponibles para ese dia, en horario Matutino o
Vespertino, para seleccionar un horario debera hacer clic en el horario que esté indicado como disponible.

10:00
10:15
10:30
10:45
11:00
11:15
11:30
11:45
12:00

14 de Noviembre de 2016

Matutino

Na disponible
Na disponible

LA

gleccione una hora

12:15
12:30
12:45
13:00
13:15
13:30
13:45
14:00
14:15
14:30
14:45
15:00
15:15
15:30
15:45

Vespertino

m oo
[} 11} 11} 11}

[}
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Luego de haber reservado un dia y hora para la consulta, debera hacer clic en el botédn “Me sirve la fechay
hora” y se le presentara el formulario con los pasos para el ingreso de la informacion para el tramite.

La informacion solicitada para el tramite en 3 pasos:




Ministerio
de Economia
y Finanzas

Auditoria Interna de la Nacién

Paso 1 — Datos de la Solicitud

En este formulario podra seleccionar el trdmite a realizar, en nuestro caso: redomiciliacion de sociedades
constituidas en el extranjero que se ingresardn como el tramite de “reforma de estatutos de sociedades
andnimas”, e ingresar los datos que identifican al solicitante, para ello deberd seleccionar de una lista
desplegable si se trata de una persona fisica o juridica.

Auditoria Interna de la Nacion - Sociedades Anénimas - Agenda

1 2

Datos de la solicitud Confirmacion

—— Tipo de tramite a agendar

Tipo de tramite*: Usuarios de Zonas Francas Ley N° 15.921: Comunicacion
de Suscripcion e Integracion de Capital para Usuarios de
Zona Franca

Aprobacion de Estatutos de Sociedades Andnimas no
Estandarizados

Solicitud de informacion SA

Reforma de Estatutos de Sociedades Andnimas

Disolucion Anticipada de Sociedades Andnimas

Transformacion de Sociedad Anénima en otro Tipo de
Sociedad

Transformacion de una Sociedad Regularmente
Constituida a Sociedad Anénima

Formulario para el solicitante de tipo persona fisica:
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—— Datos del solicitante

Tipo*: | Persona fisica "
MNombres*:
Apellidos*:

Tipo de documento*: | Cédula N

Mumero de documento®:

—— Datos para comunicaciones

Teléfono*:

Teléfono alternativo:

Correo electronico®:

Para el tipo de persona fisica, debera completar de manera obligatoria los siguientes espacios: Nombres de la
persona, Apellidos, el tipo de documento que debera seleccionarlo de una lista desplegable, el nimero de
documento. Si en el Tipo de Documento selecciond la opcién “Otro” deberd completar el espacio Tipo de
Documento con el nombre del documento al que corresponde el nimero que estd ingresando. Para cada
persona deberd ingresar ademas, los datos para comunicacidn, completando los campos teléfono y correo
electréonico de manera obligatoria y de manera opcional otro teléfono.

Formulario para el solicitante de tipo persona juridica:

—— Datos del solicitante

Tipe*: | Persona juridica M

Denominacion £ Razon Social*:

RUT#:

Para el tipo de persona juridica, deberd completar de manera obligatoria los siguientes espacios:
Denominacion/Razén Social y RUT y para los datos del representante, el nombre de la persona, el tipo de
documento que debera seleccionarlo de una lista desplegable, el nimero de documento e ingresar la calidad
en que representa a la empresa. También debera completar de manera obligatoria los espacios para teléfono
y correo electrénico y opcionalmente otro teléfono.
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—— Datos de representantes

;ui'.ar representante

—— Datos del representante

MNombre+:

Tipo de documento*: | Cédula v

MUrmero de documento™:

Calidad:

.j‘ Eregar representante

Para ingresar un nuevo representante debera hacer clic en el enlace “Agregar representante” y para eliminar
un representante ya ingresado debera hacer clic en el enlace “Quitar representante”.
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Paso 2: Confirmacion.

En este paso usted deberd aceptar los términos de la cldusula de consentimiento informado; si no aceptd
dichos términos, la informacién ingresada no sera enviada al Organismo, por lo tanto el trdmite no serd
iniciado. Ademas, deberd marcar la opcion “No soy un robot” y hacer clic en el botén “Enviar”. Si usted ingresé
correctamente todos los datos requeridos, la informacion sera enviada al Organismo y recibird un mail en la
casilla de correo ingresada en los datos para comunicacién con los datos completados por usted; de lo
contrario se le solicitard que complete los espacios requeridos marcados en rojo en el formulario.

Inicio

Auditoria Interna de la Nacién - Sociedades Anénimas - Agenda

1 2

)atos de la solicitud Confirmacion

—— (Clausula de consentimiento informado

*De conformidad con la Ley N® 18.321, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de
Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, Ia cual sera
procesada exclusivamente para Ia siguiente finalidad: **0Objetivo del formulario**

do, tomandose las medidas de seguridad
rizade por parte de terceros que lo puedan
tadas al usuario.

Los datos personales s
necesarias para evitar

=]
utilizar para finalidade

r los derechos de acceso,
do en la LPDP"

onde podra eje

se** y la direcci
**Direccion del organismo**, segln lo estableci

El responsable de la b de datos es **Titular de la
5

zacion, inclusion o supresion, e

ion. actuali

Acepto los términos

y los términos. (No se enviara el mensaje)

z
(5]
o
i
o
[+]

I'm not a robot

También recibirad un correo electrénico en la casilla que usted brindé cuando solicité el usuario y contrasefia
para agendar, con los datos de la reserva de la agenda realizada en el tramite.
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éDAnde puedo realizar consultas?

En los canales de Atencién Ciudadana:
e Enforma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e Viaweb através del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

En forma presencial en los Puntos de Atencion Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy .

¢Como se continua con el tramite dentro del Organismo una vez iniciado
en linea?

El trdmite sera recepcionado por Mesa Reguladora de Tramites de la Auditoria Interna de la Nacion.

Ud. debera concurrir el dia y hora agendado en el tramite.
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