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Descripcion

El presente manual estd orientado a los ciudadanos integrantes de cooperativas de viviendas que

necesiten solicitar su primer certificado de regularidad frente al Ministerio de Vivienda y
Ordenamiento Territorial (MVOT).

éQué requisitos debo cumplir para realizar este tramite?

e Quien realice este tramite debera contar con el rol de presidente o secretario de la
cooperativa de vivienda.

¢ Certificado Notarial vigente.
e Actas de asambleas.
¢ Documentacion que respalde las altas de socios.

Esta informacién se encuentra disponible en la web: https://www.gub.uy/tramites/solicitud-
certificado-regularidad-cooperativas-vivienda

¢Qué requerimientos previos necesito para realizar este tramite en linea?

Contar con Usuario.gub.uy (https://mi.iduruguay.gub.uy/login).

Podra identificarse utilizando Usuario Gub.uy (https://mi.iduruguay.gub.uy/registro), Cédula de
Identidad con Chip; ID Digital — Abitab; o TulD — Antel. *Cualquiera de estos medios de

identificacion digital le seran de utilidad para realizar numerosos tramites en linea en el Estado
Uruguayo.

gun.uy
Para continuar, elige un método para identificarte
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e s s §
@ c'e:d.xflja??x?etm?gcona:p Aneaaco )
e vt 98 e

Crear mi identificacién digital
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éCuadles son los pasos que debo seguir durante el tramite en linea?

Para realizar la solicitud del primer certificado de regularidad de cooperativa de viviendas ingrese
al siguiente enlace: https://www.gub.uy/tramites/solicitud-certificado-regularidad-cooperativas-
vivienda

Al hacer click en el botdn Iniciar tramite se le solicitard Usuario y Contrasenas, los cuales deberan
haber sido registrados previamente (ver seccidn anterior). En la pantalla de Identificacion digital,
seleccione el medio de autenticacidon con el que va a iniciar el tramite.

Etapa: Ingreso de nueva solicitud
En el Paso 1 - Informacidn general de la Cooperativa:

¢ Nombre de la cooperativa.

e Modalidad: Ayuda Mutua / Ahorro Previo.

e Régimen: Usuarios / Propietarios.

e Reglamento: 2008 / 2008-2011 / 2011 / 2015 /BHU / Otros.
e Forma de entrega: Inmediata / Diferida.

e Etapa de Tramitacidn: Anteproyecto a estudio / Anteproyecto Aprobado / Con Terreno /
Obra en Ejecucidon / Obras terminadas sin finales / Proyecto en Estudio / Proyecto Aprobado
/ Préstamo y Subsidio Aprobado / Sin Terreno / Viabilidad de Terreno.

e Comprobante del terreno: Boleto de Reserva / Comprobante de Compra-Venta / Titulo de
Propiedad /No tiene.

o Documentacién del terreno: comprobante escaneado en formato .pdf
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Ministerio
de Vivienda y

Ordenamiento Territorial

— Informacién general de la Cooperativa

Nombre Cooperativa®:

Modalidad™:

Régimen*:

Reglamento*:

Forma de entrega*:

Etapa de tramitacion™:

Comprobante del terreno *:

Documentacion de terreno:

Apencia
> de Goblerne Electrénice y Socledad de la
Infarmacion y del Conacimiento

Seleccionar v
Seleccionar v
Seleccionar v
Seleccionar v
Seleccionar v
Seleccionar v
® Subir archivo

Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: jpg, jpeg, png, pdf, doc, docx, xIs, xIsx.

Complete lainformacion correspondiente a los datos de ubicacion de la cooperativa: departamento,

localidad direccion y padréon del conjunto habitacional o terreno (en caso de tenerlo) y domicilio
establecido para notificaciones legales.

Infarmacién de ubicacién de la Cooperativa

Departamento®: ‘ Seleccionar v‘
Localidad®: ‘ Seleccionar v‘
Direccidn: ‘ ‘

Direccicn de la cooperativa o temenc en caso de tenerlo.

Padrdn; ‘

MNimers de padrén catastral en casc de tenerlo,

Domicilio Legal*: ‘
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e Sila cooperativa auin no se encuentra habitada, se deben aportar los datos del Instituto de Asistencia
Técnica (IAT) correspondiente: Nombre de IAT, Contrato de Asistencia Técnica, (comprobante
escaneado en formato .pdf).

r— Informacion Instituto de Asistencia lecnica

¢Se encuentra habitada?*: O Si
No

Nombre Instituto de asistencia
técnica:

Contrato de Asistencia Técnica con ® Subir archivo
IAT*:
Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: pdf

Indique los datos de contacto: mail del solicitante, de la Cooperativa, del Escribano y del Contador
Publico actuantes.

— Informacion de contacto de la Cooperativa

Correo electrénico de contacto*: |

A través de este correo electrénico se daran las comunicaci entre MVOT y el responsable de la solicitud.

Correo Electrénico Cooperativa*:

Correo Electrénico Escribano
Publico actuante®:

Correo Electrénico Contador
Pdblico actuante*:
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Para continuar con la solicitud, deberd indicar la aceptacién de las clausulas correspondientes al
consentimiento informado:

e Los datos aportados seran tratados de acuerdo a la Ley N°18.331, del 11 de agosto de 2008
de Proteccién de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP).

e Los datos aportados en el trdmite seran considerados en el marco del Art. 239 del Cddigo
Penal en calidad de Declaracion Jurada.

e El Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (MVOT) realizard los controles
correspondientes, reservandose el derecho de citar a los interesados para presentar la
documentacion original declarada y adjunta en el trdmite, en caso de considerarlo necesario.

— Clausula de consentimiento informado

De conformidad con el Art. 239 del Cédigo Penal los datos suministrados por usted seran tratados con cardcter de Declaracion Jurada.

El Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (MVOT) realizara los controles correspondientes, reservandose el derecho de citar a los
interesados para presentar la documentacidn original declarada y adjunta en el presente tramite, en caso de considerarlo necesario.

De conformidad con la Ley N® 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual sera procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: Solicitud
de certificado de regularidad por primera vez

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccion adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su
alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido
solicitadas al usuario.

Términos de la cldusula®: @ Acepto los términos
O No acepto los términos

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

@ Paso final
Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

ATENCION: Al hacer click en Siguiente y Finalizar, su tramite con la informacién general se habra
iniciado. Debera completar los pasos de Informacién Social, Informaciéon Notarial e Informacién
Contable. De lo contrario su solicitud no podra avanzar. Revise su casilla de correo, encontrara un
mail con el link para volver a su bandeja de tramites en caso de mantener alguna etapa incompleta.
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Al hacer click en Finalizar, en su casilla de correo encontrarda un mail desde el remitente
tramites@tramitesEnLinea.gub.uy, la cual le facilitard el enlace para completar su solicitud. *Esta es
una casilla que envia mensajes automaticos y no recibe respuestas.

l El mensaje se envio con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Se ha iniciado su tramite de Solicitud 1er Certificado de Regularidad de Cooperativas .

Debera ingresar a su bandeja de entrada para completar la informacion restante correspondiente a
Informacién Contable, Informacién Notarial e Informacién Social.

Ingrese en el siguiente enlace para acceder a su bandeja de entrada: Bandeja de entrada

Recuerde que al finalizar cada tarea debe presionar en el botén finalizar para el envio satisfactorio de la
informacion.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccién Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

Al hacer click en el link Bandeja de entrada, encontrard 3 formularios para completar;
correspondientes a la informacién Contable, Social y Notarial de su solicitud:

5 Ministerio o & Predoncia
= de Vivienda | Tramites
y Ordenamiento Territorial
Bienvenico,
Listado de tramites Tramites en bandeja de entrada
Bandeja de entrada i
Blsqueda avanzada
Sin asignar
I Nombre Etapa & Acci
Mis tramites
. Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de | Informacién Contable
Reportes de tramites regularidad por primera vez
Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de  Informacién Social
regularidad por primera vez
Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de  Informacién Notarial

regularidad por primera vez

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda


mailto:tramites@tramitesEnLinea.gub.uy
https://bpmgob.mvot.gub.uy/etapas/inbox

Ministerio Apenicia
de Vivienda y . > de Goblerne Electrénice y Socledad de la
Ordenamiento Territorial Infarmacion vy del Conacimiento

Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Contable

Para completar la informacion contable, debera adjuntar el comprobante de Estados Financieros
de la cooperativa de viviendas, utilizando un archivo en formato .pdf o .zip. Ademas, debera marcar
gue la documentacién adjunta se encuentra firmada por Presidente y Secretario de la cooperativa,
y que cuenta con el timbre profesional correspondientes.

Atencion: La carga del archivo podria demorar algunos minutos, en funcion del peso del mismo y su
velocidad de conexidn a internet.

Resaltado en azul, encontrard disponible para descargar los “requisitos obligatorios para la
elaboracidn de los estatutos financieros”.

En base a la fecha de la documentacién presentada, ingrese la fecha de cierre del balance de los
estados financieros de la cooperativa.

En caso de requerirlo, contard con un plazo de 20 dias habiles para completar el formulario, luego
de dicho periodo, se cerrard su solicitud y deberd iniciar un nuevo tramite.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Informacion de los estados financieros

Estados Financieros™ © Subir archivo

Prueba de funcionamiento.pdf ( Eliminar )

Tipo de archivo permitido: pdf, zip. Tamafio maximo de archivo 18MB.

Informacién de los estados ) Los estados financieros adjuntos estan fi porF yS io en todas las hojas menos en el
financieros™ informe de compilacion.
Asi también, el informe de
actuante.

on esta fisdo de timbre y firma de profesional

Descargue aqui los requisitos ob ios para la elaboracion de los Estados Financieros

— Informacion de fecha de cierre del balance

Fecha de cierre de Estados dd-mm-asaa
Financieros (Balance)™:

Q Historico de Tramites « Guardary Cerrar m

A continuacion, haga click en el botdn Siguiente, o utilice la opcion de Guardar para completar la

solicitud mds tarde, o Finalizar para enviar el formulario con la Informacién Contable a evaluar al
MVOT.

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda “
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Para completar su solicitud es importante que presione el botén Finalizar, mientras no lo presione,
podra volver a atras y corregir los datos ingresados. Una vez presionado el botén Finalizar, el
sistema enviard la informacion Contable para ser evaluada por parte de funcionarios de MVOT.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

-

*Recuerde que, si bien este tramite es completamente web, el MVOT podria citarlo a presentar la
documentacidn original que respalde las declaraciones realizadas.
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Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Social

Para continuar con su solicitud, debera volver a su bandeja de tramites y completar el formulario de
Informacion Social de la cooperativa de viviendas. *Para volver a su bandeja de entrada de tramites,
utilice el enlace recibido en su ler mail de confirmacidn de Inicio de Tramite.

n Ministerio . !5 Prestinncia
- de Vivienda | Tramites
y Ordenamiento Territorial
Bienvenida, ‘
Listado de framites Tramites en bandeja de entrada
Bandeja de entrada .
Blsqueda avanzada
Sin asignar
- 1d Nombre Etapa Documento  Modificacion Vencimiento Acciones
Mis tramites
o Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de  Informacidn Contable
Reportes de tramites regularidad por primera vez
Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de
regularidad por primera vez
Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de  Informacién Notarial

regularidad por primera vez

Al presionar el botdn realizar, se le abrird el formulario de Informacion Social con los siguientes datos
a completar:

Acta de Asamblea Ordinaria: Se deberd cargar el Acta de Asamblea Ordinaria en formato .pdf o .zip,
cumpliendo con los datos descritos en el modelo disponible para descargar resaltado en azul.

Adjunte el documento utilizando el botén Subir archivo.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Acta de asamblea ordinaria

Acta de asamblea ordinaria segtin @® Subir archivo
instructivo™:
Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: pdf, zip.

Descargue el Modelo de Acta de Asamblea e Instructivo de memoria anual

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
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Carga de padron social - Alta de Nuevos Socios y sus Nucleos Familiares: para este paso debera
utilizar el modelo de planilla Excel disponible para descargar “Planilla modelo con validador para el

ingreso de nuevos socios junto a sus nucleos familiares”.

Al completar la informacién requerida, tenga en cuenta que esta planilla contiene funciones de
macros de office que le permitiran validar el correcto formado de los datos ingresados. Una vez
completada la planilla, recuerde presionar el botén Validar que se encuentra en la zona superior de
la misma. Adjunte la planilla con los datos completados utilizando el boton Subir archivo.

Atencion: La carga de los archivos podria demorar algunos minutos, en funcion del peso del mismo
y su velocidad de conexidn a internet.

Nucleos Familiares

— Carga de padrén social

Adjuntar planilla excel Altas socios @® Subir archivo
Validada*:
Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: xls, xlsx.

Descargue planilla modelo con validador para el ingreso de Socios junto a su nicleo familiar

En caso de requerirlo, contard con un plazo de 20 dias habiles para completar el formulario, luego
de dicho periodo, se cerrara su solicitud y debera iniciar un nuevo tramite.

A continuacidn, haga click en el botdn Siguiente, o utilice la opcidon de Guardar para completar la
solicitud mas tarde.

Para completar su solicitud es importante que presione el botén Finalizar, mientras no lo presione,

podra volver a atras y corregir los datos ingresados. Una vez presionado el botén Finalizar, el
sistema enviara la informacion Social para ser evaluada por parte de funcionarios de MVOT.
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Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

.@ Paso final
Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

*Recuerde que, si bien este tramite es completamente web, el MVOT podria citarlo a presentar la
documentacion original que respalde las declaraciones realizadas.
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Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Notarial

Para continuar con su solicitud, debera volver a su bandeja de entrada de tramites y completar el
formulario de Informacion Notarial de la cooperativa de viviendas. *En caso de haber cerrado
internet, para volver a su bandeja de entrada de tramites, utilice el enlace recibido en su 1er mail de
confirmacién de Inicio del Tramite.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Los campos indi con * son

— Informacién de fecha de actuacion de los responsables

Fecha de vigencia de la actuacién dd-mm-aaaa
de los Representantes™:

Fecha del (ltimo Acto Eleccionario*: dd-mm-aaaa

Inicio de Actuacidn de las dd-mm-aaaa
Autoridades™:

Fin de Actuacién de las dd-mm-aaaa
Autoridades™:

Fecha del Préximo Acto dd-mm-aaaa
Eleccionario*:

Al presionar el botdn realizar, se le abrird el formulario de Informacién Notarial con los siguientes
datos a completar:

Informacion de fecha de actuacion de los representantes:
e Fecha de vigencia de la actuacion de los representantes.
e Fecha de ultimo acto Eleccionario.
e Inicio de Actuacidn de las Autoridades.
e Fin previsto de Actuacion de las Autoridades.

e Fecha del préximo Acto Eleccionario.

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
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Informacion de los integrantes de comisiones: Directiva, y si cuenta con mas de 20 socios, se lo
solicitard también los datos de las personas en comisiones Fiscal y Fomento. Para corroborar las
cédulas de identidad, ingrese solamente el nimero de cédula sin puntos ni guiones, incluyendo
digito verificador y presione el icono de lupa en la seccidn Acciones, se le desplegardan Nombre,
Apellido y Fecha de Nacimiento registrados en DNIC. Luego complete los datos de contacto y rol.

—  Informacion o2 105 Integranies

Indagraniss comision direcdivas:
Ingress oagramies ConsAajo aresivo
Ingrese nimero de Cadula de idendidad y presions ol loond de lups para compleiar dafos personsies

Dede cargar al mancs un Presicene, Secretario y un Tesorero
Recusnde Que 20003 105 CaAMDOS 500 reQuernidos.

Acciones c Nomore Apallico Mall Taietono Rol
X Q Presic v
=200 fin

ita cooperamva cuera 0o mes [[B)S
SOTE™ O No

Indagraniss comision Fisoal:
Ingrese cegrames comision fiscal

Ingress ndmearo de Caduls da idandidad y presions &l loond de lupa para completar dafos parsonales
Debe cagar al mencs un Presidente, Sacretario y un Vocal
Recuende que %0003 105 CAMPOS 500 requencos.

Acciones (=] Normire Apelligo Mal Teletono Rol
xXaq Fresic v
=Aguagartia
Indagraniss comilsion fomentdo:

Ingrese imegrames Comision Somento

Ingrese nimero de Cadula de idendidad y presions ol ioond 09 lupa pars compisisr dafos parsonsies
Dabde capar al mancs un Presidents, Sacretario y un vocal
Recuente que 10008 108 CaMDOS SON reQuAricos.

Acciones a Nomiore Apellico Mal Teletond Ro!
xXaq Prasic v
= Ageagar fiy
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Documentacidn: Certificado Notarial y Estatutos Financieros. Adjunte los documentos en formato
.pdf o .zip, utilizando el botén Subir archivo.

Atencidn: La carga de los archivos podria demorar algunos minutos, en funcién del peso del mismo
y su velocidad de conexidn a internet.

En caso de requerirlo, contard con un plazo de 20 dias habiles para completar el formulario, luego
de dicho periodo, se cerrard su solicitud y deberd iniciar un nuevo tramite.

r— Documentacion

Certificado Motarial*: ® Subir archivo

Descargue el Modelo de Certificado notarial agui

Tamafio de archivo 50 MB. Formato de archivo permitidos: pdf y zip. Aclaracidn: El zip debe contener unicamente
archivos pdf.

Estatutos Sociales™ ® Subir archivo

Tamafio maximo de archivo 50 MB. Formato de archivo permitidos: pdf y zip. Aclaracion: El zip debe contener
unicamente archivos pdf.

Q Historico de Tramites + Guardar y Cerrar Siguiente »

A continuacidn, haga click en el botdn Siguiente, o utilice la opcidon de Guardar para completar la
solicitud mas tarde.

Para completar su solicitud es importante que presione el botén Finalizar, mientras no lo presione,
podrd volver a atras y corregir los datos ingresados. Una vez presionado el botén Finalizar, el
sistema enviara la solicitud para ser evaluada por parte de funcionarios de MVOT.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

*Recuerde que, si bien este tramite es completamente web, el MVOT podria citarlo a presentar la
documentacion original que respalde las declaraciones realizadas.

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
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Una vez completados los formularios de las 3 dreas (Contable, Social y Notarial), el sistema le enviara
correos electrdnicos a la casilla de contacto ingresada en el formulario, confirmando la continuidad
del trdmite. En caso de no ver el mail de confirmacidn de tramite, recuerde revisar su bandeja de
spam.

I El mensaje se envio con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Su informacién de Area Social fue ingresada correctamente.

Por favor aguarde que se indiquen observaciones o confirmacion de aprobacion de la informacién ingresada
para esta area.

Verifique por favor que la informacion de las demas areas sea completada ingresando a su bandeja de
entrada: Bandeja de entrada

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda



Ministerio Apenicia
de Vivienda y L > de Goblerno Electrdnice y Socledad de la
Ordenamiento Territorial Infarmacion vy del Conacimiento

Etapa: Validacion del tramite

Luego de que los funcionarios de MVOT validen los datos ingresados, el sistema le envia un correo
electrénico con el resultado del analisis documental, pudiendo ser de aprobacién o correcciones de
los datos aportados.

En caso de necesitar correcciones, recibira un correo electrénico con las observaciones adjuntas y
el enlace correspondiente para acceder a su bandeja de tramites. El trdmite regresara a la etapa de
inicio de solicitud, para que se realicen los cambios correspondientes.

Contara con un plazo de 20 dias habiles para las realizar las correcciones correspondientes, pasado
el plazo, deberd iniciar una nueva solicitud.

El mensaje se envid con importancia alta.

loaf]  d9e1d919fe414230c8b5... ,

=)= 96 KB

descargar
Estimado solicitante,
Su tramite ha sido observado en la informacion ingresada para el area notarial.

Por favor recuerde que debe ingresar a su bandeja de entrada para corregir lo indicado.
Ingrese en el siguiente enlace para acceder a su bandeja de entrada: Bandeja de entrada

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
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A medida que las distintas dreas aprueben su formulario, ira recibiendo correos electrénicos con los
mensajes de avance del tramite:

I El mensaje se envid con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Confirmamos que la informacién de Area Contable ingresada fue aprobada sin observaciones.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

I El mensaje se envid con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Confirmamos que la informacién de Area Social ingresada fue aprobada sin observaciones.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccién Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

I El mensaje se envi6é con importancia alta.
Estimado/a solicitante,

Confirmamos que la informacién de Area Notarial ingresada fue aprobada sin observaciones.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestion de la Informacién de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda



Ministerio

Apencia
de Vivien_da y L > de Goblerno Electrdnice y Socledad de la
Ordenamiento Territorial Infarmacitn y del Conocimienta

Cuando el tramite se encuentre aprobado, recibird correos electrénicos con el enlace

correspondiente para acceder a su bandeja de entrada, ingresar a su solicitud, y descargar el
Certificado de Regularidad de Cooperativa de Viviendas.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Los campes indicados con ® son obligatorios.
— Descargue su certificado

Certificado
o Su certificado esta listo para descargar. A continuacidn descargue los archivos correspondientes.

Certificado de regularidad de
cooperativas®

Q, Historico de Tramites + Guardar y Cerrar

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
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éQué es la bandeja Mis Tramites?

En la bandeja de Mis Tramites se visualizan los tramites que usted ha iniciado frente al MVOT.

Campo Descripcion

ID Identificador Unico del tramite.
Nombre Nombre del trdmite iniciado.
Documento Numero de documento de la persona solicitante del tramite.

Fecha Modificacion Fecha, afo, hora, minutos y segundos de la ultima modificacién del
tramite.

Vencimiento Fecha de vencimiento en caso de que aplique tiempo maximo para
levantar observaciones al tramite.

Estado Estado del tramite realizado (Pendiente, Completado).

Acciones Botdn Ver historial

Haga click en el botdn Ver historial para visualizar las etapas realizadas del tramite.

Listado de tramites Tramites en que ha participado
Bandeja de enfrada .
Blsqueda avanzada
Sin asignar
= Etapa Fecha
Id Nombre Actual Documento Modificacion Estado Acciones
7845 2 Renovacién de Autoridades de uy-ci- 13.dic.2022 Completado
Cooperativas 52371241 11:02:1¢

Luego, haga click en las opciones desplegadas para visualizar el formulario en modo solo lectura.

\cciones

Ver historial v

Ingreso de una nueva solicitud
Informacion Notarial
Analisis Area Notarial

Validar documentacion

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
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éDonde puedo realizar consultas?

En el Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (MVOT):
* Enforma telefdnica a través del teléfono (+598) 2917 0710 Int. 2141 / 2142 / 2008.

* En forma presencial en 25 de mayo 402 — Dpto. Registro y Control de Cooperativas de
Viviendas y Fondos Sociales de Vivienda.

En los canales de Atencion Ciudadana:
* En forma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

* Via web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy

* En forma presencial en los Puntos de Atencién Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestién de la Informacién de Vivienda
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