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En caso de no contar con usuario ID Uruguay puede obtenerlo en el siguiente link
https://mi.iduruguay.gub.uy/registro

Acceder al trdmite en el siguiente link
https://digital.dgr.gub.uy/DGR_FRONTEND/servlet/com.tramitesenlinea.bandejaciudadano

Autenticacion — Solicitante

Para continuar, elige un método para

;Cual elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy O
Realiza trémites con tu ndmero de intermedio U
documento y contrasefia
Cédula de Identidad con Chip .
Avanzado @
Realiza todos los trémites con tw C, lector y PIN

ID Digital - Abitab
Realiza todos los tramites con tu plan de Abitab y Avanzado 0

app

TulD - Antel
@ Realiza todos los tramites con tu plan de Antel y Avanzado 0

app


https://mi.iduruguay.gub.uy/registro
https://digital.dgr.gub.uy/DGR_FRONTEND/servlet/com.tramitesenlinea.bandejaciudadano
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Identificate con tu usuario gub.uy

Numero de cédula uruguaya

No tengo documento uruguayo

[ Crear mi identificacion digital ]

El solicitante debe completar con su nimero de documento el espacio “Numero de
cédula uruguaya” y presionar continuar para ingresar su contrasefia en el espacio
“Ingresar tu contrasefia”.

Identificate con tu usuario gub.uy

Niamero de documento

15218808

Ingresa tu contrasena

Olvidé mi contrasenia

El solicitante debe completar con su nimero de documento el espacio “Numero de
cédula uruguaya” y presionar continuar para ingresar su contraseia en el espacio
“Ingresar tu contrasefia”, con la creada en el Portal del Estado.

En el caso de que el mismo no cuente con Usuario ID debera de registrarse y crearse un
usuario nivel de seguridad basico ingresando en el siguiente link
https://mi.iduruguay.gub.uy/registro o ingresando en un buscador “Registro en
usuario gub.uy” y clickeando encima del primer link que visualiza en el mismo, esto lo

debera realizar para poder iniciar el tramite.


https://mi.iduruguay.gub.uy/registro
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e Unavezingresado al sistema el usuario visualizara la siguiente pantalla.

Lk | DGR: GX Tramites (PRODUCCION) # \

Bandeja de Ciudadano

Busqueda
Identificacion Tramite Asunto Etapa actual Inicio
B | DGR: GX Trémites (PRODUCCION) " v

BANDEJA DE ENTRADA I MIS TRAMITES | NUEVO TRAMITE | @I

Bandeja de Ciudadano

Identificacion Tramite Asunto Etapa actual Inicio

e En la parte superior derecha se podra visualizar el nombre del usuario el cual se ha
logueado, haciendo click sobre el nombre podra visualizar la opcidn de desloguearse
del sistema.

Lk | DGR: GX Tramites (PRODUCCION) S & m

BANDEJA DE ENTRADA MIS TRAMITES | NUEVO TRAMITE |

Bandeja de Ciudadano

Biisqueda

Identificacion Tramite Asunto Etapa actual Inicio

e Enlaparte superiorizquierda se podrd visualizar la Bandeja de entrada donde el usuario
podrd encontrar todos los tramites los cuales estan en proceso de completado por parte
de este, por ende, ninguno de los tramites visualizados en esta bandeja estan ingresados
aun en DGR.

=% | DGR: GX Trimites (PRODUCCION) S

- CLIZASCTH PRIMAFELLIE..

BANDEJA DE ENTRADA ‘ MIS TRAMITES NUEVO TRAMITE

Mis tramites

Biisqueda

Identificacisn  Trémite Asunto Etapa Actual Estado Creado 4
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e En la bandeja Mis tramites se encuentran todos los tramites ingresados por ese
usuario la etapa actual en la que se encuentra, el estado y la fecha y hora de creacién.

Estados y Etapas:

Identificacién  Tramite Asunto

2457 Minuta deAutomotores Mineta deAutomotores

ormpsie1n n

Asimismo, si el trdmite se encuentra en la etapa actual de Ingresar documento en el estado
EJECUTANDO significa que el mismo esta siendo ejecutado por el usuario. Todavia el usuario no
ha dado finalizar para que el mismo quede pendiente de ingreso por ventanilla de DGR.

21496 Minutade Automotares Mt de Actomotore: | Descargar formulario | | Ejecutando | 1011723 1444 n

Por dltimo cuando el trdmite se encuentra en la etapa actual de Descargar formulario en el
estado EJECUTANDO significa que el mismo quedo pendiente de pago y que el usuario debera
de pagar y volver a ingresar a la herramienta para dar finalizar. A continuacion, este quedara
pendiente de ingreso por ventanilla de DGR.

21457 Minuta de Automotores. Minuta

Si el tramite se encuentra en la etapa actual de Recibir documento en el estado EJECUTANDO
significa que el mismo esta pendiente de ingreso por ventanilla.

A —— Cnndo
Minuta de Automotore
21457 Minuta de Automotores Prusta v 071221019 n

Identificacion  Tramite Asunto

Cuando el tramite se encuentra en esta la etapa actual de Verificar en el estado EJECUTANDO
significa que el mismo ya ingreso al registro, y esta siendo analizado por un funcionario de la
DGR.

Montificaessn  Tidmig At :> Etapa Acrus |:> Evtado Crusdo

1 Mhruna e Ausomaianes — [ Zaitear ] I Ejecutando ATTE n
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Cuando el tramite se encuentra en la etapa actual de Calificar en el estado EJECUTANDO significa
gue el mismo esta siendo analizado por un calificador del registro, el cual chequea si cumple con
todos los requisitos legales para inscribirse en el mismo.

dentificacién Trdmite sunto => Etapa Actust => — Cresda
e - |

21737 Miruta de Automatores Minuta de Automotores

Cuando el tramite se encuentra en la etapa de Levantar observaciones en el estado
EJECUTANDO significa que el mismo esta pendiente de respuesta por parte del usuario para
levantar las observaciones que indico el calificador en la etapa previa.

Identificacion  Tramite Asunto => Etapa Actual => Estado Creado

19921 Vit de Adtormetores et ccrcns | Catfear | | Finalizado | 06/03123 1420 n

Cuando el trdmite se encuentra en esta la etapa de Calificar en el estado FINALIZADO significa
que el mismo ya se encuentra pronto para que el usuario pueda descargar el certificado de
inscripcion.

e : 4 ( ) 2
Z | DGR: 6X Tramites (PRODUCCION) e [ tusacniresvetisno- |

BANDEJA DE ENTRADA | MIS TRAMITES ‘ NUEVO TRAMITE

Nuevo tramite
Tramite

Nombre
Minuta de Inmuebles Iniclar
Reserva de Prionidad de Automatares Iniciar

Reserva de Priondad de Inmueble niciar

e Enla bandeja Nuevo tramite el usuario podra encuentran todos los tramites que este
puede iniciar desde su bandeja. Haciendo click en el link “Iniciar” de cualquiera de

ellos podrd iniciar un nuevo tramite.

I. Nuevo Tramite — Minuta de Automotores:

Recuerda que al finalizar el ingreso del nuevo tramite debera hacer click en
“Finalizar” para luego poder dar ingreso a su tramite en DGR.
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1. Informacion sobre el tramite

.
&nite oo i o fn

DANDEJA DE ENTRADA | MIS TRAMITES |  WUEVD TRAMITE |

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1 2 3 4 5 6 7 8 9
ETE D e Padrones Actos Personas Detalle de Documentos Escribano / Pago Descargar
el tramite e
minuta Emisor / formulario
Solicitante

Informacién sobre el tramite

. . . Los campos indicados con * son obligatorios
Seleccione el tipo de tramite

Todos los actos incluyen otorgantes y todos los O Si
otorgantes intervienen en todoes los padrenes™ o Na

Todos los otorgantes tisnen misma cuota parte y (O Si
naturaleza juridica en todes los padrenes™ o No

1.1 El usuario deberd seleccionar si todos los actos incluyen otorgantes y si todos ellos
intervienen en todos los padrones:
- Si
- No

1.2 Seguidamente debera seleccionar si todos los otorgantes tienen la misma cuota parte y
naturaleza juridica para todos los padrones:
- Si
- No

Seleccione cuantos actos desea inscribir

Cantidad de actos™ @ 1acto
0 2 actos

O 3 0mas actos

1.3 En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que todos
ellos intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota parte y la misma
naturaleza juridica para todos los padrones se debera seleccionar cuantos actos deseara
inscribir:

- 1acto
- 2 actos
- 3 0mas actos
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Advertencia

Si usted marco esta opcidn el software realizaré los vinculos padrén- cuota parte padrén- acto- calidad- otorgantes otorgante- cuota parte
intervinientes y naturaleza juridica en forma automitica, de lo contranio usted debera asociar los mismos en el cuadro de vinculacion del paso 5.

1.4 En el caso de haber seleccionado que todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones y que tienen la misma cuota parte y la misma naturaleza juridica y ademas
que los actos a inscribir son 1 o 2 se presentard el siguiente cartel:

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N° 18,331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accién de Habeas Data, los datos suministrados por usted
quedarén incorporados en una base de datos de los Registros Publicos a cargo de la Direccion General de Registros y serd procesada exclusivamente para el
cumplimiente de los cometidos de dicha Direccién (Ley N* 16.871, del 28 de setiembre de 1997).

1.5 Se presentara la Clausula de consentimiento informado la cual es solo lectura, deberd

seleccionar siguiente para seguir con el flujo del tramite.
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2. Padrones:

.
éite 0 s 1 a

BANDEA DE ENTRADA | wis TRAWITES | muevo TRAwiTe |

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 2 3 4 5 6 7 8 9
Informacion sobre RSlnnes Actos Personas Detalle de Documentos Escribano / Pago

Descargar
el tramite

minuta Emisor / formulario
Solicitante

Padrones

Los campos indicados con * son obligatorios
Datos generales

Asunto*:
Tipo de documento: Minuta

Sede®: | (Seleccionar) v 0

2.1 El usuario debera completar obligatoriamente los siguientes campos:

- Asunto — debera de indicar el asunto del cual se trata la minuta.

- Tipo de documento — se presentara en formato solo lectura la opcién Minuta.

- Sede — debera seleccionar una sede registral de inscripcion del documento, de la
lista desplegable la cual tiene como opciones los 19 departamentos, para el caso de
canelones se tendra las siguientes tres:

e Canelones — Canelones.
e Canelones — Ciudad de la costa.
e Canelones - Pando.
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Ingreso de Padrones

Padron

Antecedente™ @ Tiene antecedente registral

0 Mo tiene antecedente registral

Padrén de la primera inscripcion
registral™

Departamento:

DGR
Padron encontrado en la Direccién General de Registro.

Indique Automotor™

Tipo:

Placa departamenta

Combustible:

Matricula registra

Padrdn actual municipal*

Departamento actual municipal*:

Padrdn de la ditima inscripcion

registral*

Departamento de la Gltima inscripcion
registral*

Cuota parte padrén®

Naturaleza juridica*

(Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

Q
v @
Q
Q

Eliminar

2.2 El usuario debera seleccionar el Antecedente del padrén ya que es un campo

obligatorio:

- Tiene antecedente registral

- No tiene antecedente registral

> Siselecciond que el régimen es “Tiene antecedente registral”

Deberd completar los siguientes datos obligatoriamente:

10
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e Padrén de la primera inscripcion registral — debera ingresar el nimero del registro que
se inscribid por primera vez (se aceptaran solo digitos numéricos).

e Departamento — Se desplegara el Departamento de la sede en modo solo lectura. En
caso de ser Sede Pando o Ciudad de la Costa, se desplegara Departamento Canelones.
Si el automotor tiene un departamento de la primera inscripcién registral diferente al
departamento de la sede donde estd inscribiendo, se presentara un mensaje de errory
no permitira continuar con el trdmite: “Para este padrdn existe una primera inscripcién
en el departamento xxx. Para poder continuar con el tramite usted debera realizar el
registro en la sede xxx”

En caso de haber seleccionado alguna de las siguientes sedes: Artigas, Salto, Colonia,
Canelones, Rocha, Treinta y Tres, Cerro Largo, Lavalleja y Durazno. Al ingresar el padrén de
la primera inscripcion registral automaticamente se verifica que el mismo se encuentre
inscripto en la direccion general de registro, en el caso de encontrase se devuelve un cartel
de advertencia e inmediatamente se devolverd una lista con las distintas inscripciones que
existen hoy en dia para ese nimero de padrén con todos los datos del mueble concatenados
en formato solo lectura.

¢ Indique Automotor — deberd selecciona de la lista desplegable el automotor al cual se
hace referencia en el documento, al seleccionar el mismo se completaran en formato
solo lectura los siguientes campos:

Tipo

Placa departamental

Marca

Modelo

Afo

Motor

Chasis

Combustible

o Matricula registral

o 0O 0 O O O O

e Padrén actual municipal — debera de ingresar el nimero de padrén actual municipal.

e Departamento actual municipal - deberd de seleccionar un departamento de la lista
desplegable donde se encuentra actualmente inscripto el automotor.

e Padroén de la Ultima inscripcidn registral

e Departamento de la ultima inscripcién registral

e Cuota parte padrén - se presenta un campo combinado en donde el primero despliega
una lista con las opciones de fraccién y porcentaje y el segundo es un campo de texto
libre.

e Naturaleza juridica — se despliega todas las naturalezas juridicas.

11



Instructivo —Minuta de automotores

Ministerio L. Direccién General
de Educacién | ge pegistros igi
¥ Cultura DGR Digital

Advertencia
El padrén no fue encontrado en la Direccion General de Registro, por favor ingrese esta Minuta de
Automotores por ventanilla de DGR, en forma manual.

Cuando el sistema no pudo verificar que el padrén se encuentre inscripto en la
Direccién General de Registro al momento de consultar el mismo se presentara el
siguiente cartel y no permitira seguir avanzando con el completado del formulario.

Error de conexion
No se pudo establecer la conexién con el servicio de Direccién General de Registro

Cuando el sistema no pudo establecer la conexién con el servicio de Direccidon General
de Registro se presentara un cartel de advertencia y no permitira seguir avanzando
con el completado del formulario.

e Siselecciond que el régimen es “No tiene antecedente registral”

12
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Ingreso de Padrones

Padron

Antecedente™

Padrén™

Departamento: MONTEVIDEQ

Tipo™

Placa departamental™:

Marca™

Modelo™

Motor™:

Chasis™

Combustible®

Cuota parte padrén™

Maturaleza juridica™

Tiene antecedente registral

@ Mo tiene antecedente registral

(Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

Eliminar

En el caso de que el padrén contenga 9 digitos al ingresar el padron automaticamente se

verifica que el mismo se encuentre inscripto en la direccidn general de registro, en el caso

de encontrase se devuelve un cartel de advertencia e inmediatamente se devolvera una lista

con las distintas inscripciones que existen hoy en dia para ese nimero de padrén con todos

los datos del mueble concatenados en formato solo lectura.

e Indique Automotor — deberd selecciona de la lista desplegable el automotor al cual se
hace referencia en el documento, al seleccionar el mismo se completaran en formato

solo lectura los siguientes campos:

Tipo

Marca
Modelo
Afo
Motor

0 0 0 O O O O

Chasis

Combustible

o Matricula registral

Placa departamental

e Padroén de la Ultima inscripcidn registral

e Departamento de la ultima inscripcion registral

e Padrén actual municipal — debera de ingresar el nimero de padrdén actual municipal.

13
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e Departamento actual municipal - deberd de seleccionar un departamento de la lista
desplegable donde se encuentra actualmente inscripto el automotor.

e Cuota parte padrén - se presenta un campo combinado en donde el primero despliega
una lista con las opciones de fraccién y porcentaje y el segundo es un campo de texto
libre.

e Naturaleza juridica — se despliega todas las naturalezas juridicas y aparece por defecto
en modo editable la naturaleza dominio pleno.

En caso de que el nUmero de padrén conste con menos de 9 digitos. Y si se selecciona alguno de
las siguientes sedes: Montevideo, Flores, Florida, Maldonado, Paysandu, Rio Negro, Rivera, San
José y Soriano. Deberd completar la siguiente informacién manualmente:

Tipo

Placa departamental
Marca

Modelo

Afo

Motor

Combustible

Chasis

o Matricula registral

O O O O O O O O©

e Padrdn de la dltima inscripcidn registral

e Departamento de la ultima inscripcion registral

e Padrén actual municipal — debera de ingresar el nimero de padrén actual municipal.

e Departamento actual municipal - deberd de seleccionar un departamento de la lista
desplegable donde se encuentra actualmente inscripto el automotor.

e Cuota parte padrén - se presenta un campo combinado en donde el primero despliega
una lista con las opciones de fraccién y porcentaje y el segundo es un campo de texto
libre.

e Naturaleza juridica — se despliega todas las naturalezas juridicas y aparece por defecto
en modo editable la naturaleza dominio pleno.

Advertencia
El padrén no fue encontrado en la Direccion General de Registro, por favor ingrese esta Minuta de
Automotores por ventanilla de DGR, en forma manual.

14
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En caso de que el nimero de padrén conste de menos de 9 digitos y el usuario seleccione
alguno de las siguientes sedes: Artigas, Salto, Colonia, Canelones, Rocha, Treinta y Tres,
Cerro Largo, Lavalleja y Durazno. Se presentara un cartel de advertencia con la siguiente
informacidn y no podra continuar con el tramite: El padréon no fue encontrado en la
Direccién General de Registro, por favor ingrese esta Reserva de Prioridad de Automotores
por ventanilla de DGR, en forma manual.

Podrd agregar mds de un padrén en caso de que sea necesario.

Inscripciones

Inscripciones Afectadas

Inscripciones i ~ . . .
afectadas @ Padron Afio Numero Folio Libro

x (Seleccic v ~

+
[
:
B
[

=< Anterior

2.3 Inscripciones

- Inscripciones afectadas:

El usuario debera seleccionar si tiene inscripciones afectadas, en caso de seleccionar si,
completara obligatoriamente los siguientes campos:

e Inscripciones afectadas

e Padrdn - los padrones que se visualizardn en esta lista seran los padrones ingresados
anteriormente. En caso de tener antecedentes registrales se visualizard el de la primera
inscripcidn registral y en el caso de no tener antecedentes registrales se visualizara el

padron.
e Afio
e Numero
e Folio
e Libro

El usuario tendrd la posibilidad de completar dicha grilla de 3 formas posibles,
obligatoriamente tendra que optar por una de ellas.

15
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o La primera opcién seria que el mismo complete que si tiene inscripciones
afectadas, Padrén, Afio y Nimero.

o La segunda que complete que, si tiene inscripciones afectadas, Padrdn, Afio,
Numero, Folio y Libro.

o Latercera que seleccione que no tiene inscripciones afectadas.

3. Actos:

émite e e -

BAWDEJA DE ENTRADA | wis TRAMITES |  Wuevo TRAMITE |

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 20 3 4 5 6 7 8 9
Informacién sobre Padrones Actes Personas Detalle de Documentos Escribano / Pago Descargar
el tramite minuta Emisor / formulario
Solicitante
Actos
Actos
Acto 1% 9

3.1 En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que todos
ellos intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota parte y la misma
naturaleza juridica para todos los padrones y que el acto ainscribir es 1 0 2 se presentara
el siguiente campo obligatorio:

e Acto 1-se desplegara una lista con todos los actos para minuta y debera seleccionar
uno.

manprange EmTEAGA | s Tadmrin

16
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1 20 3 4 5 6 7 8 9
Informacidn sobre Padrones astes Personas Detalle de Documentos Escribano / Pago Descargar
el trdmite minuta Emisor / formulario
Solicitante
Actos
Actos
Acto 1* Q

Acto 2*

3.2 En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que todos
ellos intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota parte y la misma
naturaleza juridica para todos los padrones y que el acto a inscribir es 1 o 2 se presentard
el siguiente campo obligatorio:

e Acto 1 - se desplegara una lista con todos los actos para minuta y debera seleccionar
uno.

e Acto 2 - se desplegara una lista con todos los actos para minuta y debera seleccionar
uno.

17
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Registro de la Propiedad Seccion

1© 20 = 4

o Actos
Informacién sobre Padrones Personas

el tramite

Actos

Actos

Actos a inscribir

k
i

Mobiliaria - Minuta de Automotores

5

Detalle de
minuta

Acto a Inscribir @

6

Documentos

7 8 9

Escribano / Pago Descargar
Emisor / formulario
Solicitante

3.3 En el caso de haber seleccionado que no todos los actos incluyen otorgantes, que no
todos ellos intervienen en todos los padrones y/o que no tienen la misma cuota parte y
la misma naturaleza juridica para todos los padrones y/o que los actos a inscribir son 3
0 mas actos a inscribir se presentara el siguiente campo obligatorio:

e Actos para inscribir — se desplegara una lista con todos los actos a inscribir segun el tipo
de documento seleccionado. Debera seleccionar obligatoriamente al menos un acto y
podra agregar todos los actos que desee.

Si desea agregar otro actor, deberd presionar “+ Agregar”. Al hacerlo, se desplegara
nuevamente la lista de actos para los cuales se puede solicitar la minuta. En caso que desee
eliminar un acto, podrd hacerlo al presionar “”.

Estipulaciones
Precio

Acto*

Moneda*

X (Seleccionar) v (Seleccionar)

=<Anterior

3.4 Estipulaciones

e Precio:

x

Monto*
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o Actos — los actos que se visualizardn en esta lista son los actos ingresados en la
tabla actos y que deben llevar moneda y monto obligatorio u opcional.

Moneda
Monto
e El usuario podra agregar todos los precios por padrén que desee.

- Se controlara que actos deben llevar moneda y monto obligatorio y cuales no.

4.Personas:

Aite 1 6 s 231

maNpraNBe ENTEAGS | m TadmNTIY

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 20 30 4 5 6 7 8 9
Informacién sobre Padrones Actos Rescnas Detalle de

Documentos Escribano / Pago Descargar
el tramite

minuta Emisor / formulario
Solicitante

Personas
Los campos indicados con * son obligatorios
Otorgante

Persona* @ Fisica

O Juridica

() Esvariante

4.1 Otorgante: El usuario debera seleccionar obligatoriamente si la persona es:
- Fisica
- Juridica

> En caso de seleccionar “Persona Fisica” se presentard un checkbox para indicar si esa
persona “Es variante o no”, si no selecciond que es “Variante” debera de completar los
siguientes datos de forma obligatoria:
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Otorgante

Persona®: @ Fisica

O Juridica
[ Esvariante

Persona Fisica

Documento de Identidad™ | (- ~ °

Pais: Uruguay

Apellidos:
Nombres
[ No coincide o no se dispone del Nro.de I @
Nacionalidad® = (Seleccionar) A 7]
Calidad de*: (Seleccionar) - en COMPRAVENTA ALTA
Naturaleza juridica*: (Seleccionar) - en COMPRAVENTA ALTA
Calidad de*: (Seleccionar) - en USUFRUCTO ALTA
Naturaleza juridica*: (Seleccionar) - en USUFRUCTO ALTA
Cuota parte interviniente™: (Seleccionar) -

Cuota parte del interviniente en la transaccién

e Documento de identidad - deberd seleccionar el tipo de documento y luego deberd
ingresar obligatoriamente el nimero del mismo:
o CI

o Pasaporte
o Otros

e Nacionalidad — deberd seleccionar obligatoriamente de la lista despegable la
nacionalidad de la persona.

- En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que
todos ellos intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota parte y
la misma naturaleza juridica para todos los padrones y que los actos a inscribir son
lo2:

e (alidad de XX en XX — seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable los
intervinientes dependiendo del acto seleccionado mds la opcidn no aplica, luego se
presentard en formato lectura en el acto y el acto seleccionado en el campo acto 1.

e Naturaleza juridica XX en X - se presentara una lista desplegable con las distintas
naturalezas juridicas. A continuacién, se presentara en formato solo lectura el acto
seleccionado en el campo acto 1.

e Cuota parte interviniente — Este campo se presenta en el caso de haber seleccionado
que todos los otorgantes intervienen en todos los padrones, que tienen la misma
cuota parte, la misma naturaleza juridica y ademas que los actos a inscribir son 1 o
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2 se presentard este campo combinado en donde el primero despliega una lista con
las opciones de fraccién y porcentaje y el segundo es un campo de texto libre.

En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que todos ellos
intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota parte y la misma naturaleza

juridica para todos los padrones y que los actos a inscribir son 2:

e (alidad de XX

en XX — se presentara una lista desplegable con los intervinientes
dependiendo del acto seleccionado mas la opcidon no aplica. A continuacién, se

presentard en formato solo lectura el acto seleccionado en el campo acto 2.

e Naturaleza juridica XX en X - se presentard una lista desplegable con las distintas
naturalezas juridicas. A continuacién, se presentara en formato solo lectura el acto

seleccionado en el campo acto 2.

e Sjel documento de identidad seleccionado es “CI”

Otorgante

Persona Fisica

ocumento de ldentidad™ | (), v

Persona™: ® Fisica

Juridica

Es variante

51121683

Pais: Uruguay

Apellidos:

Nombres:

Advertencia

Persona no encontrada en DNIC.

Cuota

e En caso de que el usuario seleccione “CI” al completar el nUmero de documento se
extraera los datos de Apellidos y Nombres de DNIC y se visualizaran en solo lectura.
Cuando el sistema no pudo verificar que la cedula se encuentre inscripta en la DNIC se
presentara el siguiente cartel y el usuario debera de seleccionar que “No coincide o no

Mo coincide o no se dispone del Mro. de Cl

Q

MNacionalidad™: | (Seleccionar) v @
Calidad de™: (Seleccionar) v en COMPRAVENTA ALTA
Naturaleza juridica™ | (Seleccionar) v en COMPRAVENTA ALTA
Calidad de™ | sejeceionar) v en USUFRUCTO ALTA
Naturaleza juridica™ (Seleccionar) v en USUFRUCTO ALTA
parte interviniente™

(Seleccionar) A

Cuota parie del interviniente en Iz transaccion




Instructivo —Minuta de automotores

de Registros

% Zﬂ;nésgﬁ‘r:::cién Direccion General _
: y Cultura —

dispone de Nro. de CI” y completar obligatoriamente los campos de Apellidos y
Nombres.

Ademas, el campo pais se completara automaticamente Uruguay y se presentara en
formato solo lectura.

Otorgante

Persona™ @ Fisica

Juridica
Es variante
Persona Fisica
ocumento de Identidad™ | ¢ ~ 15218808 Q
Pals: Uruguay
Apellidos: PRIMAPELLIDODEESMERALDA SEGAPELLIDODEESMERALDA
Nombres: ESMERALDA

No ceincide o ne se dispone del Nre. de ¢l @

Macionalidad™ | (Seleccionar) W (7]
Calidad de™ | (seleccionar) v en COMPRAVENTA ALTA
Maturaleza juridica™ | (geleceionar) ~ en COMPRAVENTA ALTA
Calidad de™ | (Seleccionar) ~ en USUFRUCTO ALTA
Maturaleza juridica™ | (gejeccionar) ~ en USUFRUCTO ALTA
Custa parte interviniente™ | (Seleccionar) ~

Cuota parie del interviniente en |2 transaccién

+» Si el documento de identidad seleccionado es “Pasaporte” u “Otros”:
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Otorgante

Persona™ @ Fisica

= Juridica

[ Esvariante

Persona Fisica

Documento de Identidad™: Passporte
Pais™: | (Seleccionar)
Apellidos:
Nombres:
Nacionalidad™: | (Seleccionar)
Calidad de™ | (Seleccionar)
Naturaleza juridica™ (Seleccionar)
Calidad de™ (Seleccionar)
Naturaleza juridica™ (Seleccionar)
Cuota parte interviniente™ | (Seleccionar)

Cuota parte del interviniente en |a transaccion

Otorgante

Persona®™: @ Fisica

O Juridica

[0 Esvariante

Persona Fisica

Documento de Identidad™ | (grq

Tipo de documento™

Pais™  (Seleccionar)

Apellidos:

Nombres:

Nacionalidad™ | (Seleccionar)

Calidad de™ | (seleccionar)

Naturaleza juridica™ | (Seleccionar)
Calidad de™ (Seleccionar)

MNaturaleza juridica™ (Seleccionar)
Cuota parte interviniente™ (Seleccionar)

Cuota parte del interviniente en |a transaccion

El usuario deberd completar:

e Documento de identidad — debera ingresar obligatoriamente la frase “No dispone”.

w

W

(7]
il ]
il ]
en COMPRAVENTA ALTA
en COMPRAVENTA ALTA
en USUFRUCTO ALTA
en USUFRUCTO ALTA
(7]
(7]
v e
hall 7}

en COMPRAVENTA ALTA

en COMPRAVENTA ALTA

en USUFRUCTO ALTA

en USUFRUCTO ALTA
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Tipo de documento — deberd de ingresar obligatoriamente el tipo de documento en el
caso de haber seleccionado “Otro”. En caso de haber seleccionado “Otro” deberd de
completar este campo con la frase “Se desconoce documento”.

Pais — deberd seleccionar obligatoriamente el pais correspondiente del documento de
identidad

Apellidos y Nombres — del interviniente

Nacionalidad - deberd seleccionar obligatoriamente el pais de nacionalidad del
interviniente.

Estado civil

Estado civil: ~ Casado v @
[ Unién concubinaria
Nupcias™ (Seleccionar) v @

Apellidos Cényuge™:

Nombres Conyuge™:

4.2 Estado Civil

En caso de seleccionar cualquiera de los tipos de documentos el usuario podra
completar los siguientes datos:

Estado civil:

Casado

Soltero

Casado c/sep. de bienes
Divorciado

Viudo

O O O O O

Unidn concubinaria
En caso de haber seleccionado el campo unidn concubinaria el usuario deberd de
completar el siguiente campo obligatorio

e Nombre Concubino

En caso de seleccionar cualquiera de los estados civiles excepto “Soltero” el usuario
debera de completar los siguientes campos obligatoriamente:

e Nupcias
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e Apellidos Conyuge
e Nombres Cényuge

Domicilio
Departamento: = (Seleccionar) v

Localidad v

Calle Q
Nimero Q
Apto: Q@

Piso:

4.3 Domicilio

Los datos de domicilio se solicitaran de forma opcional:

e Departamento
e Llocalidad

e (Calle
e Numero
e Apto
e Piso

> Encaso de seleccionar “Persona Fisica” e indicar que esa persona “Es variante”, debera
de completar los siguientes datos de forma obligatoria:

Otorgante

Persona™ ® Fisica

Juridica
Es variante
Elijz |z persona™: | (Seleccionar) v @
Persona Fisica

Apellidos:

Nombres:

Eliminar

Persona Fisica:

e Elija la persona — se presentara una lista desplegable con las personas ingresadas
anteriormente sin haber seleccionado que las mismas son variantes, se visualizara el
numero referente al orden en el cual la persona fue ingresada + primer nombre +
primer apellido de las personas fisicas.
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A su vez debera de completar los siguientes datos de la variante manualmente:
e Apellidos

e Nombres

El sistema permita el ingreso de mas de una persona con el mismo documento,
también el mismo detectard que se trata de una misma persona.

Observaciones

Observaciones:

150 caracteres disponibles

Eliminar

=< Anterior

Siguiente >>

e Observaciones
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- Sila persona es Juridica:

> En caso de seleccionar “Persona Juridica” y no es “Variante” debera de completar los
siguientes datos de forma obligatoria, excepto Nro. de RUT.

Persona Juridica: debera completar los siguientes campos:

e Sociedad extranjera - debera seleccionar obligatoriamente si la sociedad es extranjera
si 0 no.

e Nro. de RUT — debera ingresar de manera opcional el nimero de RUT el cual deberd
estar compuesto entre 11 y 12 digitos y ademads se validara que el mismo sea uno
existente.

e Denominacién — una vez ingresado el Nro. de RUT el sistema verificard en DGI y
devolvera la denominacion asociada a ese numero.

Ademas, se presentara el siguiente campo opcional:

e No coincide o no se dispone del Nro. de RUT.

Otorgante

Persona™ Fisica

@ Juridica
Es variante
Persona Juridica

Sociedad Extranjera® Mo

Nro. de RUT: (7]

No coincide o no se dispone del Nro. de RUT o

Denominacion™
Fecha constitucian: | dd/mm/aasa o (7]
N de Insc. en R. Comercio: (7]
Calidad de™ | (seleccionar) v en COMPRAVENTA ALTA
Naturaleza juridica™ | (Seleccionar) v en COMPRAVENTA ALTA
Calidad de™ | (seleccionar) v en USUFRUCTO ALTA
Maturaleza juridica™ | (seleccionar) w en USUFRUCTO ALTA
Cuota parte interviniente™ (Seleccionar) v

Cuota parte del interviniente en Ia transaccién

En caso de seleccionar que “No coincide o no se dispone del Nro. de RUT” deberd de
completar el siguiente campo obligatoriamente:
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e Denominacion
Ademas, se presentara los siguientes campos opcionales:

e Fecha constitucion.
e N°delInsc. en R. Comercio.

- En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que
todos ellos intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota partey
la misma naturaleza juridica para todos los padrones y que los actos a inscribir son
1 0 2 se deberan completar los siguientes campos obligatorios:

e C(Calidad de XX en XX — seleccionar obligatoriamente de la lista desplegable los
intervinientes dependiendo del acto seleccionado mds la opcidn no aplica, luego se
presentard en formato lectura en el acto y el acto seleccionado en el campo acto 1.

e Naturaleza juridica XX en X - se presentara una lista desplegable con las distintas
naturalezas juridicas. A continuacién, se presentara en formato solo lectura el acto
seleccionado en el campo acto 1.

e Cuota parte interviniente — Este campo se presenta en el caso de haber seleccionado
gue todos los otorgantes intervienen en todos los padrones, que tienen la misma
cuota parte, la misma naturaleza juridica y ademas que los actos a inscribir son 1 o
2 se presentard este campo combinado en donde el primero despliega una lista con
las opciones de fraccidn y porcentaje y el segundo es un campo de texto libre.

2.2 En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que todos
ellos intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota parte y la misma
naturaleza juridica para todos los padrones y que los actos a inscribir son 2:

e C(Calidad de XX en XX — se presentara una lista desplegable con los intervinientes
dependiendo del acto seleccionado mas la opcién no aplica. A continuacidn, se
presentara en formato solo lectura el acto seleccionado en el campo acto 2.

e Naturaleza juridica XX en X - se presentara una lista desplegable con las distintas
naturalezas juridicas. A continuaciéon, se presentara en formato solo lectura el acto
seleccionado en el campo acto 2.

Domicilio
Departamento: | (Seleccionar) ~

Localidad: hd

Calle: (7]
Ndmero: [7]
Apta: [
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4.4 Domicilio

Los datos de domicilio se solicitaran de forma opcional:

e Departamento
e localidad

e Calle
e Numero
e Apto
e Piso

Observaciones

Observaciones:

150 caracteres disponibles

Eliminar

== Anterior
Siguiente >>

e Observaciones

5.Detalle de minuta:

Bvite o B e ]
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Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 29 30
Informacion sobre Padrones Actos
el tréamite
Detalle de minuta
Detalle de la minuta
Detalle de minuta
Padron:

Unidad cuota parte padron:

Valor cuota parte padrdn:

Acta:

Calidadk:

Otorgante:

Unidad cucta parte interviniente:

Valor cucta parte interviniente:

Detalle de minuta

Padrén:

Unidad cuota parte padran:

Valor cuota parte padran:

Acta:

Calidad:

Otorgante:

Unidad cuota parte interviniente:

Walor cuota parte interviniente:

Detalle de minuta
Padron:
Unidad cuota parte padron:
Valor cuota parte padran:

Acto:

Otorgante:

Unidad cuota parte interviniente:

Valor cuota parte interviniente:

40 = 6
Personas rrElnde Documentos
minuta
903648636 | MONTEVIDEQ
Porcentaje
100
COMPRAVENTA ALTA
ENAJENANTE

15218808 | ESMERALDA PRIMAPELLIDODEESMERALDA

Porcentaje

100

903648636 | MONTEVIDEQ

Porcentaje

100

COMPRAVENTA ALTA

ADQUIRENTE

210002720019 | CUTCSA

Porcentaje

100

903648636 | MONTEVIDEO

Porcentaje

100

USUFRUCTO ALTA

- ADJUDICATARIO

210002720019 | CUTCSA

Porcentaje

100

7 8 9
Escribano / Pago Descargar
Emisor / formulario
Solicitante
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== Anterior

Advertencia

Recuerde asociar todas las personas al menes a un padrén/acto.

Siguiente >>

5.1 En el caso de haber seleccionado que todos los actos incluyen otorgantes, que todos

ellos intervienen en todos los padrones y que tienen la misma cuota parte y la misma
naturaleza juridica para todos los padrones y que los actos a inscribir son 1 o 2 se
presentard una grilla con todos los vinculos realizados de forma automatica por el
sistema en formato solo lectura:

Padrén - los padrones que se visualizardn en esta lista seran los padrones ingresados
anteriormente. En caso de tener antecedentes registrales se visualizara el de la ultima
inscripcion registral y en el caso de no tener antecedentes registrales se visualizara el
padron.

Unidad cuota parte padrdén — se visualizara la unidad de la cuota parte del padrén que
el usuario selecciono en el paso padrones.

Valor cuota parte padrén — se visualizara la cuota parte del padrén que el usuario
ingreso en el paso padrones.

Acto — se visualizaran los actos que se son los mismos actos que el usuario ingreso en el
paso actos.

Calidad - se visualizaran las calidades seleccionadas en el paso anterior dependiendo del
acto y de la persona.

Otorgante — se visualizara el numero de documento + primer nombre + primer apellido
de las personas fisicas, y el nimero de RUT + denominacién de las personas juridicas
que se ingresaron en el paso personas relacionadas a la calidad seleccionada.

Unidad cuota parte interviniente — se visualizara la unidad de la cuota parte del padrén
que el usuario selecciono en el paso personas.

Cuota parte interviniente — se visualizara la cuota parte del interviniente que el usuario
ingreso en el paso personas.

Naturaleza juridica.

Se establecerd un control donde la forma de ingreso de las cuotas partes intervinientes
debera de ser siempre la misma.

En caso de que una persona ingresada en el paso anterior (“Personas”) no esta asociada
a ningun padrén/acto se presentard el siguiente cartel de advertencia y no se debera
dejar continuar con el tramite:

Recuerde asociar todas las personas al menos a un padrén/acto

- Todos los actos de la lista deben de estar asociados a al menos un mismo padrény
a las personas de corresponder.
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Todos los actos para los cuales se requieran el ingreso de personas obligatorias
tendran que estar vinculados al menos al interviniente que participa del acto y a una
persona. Por ejemplo, para un acto de hipoteca se debe vincular necesariamente
una persona a un hipotecante y otra persona a un acreedor.

Todos los otorgantes de un mismo (acto, padrdn) deben tener misma unidad de la
cuota parte interviniente.

La unidad de la cuota parte padrdn debe ser la misma para todos los registros que

tengan un mismo (acto, padrén) - y el valor que se toma como valido es el que se
declara en el primer padron.
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Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 2@ 3@ 10 z 6 7 8 9

Informacion sobre Padrones Actos Personas be"e iz Documentas Escribana / Pago Descargar

el tramite s Emisor / formulario
Solicitante

Detalle de minuta

Detalle de la minuta

Detalle de minuta

Padrén™ | (Seleccionar) b

Unidad cuota parte padrén™ | (Seleccionar) ~

Valor cuota parte padron™:

Acto®: | (Seleccionar) w
Otorgante™ | (Seleccionar) ~
Unidad cuota parte interviniente™ | (Seleccionar) hd

Valor cucta parte interviniente™

Naturaleza juridica™ | (Seleccionar) >
Eliminar

Advertencia

Recuerde asociar todas las persenas al menos a un padrén/acto.

== Anterior
Siguiente >>

5.2 En el caso de haber seleccionado que no todos los otorgantes intervienen en todos los
padrones y/o que no todos ellos tienen la misma cuota parte, la misma naturaleza
juridica para todos los padrones y/o se desean inscribir 3 actos o mas se presentard la
siguiente grilla donde el usuario debera de vincular los siguientes datos:

e Padrén - los padrones que se visualizaran en esta lista seran los padrones ingresados
anteriormente. En caso de tener antecedentes registrales se visualizara el de la ultima
inscripcion registral y en el caso de no tener antecedentes registrales se visualizara el
padron.

e Unidad cuota parte padrén — se visualizard la unidad de la cuota parte del padrén que
el usuario selecciono en el paso padrones.

e Cuota parte padrdn — el usuario debera de ingresar la cuota parte del padrén.
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Acto — los actos que se visualizaran en esta lista son los mismos actos que el usuario
ingreso en el paso actos.

Calidad - dependera del acto seleccionado las calidades que se visualizaran. Se
controlara que se ingresen como minimo las calidades obligatorias de acuerdo con el
acto seleccionado.

Otorgante — se visualizara el numero de documento + primer nombre + primer apellido
de las personas fisicas, y el nUmero de RUT + denominacidon de las personas juridicas
que se ingresaron en el paso personas.

Unidad cuota parte interviniente — se visualizard la unidad de la cuota parte del padrén
que el usuario selecciono en el paso personas.

Cuota parte interviniente —se debera de ingresar la cuota parte de los intervinientes del
acto.

Naturaleza juridica.

Se establecerd un control donde la forma de ingreso de las cuotas partes intervinientes
debera de ser siempre la misma.

En caso de que una persona ingresada en el paso anterior (“Personas”) no esta asociada
a ningun padrdn/acto se presentara el siguiente cartel de advertencia y no se debera
dejar continuar con el tramite:

Recuerde asociar todas las personas al menos a un padrén/acto

- Todos los actos de la lista deben de estar asociados a al menos un mismo padrény
a las personas de corresponder.

- Todos los actos para los cuales se requieran el ingreso de personas obligatorias
tendran que estar vinculados al menos al interviniente que participa del actoy a una
persona. Por ejemplo, para un acto de hipoteca se debe vincular necesariamente
una persona a un hipotecante y otra persona a un acreedor.
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6. Documentos

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

10 2@ 3e 40 50 € 7 8 9
Informacién sobre Padrones Actos Personas Detalle de LaFaTEine Escribana / Pago Descargar
el trémite minuta Emisor / formulario
Solicitante
Documentos

Lugar de otorgamiento

Departamento™ | (Seleccionar) v 9
Localidad™ | (Seleccionar) W
Fecha Ctorgamiento™ | dd/mm/aasaa =]
Fecha Protocolizacién: | dd/mm/azaa [m]

6.1 Documentos
Lugar de otorgamiento Departamento

e Departamento — el usuario debera seleccionar el departamento correspondiente en la
lista despegable.

e Localidad — se debera seleccionar una localidad de la lista despegable.
e Fecha de otorgamiento

e Fecha de protocolizacién — el usuario deberd controlar que la fecha de protocolizacidn
sea mayor o igual a la fecha de otorgamiento.
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Documento portante del acto firmado digitalmente
Documento portante del acto firmado digitalmente
Tipo Adjuntar @

x (Seleccionar)

v Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Declaro bajo juramente que el documento que se adjunta es copia fiel del documento original a ingresar al registro.

Acepto

6.2 Documento portante del acto firmado digitalmente

Podra adjuntar el documento portante del acto firmado digitalmente de forma opcional:

e Tipo

o Soporte notarial electrénico

O Documento escaneado

e Adjuntar

Podra adjuntar solamente un archivo, es decir el maximo de filas es uno.

e Declaro bajo juramento que el documento que se adjunta es copia fiel del documento

original a ingresar al registro.

Otros adjuntos

Adjuntos

X Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec,

== Anterior

6.3 Otros adjuntos

Adjuntar @

Siguiente >>

El usuario podra agregar todos los adjuntos que desee.

e Adjuntar.
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Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

10 2@ 3@ 40 50 60 v 8 9
Informacion sobre Padrones Actos Personas Detalle de Documentos Ealy Pago Descargar
. - Emisor /
el trémite minuta - formulario
Solicitante

Escribano / Emisor / Solicitante
Los campaos indicados con * son cbligatorios
Escribano/Emisor

) Escribana

O Emisor

7.1 Escribano/Emisor/Solicitante

Se deberd seleccionar una de las siguientes opciones para poder continuar con el
tramite:

o Escribano

o Emisor

Escribano designado

N® Caja Motarial™ | 7665 [7]
Apellidos: SOSA ABELLA
Nombres: ROSA BLANCA
+ Agregar
o

En caso de seleccionar “Escribano” deberad completar obligatoriamente los siguientes
datos:

e N° Caja Notarial.
e Apellidos
e Nombres

Una vez ingresado el Nro. de Caja Notarial el sistema verificara en Caja Notarial y
devolvera nombres y apellidos, que se presentaran en formato solo lectura. En caso de
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que el escribano este suspendido se presentara un cartel de advertencia indicando que
el mismo no se encuentra habilitado y el sistema no permitird continuar avanzando.

X Les campes indicados con * son cbligatorios
Escribano/Emisor

Escribano

® Emisar

Crganismao emisar®: [7]

** En caso de seleccionar “Emisor” debera completar obligatoriamente los siguientes
datos:

e Organismo emisor —debera seleccionar un organismo emisor de la lista despegable
correspondiente.

Datos del solicitante

Documento de Identidad™ | ) w @
Apellidas™
Nombres™
Teléfono™
Email*™:
== Anterior

7.2 Datos del solicitante

El usuario deberd seleccionar el Documento de identidad con el cual desea seguir con el
tramite, es de forma obligatoria:

e Documento de identidad
o C(Cl
o Pasaporte

o Otros

*»* En caso de seleccionar “Cl” al completar el nimero de documento se extraera los datos
de Apellidos y Nombres de DNIC y se visualizaran en solo lectura.

*»* En caso de seleccionar “Pasaporte” u “Otros” deberd de completar manualmente los
siguientes campos:

e Apellidos

38



Instructivo —Minuta de automotores

% gdgnégﬁz?cién Direccion General
bl de Registros ..
y Cultura DGR Digital

e Nombres
e Teléfono
e Email

Al presionar “Firmar y siguiente” se presentara una ventana donde podra previsualizar
el documento con los datos cargados anteriormente y debera hacer click en “Firmar”
para efectuar la firma electrénica.

Se validard que la firma digital se realice por el usuario ingresado en el paso anterior.

Firma electronica:

' Digital Sign

No se encuentra instalada la extensidn. Siga los siguientes pasos para instalarla.

g Paso 1: presione el boton a continuacién para instalarla.

Instalar extension

Si desea descargar el archivo [NLP presione el siguiente boton.

Descargar JNLP

|___Paso I Descaroar Reserva |

1. En caso de que no tenga instalada la aplicacion de Digital Sign se abrira una ventana
emergente donde podrad instalar la extension. Alli debera presionar el botén “Instalar

extension”
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Home > Extensions > GXC Digital Sign Trial (development only)

% GXC Digital Sign Trial (development only)

Offered by: GXC 5.A. (GeneXus Consulting)

0 | Productivity | & 546 users

Ovarview Reviews Related

Select Certificate.

Signer Information

1.1 Debera hacer click en el botdon azul ubicado del lado derecho “Add to Chrome”. Luego
se abrira una ventana emergente:

g e ey =

;Quieres instalar "GXC Digital Sign Trial
(development only)"?

Puede:
N Leer y modificar todos los datos de los sitios web que visites

Comunicarse con aplicaciones nativas en cooperacion

n
Agregar extensian

us

1.2 Debera presionar el botdn “Agregar extension” para proceder a la instalacién. Una vez
instalada, presione F5 para recargar la pagina. Luego, debera presionar nuevamente
“Firmar y Siguiente”. Alli se le abrira una ventana emergente para descargar la
aplicacién de Digital Sign:

¢ Digital Sign x
]
Aplicacidn nativa no instalada. Siga los pasos para instalar.

2

Ejecute el instalador Aceptar licencia Instalar aplicacién nativa

B cxcoigtalsion-1..eve  ~ B B

Click en el instalador en la Aceprar licendia Instalar aplicacién nativa
barra de descargas
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1.3 Luego siga los pasos a seguir que aparecen en pantalla.

i_
Acuerdo de Licencia =
Es importante que lea la siguiente informacidn antes de continuar. s I

Por favor, lea el siguiente acuerdo de licencia. Debe aceptar las dausulas de este
acuerdo antes de continuar con |a instaladién,

TERMINOS ¥ CONDICIONES DE USO PLATAFORMA USUARIO FINAL -

Al ACCEDER al componente de Software de firma electrénica avanzada, en

adelante ambos referidos como "EL SOFTWARE"Y " la usted, (EN ADELANTE

TAMBIEN DENOMINADO EL USUARIO o LISTED, aceptard TODOS LOS TERMINGS

¥ COMDICIONES DE ESTE ACUERDO, todas las leyes y regulaciones aplicables, vy

(QUE ESTE ACUERDO ES EJECUTABLE COMO CUALQUIER ACUERDO NEGOCIADO

ESCRITO que haya sido FIRMADO POR LISTED, SI NO ESTA DE ACUERDQ, NO

USE "EL SOFTWARE",

Los materiales y contenidos en "EL SOFTWARE" estan protegides por la ley

q aplicable de derechos de autor, v derechos sobre marcas registradas v derecho al
secreto comercial o industrial pertenecientes a GENEXUS CONSULTING (en hdl

(®) Acepto el acuerdo
()Mo acepto el acuerdo

s

| x

Listo para Instalar

e
Ahora el programa esta listo para inidar la instalacidn de GXCDigitalSign en su |“”"L"I
sistema.

Haga dic en Instalar para continuar con el proceso.

< Atras

Cancelar

Digital Sign

X x

bl
a
Minuta - Documento Muebles Pigina 1ded
Reglstro de la Propledad
Seccién Mueble de MONTEVIDEO
H Asunto: asunio
Tipo documento: Minuta
Sede: MONTEVIDEO =
MONTEVIDED [ |
Antecedente: Tiene antecedente registral [ |
Departamento: MONTEVIDEO [ |
Padron de la primera inscripcidn registral: | 303648636 - |

2. Una vez instalada la aplicacion, debera hacer click en el botdn Firmar.
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Digital Sign X

Seleccién de certificado.

ngrese Contrasefia

=

3. Deberaingresar la contraseiia que le ha asignado a su cédula de identidad electrénica.

Luego, debera presionar “Firmar”.

| Digital Sign *3

Seleccion de certificado.

Mo se puede abrir el token con la clave proporcionada.

ngrese Contrasefia

3.1 En caso de que la contraseiia ingresada no sea la correcta se le advertirad y debera

ingresarla nuevamente. Luego, debera presionar “Firmar”.
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Digital Sign x

Informacion

El documento ha sido firmado correctamente

Aceptar

3.2 En cambio, si la contrasefa ingresada es correcta se le comunicara. Luego, debera
hacer click en “Aceptar” y continuar en el siguiente paso.

8.Pago:

Mvite | s
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Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

10 20 30 4@ 50 6 7@ < 9
Informacion sobre Padrones Actos Personas Detalle de Documentos Escribano / I Descargar
el tramite minuta Emisor / formulario
Solicitante
Pago
Les campes indicados con * son obligatorios
Pago

Pago® (O Comin
Automotoras
Urgentisimo

Exonerado

Pago tramite

Al presionar el botdn "Pagar trémite” se lo dirigird al sistema de pago On Line de DGR
Luego de realizar =l paga volvera a este paso para continuar con el trémite.

Cesto trémiter § 2.530,00

== Anterior

8.1 El usuario debe seleccionar una de las opciones correspondientes de forma obligatoria:
e Seleccién excluyente:

Comun
o Automotoras
o Urgentisimo
o Exonerado

En caso de seleccionar cualquiera de las opciones salvo “Exonerado” se presenta la
opcidn para que realice el pago a través de la pasarela de pago de DGR.

e Costo de tramite — Dependiendo de la opcidn seleccionada es lo que se cobrara.
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Aite I - [ o e

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

10 20 30 40 50 6@ 70 L 9

Informacidn sobre Padrones Actas Persanas Detalle de Documentos Escribano / Rt Descargar

el tramite minuta Emisor / formulario
Sclicitante

Pago

Los campes indicados con * son obligatorios

Pago

Pago™ O Comin

@® Automotoras

Urgentisimo

O Exonerado

Recuerde

Si usted no es automotora su trémite se va a desestimar y no se devolvera el importe pagado.

Pago tramite

Al presionar el botdn "Pagar tramite” se |o dirigira al sistema de pago On Line de DGR,
Luege de realizar el pago volvera a este paso para continuar con el tramite.

Costo tramite: § 2.530,00

Pagar trimite
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En caso de seleccionar “Automotoras” se presentard un cartel de advertencia indicando que si
usted no es automotora su tramite se va a desestimar y no se devolvera el importe pagado.

imite i K =

BANDTAA OF PRTEAGE | mrs TdmTIR

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 20 30 4o 50 6@ 7@ £ 9
Informacian sobre Padrones Actos Personas Detalle de Documentos Escribano / Pago Descargar
el tramite minuta Emisor / formulario
Solicitante
Pago
Los campes indicados con * son obligatorios
Pago
Pago™ O Comin

O Autometoras

@ Urgentisimo

O Exonerade

Recuerde
Si usted no tiene cupo solicitado para urgentisimo, se dard curse como Comiin y no se devolvera el pago adicional de tasas.
Pago trdmite

Al presionar el botdn "Pagar tramite” se lo dirigird al sistema de page On Line de DGR.
Luego de realizar el pago volverd a este paso para continuar con el trémite.

Costo tramite:

=< Anterior

En caso de seleccionar “Urgentisimo” se presentara un cartel de advertencia indicando
que, si usted no tiene cupo solicitado para urgentisimo, se dara curso como Comuny no
se devolvera el pago adicional de tasas.

e Al hacer click en el botdn “Pagar tramite”, el sistema redirecciona a la Pasarela de Pagos
y le presentan las diferentes opciones de pago que provee.

46



Instructivo —Minuta de automotores

Ministerio L. Direccién General
de Educacién | 4, Registros e
¥ Cultura DGR Digital

;!3 . S—
3 i [TY T e —
¥ Cultas

Pagar con cuenta bancaria ~ Resumen de la Compra
MEC - Direccidn General de
= Registros
B | sacs
Precio total:
$1.265,00

Bangue Heritage
Desglose

Tasas de Reserva de Prioridad
Cantidad: 1
Subtotal: § 1.265,00

BBVA . CONFIRMAR Y PAGAR

BERRc | gpoy

@BARED | gy

HSBC® | bog Bank

Itau Itatl

<bSostandet | gantander

& sessomank | o eotiabank

Pagar en redes de cobranza ~

Qavitab | iy
Correo Uruguayo

BT a0

“ Unupago

e En el caso de realizar una transferencia bancaria el Sistema dirige al e-banking
especifico.

e Siseleccioné una opcidon de pago Abitab, RedPagos, Correo, la pasarela de pagos emite
un boleto de pago para que se concurra al local de cobranza a pagar.
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La solicitud se realizo con exito.
Para hacerla efectiva debera realizar el pago presentando este talén impreso.

Importante: 1a impresion del talén debe realizarse en impresora de buena calidad, preferentemente en una
impresora lser.

Organismo o comercio: Tramite o producto: Impaorte: Pagar en cualquier sucursal de:

{5 Fite

| gt DGR - Digital £2.530,00 Q Abitab

Antes del: 14/11/2023 a las 1727 horas

L]

FRO0OL 0 000

1000

*O0000000000005000240:

Volver a "MEC - Direccion General de Registros."

Luego el sistema vuelve al tramite, al paso de pago y muestra estos posibles mensajes:
Pago del tramite confirmado. El pago se realizd de forma correcta.
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dmite o xammsir - [ e o]

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

10 20 3@ 40 50 6@ 70 2 9
Informacion sobre Padrones Actos Personas Detalle de Documentos Escribano / Ros Descargar
el trémite minuta Emisor / formulario
Solicitante
Pago
Los campos indicados con * son obligatorios
Pago

Page*: @ Comin
7 Automotoras
O Urgentisimo

= Exenerado

Pago trémite

Al presionar el botdn "Pagar trémite” se lo dirigira al sistema de pago On Line de DGR,
Luego de realizar el pago volveré a este pasa para continuar con el trémite.

o Pago del tramite confirmado

El pago se realizd de forma correcta.

== Anterior

e Cuando se pudo confirmar el pago al momento de consultar el mismo. Continua el
tramite en el siguiente paso (“Descargar Formulario”).
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Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

10 20 3@ 10 50 6@ 70 5 9
Informacién sobre Padrones Actos Personas Detalle de ocumentos Escribana / T Descargar
el trémite minuta Emisor / formulario
Solicitante
Pago
Los campos indicados con * son obligatorios
Pago
Pago™ @ Comdn
Automaotoras
O Urgentisimo
O Exonerado
Pago tramite

Al presionar el botén "Pagar tramite” se lo dirigira al sistema de pago On Line de DGR,
Luego de realizar el pago volvera a este paso para continuar con €l tramite,

Costa tramite: § 2.530,00

Pago del tramite pendiente
El pago esta pendiente de confirmacién.
Si selecciond pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 5 dias de emitido el boleto de pago.

== Anterior
Siguiente >>

8.2 Cuando no se pudo confirmar el pago al momento de consultar el mismo.

Pago del tramite pendiente: El pago esta pendiente de confirmacion.

e Siselecciond pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 5 dias de
emitido el boleto de pago.

e Luego debera finalizar.

e Alfinalizar la tarea, se genera el nUmero de tramite y se envia un mail de pago pendiente
al usuario indicandole dicho nimero y que una vez efectuado el pago debera ingresar
nuevamente a la herramienta para descargar el formulario firmado. Continua el trdmite
en la tarea (“Descargar formulario”).
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Pago tramite

Error en el pago del tramite
No se pudo realizar la transaccién.

Al presionar ¢l botén "Pagar trimite” se lo dingird ol sistema de page On Line de DGR
Luego de realzar ¢l pago volverd 3 este pas0 pard continuar con e trdmite.
o trémite
Pagar trémite

<< Anterior

8.3 Cuando el sistema de pasarela no pudo procesar el pago. No se podra continuar con el
tramite.

Error en el pago del tramite: No se pudo realizar la transaccion.

e A su vez Se establece la posibilidad de volver a pagar el tramite presionando “Pagar
tramite”.

51



Instructivo —Minuta de automotores

Ministerio L. Direccién General
de Educacién | 4, Registros Her
¥ Cultura DGR Digital

mANbas o0 ERTEAEA | mn radmeren

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 20 3 40 5@ 60 7@ < 9
Informacion sobre Padrones Actos Personas Detalle de Documentos Escribano / I Descargar
el trémite minuta Emisor / farmulario
Solicitante
Pago
Los campos indicades con * son obligatorios
Pago
Pago™ O Comun
© Automotoras
@ Urgentisimo
® Exonerado
Tipo de exoneracion™ | (Seleccionar) v
Advertencia
Si no corresponde |a exoneracion indicada, da lugar a rechazo del documento ingresado.
== Anterior

Siguiente >>

8.4 En caso de seleccionar “Exonerado”; para continuar con el trdmite en el siguiente paso
debera de completar el siguiente campo obligatorio:

e Tipo de exoneracidn - se desplegara una lista con todos los tipos de exoneraciones.

e Se indica que, si no corresponde la exoneracién indicada, da lugar a rechazo del
documento ingresado.
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9. Descargar Formulario:

Amite | v chtmnai - ]

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1@ 29 3@ 4@ 5@ 69 70 8@ 9
2 : . Descargar
Informacion sobre Padrones Actos Personas Detalle de Documentos Escribano / Pago
B A formulario
el tramite minuta Emisor /[
Solicitante

Descargar formulario

~ - Los campos indicados con * son obligstorios
Mail para recibir notificaciones

Mail para recibir notificaciones™ | nmussini@cpaferrere.com

9.1 Mail para recibir notificaciones:

e Mail para recibir notificaciones — deberd de indicar el mail al cual el usuario recibira
las notificaciones.
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Descargar formulario

== Anterior

Hacer click en el link para obtener el formulario firmado en el paso previo.

Descargar formulario firmado: Descargar

Recuerde
Para culminar con el ingreso del trémite deberd de hacer click en Finalizar. Una vez efectuada dicha accion se le enviard un mail a la siguiente
casilla nmussini@cpaferrere.com con el cédigo para ingresar el formularic en ventanilla de DGR,

Finalizar >>

9.2 Descargar formulario

== Anterior

Se deberd hacer click en el link para obtener el formulario firmado en el paso previo.

Recordar qué: Para culminar con el ingreso del tramite debera de hacer click en
Finalizar. Una vez efectuada dicha accion se le enviara un mail a la siguiente casilla
@ @mailpararecibirnotificaciones especificada en el campo mail para recibir
notificaciones con el coédigo para ingresar el formulario en ventanilla de DGR.

Al finalizar la tarea, se generard el nimero de trdmite y se enviara un mail de inicio al
usuario indicandole dicho nimero y adjunto el formulario firmado y un ticket el cual
contendra un cddigo de barras con la sede seleccionada, el cual debera de presentar en
DGR para dar ingreso a la solicitud.

Recuerde
El pago del tramite se encuentra pendiente, para culminar con el ingreso del mismo debera de efectuar el pago. Una vez efectuada dicha accién debera
de ingresar a su bandeja y descargar su formulario firmado en la tarea "Descargar Formulario™.

Finalizar >>

En caso de que el pago quede pendiente el usuario, no podra descargar el formulario
firmado y se presentara un cartel de advertencia indicdndole que una vez realizado el
mismo debera volver ingresar a la herramienta para descargar el formulario y poder
dirigirse a Ventanilla y dar por finalizado el ingreso del tramite.
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Descargar Formulario - Usuario

1. Verificar estado de pago

‘“i" | b
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Registro de la Propiedad Seccién Mobiliaria - Minuta de Automotores

1

Verificar estado de pago

Verificar estado de pago

Pago

Pago: Comin

Pago tramite

o Pago del tramite confirmado

El pago se realizd de forma comecta.

Costo tramite: § 2.530,00

1.1 Verificar estado de pago

2

Descargar formulario

Los campos indicados con * son obligatorios

Una vez efectuado el pago el usuario deberd de ingresar a la herramienta a la tarea
“Descargar formulario”, donde visualizara en formato solo lectura el paso de pago con el

estado de este.

manors on NTEADA | w TeAmTE | werwo Tadmer
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i 2

Verificar estado de pago Descargar formulario

Verificar estado de pago

Los campos indicades con * son obligaterios

Pago

Page: Comin

Pago tramite

Pago del trémite pendiente
El pago esta pendiente de confirmacion.
Si selecciond pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 5 dias de emitido el boleto de pago.

iDesea regenerar el pago?™ O Si
> No

Siguiente >

e En caso de que el pago no esté confirmado se presentara la siguiente pregunta
obligatoria:

é¢Desea regenerar el pago?

o Si

o No

mampass on onrmaes | mo rwdmeres | werwo taimen |
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1
Verificar estado de pago

Verificar estado de pago

Pago

Pago: Comiin

Pago tramite

Pago del tramite pendiente

El pago esta pendiente de confirmacién,

2

Descargar formulario

Los campos indicados con * son obligatorios

Si selecciond pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 5 dias de emitido el boleto de pago.

:Desea regenerar el page?™: @ Si

O No

Costo tramite: § 2,530,00

e Siselecciona “SI” se visualizara el botdn “Pagar tramite” y se establece la posibilidad de
volver a pagar el mismo en caso de que no lo haya efectuado.

No se permitird avanzar con el tramite hasta que el pago no se encuentre confirmado.

dmite [rpstw——
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i 2

Verificar estado de pago Descargar farmularic

Verificar estado de pago

Los campos indicades con * son obligatorios
Pago

Pago: Comin

Pago tramite

Pago del tramite pendiente
El pago esta pendiente de confirmacion.
Si selecciond pagar en una red de cobranzas, debe realizar el pago antes de los 5 dias de emitido el boleto de page.

iDesea regenerar el pago™: O Si

@ No

e Si selecciona “No” no se permitird avanzar con el tramite hasta que el pago no se
encuentre confirmado.

2.Descargar formulario:
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1@ 2

Verificar estado de pago Descargar formulario

Descargar formulario
Mail para recibir notificaciones

Mail par recibir notificaciones: | nmussini@cpaferrers.com

Descargar formulario

Hacer click en &l link para obtener el formulario firmadeo en el paso previo.

Descargar formulario firmado: Descargar

Recuerde

Para culminar con el ingresc del trémite debera de hacer click en Finalizar. Una vez efectuada dicha accidn se le enviard un mail a la siguiente
casilla nmussini@cpaferrere.com con el cédigo para ingresar el formulario en ventanilla de DGR,

=< Anterior
Finalizar >>

2.2 Descargar Formulario

En el caso de haber seleccionado que “No” corresponde exoneracion y se haya efectuado el
pago o haber seleccionado que “Si” corresponde exoneracidn debera se deberd de ingresar
el siguiente campo de forma obligatoria:

e Mail para recibir notificaciones

e Se deberd hacer click en el link “Descargar” para obtener el formulario firmado en el
paso previo. (Si quisiera validar la firma electrdnica podra abrir el formulario firmado en
su PC con Adobe Acrobat Reader, cabe destacar que para poder visualizar la firma con
los certificados correspondientes esta herramienta deberd de estar actualizada. De
todas formas, el usuario podrd validar su firma ingresando a la pagina de AGESIC
firma.gub.uy y subiendo el documento a validar).

Recordar qué: Para culminar con el ingreso del tramite debera de hacer click
en Finalizar. Una vez efectuada dicha accion se le enviara un mail a la siguiente
casilla @@mailpararecibirnotificaciones especificada en el campo mail para
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recibir notificaciones con el cédigo para ingresar el formulario en ventanilla de
DGR.

Al finalizar la tarea, se generard el nimero de tramite y se enviard un mail de inicio al
usuario indicandole dicho nimero y adjunto el formulario firmado y un ticket el cual
contendra un cddigo de barras con la sede seleccionada, el cual debera de presentar en
DGR para dar ingreso a la solicitud.
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Ill. Levantar observaciones — Usuario:

En el caso de que el calificador califique la minuta como observada en SUR el usuario recibira
un mail indicdndole que tiene que subsanar dichas observaciones ingresando a su bandeja.

1. Levantar observaciones:

Mmite | e s 2 -

Registro de la Propiedad Seccion Mobiliaria - Minuta de Automotores

1
Levantar Observaciones
Levantar Observaciones
Observaciones del funcionario

Observaciones: -

Usted deberd subsanar las observaciones
mediante: La presentacién de la documentacion original (presencial o soporte notarial electrénico).

En el caso de que el calificador haya realizado alguna aclaracién se presenta un campo en

formato solo lectura con las observaciones de este. Al igual que un campo donde se establece

como este debe subsanar las observaciones, ya sea mediante la presentacidn de la
documentacién original, mediante una nota o mediante un documento escaneado.

Documentacién inicial

Descargar minuta

Hacer click en el link para obtener la minuta firmada.

Descargar documento de minuta: Descargar

Documento portante del acto firmado digitalmente
Tipo Adjuntar

Documento escaneado 173422 .pdf

Otros adjuntos

Adjuntar

Independientemente como el calificador haya solicitado que se subane las observaciones, se

presenta la documentacion inicial solo lectura, la minuta firmada para descargarla en caso de
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asi desearlo, el documento portante del acto y otros adjuntos que haya querido ingresar el
usuario al inicio del tramite de minuta.

Respuesta a las observaciones

Respuesta a las observaciones

:Como va a subsanar las observaciones?

Presencial

Observaciones/Aclaraciones

Observacion/Aclaracin:

Adjuntos

Adjuntos

Adjuntar* @)

g

Declaro bajo juramento que el documento que se adjunta es copia fiel del documente original a ingresar al registro.

Acepto

Advertencia

Recuerde que para subsanar observaciones se le requirid un adjunto.

Finalizar >>

Respuesta a las observaciones — en caso de que el calificador haya solicitado que las
observaciones se subsanen mediante la documentacién original, el usuario debera de
seleccionar, como va a subsanar las observaciones si presentara un SNE o llevara la
documentacion de forma presencial a la oficina de DGR. En el caso de seleccionar que llevara
de forma presencial la documentacién igualmente debera de adjuntar la copia del documento
en la herramienta.

e (iComo va a subsanar las observaciones?:
o SNE
o Presencial

Independientemente de lo que el calificador indique de cémo se deben subsanar las

observaciones el usuario siempre podra igualmente incluir una aclaracion u observacion en el
campo Observaciones/Aclaraciones. Al igual que adjuntar documentacién.
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En el caso de que el calificador haya seleccionado que el usuario debe subsanar las
observaciones mediante la presentacion de la documentacidn original, el mismo debera de
seleccionar obligatoriamente que declara bajo juramento que el documento que se adjunta es
copia fiel del documento original a ingresar al registro. En el caso de que el usuario no haya
adjuntado nada se presentara un cartel de advertencia recordandole al mismo que se le habia
solicitado un adjunto.

En el caso de que el calificador haya seleccionado que el usuario debe subsanar las
observaciones mediante un documento adjunto, en el caso de que el usuario no haya
adjuntado nada se presentara un cartel de advertencia recordandole al mismo que se le habia
solicitado un adjunto.

En el caso de que el calificador haya seleccionado que el usuario debe subsanar las
observaciones mediante una nota se debera de realizar aclaraciones u observaciones de forma
obligatoria y se presentard la posibilidad de adjuntar documentacidn.

Recuerde: En el caso de que el usuario no levante las observaciones en un plazo de 150 dias
corridos contados desde el ingreso del documento en DGR el mismo caducard y ya no tendra la
posibilidad de subsanar dichas observaciones.

Al finalizar la tarea, dependiendo de cdmo haya subsanado las observaciones el usuario
continuara el flujo del trdmite de minuta.

En el caso de que se haya solicitado subsanar las observaciones con una nota, con un documento
adjunto y que la documentacién inicial haya sido un SNE, con un SNE y que la documentacion
inicial haya sido un SNE, de forma presencial y que se adjunte un documento, se le enviard un
mail de inicio al calificador indicandole que tiene una minuta pendiente de calificacion en SUR.

En el caso de que se subsanen las observaciones mediante un documento adjunto y la
documentacién inicial haya sido un documento presencial o que él se subsane mediante un SNE
y la documentacién inicial haya sido un documento presencial, se continua el tramite de minuta
en la tarea de distribucién manual, donde el funcionario envia al calificador el trdmite junto a la
documentacion fisica.

En el caso de que el usuario haya subsanado las observaciones mediante un documento
presencial y el usuario haya adjuntado un documento el tramite de minuta continua en la
ventanilla de observaciones donde el funcionario de DGR recibe en su bandeja todos los tramites
de minuta los cuales fueron subsanados a través de un documento presencial.

64



