Instructivo del tramite

Rescision de contrato por acuerdo de partes
sin inspeccion

Ministerio de Economia y Finanzas



Objetivo

Instruir a los Ciudadanos en la ejecucion del trdmite en linea de Rescision de contrato
por acuerdo de partes sin inspeccién

1- Como hacer un trdmite de Rescision de contrato por acuerdo de partes sin
inspeccién. Requisitos necesarios.
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¢, Como hacer un tramite de Rescision de contrato por
acuerdo de partes sin inspeccion?

Para acceder al trdmite utilice la siguiente URL
https://www.tramitesenlinea.mef.qub.uy/Apia/portal/tramite.jsp?id=4621

Paso 1: Autenticacion

Se ingresa al tramite a través del usuario gub.uy, con usuario y contrasefia.

Elige un método para identificarte en ID Uruguay

Cudl elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy Bisico o
n w nimero de S——

@ Cedula de Ident\dad con Chlp fvanzsdo @
u Cl, lectary PIN

Identidad MObI|E Abitab
m esliza todos los T u plan de Abita Avanzado @

TulD - Antel
wpiandeAmaly | Awnzdo @

@I

Crear mi identificacién digital

(Qué es 13 identificacion digital?

Figura- 1 Autenticacion.

Paso 2: Clausula de consentimiento

1- Aceptar clausula de consentimiento informado

En formulario se le informar al ciudadano donde y por quién serdn manipulados sus datos
personales y debera seleccionar si acepta 0 no que sus datos personales se guarden. El

tramite solo se puede realizar si ciudadano acepta esta clausula.

Seleccione la opcion “Acepto los términos”.
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https://www.tramitesenlinea.mef.gub.uy/Apia/portal/tramite.jsp?id=4621

Clausula de consentimiento informado

De canformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad:
Rescision de contrato por acuerdo de partes sin inspeccidn. Los datos personales serdn tratados con el grade de proteccion adecuado,
tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros
que los puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitados al usuario. El responsable de la base de datos es Contaduria
General de la Nacién y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, actualizacidn, inclusién o supresién, es Misiones
1423, seglin lo establecido en la LPDP.

@ Acepto los términos.

Términos de la clausula: * )
O No acepto los términos.

DESiStir Guardar

Se puede observar en la parte superior del trAmite un mensaje informativo donde se informa

Figura- 2 Clausula.

el codigo provisorio que se le asigna al tramite y el correo al que se le envié el mail para

retomar el tramite en caso de ser necesario.

Se le ha asignado el cédigo: 6552 a su solicitud de inicio de tramite.

Le hemaos enviado un correo electronico a la siguiente casilla: llozano@st.com.uy con la informacion requerida para retomar

el tramite en caso que sea necesario.

Figura- 3 Mensaje de inicio.

Si se selecciona “No acepto los términos”, no podra continuar al tramite y se mostrara al
ciudadano el siguiente mensaje: “No puede continuar con el tramite si no acepta los

términos de la clausula’.
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Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccién de Datos Personales y Accién de Habeas Data (LPDP), los datos
istrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad:

Resc de contrato por acuerdo de partes sin inspeccion. Los datos personales seran tratados con el grado de proteccién adecuado,
toméndose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros
que los puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitados al usuario. El responsable de la base de datos es Contaduria
General de la Nacion y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusion o supresion, es Misiones
1423, segun lo establecido en la LPDP.

sumi

O Acepto los términos.
Términos de la clausula: * L
@ No acepto los términos.

o Error X

Desistir Guardar
iNo puede continuar con el trAmite si no acepta los términos de la

clausula!

Figura- 4 Clausula no aceptada.

Paso 3: Tipo de solicitante

2- Tipo de Solicitante.

En este formulario, se debe seleccionar el tipo de solicitante que esta iniciando el ingreso del tramite.

Tipo de Solicitante

Solicitante: * ‘ v

Arrendador

. . | ili
Firma diaital nquiine

Figura- 5 Tipo de solicitante.

3- Selecciona Firma digital.
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Firma digital

Las entidades certificadas para firmar digitalmente son las siguientes:

o Abitab
Cédula de identidad

Correo Uruguayo

Si méas de una persona firma el presente formulario, deberan hacerlo con el mismo tipo de firma. Todos digital o todos manual.

;Cuenta con firma digital?: *

Figura- 6 Firma digital.

En el caso de no contar con firma digital, deber& subir el archivo del anverso de la cédula.

Firma digital

Las entidades certificadas para firmar digitalmente son las siguientes:

o Abitab
Cédula de identidad

Carreo Uruguayo

5i méas de una persona firma el presente formulario, deberdn hacerlo con el mismo tipo de firma. Todes digital o todos manual.

iCuenta con firma digital?: *

0 Ingrese el anverso de la cedula: * Suelta el archivo aqui o haz clic para subirlo.

Figura- 7 Firma digital - anverso de la cédula.

Paso 4: Datos de arrendador/inquilino

Pagina 6 de 16

tramites en linea



1- Tipo de arrendador.

En este formulario, se debe seleccionar el tipo de arrendador que esta realizando la
rescision.

A partir de la seleccién, se habilitan/ deshabilitan formularios.
Tipo de arrendador

Tipo de arrendador: * v

Inmobiliaria

. .. Propietario Particular
Datos para comunicacion

Figura- 8 Tipo de arrendador.

2- Inmobiliaria

En este formulario, se debe completar el campo de RUT y automaticamente sera validado y
completado el campo de Razén Social

Inmobiliaria

RUT: *

Razodn Social: *

Figura- 9 Inmobiliaria.

2.2- propietario Particular

En este formulario, se deben completar los datos que son requeridos por el sistema
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Propietario Particular

Tipo de documento: * Cl v

Nimero de documento: *

@ Incluir digito verificador sin puntos ni guiones

Nombre completo: *

Figura- 10 Propietario Particular.

3- Datos para comunicacion
En este formulario, se deben completar los datos que son requeridos por el sistema.

Datos para comunicacion

Teléfono: *
Otro teléfone (opcional):

Caorreo electronico: *

Las comunicaciones correspondientes se enviaran a este correo.

Figura- 11 Datos para comunicacion.

4- Datos del Inquilino

Se deben completar los datos que son requeridos por el sistema.
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Datos del Inquilino

Tipo de documenta: * | Cl A

Nimere de documento: *

@ Incluir digito verificador sin puntos ni guiones

Nombre completo: *

Figura- 12 Datos del inquilino.

5- Comunicacion Inquilino

En este formulario, se deben completar los datos que son requeridos por el sistema.

Comunicacién Inquilino

Teléfono: *
Otro teléfonc (opcional):

Correo electrénico: *

Las comunicaciones correspondientes se enviaran a este correo.

Figura- 13 Comunicacion Inquilino.

Paso 5: Documentacion requerida

1- Ubicacidon de la finca

En este formulario se debe ingresar la ubicacién de la finca del inquilino, en el caso de no
encontrar la calle en el campo “Calle” se encuentra un check para seleccionar llamado “La

calle no se encuentra en la lista”, para poder ingresar la calle de forma manual escrita.

Una vez completados todos los campos requeridos se continda al siguiente formulario.
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Ubicacion de la finca

o En el caso de que en la lista "Calle’ no encuentre su calle, seleccione °La calle no se encuentra en la lista’ y escriba en el

campo que se habilita.

Departamento: * v
Localidad: * v
Calle: * v

La calle no se encuentra en |z lista

Esq. Calle 1: v

Esq. Calle 2: v
Padrén: *
UTE:

o Debe ingresar datos en el campo Nro. de puerta o en el campo Solar/Manzana para continuar con el tramite.

Nro. de Puerta:
Solar/Manzana:

Nro. Apto.

Figura- 14 ubicacion de la finca.

2- Domicilio del arrendador (Propietario, Inmobiliaria, Administrador)
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En este formulario se debe ingresar la ubicacién de la finca del arrendador, en el caso de no
encontrar la calle en el campo “Calle” se encuentra un check para seleccionar llamado “La

calle no se encuentra en la lista”, para poder ingresar la calle de forma manual escrita.
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Domicilio del Arrendador (Propietario, Inmobiliaria, Administrador)

En el caso de que en la lista 'Calle’ no encuentre su calle, seleccione ‘La calle no se encuentra en la lista' y escriba en el
campo que se habilita.

Departamento: * v
Localidad: * v
Calle: * v

La calle no se encuentra en la lista

Esq. Calle 1: v
Esq. Calle 2: v
UTE:

El arrendatario declara que los consumos de UTE, OSE, IMM, Gastos Comunes, etc. se encuentran al dia. En caso contrario
declarc conocer el procedimiente de presentacién de Servicios Accesorios por parte del arrendador y doy mi

consentimiento expreso para que se gestione el cobro de los mismos por el pericdo correspondiente.

El Arrendador declara haber tomado posesion de la mencionada finca no teniendo nada que reclamar per concepto de
desperfectos ante el Servicio de Garantia de Alquileres.

o Cebe ingresar datos en el campo Nro. de puerta o en el campo Solar/Manzana para continuar con el tramite.

Nro. de Puerta:
Solar/Manzana:

Nro. Apto.:

Figura- 15 Domicilio del arrendador.
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3- Datos de larescision

En este formulario se debe ingresar fecha de rescisién de contrato. El sistema valida que la
fecha puede ser el ultimo dia del anterior mes o bien, cualquier dia dentro del mes actual.

No permite fecha posterior al mes en el que se encuentre actualmente.

Datos de la rescision

La fecha de |a rescision acordada sin Inspeccion sera el dia de ingreso de |a documentacién ante el SGA Cuando dicha
rescision esté ligada a un contrato nuevo con este Servicio, obligatoriamente debera establecerse una fecha.

El arrendader debera firmar y adjuntar fotocopia de su cédula de identidad. En caso de ser Inmobiliaria debera figurar la
firma y sello de la misma.

Los trémites ingresados dentro del mes tendran por fecha de rescision, la fecha acordada entre las partes. Esta fecha tendra
como limite el dltimo dia del mes anterior.

Los trdmites ingresados el dltimo dia habil, fuera del horario de oficina (de 9 a 16:00 hs), serd procesado al dia habil
siguiente. Tomandose como fecha de rescision el dltimo dia del mes en el que fue ingresado.

El SGA de la CGN podra realizar las notificaciones en el domicilio electrénico denunciado. Art. 696 de la Ley Nro. 16.736 de
5/1/1996 y art. 4 de la Ley Nro. 18.600 de 21/9/2009.

Fecha de rescision: * =]

N® de contrato: *

<< Volver al paso anterior Desistir Guardar Siguiente >>

Figura- 16 Datos de la rescision.

A Advertencia h 4

La fecha ingresada no es valida

Figura- 17 Notificacion de alerta cuando la fecha de rescision no es vélida.
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Paso 5: Firma

En este paso se debe firmar el documento del tramite. En el formulario Volver a carga de
datos descarga el archivo del tramite y revisa la informacion.

1- Volver a carga de datos.

Volver a carga de datos

Archivo generadao: & Datos del tramite TRM_B8552.pdf X -

Descargue el Archivo generado y revise su informacion.

A continuacidn, debe confirmar si los datos son correctos o no. En caso de no ser correctos, debe hacer clic en el botén de
‘<< Volver' para regresar a la carga de datos y hacer las modificaciones requeridas.

OLE

;Confirma los datos ingresados?: *
é
o si

Guardar Finalizar >>

Figura- 18 Volver a carga de datos.
2- Ingresar los datos necesarios para realizar la firma.

2.1- Selecciona como entidad certificadora Cédula de identidad.

Seleccién tipo de firma

;Tiene firma electrénica avanzada?: *

ONo
@si

Pascs a seguir:

1) Complete los datos solicitados en el formulario de Firma.
2) Presione el boton 'Finalizar »»'

3) Se abrirad una ventana para confirmar su firma electrénica, dependiendo del certificado seleccionado.

Figura- 19 Volver a carga de datos.
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Firma

Advertencia

La firma electréonica solo se podra realizar con un certificade emitido per una de las Entidades certificadoras vilidas para
Uruguay.

o Correc Uruguayo
Entidad certificadora: * o Cédula identidad

o Abitab

Tipo documento: * C.l. v

Nimero de documento: * 49718038

;El documento va a ser firmado por * @ No
multiples personas?: o Si

Guardar Finalizar > >

Figura- 20 Firma.

2.2- Ingresa el Namero de documento de identidad.

2.3- Selecciona si el documento lleva firma multiple, de ser asi debera ingresar los
firmantes.
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Firma

Entidad certificadora* () Correo Uruguayo
@ Cédula identidad
O Abitab

Tipo documento:* CL v
Nimero de documento:*

& El documento va a ser firmado por
miltiples personas?*  (J)No

\

Eliminar Nro. de documento Nombre Corren electrdnico

)

Firmantes

Usuarios firmantes

+ Agregar fila

Figura- 6 Firmantes
Hacer clic en el botdn Continuar al paso siguiente >>
El sistema te pedira el PIN de su cédula para firmar.

Luego de realizada la firma del tramite, este llega al ministerio.
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