Constancia de alquileres
para presentar en DGI

Instructivo para el ciudadano

Ministerio de Economia y Finanzas



Objetivo

Instruir a los ciudadanos en la ejecucion del tramite en linea de Constancia de alquileres
para presentar en DGI(IRPF inquilinos)

Teméatica

1- Como hacer un tramite de Constancia de alquileres para presentar en DGI (IRPF
inquilinos)

2- Requisitos necesarios.
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1.- Cémo hacer un Constancia de alquileres para presentar en DGI

Para acceder al trdmite utilice la siguiente URL

https://www.tramitesenlinea.mef.qub.uy/Apia/portal/tramite.jsp?id=5814

Paso 1: Autenticacion

Se ingresa al tramite a través del usuario gub.uy, con usuario y contrasefia.

Elige un método para identificarte en ID Uruguay

Cuél elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy

@ Cédula de Identidad con Chip
R 1, lector

Realiza todos los tramites con tu C|

yPIN

Identidad Mobile - Abitab
Realiza todos los trémites con tu plan de Abitaby ~ Avanzada @

app

TulD - Antel
Realiza todas los trémites can tu plan de Antely Avanzado @
=pp

S

Crear mi identificacion digital

;Qué es |3 identificacion digital?

Figura- 1 Autenticacion.

Paso 2: Clausula de consentimiento

1- Aceptar clausula de consentimiento informado

En formulario se le informar al ciudadano donde y por quién seran manipulados sus datos

personales y debera seleccionar si acepta o no que sus datos personales se guarden. El

tramite solo se puede realizar si ciudadano acepta esta clausula.

Seleccione la opcidn “Acepto los términos”.
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https://www.tramitesenlinea.mef.gub.uy/Apia/portal/tramite.jsp?id=5814

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual sera procesada exclusivamente para la siguiente finalidad:
Constancia de alquileres para presentar en DGI. Los datos personales serdn tratados con el grado de proteccién adecuado, toméndose las
medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que los puedan
utilizar para finalidades distinﬂas para las que han sido solicitados al usuario. El responsable de |a base de datos es Contaduria General de la
Nacion y la direccion dende podra ejercer los derechos de acceso, rectificacién, actualizacion, inclusion o supresion, es, segun lo establecido
en la LPDP.

O Acepto los términos.

Teérmines de la clausula: * )
O No acepto los términos.

Figura- 2 Clausula.
Se puede observar en la parte superior del trdmite un mensaje informativo donde se informa
el cédigo provisorio que se le asigna al tramite y el correo al que se le envié el mail para

retomar el trdmite en caso de ser necesario.

Los campos indicados con * son obligatorios

Le hemos enviado un correo electrénico a la siguiente casilla: api il.com con a informacién requenida para retomar el trémite en caso que sea necesario.

Q Se le ha asignado el cédigo: 3260 a su solicitud de inicio de tramite.

Figura- 3 Mensaje de inicio.

Si se selecciona “No acepto los términos”, no podra continuar al tramite y se mostrara al
ciudadano el siguiente mensaje: “No puede continuar con el tramite si no acepta los

términos de la clausula’.

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccién de Datos Personales y Accién de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad:
Constancia de alquileres para presentar en DG Los datos personales seran tratados con el grado de proteccidn adecuado, toméndose las
medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento ¢ acceso no autorizado por parte de terceros que los puedan
utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitados al usuario. El responsable de la base de datos es Contaduria General de la
Nacion y la direccién donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusion o supresion, es, segun lo establecido
en la LPDP.

O Acepto los términos.
Términos de la clausula: * )
@ No acepto los términos.

o Error X

iNo puede continuar con el tramite si no acepta los términos de la
clausula!

Figura- 4 Clausula no aceptada.

Pagina 4 de 9

tramites en linea



Paso 3: Datos del solicitante.

1- Tipo de solicitante

Tipo de solicitante

Tipo de solicitante:  Inquilino

Viene cargado automaticamente. No se puede modificar.
2-Ingresar tipo de persona

Tipo de persona

@ Persona Fisica

I'I'ipo persona: *
O Persona Juridica

Tipo de persona.

En caso de Persona fisica ingrese los datos.
Persona fisica
Tipo de documento: * Cédula de identidad v

NuUmero de documento: * 51523974

@ Incluir digito verificador sin puntos ni guiones

Nombre completo: * GA*=** JO™* PR SE

Datos persona fisica.

2.1- En el caso de seleccionar Tipo de documento Cédula de identidad, al completar el

NUumero de documento, si es una cédula de identidad uruguaya se completara el campo
Nombre completo.

En el caso de Persona juridica ingrese los datos.
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Persona juridica

RUT: # 210206210019

hazc’:n social / Denominacian: * MOF*x=FRx § A

Datos persona juridica.

2.2- Si completa el campo RUT con un numero valido, se autocompletara el campo Razon
social / Denominacion.

3- Ingresar Datos de Contacto.
Datos de contacto
Teléfono: * 232514242

Otro teléfono: | 3532214

Correo electrénico de contacto: * amartinez@st.com.uy

@ Ejemplo: usuario@dominio.com

Datos de contacto
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4-Ingresar los datos del responsable de la informacion.
Responsable de la informacion
Tipo doc: | Cédula de identidad v
Numero de documento: * 51523974
Nombre completor * | GAs* PRe+sssssssrersrsss
Correo electronico de contacto: * | gmoreira@st.com.uy

Teléfono de contacto:* | 36087412

Responsable de la informacion

En el formulario Responsable de la informacidén deberéa ingresar todos los datos del
responsable que esta a cargo de realizar el tramite. En el caso de seleccionar Tipo doc
Cédula de identidad, al completar el campo Cédula, si es una cédula de identidad uruguaya
se completara el campo Nombre completo.

5- Ingresar datos de la firma digital.

Firma digital

Las entidades certificadas para firmar digitalmente son las siguientes:

o Abitab
Cédula de identidad

Correo Uruguayo

;Cuenta con firma digital?: *

@ Ingrese el anverso de la cédula: * Suelta el archivo agqui o haz clic para subirlo.

Haga clic en el botén Siguiente>>.
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Paso 4: Datos de la solicitud.

1- Ingresar datos de la solicitud.

Datos de la solicitud

Numero de contrato: * 5332
Inicic periodo solicitado: * 07/02/2024 X ]
b:ll'l periodo sclicitado: * 22/02/2024 X &

Volver a carga de datos.
Hacer clic en el boton Siguiente>>.
Paso 5: Firma.
1- Volver a carga de datos

Volver a carga de datos

Archive generado: h Datos del trémite TRM_5645.pdf Y

Descargue &l Archivo generado vy revise su informacian.

A continuacion, debe confirmar si los datos son correctos o no. En caso de no ser commectos, debe hacer clic en el botdn de
<< Volver® para regresar a la carga de datos y hacer las modificaciones requeridas.

O No
@ Si

iConfima los datos ingresados?: ®

2- Seleccion tipo de firma

Seleccion tipo de firma

iTiene firma electranica avanzada?: *

O Nao
@ si
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3- Firma

Firma

Advertencia

La firma electrénica solo se podra realizar con un certificado emitido por una de las Entidades certificadoras validas para
Uruguay.

O Correo Uruguayo
Entidad certificadora: * @ Cédula identidad

O Abitab

Tipo documento: * C.l. w
Mimero de documento: * 51523974
4El documento va a ser firmado por * @ Mo

miltiples personas?: O. 5

Hacer clic en el botén Finalizar >>

Luego de realizado la firma el tramite llega al ministerio.

Pagina 9 de 9

tramites en linea



