Instructivo del tramite

Constancia de Proveedores de Proyectos de
Inversion para DGI

Ministerio de Economia y Finanzas



Objetivo

Instruir a los Ciudadanos en la ejecucion del tramite en linea de Constancia de
Proveedores de Proyectos de Inversion para DGI.

Tematica

1- Cémo hacer un tramite de Constancia de Proveedores de Proyectos de Inversion
para DGI. Requisitos necesarios.
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¢Como hacer un Constancia de Proveedores de Proyectos de Inversion para
DGI?

Para acceder al tramite utilice la siguiente URL
https://www.tramitesenlinea.mef.gub.uy/Apia/portal/tramite.jsp?id=5490

Paso 1: Autenticacion

Se ingresa al tramite a través del usuario gub.uy, con usuario y contrasefia.

Elige un método para identificarte en ID Uruguay

Cudl elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy .
Basico o
nimero de m——
umento sefia
@ Cédula deldentldad con Chlp fvenzads @
o5 n s Cl, lector y PIN
\dentldad Mobile - Abitab
esliza todos los t u plan de Abita suznzado @

TulD - Antel
contuplndeAnely  Awnzado @

S

Crear mi identificacién digital

£Qué es la identificacion digital?

Figura- 1 Autenticacion.

Paso 2: Clausula de consentimiento

1- Aceptar clausula de consentimiento informado

En formulario se le informar al ciudadano dénde y por quién serdan manipulados sus datos
personales y debera seleccionar si acepta o no que sus datos personales se guarden. El
tramite solo se puede realizar si ciudadano acepta esta clausula.

Seleccione la opcion “Acepto los términos”.
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Clausula de consentimiento informado

Se puede observar en la parte superior del tramite un mensaje informativo donde se informa

el cédigo provisorio que se le asigna al tramite y el correo al que se le envié el mail para

Términos de la clausula: *

Importante

De conformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas
Data (LPDP), los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada
exclusivamente para la siguiente finalidad: Registro y Modificacion de Beneficiarios del Gobierno Central. Los datos
personales seran tratados con el grado de proteccion adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar
su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que los puedan utilizar para finalidades
distintas para las que han sido solicitados al usuario. El responsable de la base de datos es EL TITULAR DE LA BASE y la
direccion donde podré ejercer los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusion o supresion, es Avda. Uruguay
988, segun lo establecido en la LPDP.

@ Acepto los términos.
O No acepto los términos.

Figura- 2 Clausula.

retomar el tramite en caso de ser necesario.

o

Los campos indicados con * son obligatorios

Se le ha asignade el cddigo: 3260 a su solicitud de inicio de tramite.

Le hemas enviado un corres electrénice a la siguients casills: apiatrm@gmail.com con ls informacién requerids para retomar &l trémite =n caso qus sea necesaria.

Si se selecciona “No acepto los términos”, no podra continuar al tramite y se mostrara al

ciudadano el siguiente mensaje: “No puede continuar con el tramite si no acepta los

Figura- 3 Mensaje de inicio.

términos de la clausula’.

Clausula de consentimiento informado

Importante

De conformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accién de Habeas
Data (LPDP), los datos suministrades por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada

personales seran tratados con el grado de proteccién adecuado, temandose las medidas de seguridad necesarias para evitar

o exclusivamente para la siquiente finalidad: Registro y Modificacién de Beneficiarios del Gobierno Central. Los datos

su alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que los puedan utilizar para finalidades
distintas para las que han sido solicitados al usuario. El responsable de la base de datos es EL TITULAR DE LA BASE y la
direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusion o supresion, es Avda. Uruguay
988, segun lo establecido en la LPDP.

O Acepto los términas.

Términos de la clausula:
@ No acepto los términos.

o

Error X

Desistir G
{No puede continuar con el trémite si no acepta los términos de la

clausula!

Figura- 4 Clausula no aceptada.
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Haga clic en el botén Siguiente>>.
Paso 3: Datos generales
En este paso se solicita la informacion referente al titular.

1- Ingresar los datos del titular.

Datos de la empresa titular del proyecto

RUT: * 211923320014

Nombre de fantasia: * PRUEBA 211923320014

Razén social: * PRUEBA 211923320014

v/ Certificado de Vigencia Anual vigente.

&k

Vencimiento del certificado: 31/12/2023

Figura- 5 Datos del titular.

En el formulario Datos de la empresa titular del proyecto ingrese un RUT. Se cargara
automaticamente la Razén social de DGI y se marcara el certificado de vigencia si se

encuentran vigente en DGI.

2- Ingresar el listado de representantes.

En el formulario Datos del/los Responsable/s de la Empresa se debe ingresar al menos

una persona.
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Datos del/los Responsable/s de la Empresa

En caso de poseer forma de actuacion conjunta, el tramite debera ser firmado electronicamente por todos los titulares o

o apoderados declarados.
Importante: Debera seleccionar la opcion 'Muiltiples Firmas' e ingresar cada uno de los firmantes al momento de realizar la

firma electrénica.

Forma de actuacion * Numero de documento * Nombres * Apellidos *
W Conjunta v 33333333 NAH™* ALE****** PRIF#*xsssrasiiaks GEGH
[] Agregar Eliminar

Figura- 6 Listado de representantes.

3.1- Para agregar el primer representante haga clic en el boton Editar de la primera fila.

Se mostrara una venta para agregar los datos del representante a agregar. Complete los

datos y haga clic en el boton Cerrar de la venta.
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Datos del/los Responsable/s de la Empresa X

Forma de actuacion: * Pais emisor: *

Conjunta v Uruguay v
Tipo de documento: * Numero de documento: *

Cédula de identidad v 33333333

@ Incluir digito verificador sin puntos ni guiones

Nombres: * Apellidos: *
NAH* ALE*##*** PRI SEG
| Teléfono: * Otro teléfono: i
444 44

Correo electrénico: *

usuario@dominio.com

@ Ejemplo: usuario@dominio.com

1
1 Cerrar

Figura- 7 Datos del representante.

3.2- Para agregar un segundo representante, haga clic en la opcion Agregar de la lista.

Se mostrara nuevamente la ventana para ingresar los datos. Repita el procedimiento
explicado anteriormente.

Repita este procedimiento si se quiere agregar mas representantes.

3.3- Para eliminar un representante agregado haga clic en el boton Eliminar de la fila
donde se encuentra.

3- Ingresar datos del proveedor.

En el formulario Datos del proveedor ingresar la informacion que se solicita.
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Datos del proveedor

RUT:* 211923320014
Nombre de Fantasfa del proveedor: * PRUEBA 211923320014

Razoén social: * PRUEBA 211923320014

Figura- 8 Datos del proveedor.

En el formulario Datos del proveedor ingrese un RUT se cargara la Razén social desde
DGI.

4- Ingresar los datos generales.

En el formulario Datos generales se debe ingresar la informacién sobre el decreto.

Datos generales

Decreto: * Otro v

@ Decreto en el cual se encuentra amparado el Proyecto de Inversién que erigina la solicitud.

Otro:* | 234234
Nlmero de Expediente: * 234234

234234asfa asda dasd asd asd asd

Motivo de la solicitud: *

Figura- 9 Destinatarios a natificar.
Haga clic en el boton Siguiente>>.

Paso 4: Datos de contacto
En este paso debe ingresar los destinatarios a notificar.

2- Ingresar los destinatarios.

En el formulario Destinatarios a notificar se debe ingresar al menos una persona.
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Destinatarios a notificar

Nombre completo * Numero de documento * Teléfono * Otro teléfono
= W
o Agregar Eliminar

Figura- 10 Destinatarios a notificar.

5.1- Para agregar el primer destinatario haga clic en el botén Editar de la primera fila.

Se mostrara una venta para agregar los datos del destinatario a agregar. Complete los

datos y haga clic en el boton Confirmar de la venta.

ticacién Clausula de Datos Generales Datos de Formacién Firma Valoracién

Datos del destinatario X

Si el destinatario a notificar ya ha sido notificado con anterioridad a través de esta via, podra utilizar la
opcién Buscar destinatario a notificar y obtener los datos a través del documento de identidad. Si el

o destinatario no se encuentra registrado, entonces deberd afiadir el destinatario a través de la opcion Nuevo
destinatario a notificar.

Destinatario: *
D Buscar destinatario a notificar

O Nuevo destinatario a notificar

Pais: *

Nimero de documento: * Nombre completo: *

En caso de ser C.L. incluir dfgito verificador sin puntos ni
guiones.

Teléfono: * Otro teléfono:

Casilla de correo: *

@ Ejemplo: usuario@dominio.com

Cerrar

)
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Figura- 11 Datos del destinatario.

5.2- Para agregar un segundo destinatario, haga clic en la opcion Agregar de la lista.

Se mostrara nuevamente la ventana para ingresar los datos. Repita el procedimiento
explicado anteriormente.

Repita este procedimiento si se quiere agregar mas destinatario.

5.3- Para eliminar un destinatario agregado haga clic en el boton Eliminar de la fila donde
se encuentra.

3- Aceptar la clausulas.

Se deben aceptar las clausulas que se muestran en el tramite.

Notificacion electronica

Es de cargo del interesado la verificacién del correo electrénico y la comunicacion fehaciente de cualquier modificacion relacionada al medio de

comunicacién elegido, de conformidad con el Decreto N 276/013 de 3 de setiembre de 2013.

En caso de no aceptar, deberd cencurrir de forma presencial al organismo a efecto de vistas y notificaciones.

| Acepto ser notificado en el correo electrénico indicado.

Figura- 12 Clausulas.

Hacer clic en el botén Siguiente >>
Paso 5: Documentacion.
A continuacién, debe adjuntar al tramite la documentacion requerida.

1- Ingresa los datos de cada comprobante.
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Documentacion

el proyecto. Dicha lista debera presentarse respetando el formato definido en la Circular N® 03 de fecha 15/05/2010 -

o Listado en donde se detalla la informacion relacionada a los comprobantes correspondientes a las inversiones incluidas en
Aplicacion Decreto N° 367/009. Descargar modelo ubicado en la seccién “Documentos de Interés” de tramites.qub.uy.

Fecha * Concepto * Numero de comprobante * Tipo de moneda *

u
213
<

La Agregar Eliminar

Figura- 13 Documentacion.
2- Seleccionar la forma en la que desea subir los comprobantes.
Si selecciona de forma Manual debera agregar en el listado los documentos uno a uno.

;De qué forma desea subir la * @ Manual
documentacion?: O Archiva ZIP

Comprobantes *

L]

- Suelta el archive aqui o haz
clic para subirlo.

o Agregar Eliminar

Figura- 14 Forma manual.

Si selecciona de forma Archivo .zip debera agregar el archivo comprimido y luego haga clic
en el boton Extraer comprobante. Los documentos se cargaran de forma automatica en el
listado.
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:De qué forma desea subir la * O Manual
documentacion?: @ Archivo ZIP

Comprobantes correspondientes a *

las inversiones incluidas en el . R . .
Suelta el archivo aqui o haz clic para subirlo.

[}

proyecto extendidas por los
proveedores:

Extraer comprobantes

Comprobantes

[}

i Agregar Eliminar

Figura- 15 Forma Archivo .zip
Hacer clic en el botén Siguiente >>

Paso 6: Firmar.

En este paso se debe firmar el documento del trdmite. En el formulario Volver a carga de
datos descarga el archivo del tramite y revisa la informacion.

1- Confirmar los datos ingresados.

Volver a carga de datos

e

Archivo generado: h Datos del tramite TRM_3716.pdf

Descargue el Archivo generado y revise su informacion.

o A continuacién, debe confirmar si los datos son correctos o no. En caso de no ser correctos, debe hacer clic en el botén de
‘<< Volver' para regresar a la carga de datos y hacer las modificaciones requeridas.

;Confirma los datos ingresados?: *

ONo
Osi

Figura- 16 Volver a carga de datos.

2- Ingresar los datos necesarios para realizar la firma.
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2.1- Selecciona como entidad certificadora Cédula de identidad.

Firma

Pasos a seguir:

o 1) Complete los datos solicitados en el formulario de Firma.

2) Presione el boton ‘Finalizar >>'

3) Se abriré una ventana para confirmar su firma electrénica, dependiendo del certificado seleccionado.

O Correo Uruguayo
Entidad certificadora: * O Cédula identidad

QO avitab

Tipo documento: * Cl. v

Numero de documento: * 63278989

Figura- 17 Firma.

2.2- Ingresa el Numero de documento de identidad.

Hacer clic en el botéon Finalizar >>
El sistema le pedira el PIN de tu cédula para firmar.

Luego de realizado la firma el tramite llega al ministerio.
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