
1) Deberán buscar la operación desde el buscador rápido: 

 

2) Ir al trámite que está aprobado, al menú del trámite (3 puntitos amarillos) y 
seleccionar la opción de Modificar: 

 

3) El sistema le pedirá que confirme la acción de modificar: 

 

4) Se abrirá el formulario donde el usuario podrá realizar la modificación y deberá 
completar el campo de “Motivo de modificación”:  

 

5) Deberán presionar enviar para que se envíe nuevamente el trámite al organismo. 


