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MANUAL
Descripcion del Tramite

Es el tramite a través del cual las empresas farmacéuticas realizan la declaracion anual de las
ventas de los antimicrobianos (antibidticos, antimicéticos, antivirales y antiparasitarios) que
comercializan.

El tramite sera iniciado por el responsable designado por las Empresas Farmacéuticas.

Tendran que descargar la planilla adjunta al tramite, la cual deberan completar con los datos
correspondientes.

¢Cuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite?
¢Como ingresar al sistema?

Para ingresar al sistema RCIE puede hacerlo las siguientes formas:

+ Seleccionar el botdn de iniciar tramite en linea

¢+ Acceder a la pagina web del dy

Puablica

Ministerio de Salud:

Tramites

https://www.gub.uy/ministerio-

Empresas y servicios de

salud
Formularios

H| Usuarios u Profesionales y técnid
] ‘ i Y

salud-publica/

Campaiia de vacunacion

Luego se selecciona en el menu la antigripal
opcion Tramites y servicios >
Servicios > RCIE: Recepcion vy
Control de Informacion Externa

¢ Otra manera de acceder es ingresar la siguiente URL en el navegador:
https://apps.msp.gub.uy/cas/login?service=https%3A%2F%2Fapps.msp.gub.uy%2Frcor%2Flogi
n%2Fcas

A continuacion, se mostrara el Sistema Central de Autenticacion. En el mismo se deberd ingresar
el nimero de documento (cédula completa sin puntos ni guiones, con digito verificador) y
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 §

contrasefia enviada al email del usuario desde el sistema cuando se registré por primera vez.
Para acceder se debera presionar Inicio sesion.

Ministerio
de Salud Publica

SISTEMA CENTRAL DE AUTENTICACION

2 [0 =

Usuario SMs Uruguay ID

y contrasefia

 § | h'u;l rese usuario

"] Ingrese contrasefia

Qlvide mi contrasefia
INICIAR SESION

Tel.: 1934 Interno 3230
Av. 18 de Julio 1892. CP 11200
Montevideo - Uruguay
Version: 33000

Se mostrard el acceso a los sistemas asociados. Para acceder al RCIE se debera presionar
Recepcién y Control de Informacién Externa.
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¢{Qué se ve en la Bandeja de Entrada?

En la Bandeja de Entrada se muestra la informacion de las entregas que ha realizado la persona
logueada, el estado y situacidn de estas.

Ministerio [——
@ de Salud Pablica r( : Ie SO
SiTeR.

Bandeja de Entrada

+ Filtros

Tipo Carga habilitada Sub- Fecha Descargar Descargar archivo Ver

Id Fecha Nombre archivo informacion hasia Categoria  Institucion Estado Estado estado resultado original detalle
2033 26/06/2024 Venta de AntiMicrobian 311212024 Ofra Ministerio de Salud  Recibido Pendiente 26/06/2024 3 o
1045 antimicrobianos xIs o0s Plblica Validacion 1045 =

Mostrando 1a 1 de 1filas

registros por pagina

MINISTERIO DE SALUD PUBLIGA Gompatible con: Tel 1934 Intemo 3230
Versién: RGIE_V1.15.0.0.4 Mozilla Firefax(version 8 o superior) Montevideo - Uruguay

18 de Julio 1882. GP 11200 Infermet Explorer{versiin @ o supariar)
Gongle Chrome (versién 26 o superior)

:Qué se mostrara en Bandeja de Entrada?

Tipo Carga habilitada Fecha Descargar Descargar archivo Ver
Id Fecha Nombre archivo informacion hasta Categoria Institucion Sub-Estado Estado estado resultado original detalle
2926 26/06/2024 Venta de AntiMicrobian 31122024 Oftra Ministerio de Salud Mo ok validacion ~ Rechazado  26/06/2024
10:01 antimicrobianos 035 Plblica formato Formato 10:01 E3 & Lol

prueba 1.xls

Tipo de Informacién J
Identifica la informacion y el formato del archivo a entregar

Estado
Los estados informan la situacién de la entrega. Pueden ser:
Rechazado formato, Pendiente de validacién, En revisidén para
aceptacién y Aceptado. Ver punto 5

Descargar Resultados
Si la entrega fue rechazada, el sistema permite ver las razones
por medio de la opcién Descargar Resultados.

Descargar Archivo Original
Es el archivo que fue subido para su procesamiento.
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Como realizar la declaracién anual de ventas de Antimicrobianos por Empresas
Farmacéuticas

Paso 1-;Cémo se cargan archivos?

. . . , AIChivos ~
Para cargar archivos se debera seleccionar en el menu

Archivos / Carga de Archivos.

- ~

Bandeja de Entrada

El sistema mostrara una pantalla donde se muestran

Carga de Archivos
todos los Tipos de Informacion disponibles a cargar.

Carga de Archivo

=+ Filtros

Instancia  Mombre de instancia Tipo informacion Formato Carga habiltada desde  Carga habilitada hasta Diasrestantes  Tipo periodo  Descargar instruclivo  Seleccionar

221 Venta Anual 2023 AntiMicrobianos PLANILLA 01/01/2024 31/12/2024 160 Ordinario £ (@]

Descargar Instructivo (Instructivo y Formulario)

Esta opcion nos permite descargar la planilla modelo a utilizar para la carga de este tipo de
archivos, asi como también informacién complementaria para mejor entendimiento.
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Paso 2 - Como completar la planilla modelo

La planilla descargada debera ser completada de la siguiente forma:

- Ao de venta: En es.c campo se debe introducir el
Ano de venta

afio por el cual se esta realizando la Declaracién.

JO5AF06
Principio/s activo/s: Medicamento segun su principio
activo y su via de administracion. A - via oral
3 Principo/s activo/s :
Unicamente con vias de administracién oral o parentenal’ abacavir
Venta en Kg Venta en Kg: Cantidad vendida en kilogramos de los

principios activos correspondientes.

El valor que debe ser ingresado en el campo “Ventas en kg”, debe ser numérico, positivo, mayor o
igual cero, entero o con un decimal, en caso de que ingrese un valor que no cumpla con dichas
caracteristicas, la planilla no sera validada.

Para facilitar el ingreso de la informacién se configuré la planilla en Excel de la siguiente manera:

¢ Cuando el campo no sea completado, el mismo quedara en

color amarillo via oral

Principo/s activo/s :
abacavir
VentaenKg
¢ Cuando el campo sea completado con numeros
negativos o letras, el mismo pasara a color rojo, ) )
L i via oral via parenteral
indicando que el valor ingresado no es correcto. Al aciclovir

Venta en Kg

No se debe presentar la declaracién de antimicrobianos para las vias tépicas, oftalmolégicas, éticas
vaginal, rectal e inhalatoria.
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Paso 3 - Cargar un archivo

Dias restantes  Tipo periodo Descargar instructivo Seleccionar
% Se selecciona el tipo de Informacién a cargar. 2 Ordinado &
38  Ordinario e

.

% Se presiona Seleccionar archivo y se elige el archivo

que debera tener el formato acorde al tipo de o . cioneun archivo

informacion. Si la extensién del archivo no es lSeleccionagarchivo‘Ningfmarchivoseleccionado

correcta, el sistema mostrarda un mensaje con la
siguiente notificacién “La extension del archivo no estd
permitida. Verifique e intente nuevamente".

7
*

Si la extensién es correcta, se debe presionar el
botén Subir Archivo.

Subir Archivo

7

% El sistema mostrara el siguiente mensaje:

“El archivo fue cargado correctamente. Queda pendiente de
validacion. Puede ir a su bandeja de entrada para ver el
estado de sus archivos cargados”.

Paso 4 - ;Co6mo agregar correos electrdnicos a la lista?

El laboratorio podra agregar direcciones de correos electrénicos con la finalidad de que éstos
reciban informacién sobre los estados de las entregas.

Administracion «
Para ello se debera acceder en el menU Administracién /

Mantenimiento de Notificaciones. Mantenimiento de Notificaciones
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En el campo Tipo informacion se seleccionara la opcion Tio informacn [ Selecconar , =
Relevamiento Prestador Publico -
. o . Vacuna por Patologia
deseada para configurar los correos de notificacién. Lita 2 Espere
U::: 4 - Planilla Nominalizada
VBGG

Declaracion de Ventas

Pago Test Covid 19 Laboratorio
Registros Temporarios

Tiempos de Espera Quinirgicos
Declaracion de Contenidos
Relevamiento Atencion en Policlinicas
%2.2 Auditoria HTA

Meta 2 - Planilla Nominalizada
Informe Test Covid 19 Prestador
Weta 2024-2025

Ley 20.226

Familias Fuertes

AntiMicrobianos

En Lista Correo se escribe una direccion y se :
Lista correos

presiona Enter. Se repite este paso para todas las < mail@mailcom.uy | [ otromail@gmal com |

direcciones que se deseen agregar.

Para finalizar se presionara Actualizar Lista Correos. Actualizar Lista Correos

Revision de la declaracion anual de ventas de Antimicrobianos

Estado - Pendiente de validacion

Tipo Carga habilitada Fecha Descargar ~ Descargar archivo  Ver
Id Fecha Nombre archive informacion hasta Categoria Institucion Sub-Estado Estado estado resultado original detalle
2027 26i06/2024 Venta de AntiMicrobian 311212024 Otra Ministerio de Salud Recibido Pendiente 26/06/2024
10:07 antimicrobianos 0s Publica Validacion 10:07 ] o

prugba 1.xls

Una vez ingresado el archivo, el tramite pasa a pendiente de validacién, dado que el sistema
verifica que el archivo cargado, cumpla con los requerimientos detallados en el 0
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Estado - Rechazado formato

Tipo Carga habilitada Fecha Descargar Descargar archivo Ver
Id Fecha Nombre archivo informacién hasta Categoria Institucion Sub-Estado Estado estado resultado original detalle
2926  26/06/2024 Venta de AntiMicrobian 31122024 Oftra Ministerio de Salud Mo ok validacion| Rechazado | 26/06/2024
10:01 antimicrobianos o5 Publica formato Formato 10:01 o] h <>

prueba 1.xls

En el caso de que el archivo cargado no se encuentre en cumplimiento de
los requerimientos detallados en el punto 0O, el tramite serd rechazado,
debiendo ingresar el tramite nuevamente.

En el siguiente punto puede descargar un documento, el cual le detalla
los errores de formato que contiene el archivo.

Estado - En revision para aceptacién

Tipo Carga Fecha Descargar Descargar Ver
Id Fecha Nombre archivo informacion  habilitada hasta Categoria Institucion Sub-Estado Estado estado resultado archivo original detalle
2941 28/06/2024 template_Antimicro = AntiMicrobian 31/12/2024 Ofra Ministerio de Pendiente En revision paral 28/06/2024
09:52 bianos.xls 0s Salud Publica validacion aceptacion 09:56 & o

manual

En el caso de que el archivo cargado se encuentre en cumplimiento de los requerimientos
detallados en el punto O, el tramite pasarad a revision para aceptacién, a efectos de que un
funcionario controle el contenido del archivo cargado.

Estado - Aceptado

Tipo Carga habilitada Fecha Descargar Descargar archivo Ver
Id Fecha MNombre archivo infermacion hasta Categoria Institucion Sub-Estado Estado estado resuliado original detalle
2943 28/06/2024 template_Antimicro  AntiMicrobian 311212024 Ofra Ministerio de Salud Ok validacion Aceptado 28/06/2024 " o
10:21 bianos. 1.xls os Piblica manual 10:27 =

Una vez revisado el archivo cargado y si el mismo se encuentra correctamente, el funcionario
acepta la declaracion presentada y queda concluido el tramite.
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