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Instructivo para Modificación de Datos de la Empresa
Este trámite permite al usuario modificar cualquier dato de la empresa y/o adjuntar
documentación complementaria.

Es importante tener en cuenta que, si se modifica el RUT o el Tipo de empresa, el
trámite tendrá un costo asociado. Las empresas que actualicen el campo de RUT y
que sean empresas migradas con cédula, que regularizan su situación, estarán
exoneradas de este costo.

Para acceder a este servicio, deberá seleccionar en el menú principal Trámites
Empresas => Modificación.

Al seleccionar Modificar, se mostrará el formulario completo de Inscripción de
Empresa con toda la información asociada a la misma. El usuario podrá navegar
por las diferentes secciones del formulario y realizar los ajustes necesarios en
cualquiera de sus áreas, incluyendo la modificación del RUT, siempre que esté
debidamente fundamentada.
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Una vez realizados los ajustes necesarios y adjuntada la documentación
correspondiente, se deberá confirmar la solicitud de modificación de datos de la
Empresa en el paso 9 (Confirmar) del formulario. Al hacerlo, se desplegará la
pantalla final del formulario, donde se visualizará la siguiente información:

● Un mensaje notificará al usuario que ha llegado al fin del proceso.
● Datos principales de la empresa: RUT y Razón Social.
● Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del trámite”, donde

el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Además, estarán habilitados los siguientes botones:

● Paso anterior: Permite regresar al paso anterior y revisar el formulario o
modificar algún campo.

● Cancelar: Permite abortar el trámite sin realizar cambios y redirige
nuevamente a la página anterior del sistema.

● Confirmar: Genera un nuevo número de trámite.

o Si en el paso 2 (Datos Generales), se ajustó el RUT y/o el Tipo de
Empresa, al Confirmar el formulario, el trámite se enviará a la
intendencia y luego de evaluado, llegará a la bandeja de entrada de la
empresa para que se proceda con el pago.

Elaborado por:
Mesa de Ayuda

RUNAEV
Vigencia desde:
Septiembre 2024

Versión del
documento: 1

Versión del
Software: 1.8 Página 2 de 3



Instructivo para
Modificación de Datos de la

Empresa
InstModifEmp - 1

o Si se realiza cualquier otro ajuste distinto a los mencionados
anteriormente, al Confirmar el formulario, el trámite se enviará a la
oficina bromatológica para su evaluación.

o Para empresas registradas con cédula y que actualicen la cédula a
RUT, no tendrá costo el trámite.

Confirmado el trámite:
● Se genera un nuevo número de trámite.
● Se envía un correo de confirmación al usuario que ingresó el formulario, con

copia a la empresa.

Una vez que la oficina bromatológica haya completado la revisión y aprobado el
formulario de solicitud de modificación de datos de la empresa, se notificará a la
empresa que el trámite ha concluido satisfactoriamente mediante un correo
electrónico automático.
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