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T CONGRESO Registro de InstRegProd - 1

Alimentos, Empresas y Vehiculos

DE INTENDENTES productos

Instructivo para el Registro de productos

Esta funcionalidad permite solicitar el registro de un producto para una empresa
existente en el RUNAEV. Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu
Tramites Productos => Registro de Productos.

& Trdmites Vehiculos | ™§ Trdmites Productos | B Consultas

Registro de productos

Maodificacion registro vigente

Renovacion con modificacion

Renovacién por vencimiento

El proceso de solicitud registro de un producto consta de 11 pasos:
e Paso 1: Identificacién del Origen del Producto.

Paso 2: Identificacion del Producto a Registrar.

Paso 3: Otros Datos.

Paso 4: Informacion Presentaciéon Comercializable.

Paso 5: Informacién de Envases.

Paso 6: Informacién de Ingredientes.

Paso 7: Informacion Nutricional.

Paso 8: Informacién Nutricional Complementaria.

Paso 9: Informacién para el Rotulado Frontal.

Paso 10: Documentacion a adjuntar.

Paso 11: Confirmar.

Al seleccionar Registro de Productos, se abrira el formulario. Para completar la
solicitud, es necesario llenar todos los campos requeridos de cada paso del
Formulario.

El boton Confirmar en el ultimo paso permanecera inactivo hasta que se ingresen
todos los datos requeridos.

Elaborado por:
Mesa de Ayuda
RUNAEV

Vigencia desde: Version del Version del

Septiembre 2024 documento: 1 Software: 1.8 Pagina 1 de 38




2 Instructivo para el
T CONGRESO Registro de InstRegProd - 1

Alimentos, Empresas y Vehiculos DE INTENDENTES prod uctos

El botén Guardar Borrador permite al usuario guardar el formulario mientras se
completa, permitiéndole continuar con el proceso en el momento que lo desee
desde la bandeja de entrada de la empresa.

Paso 1: Identificacién del Origen del Producto

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deben completarse
para que se active el botdn Siguiente.

En el paso 1, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Representante Técnico*: Campo Obligatorio, debera seleccionar un representante
de la empresa, se debe elegir algun valor de la lista.
Titulo: Campo que se autocompleta con el Titulo del representante elegido.
Tipo de Origen*: Seleccidn obligatoria de un valor de la lista, dependiendo del valor
seleccionado, se habilitara uno u otro campo.
Las posibles selecciones son:

* Elaborado por la empresa que registra.

» Elaborado por terceros (Fasén).

* Fraccionado por la empresa que registra.

* Fraccionado por terceros.

 Importado por la empresa que registra.

o Identificacion del Origen del Producto

ite Tec - Titule:

NOMBRE APELLIDO X OTROS

Tip Origen*
(5&:’ eccione un tipo de Origen f:)

ELABORADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA
ELABORADO POR TERCEROS (FASON)
FRACCIONADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA
FRACCIONADO POR TERCEROS

IMPORTADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA
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Cuando se elige el tipo de origen Elaborado por la empresa que registra el
sistema solicitara la siguiente informacion:

Local Habilitado/Local en Tramite*: Campo obligatorio de seleccidon, donde se
mostrara los locales habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los locales ya
habilitados o en tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que
dicho local sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda
ser aprobado.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podran afnadir comentarios, en
caso de considerarse necesario, sobre el local.

o Identificacion del Origen del Producto

Titulo:

NOMBRE APELLIDO X OTROS

ELABORADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA X

@ Local Habilitado O Local en Tramite

Observaciones:

Cuando se elige el tipo de origen Elaborado por Terceros (Fasén) el sistema
solicitara la siguiente informacion:

RUT de Empresa Origen*: Campo obligatorio de tipo numérico, al ingresar el RUT
se mostrara la razén social y el nombre de fantasia de dicha empresa ademas de
habilitarse el campo Local de habilitado.

Local de habilitado*: Campo obligatorio de seleccion, donde se mostrara los
locales asociados al RUT ingresado. Se podra seleccionar entre un Local Habilitado
o un Local en Tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que
dicho local sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda
ser aprobado.
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o Identificacién del Origen del Producto
V Titulo!
NOMBRE APELLIDO X OTROS
ELABORADO POR TERCEROS (FASON) X

Origen de elaboracion

RUT de Empresa Origen: @ Local Habilitado O Local en Tramite
al-Razén social

012345678910 fantasia: Nombre de fantasia

Local de habilitado (:)

Cuando se elige el tipo de origen Fraccionado por la Empresa que Registra el
sistema solicitara la siguiente informacion:

N° Habilitacién*: Campo obligatorio numérico, al ingresar el numero de habilitacidon
del producto, se mostrara la “Denominacion de Venta” y “Producto”. Si el registro de
producto esta en tramite, se debera esperar a que dicho producto sea habilitado
para poder finalizar el tramite y el producto fraccionado pueda ser aprobado.

Local de habilitado*: Campo obligatorio de seleccion, donde se mostrara los
locales habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los Locales ya habilitados o
en tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que dicho local
sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda ser
aprobado.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra afadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.

o Identificacion del Origen del Producto

epresentante Técnico™ Titulo:

NOMBRE APELLIDO X OTROS
T @ Producto Habilitado O Producto en Tramite

FRACCIONADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA X

N* Habilitacion:*

© Local Habilitado o Local en Tramite
Observaciones:

Local de habilitado* l':) P
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Cuando se elige el tipo de origen Fraccionado Por Terceros el sistema solicitara la
siguiente informacion:

RUT de Empresa Origen*: Campo obligatorio de tipo numérico, al ingresar el RUT
se mostrara la razén social y el nombre de fantasia de la empresa ademas de
habilitarse el campo N° Habilitacién y Local de habilitado.

N° Habilitacién*: Campo obligatorio numérico, al ingresar el numero de habilitacién
del producto, se mostrara la “Denominacion de Venta” y “Producto”. Si el registro de
producto esta en tramite, se debera esperar a que dicho producto sea habilitado
para poder finalizar el tramite y el producto fraccionado pueda ser aprobado.

Local de habilitado*: Campo obligatorio de seleccion, donde se mostrara los
locales habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los Locales ya habilitados o
en tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que dicho local
sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda ser
aprobado.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra afadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.

o Identificacion del Origen del Producto
esentante Téc * Titulo:

NOMEBRE APELLIDO X OTROS

po de Urige RUT de Empresa Origen:*
FRACCIONADO POR TERCEROS X 012345678910

4l> Razdn social

e de fantasia: Nombre de fantasia

@ Producto Habilitado O Producto en Tramite

N* Habilitacion: *

@ Local Habilitado O Local en Tramite
Observaciones:

Cuando se elige el tipo de origen Importado Por La Empresa Que Registra el
sistema solicitara la siguiente informacion:

Local propio: Campo obligatorio de seleccién, donde se mostrara los locales
habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los locales ya habilitados o en
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tramite, si se selecciona un local en tramite, al finalizar el formulario, primero el local
debera ser aprobado por la intendencia para que el producto sea aprobado.

Local tercerizado: Al seleccionar la opcién de local tercerizado se muestra un
campo obligatorio para indicar el RUT de la empresa.

Pais*: Campo obligatorio de seleccion.

Razén Social*: Campo de texto obligatorio.

Direccion*: Campo de texto obligatorio.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra afadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.

o Identificacion del Origen del Producto

esentante Té - Titulo

NOMBRE APELLIDO X OTROS

PREE T @ Local propio O Local tercerizado
IMPORTADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA x

Origen

Pais* f:) Razon Social: *

Direccion: * Observaciones:

Paso 2: Identificacion del Producto a Registrar

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deberan completarse
para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 2, el sistema solicitara la siguiente informacion:
Producto Existente/Nuevo: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente, se

debera seleccionar el producto de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Producto sera un campo de texto. Ademas, los campos: Capitulo, Secciéon y Sub
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Seccion deberan ser completados, utilizando los datos de los respectivos

desplegables.

Producto: Campo obligatorio. Dependiendo de la seleccion Existente/Nuevo, sera
un campo de seleccion o un campo de texto, respectivamente.

Capitulo*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcion de la lista desplegable
cuando se selecciona “Nuevo” en Producto. Es un campo autocompletado cuando
se selecciona un producto existente.

Seccion*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcion de la lista desplegable
cuando se selecciona “Nuevo” en Producto. Es un campo autocompletado cuando
se selecciona un producto existente.

Sub Seccion*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcién de la lista
desplegable cuando se selecciona “Nuevo” en Producto. Es un campo
autocompletado cuando se selecciona un producto existente.

Denominacién de venta*: Campo Obligatorio. Tipo campo de texto.

Numero de Producto*: Campo Obligatorio. Tipo campo de texto.

Nombre de Fantasia: Campo de texto libre para indicar el nombre de fantasia del
producto.

Marca Existente/Nueva*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente, se
debera seleccionar la marca de entre la lista. Si se elige Nueva, el campo Marca
sera un campo de texto.

Marca*: Campo obligatorio. Dependiendo de la seleccion Existente/Nuevo, sera un
campo de seleccion o un campo de texto, respectivamente.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra afadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.
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e Identificacidn del Producto a Registrar

@ Producto Existente O Producto Nuevo

one el producto

@

ACEITE COMESTIBLE . CORTE DE ... (NOMBRE ¥
PROPORCION DE CADA UNO)

ACEITE COMESTIBLE DE PATAS DE BOVINO, OVINO O
CAPRINO

ACEITE CRUDO O BRUTO
ACEITE DE HiGADO DE BACALAO

ACEITE DE HiGADO DE PESCADO (ESPECIFICADO)

Numero de Producto: *

Denominacidn de venta: *

Nombre de Fantasia:

ACEITE CRUDO O BRUTO
Clasificacion

ALIMENTOS GRASOS

ACEITE CRUDO O BRUTO

Nimero de Producto:

@ Marca Existente O Marca Nueva

Marca

ACEITES

Denominacion de venta:

Nombre de Fantasia:

QObservaciones:

Paso 3: Otros Datos

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los

campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para

revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 3, el sistema solicitara la siguiente informacion:
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e Vida Util

o Cantidad: Campo numérico.

o Periodo*: Campo obligatorio de selecciéon cuando se indica un valor

en Cantidad, donde debera seleccionar entre: Afo, Dia, Hora, Mes.
e Especificidades: Campo de seleccidon opcional, donde se podran
seleccionar uno o mas elementos.

o Modificado.

o Libre Gluten.

o Organico.

o Irradiado.

o Transgénico.

e Otros Datos
Vida Util

Cantidad: Periodo (:)

Especificidades

D Modificado D Libre Gluten D Organico |:| Irradiado |:| Transgénico

e Condiciones de Almacenamiento (Existente/Nueva)*: Campo obligatorio.
Dependiendo de la seleccidn, si se elige Existente, se debera seleccionar la
condicion de almacenamiento de entre las opciones de la lista. Si se elige
Nueva, el campo Condiciones de Almacenamiento sera un campo de
texto.

o Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra anadir en caso
de ser necesario observaciones respecto al local.

o Listado de Condiciones de Almacenamiento*: Luego de presionar
Adicionar, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de
Condicione de Almacenamiento, en esta instancia, una vez en la lista,
podra hacer las siguientes acciones:

= Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la
lista.
= Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Condiciones de Almacenamiento *

© Existente O Nueva

Observaciones:

Condicidn de almacenamientc
(EL— eccione la condicion de almacenamiento f:)

ALIMENTO CONGELADO (-18° C)

Adicionar

ALIMENTO CONSERVADQO A TEMPERATURA AMBIENTE

ALIMENTO CONSERVADO EN FRIiO ‘ ‘

CONSERVADO A TEMP. AMBIENTE ( AMB. SECO - MENOS
DE 20 °C)

CONSERVADO EN REFRIGERACION (0 A 7°C)

Condiciones de Almacenamiento *

®

Existente O Nueva

dicion de almacenamiento

QObservaciones:

ALIMENTO CONSERVADO A TEMPERATURA AMEBIENTE X ‘

Adicionar

Listado de Condiciones de Almacenamiento *

Nombre Observacién Acciones

Ky

ALIMENTO CONSERVADO A TEMPERATURA AMBIENTE i 7

e Procedimiento de conservacion (Existente/Nueva): Dependiendo de la
seleccion, si se elige Existente, se debera seleccionar el Procedimiento de
conservacion de entre la lista. Si se elige Nueva, el campo "Procedimiento de
conservacion" sera un campo de texto.

o Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra poner una
observacion para la intendencia sobre el local.

o Listado de Procedimientos de Conservacién: Luego de presionar
Adicionar, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de
Procedimientos de Conservacién seleccionados, en esta instancia, una
vez en la lista, podra hacer las siguientes acciones:

= Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la
lista.
= Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Procedimiento de conservacion
@ Existente O Nueva
Procedimiento de conservacion Obser\tacion es:
E»;—‘ eccione el procedimiento de conservacion (:) P
AHUMADO

Adicionar

ATMOSFERA MODIFICADA

CONG

ELACION ‘

DESECACION

DESHI

DRATACION

Procedimiento de conservacion

© Existente O Nueva

Procedimiento de conservacion

(DESHIDRATACION X

Observaciones:

Adicionar

Listado de Procedimientos de Conservacion

Nombre Observacién Acciones
DESHIDRATACION g/
e Alérgenos (Existente/Nuevo): Campo opcional. Dependiendo de Ia

seleccion, si se elige "Existente”, se debera seleccionar el Alérgeno de entre
la lista. Si se elige "Nuevo", el campo " Alérgenos " sera un campo de texto.

o Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra poner una
observacion para la intendencia sobre el local.

o Listado de Alérgenos: Luego de presionar Adicionar, Ilo
seleccionado/escrito, sera agregado al listado de Alérgenos
seleccionados, en esta instancia, una vez en la lista, podra hacer las
siguientes acciones:

= Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la
lista.
= Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Elaborado por:
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Alérgenos

© Existente

O Nuevo

Observaciones:

Alérgenos
[SE eccione el alérgeno (:)

ALMENDRAS
AVELLANAS
AVENA ‘

CASTANA

CASTARAS DE CAJU

Alérgenos

© Existente O Nuevo

Alérgenos

ALMENDRAS

Observaciones:

*

Adicionar

Listado de Alérgenos

Nombre Observacién Acciones

ALMENDRAS [ 4

Paso 4: Informaciéon Presentacion Comercializable

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 4, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Producto a granel/Uso industrial: Campo opcional, puede ser seleccionado
junto con todos los otros campos.

e Destinado al consumo final: Campo opcional, puede ser seleccionado junto
con todos los otros campos.
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e Venta al peso: Campo opcional, al seleccionar, deshabilita todos los campos
de este paso, este campo no puede ser seleccionado con el campo “Habilita

rango de presentaciones”.

e Informacion Presentacidn Comercializable
D Producto agranel / Uso industrial D Destinado al consumo final D Venta al peso
D Habilita rango de presentaciones
Contenido Neto* Peso Escurrido
Valor: ‘ Unidad de medida C) ‘ Valor: ‘ Unidad de medida C)
Codigo de barra: ‘
Listado de Contenidos Netos / Pesos escurridos *
Neto Unidad Neto Escurrido Unidad Escurrido Cédigo barra Acciones
No existen elementos
e Informacion Presentacion Comercializable
D Producto agranel / Uso industrial D Destinado al consurno final D Venta al peso
D Habilita rango de presentaciones

e Habilita rango de presentaciones: Campo opcional, al seleccionar este
campo no puede ser seleccionado con el campo “Venta al peso”. Habilitara
las siguientes instancias “Peso Neto” y “Peso Escurrido”:

o Peso Neto*: Campo obligatorio si se selecciona “Habilita rango de
presentaciones”, se debera definir los valores “Desde/Hasta” y la
unidad de medida del “Peso Neto”.

= Desde:
e Valor*: Campo numérico obligatorio.
e Unidad de Medida: Campo obligatorio de seleccion,
donde debera seleccionar la unidad medida del peso.
= Hasta:
e Valor*: Campo numérico obligatorio.

Elaborado por: . . . L L
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e Unidad de Medida: Campo obligatorio de seleccion,
donde debera seleccionar la unidad medida del peso.

o Peso Escurrido: Se debera definir los valores Desde/Hasta y la
unidad de medida del “Peso Escurrido”, si se define “Desde” o “Hasta”

entonces el otro campo sera obligatorio.

= Desde

e Valor: Campo numérico.

e Unidad de Medida: Campo de seleccién, donde debera

seleccionar la unidad medida del peso.

= Hasta:

e Valor: Campo numeérico.

e Unidad de Medida: Campo de seleccion, donde debera

seleccionar la unidad medida del peso.

o Informacidn Presentacion Comercializable

D Producto agranel / Uso industrial

Habilita rango de presentaciones

Peso Neto*

Desde

Valor: *

Peso Escurrido

Desde

Valor:

D Destinado al consumo final

Hasta

dida* (:) Valor: *

Hasta

dida I’:) Valor:

e Caddigo de Barra: Campo opcional de tipo numérico.

e Listado de Contenidos Netos/Pesos escurridos®:
Adicionar, lo seleccionado/escrito, sera agregado

Luego de presionar
al listado de peso,

unidades y contenidos seleccionados, en esta instancia, una vez en la lista,

podra hacer las siguientes acciones:
o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Contenido Neto* Peso Escurrido
Unidad de medida
Valor: ‘ (Se eccione la unic i':) Valor: ‘ Unidad de medida ':)
cL
Codigo de barra: m
g
Kg
L
mg
Contenido Neto* Peso Escurrido
— Valor: — Unidad de medida — Valor: — Unidad de medi
Codigo de barra: ‘ Adicionar
Listado de Contenidos Netos / Pesos escurridos *
Neto Unidad Neto Escurrido Unidad Escurrido Cddigo barra Acciones
100 g 50 g /s

Paso 5: Informaciéon de Envases

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 5, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Nivel*: Campo obligatorio de seleccién, sera obligatorio definir el envase de
nivel Primario, las opciones son (Primario, Secundario, Terciario).
0 Observacién del Nivel: Campo de texto libre, donde se podra poner
una observacion para la intendencia sobre el Nivel de Envase.
e Tipo de Envase Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige
Existente, se debera seleccionar el Tipo de Envase de entre la lista. Si se
elige Nuevo, el campo Tipo de Envase sera un campo de texto.
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e Material de envase Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se
elige Existente, se debera seleccionar el Material de Envase de entre la lista.

Si se elige Nuevo, el campo Material de Envase sera un campo de texto.

0 Observacién de Envase: Campo de texto libre, donde se podra poner

una observacion para la intendencia sobre el material de Envase.

e Listado de Materiales de Envase*: Luego de presionar Adicionar Material
de Envase, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de Materiales de

Envase, una vez en la lista, podra hacer las siguientes acciones:
o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

9 Informacion de Envases

Nivel*

Tipo de envase

@ Exstente (O Nuevo

Material de envase

@® Existente () Nuevo

Listado de Materiales de Envase

Nombre

[ Posee Cierre

Observaciones del nivel
[¥]

4]

Observaciones de envases:

4]

Observacién

Acciones

e Informacion de Envases

Observaciones del nivel:

Mivel*
[Seaccu e un nivel (:)
PRIMARIO
SECUNDARIO
TERCIARIO
Elaborado por: . . L L
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Tipo de envase

@ Existente O Nuevo

Tipo de envase™
[Seeccione el tipo de envase

AEROSOL (ml)
BALDE
BALDE (q)
BALDE (1)

BALDE (ml)

Observaciones de envases:

Adicionar Material de Envase

Material de envase

@ Existente O Nueve

Material de envase
(Seleccione el material

@

Observaciones de envases:

ACERO

ACERO DE HOJALATA

ACERO GALVANIZADO

ACERO INOXIDABLE

ACERO RECUBIERTO

Adicionar Material de Envase

I ES I S

Material de envase

@ Existente O MNuevo
— Material de envaze Observaciones de envases:

ACERO X ‘ Fa
Listado de Materiales de Envase

Nombre Observacién Acciones

ACERO | V4
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Tipo de envase

o Existente @ Nuevo

Nombre del tipo de envase: *

Tipo de envase nuevo
Material de envase

O Existente @ Nuevo

Nombre del material de envase: Observaciones de envases:

Material de envase nuevo P

Adicionar Material de Envase

Listado de Materiales de Envase

Nombre Observacién Acciones

MATERIAL DE ENVASE NUEVO 7/

e Posee Cierre: Si se selecciona este campo, solicitara de caracter obligatoria
lo siguientes campos:

(0]

Tipo de Cierre Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se
elige Existente, se debera seleccionar la Tipo de Cierre de entre la
lista. Si se elige Nuevo, el campo Tipo de Cierre sera un campo de
texto.

Material de Cierre Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si
se elige Existente, se debera seleccionar el Material de Cierre de
entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo Material de Cierre sera un
campo de texto.

Observacion de cierres: Campo de texto libre, donde se podra poner
una observacién para la intendencia sobre el material de Material de
Cierre.

Listado de Materiales de Cierre: Luego de presionar Adicionar
Material de Cierre, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado
de Materiales de Cierre, una vez en la lista, podra hacer las siguientes
acciones:

Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Posee Cierre

@ Existente O Nuevo

No existen elementos

Tipo de cierre* (:) ‘
@ Existente o Nuevo
( Observaciones de cierres:
Material de cierre ":) ‘ P
Adicionar Material de Cierre
Listado de Materiales de Cierre
Nombre Observacién Acciones

Posee Cierre

O Existente @ Nuevo

— Nombre tipe de cierre: =

Tipo de cierre nuevo

O Existente @ Nuevo

— Nombre del material de cierre:

Material de cierre nuevo

Observaciones de cierres:

Listado de Materiales de Cierre

Nombre

MATERIAL DE CIERRE NUEVO

Observacién

Adicionar Material de Cierre

Acciones

8/

o Listado de Informacion de Envases*: Luego de presionar Adicionar
Envase, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de Envases,
una vez en la lista, se podran realizar las siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.

o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Listado de Materiales de Envase
Nombre Observacién Acciones
MATERIAL DE ENVASE NUEVO | 4
D Posee Cierre
Adicionar Envase
Listado de Informacidn de Envases
Nivel Observacidn Tipo de envase Tipo de cierre Acciones
PRIMARIO TIPO DE ENVASE NUEVO TIPO DE CIERRE NUEVO i a /’

e Contiene objeto no comestible: Campo de confirmacién opcional.

e Observaciones generales: Campo de texto libre, donde se podra poner una
observacion para la intendencia sobre informacién de Envase de forma
general. En caso de haber marcado el checkbox de objeto no comestible, se
debera indicar el objeto en este campo.

[] contiene ebjeto no comestible i
Observaciones generales:

Paso 6: Informacion de Ingredientes

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 6, el sistema solicitara la siguiente informacion:
Tipo de Ingrediente*: Seleccion obligatoria de un valor de la lista, dependiendo del
valor seleccionado, se habilitara uno u otro campo.

Las posibles selecciones son:
e Simple.
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e Compuesto.
e Aditivo.
e Coadyuvante.

O Informacion de Ingredientes

>

Tipo de ingrediente

Composicion porcentual de ingredientes

Tipo Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones

No existen elementos

Porcentaje acumulade de todos los ingredientes: 0.00000%

D Contiene edulcorantes no nutritivos

Cuando se elige el tipo de ingrediente Simple el sistema solicitara la siguiente
informacioén:

Ingrediente Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente,
se debera seleccionar el Ingrediente de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Ingrediente sera un campo de texto.

Porcentaje*: Campo numérico obligatorio.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacion
para la oficina bromatolégica sobre el ingrediente.
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[ @@ Tnformacion de Ingredientes

© Ingrediente existente O Ingrediente nuevo

— Tipo de ingrediente

‘ SIMPLE X ‘

Ingrediente O ‘

Observaciones:

Porcentaje: ‘

Composicion porcentual de ingredientes

Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones

No existen elementos

Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 0.00000%

e Informacidn de Ingredientes

Tipo de ingrediente
[Ee eccione un tipo de ingrediente l’:,)

ADITIVO

COADYUVANTE

COMPUESTO

SIMPLE

Cuando se elige el tipo de origen Aditivo el sistema solicitara la siguiente
informacioén:

Aditivo Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente, se
debera seleccionar la Ingrediente de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Aditivo sera un campo de texto.

Funcion de aditivo Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige
Existente, se debera seleccionar la Funcién de entre la lista. Si se elige Nuevo, el
campo " Funcion de aditivo" sera un campo de texto.

Porcentaje*: Campo numérico obligatorio.
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Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacion
para la oficina bromatolégica sobre el ingrediente.

o Informacion de Ingredientes

— Tipo de ingrediente

ADITIVO X ‘
O Aditivo existente © Aditivo nuevo O Funcidn existente @ Funcién nuevo
— Nombre del aditive: — Nombre de la funcién:

Aditivo nuevo ‘

Funcidn nueva ‘

— Porcemtaje

50 % ‘ Observaciones:

Adicionar

Composicion porcentual de ingredientes
Tipo Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones
ol

ADITIVO ADITIVO NUEVO - FUNCION NUEVA 50 i P4

Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 50.00000%

Cuando se elige el tipo de origen Compuesto el sistema solicitara la siguiente
informacioén:

Ingrediente Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente,
se debera seleccionar la Ingrediente de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Ingrediente sera un campo de texto.

Porcentaje*: Campo numérico obligatorio.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacion
para la intendencia sobre el ingrediente.
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e Informacion de Ingredientes
O Ingrediente existente © Ingrediente nuevo

Nombre del ingrediente:

COMPUESTO x Ingrediente nuevo

Porcentaje

25 % Observaciones:

Adicionar

Composicion porcentual de ingredientes

Tipo Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones
COMPUESTO INGREDIENTE NUEVQ 25 i ,‘
ADITIVO ADITIVO NUEVO - FUNCION NUEVA 25 i /‘

Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 50.00000%

Luego de agregado el ingrediente compuesto, se habilitara otra lista, donde se
mostrara la siguiente informacion:
e Composicion de Ingredientes Compuestos

o Ingrediente Compuesto*: Campo de seleccion obligatorio, los
elementos seran los ingredientes compuestos que se especificd con
anterioridad.

o Tipo de ingrediente compuesto*: Campo de seleccion obligatorio,
sus opciones seran simple y aditivo, pidiendo la informacion de
respectiva al tipo de ingrediente.

o Composicién porcentual de ingredientes compuestos*: Luego de
presionar Adicionar, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado
de ingredientes compuestos, una vez en la lista, podra hacer las
siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.

o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Elaborado por:
Mesa de Ayuda
RUNAEV

Vigencia desde:
Septiembre 2024

Version del
documento: 1

Version del
Software: 1.8

Pagina 24 de 38




Registro Unico Nacional de
Alimentos, Empresas y Vehiculos

2

CONGRESO
DE INTENDENTES

Instructivo para el
Registro de
productos

InstRegProd - 1

Composicion de Ingredientes Compuestos

C

‘ INGREDIENTE NUEVO

Tipo de ingrediente compuesto

i

Composicion porcentual de ingredientes compuestos

Compuesto Tipo Ingrediente

No existen elementos

Aditivo-Funcién

% Observacién

Adicionar

Acciones

Composicién de Ingredientes Compuestos

—1 jente Ci

‘ INGREDIENTE NUEVO

Tipo de ingrediente compuesto
[Beleccione un tipo de ingrediente compuesto

ADITIVO

SIMPLE
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Composicion de Ingredientes Compuestos

Ingrediente Compuesto

INGREDIENTE NUEVO

O Ingrediente existente @ Ingrediente nuevo
Tipo de ingrediente compuesto Nombre del ingrediente:

SIMPLE h-¢ Ingrediente nuevo

Porcentaje

100 % Observaciones:

Adicionar

Composicion porcentual de ingredientes compuestos
Compuesto Tipo Ingrediente Aditivo-Funcién % Observacién Acciones

INGREDIENTE NUEVO SIMPLE INGREDIENTE NUEVO 100 i ,'

Cuando se elige el tipo de origen Simple el sistema solicitara la siguiente
informacioén:

Descripcion de coadyuvante*: Campo obligatorio de texto.

Porcentaje*: Campo obligatorio numérico porcentual.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacion
para la intendencia sobre el ingrediente.

e Composicion porcentual de ingredientes*: Luego de presionar Adicionar, lo
seleccionado/escrito, sera agregado al listado de ingredientes, para avanzar al
siguiente paso del formulario se debera completar el 100 % “Porcentaje
acumulado de todos los ingredientes” una vez en la lista, podra hacer las
siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
e Contiene edulcorantes no nutritivos: Campo de confirmacion opcional.
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Composicién porcentual de ingredientes
Tipo Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones
ADITIVO ADITIVO NUEVO - FUNCION NUEVA 50 i /‘
COADYUVANTE Coadyuvante 50 | Y4
Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 100%
D Contiene edulcorantes no nutritivos

Paso 7: Informacion Nutricional

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 7, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Corresponde Informacion Nutricional en el Rétulo: Campo de
confirmacion, dependiendo que se eligio, se habilitara o deshabilitara la Tabla
Informacién Nutricional.

o No corresponde: Deshabilitara Tabla Informacion Nutricional.

o Corresponde (incluye alimentos cuya superficie visible para rotulado
sea mayor o igual a 100 cm?: Habilitara Tabla Informacion
Nutricional.

o Informacion Nutricional

Corresponde Informacion Nutricional en el Rétulo
@ Mo corresponde

O Corresponde (incluye alimentos cuya superficie visible para rotulado sea mayor o igual a 100 cm?)
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e Tipo Alimento*: Campo Obligatorio de seleccion, dependiendo de la
seleccion los calculos de los siguientes pasos cambiara, las opciones son
Solido o Liquido.

Porcién (g/ml)*: Campo obligatorio numérico.
Medida Casera
o Valor*: Campo Obligatorio de seleccion, habilitara la eleccion de varios
valores numéricos.
o Unidad de medida*: Campo Obligatorio de seleccién, habilitara la
eleccion de unidades de medida.

e Tabla Informacién Nutricional*: Se debera completar la columna Cantidad
en Porcién, la columna % VD y Cada 100 g se completaran solos
automaticamente.

o Valor energético (Kcal)*: Campo numérico obligatorio.

Valor energético (kJ)*: Campo numérico obligatorio.

Carbohidratos (g)*: Campo numérico obligatorio.

Azucares totales (g): Campo numeérico opcional.

Azucares anadidos (g): Campo numérico opcional.

Proteinas (g)*: Campo numérico obligatorio.

Grasas totales (g)*: Campo numérico obligatorio.

Grasas saturadas (g)*: Campo numérico obligatorio.

Grasas trans (g)*: Campo numérico obligatorio.

Grasas monoinsaturadas (g): Campo numérico opcional.

Grasas poliinsaturadas (g): Campo numérico opcional.

Colesterol (mg): Campo numérico opcional.

Fibra alimentaria (g)*: Campo numérico obligatorio.

Sodio (mg)*: Campo numérico obligatorio.

O OO OO O OO0 0O O0OO0OOoOO o
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o Informacion Nutricional

Corresponde Informacion Nutricional en el Rétulo
O No corresponde
@ Corresponde (incluye alimentos cuya superficie visible para rotulado sea mayor o igual a 100 cm?)
Tipo Alimento* C) Porcidn (g/ml): *
Medida Casera
Valor* (:) Unidad de medida* (:)
Tabla Informacion Nutricional

Elemento Cantidad en Porcion %VD Cada100g

Valor energético (Keal)*

Valor energético (kJ)*

Vitaminas

o Vitamina: Campo Obligatorio de seleccion.

o Cantidad en porcion: Campo numérico opcional.

o0 % VD: Se completaran automaticamente.

o Cada 100 g: Se completaran automaticamente.
e Luego de presionar Adicionar, sera agregado al listado, una vez en la lista,
podra hacer las siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.

o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

e Minerales
o Minerales: Campo Obligatorio de seleccion.
o Cantidad en porcion: Campo numérico opcional.
o % VD: Se completaran automaticamente.
o Cada 100 g: Se completaran automaticamente.
e Luego de presionar Adicionar, sera agregado al listado, una vez en la lista,
podra hacer las siguientes acciones:
o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Vitaminas

Vitamina (:) ‘ Cantidad en porcidn: ‘ %VD: ‘ Cada 100g: ‘ m
Listado de Vitaminas

Vitamina Cantidad en Porcién %VD Cada 100 g Acciones

Mo existen elementos

Minerales
‘ Mineral 9] ‘ Cantidad en porcién: ‘ %VD: ‘ Cada 100g: ‘ Adicionar
Listado de Minerales

Mineral Cantidad en Porcién %VD Cada100g Acciones

No existen elementos

e ;Aplica modo de preparacion? Al seleccionar este checkbox se debe
especificar al menos uno de los siguientes campos:
o Sodio (mg): Campo numérico opcional.
o Azucares (g): Campo numérico opcional.
o Grasas (g): Campo numérico opcional.
o Grasas saturadas (g): Campo numérico opcional.

¢Aplica modo de preparaciéon? (Especificar al menos uno)

Completar segun corresponda la cantidad de cada nutriente que se agrega en la preparacién de 100g o 100ml del alimento listo para el consumo preparado segun las
indicaciones del fabricante

Grasas (g): Grasas saturadas (g):

Azucares (g): ‘

Sodio (mg): ‘

Paso 8: Informacion Nutricional Complementaria

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.
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Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para

revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 8, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Destaca en Rétulo Informacion Nutricional Complementaria*: Campo de
confirmacion, dependiendo que se eligié, se habilitara o deshabilitara la

Informacién Nutricional Complementaria (Si/NO).
o No: Deshabilita Informaciéon Nutricional Complementaria.
o Si: Habilita Informacién Nutricional Complementaria.

e Informacion Nutricional Complementaria

Destaca en Rotulo Informacion Nutricional Complementaria

® No ) si

Valor Energético: Campo de seleccion opcional.
Azucares: Campo de seleccién opcional.

Grasas Totales: Campo de seleccion opcional.
Grasas Saturadas: Campo de seleccion opcional.
Grasas Trans: Campo de seleccién opcional.
Acidos grasos en OMEGA 3: Campo de seleccién opcional.
Acidos grasos en OMEGA 6: Campo de seleccién opcional.
Acidos grasos en OMEGA 9: Campo de seleccién opcional.
Colesterol: Campo de seleccion opcional.
Sodio: Campo de seleccion opcional.

Proteina: Campo de seleccién opcional.

Fibra Alimentaria: Campo de seleccién opcional.
Vitamina: Campo de seleccion opcional.
Mineral: Campo de seleccién opcional.

Sal: Campo de seleccion opcional.
Observaciones: Campo de texto opcional.
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Paso 9: Informacion para el Rotulado Frontal

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.
Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 9, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Corresponde

aplicar rotulado frontal: Campo

de confirmacion,

dependiendo que se eligidé, se habilitara o deshabilitara Rotulado frontal

(SI/NO).

o No: Deshabilita Rotulado frontal.
o Si: Habilita Rotulado frontal.

o Informacidn para el Rotulado Frontal

Corresponde aplicar rotulado frontal

@ No () si
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o Informacion para el Rotulado Frontal

Corresponde aplicar rotulado frontal

O No @ si

[J Tiene sedio agregado

D Tiene azucares agregados
D Tiene grasas agregadas
O

Tiene grasas saturadas agregadas

e Tiene sodio agregado: Si se selecciona este campo, se mostrara si
“Corresponde octégono exceso sodio”.

Corresponde aplicar rotulado frontal
O M@ s

Tiene sodio agregado
— Sodio tota

0 mg/100g o ml O

D Tiene azucares agregados
D Tiene grasas agregadas

D Tiene grasas saturadas agregadas

Corresponde aplicar rotulado frontal
On® s

Tiene sodio agregado
— Sodio tota

10,000 mg/100g o ml
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e Tiene azucares agregados: Si se selecciona este campo, se debera
completar el siguiente campo, los demas campos seran completados
automaticamente:

o Lactosa y azucares provenientes de frutas y hortalizas: Campo
numeérico.

Tiene azucares agregados

Azicares totales (Corregidos)
1l

Lactosa y azlcares provenientes de frutas y hortalizas 0 g/porcién 0 g/100g o ml
Valor caldricos de Azlcares por porcién Proporcion de azucares en el valer calorico total
0 keal 0%

e Tiene grasas agregadas: Si se selecciona este campo, se debera completar
el siguiente campo, los demas campos seran completados automaticamente:
o Grasas totales de frutos secos y semillas: Campo numérico.

e Tiene grasas saturadas agregadas: Si se selecciona este campo, se
debera completar el siguiente campo, los demas campos seran completados
automaticamente:

o Grasas totales de frutos secos y semillas: Campo numérico.
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Tiene grasas agregadas

g/porcion

g/porcion

Grasas totales de frutos secos y semillas

Tiene grasas saturadas agregadas

Grasas saturadas de frutos secos y semillas

Grasas totales (Corregidos)

0 g/porcion

Grasas saturadas (Corregidos)

0 g/porcion

o mi

0g/100g o ml

00g o ml

0g/100g o ml

Paso 10: Documentacién a adjuntar

Al igual que en cada paso y seccion del formulario, es necesario completar todos los

campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

Al acceder a esta seccion del formulario, se muestra una grilla con el listado de

documentacion obligatoria para adjuntar, la documentacion dependera de la
informacion que fue sefialada a lo largo del formulario.
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@ Documentacian a adjuntar

Listado de Documentos Obligatorios

Tipo de Documento Cargado

Memoria Descriptiva (Firmada por representante técnico y timbre profesional) No

Rétulo (Original o copia en colores y tamafio real o su escala) No

Declaracién del titular de la empresa o de su representante legal y de su representante técnico de que conocen las disposiciones legales y N
. . . . - L . o
reglamentarias en vigencia, y en particular las disposiciones bromatoldgicas relativas al producto a registrar.

Documento adicional

® N O osi

Tipo de documento™ - Texto aclarativo

D D

Formatos permitides: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

Ademas, se presenta un botén de opcién llamado Documento Adicional con las
opciones No (Obligatoria) y Si (Opcional), marcado por defecto en No:

Documento adicional

@M% Os
Tipo de * r
( hd Texto aclarativo

Memoria Descriptiva (Firmada por representante técnico y timbre profesional)

Rotulo (Original o copia en colores y tamano real o su escala)

Declaracion del titular de la empresa o de su representante legal y de su
representante técnico de que conocen las disposiciones legales y reglamentarias en
vigencia, y en particular las disposiciones bromatoldgicas relativas al producto a
registrar

e No: Habilita un menu desplegable Tipo de documento* para seleccionar el
tipo de documento a adjuntar, con las mismas opciones listadas en la grilla.

e Si: Habilita un campo de texto largo Tipo de documento* para ingresar el
nombre del documento a adjuntar. En ambas opciones, se puede
proporcionar un “Texto aclarativo” opcional para comentarios adicionales.

También se muestran los siguientes botones:
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e Subir archivo: Permite adjuntar documentos correspondientes. Se
especifican los formatos permitidos (pdf, jpg, png) como ayuda debajo del
campo.

e Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una vez.

Al hacer clic en el botén Subir archivo, se despliega una grilla con los archivos
adjuntos, donde cada archivo puede ser eliminado individualmente.

Documento adicional
@M Os

— Tipo de d

Texto aclarativo

Ratulo (Original o copia en colores y tamano real o su escala) -

oox i

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Méax. 20 mb

Rétulo (Original o copia en colores y tamano real o su escala).pdf 56.42 KB

[ ]

Se incluye ademas el botén Agregar, que se activa al subir el archivo. Este botdn
permite afiadir mas archivos si es necesario y despliega una grilla que lista todos los
documentos adjuntados hasta el momento. Para cada archivo, se puede realizar la
accion de eliminar individualmente.

Listado de documentos adjuntados

Texto

Tipo de documento Documento Adicional Acciones
aclarativo

Rotulo (Original o copia en colores y tamario Roatulo (Original o copia en colores y tamario real No -

real o su escala) o su escala).pdf L

Memoria Descriptiva (Firmada por Memoria Descriptiva (Firmada por representante No -

representante técnico y timbre profesional) técnica y timbre profesional).pdf o

Paso 11: Confirmar

Una vez completados todos los campos requeridos en el paso anterior del
formulario, se habilita el boton “Siguiente”. Al presionarlo, se accede al ultimo paso
del proceso para la solicitud de habilitacion de un local.
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En esta pantalla final del formulario, se habilita un cuadro de texto “Observaciones
generales del tramite”, donde el usuario puede ingresar observaciones adicionales si
lo considera necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

e Volver: Permite regresar al paso anterior y revisar o modificar algun campo
del formulario.

e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y nos redirige
nuevamente a la pagina anterior del sistema.

e Confirmar: Genera un numero de tramite y lo envia a la bandeja de entrada
de la empresa para que se proceda con el pago del tramite, el cual podra
efectuarse en linea o a través de las redes de cobranza.

0 Confirmar

Muchas gracias por completar la informacion de Habilitacion de Productos. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podra
ser modificado. Reviselo una vez mas si es necesario navegando por cada paso realizado

Observaciones generales del tramite:

Una vez confirmado el tramite:
e Se genera un numero de tramite.
e Se envia un correo de confirmacién al usuario que ingresé el formulario, con
copia a la empresa.
e Se envia el tramite a la bandeja de entrada de la empresa.

Después de seleccionar el boton Confirmar, se iniciara automaticamente la
descarga de un archivo en formato PDF denominado Comprobante de Inicio de
Tramite. Este archivo contendra la informacién mas relevante del producto.
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