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Solicitud de Certificado de Inscripcion de Empresas
Constructoras Extranjeras
Descripcion
Este certificado habilita a las empresas extranjeras a ofertar en llamados para ejecucion de obra publica,
financiados con fondos del exterior.
éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=109

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuadles son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en
linea?

1. Ingrese al link de “Iniciar el trdmite en linea” desde la pagina del trdmite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=109

2. Se despliega la pantalla de autenticacion del usuario con la siguiente visualizacion:

Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Piblicas

T

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasena

Usuario

Contraserfia

Olvide mi contrasefia

Reaistrarse
Ingresar
Cancelar

>agesic =&

PRESIDE 1A

* Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcidn “Registrarse”
y complete los datos requeridos.


http://www.tramites.gub.uy/
http://www.tramites.gub.uy/
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De seleccionar en la pantalla de login la opcion: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefa que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.

Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacion:

Se le ha asignado el cédigo: 5104 a su solicitud de inicio de tramite.

Le hemos enviado un correo electronico a la siguiente casilla: acanessa@deloitte.com con la informacidn requerida para retomar el tramite en caso que sea necesario.

O El Cddigo para realizar el sequimiento en linea del estado del tramite es: 03123VOES8

Copie el cddigo y pegue en la pagina de seguimiento: https://tramites.gub.uy/seguimiento

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted
quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: Inscripcion de Empresas Constructoras Extranjeras (Articulo
33 del Decreto 208/009).

Los datos personales serdn tratados con el grado de proteccién adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o
acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitadas al usuario.

El responsable de |a base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Publicas y la direccidn donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacién, actualizacidn, inclusién
o0 supresion, es Rincén 561, segun lo establecido en la LPDP,

Términos de la clausula:* @ Acepto los términos
No acepto los términos. (No se iniciara el tramite)

4.

¢ Lealos términos de la cldusula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo,
haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botdn “Siguiente”.

»  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el tramite.

Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante”. El mismo contiene las siguientes secciones: a.
Datos del solicitante

b. Datos de la empresa
c. Solicitud

a. Laseccidn “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacion:
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Datos del solicitante

Importante

Recuerde que |a persona solicitante del trémite en linea debe ser un Representante Legal o Apoderado de la empresa.

Tipo de documento:* cI v

Nimero de documento de identidad:* | 45960809

Ingrese el nimero de documento de identidad sin puntos, guiones ni espacios.

Nombre completo:* | Nicolas Erlichman

Teléfono de contacto:”

Correo electrénico de contacto :*

*  Enel campo “Tipo de documento” seleccionar el documento que posee siendo las posibles opciones:
Cl, DNI, Pasaporte, Otro.

*  El campo “Especifique el tipo de documento” se despliega en el caso de seleccionar “Otro” en el item
anterior.

*  El campo “Numero de documento de identidad” se pre-carga con ID Uruguay del usuario en caso que
el tipo de documento sea Cl. En caso que el tipo de documento sea DNI, Pasaporte, Otro, se debe
ingresar el niUmero correspondiente.

* El campo “Nombre completo”, en caso que el tipo de documento sea Cl, se precarga con el nombre
asociado al usuario logueado, en el resto de los casos se debe ingresar el nombre completo.

* El campo “Teléfono de contacto” se precarga con el teléfono asociado al usuario logueado,
permitiendo su modificacion en caso que corresponda.

* El campo “Correo electrénico de contacto” se precarga con el correo asociado al usuario logueado,
permitiendo su modificacion en caso que corresponda.

b. Laseccidn “Datos de la empresa” tiene la siguiente visualizacion:

Datos de la empresa

Pais de origen:*

Nombre de la empresa extranjera:*

*  Enel campo “Pais de origen” se despliega una lista de paises en la cual se debe seleccionar el
correspondiente.

* Enelcampo “Nombre de la empresa extranjera” Completar con el nombre correspondiente,

c. Laseccién “Solicitud” tiene la siguiente visualizacion:
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Solicitud

Fecha:” 29/08/2019

Lugar:*

Tipo de inscripcion:* Genérica
Para una obra especifica

de la empresa, para formular las decdaraciones que anteceden y para notificarse de las observaciones que puedan recaer en el trdmite solicitado, a

El que suscribe Nicolas Erlichman con documento de identidad CI, 45960809, tiene facultades suficientes para actuar en nombre y representacidn
cuyos efectos se obliga a comparecer en [a Oficina.

De acuerdo™

*  El campo “Fecha” se pre carga con la fecha del dia pudiendo ser modificada por el usuario. Para esto
se despliega un calendario.

*  El campo “Lugar” completar con la informacién correspondiente.

*  Enel campo “Tipo de inscripciéon” seleccionar la opcidn que corresponda entre “Genérica” o “Para
una obra especifica”.

* De seleccionar “Genérica” en el item anterior: Se muestra un mensaje con el siguiente contenido: “La
empresa SOLICITA la Inscripcidn en el Registro Nacional de Empresas de Obras Publicas de acuerdo a
lo establecido en el articulo 33 y siguientes del Decreto del Poder Ejecutivo No. 208/2009, de
04/05/2009.”

NOTA

La empresa SOLICITA la Inscripcién en el Registro Nacional de Empresas de Obras Piblicas de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 y siguientes
del Decreto del Poder Ejecutivo No. 208/2009, de 04/05/2009.

* De seleccionar “Para una obra especifica” en el item anterior: Se muestra un mensaje con el siguiente
contenido: “La empresa SOLICITA la Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas de Obras Publicas
de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 y siguientes del Decreto del Poder Ejecutivo No.
208/2009, de 04/05/2009, para la siguiente Licitacion.”

Nota

La empresa SOLICITA la Inscripcidn en el Registro Nacional de Empresas de Obras Publicas de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 y siguientes
del Decreto del Poder Ejecutivo No. 208/2009, de 04/05/2009, para |a siguiente Licitacion:

Licitacion:*

Ingrese procedimiento de compra, nidmero y afio. Ejemplo: LA 12/2019

Nombre del organismo que convoca
la licitacion:*

Fecha de apertura de la licitacion:”

*  El campo “Licitacidon” se debe completar en caso de seleccionar la opcidn "para una obra especifica"
en el campo "Tipo de inscripcién".
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* El campo “Nombre del organismo que convoca la licitacién” se debe completar en caso de seleccionar
la opcion "para una obra especifica" en el campo "Tipo de inscripcién".

* El campo “Fecha de apertura de la licitacién” se debe completar en caso de seleccionar la opcidn
"para una obra especifica" en el campo "Tipo de inscripcién"

* Lea el mensaje “El que suscribe [Nombre completo] con documento de identidad [Tipo de
documento], [n° de documento], tiene facultades suficientes para actuar en nombre y
representacion de la empresa, para formular las declaraciones que anteceden y para notificarse de las
observaciones que puedan recaer en el tramite solicitado, a cuyos efectos se obliga a comparecer en la
Oficina.”, si esta de acuerdo, presione el check.

5. Se despliega el formulario “Formulario 1, Documentacion”. El mismo contiene las siguientes
secciones: a. Formulario 1
b. Documentacién solicitada
c. Informacién del Representante técnico

a. Laseccion “Formulario 1” tiene la siguiente visualizacidn:

En conocimi de las di i legales vigentes, declara bajo juramento que la siguiente informacion es auténtica y actualizada a la fecha de la solicitud:
De Acuerdo
Nombre de la empresa extranjera:* | Nombre de la empresa

Fecha de cierre ejercicio econdmico o
fiscal*

* Lea el texto: “En conocimiento de las disposiciones legales vigentes, declara bajo juramento que la
siguiente informacién es auténtica y actualizada a la fecha de la solicitud”, si esta de acuerdo marque
el check.

*  Elcampo “Nombre de la empresa extranjera” se pre-carga con campo con el mismo nombre de la
Tarea 1 paso 2.

* Enel campo “Fecha de cierre ejercicio fiscal” se despliega calendario, seleccionar la fecha
correspondiente.

Domicilio en el pais de origen
Pais:*
Departamento / Provincia:*
Ciudad:*

Calle:*

*  Enel campo “Pais” seleccionar el pais correspondiente dentro de la lista desplegable.
ingresar la informacion

on

*  Enlos campos “Departamento/Provincia”, “Ciudad”, “Calle”, “N
correspondiente
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Domicilio constituido en Uruguay
Departamento:* v,
Ciudad:*

Calle:*

Teléfono de Uruguay:*

Correo electronico de contacto * | plamas@deloitte.com

IMPORTANTE

El interesado presta su consentimiento expreso para que le sean notificados en forma personal y vélidamente los trdmites y actos administrativos derivados de las actuaciones referidas a sus
intereses, en el domicilio electrénico constituido con el objeto de recibir y enviar informacidn electrénicamente. Cuando el interesado decida cambiar el medio de comunicacidn elegido deberd
comunicarlo fehacientemente al érgano de la Administracién Central involucrado (articulos 26 y 27, decreto 276/013).

Acepto los términos y condiciones

”nou

*  Enlos campos “Departamento”, “Ciudad”, “Calle”, “N°”, “Teléfono de Uruguay”, “Correo electrénico
de contacto” completarlos con la informacién correspondiente.

e Sevisualiza “El interesado presta su consentimiento expreso para que le sean notificados en forma
personal y vdlidamente los tramites y actos administrativos derivados de las actuaciones referidas a
sus intereses, en el domicilio electrénico constituido con el objeto de recibir y enviar informacion
electronicamente. Cuando el interesado decida cambiar el medio de comunicacidn elegido deberd
comunicarlo fehacientemente al 6rgano de la Administracién Central involucrado (articulos 26 y 27,
decreto 276/013)” De estar de acuerdo, debe hacer clic en “Si”.

¢lIntegra y/o depende de un grupo
economico?* Si

No

¢En los Gitimos 10 afios, ha tenido
litigios con organismos publicos por
contratos de obras ejecutadas?:* Si
No

¢La empresa ha sido declarada en

quiebra, liquidacion judicial o

conct e acreedores en los

titimos 10 afios o tiene en trémite

algun procedimiento concursal
preventivo, concordato o moratoria?:* Si

No

*  Enel campo “iIntegra y/o depende de un grupo econdmico?” Seleccionar Si o No.

*  Elcampo “Grupo econdmico” completarlo con la informacién correspondiente. De seleccionar la
opcién "Si" en el campo "¢Integra y/o depende...?"

* Enel campo “éEn los Ultimos 10 afios, ha tenido litigios con organismos publicos por contratos de
obras ejecutadas?” seleccionar Si o No.

* De seleccionar la opcion “Si” en el campo "éHa tenido litigios...?, completar la grilla “Detalle los
litigios”, la cual contiene las siguientes columnas: Actores, Causas, Montos reclamados, Instancias,
Fallos, Resoluciones.

* Enelcampo “iLa empresa ha sido declarada en quiebra, liquidacion judicial o concurso de acreedores
en los ultimos 10 afios o tiene en tramite algun procedimiento concursal preventivo, concordato o
moratoria?” seleccionar Si o No.

*  Elcampo “Especifique” debe ser completado de seleccionar "Si" en el campo "éLa empresa ha sido
declarada...?
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Tipo social:* ¥

Especifique tipo social*

Fecha de constitucion en el pais de
origen:*

Objeto de la sociedad:*

Plazo de contrato social:*

Forma de representacion legal®

*  Enel campo “Tipo social” seleccionar dentro de la lista desplegable donde se puede seleccionar:
Sociedad Andnima; Sociedad Andnima Unificada; Sociedad Andnima con Acciones en Comandita;
Sociedad de Responsabilidad Limitada; Sociedad de Hecho, Unipersonal, Cooperativa; Otra

* El campo “Especifique tipo social” debe ser completado de seleccionar "Otra" en el campo "Tipo
social".

*  Enel campo “Fecha de constitucion en el pais de origen” indicar la fecha correspondiente en el
calendario que se despliega y validar que la fecha de constitucion sea menor a la fecha del dia.

*  Enel campo “Objeto de la sociedad” completar la informacién correspondiente.

*  Enel campo “Plazo de contrato social” seleccionar la fecha correspondiente del calendario que se
despliega.

*  Enel campo “Forma de representacion legal” indicar la forma de representacion legal
correspondiente.

Representantes legales

Tipo de documento de Nro de documento de

identidad identidad Cargo

Nombres Apellidos

Subir Bajar Agregar Eliminar

* Enel campo “Representantes legales” se visualiza una grilla con las siguientes columnas que deben
ser completadas: Nombres, Apellidos, Tipo de documento de identidad, Nimero de documento de
identidad; Cargo.

IMPORTANTE

Recuerde que de establecer apoderados, los mismos deben figurar en I3 certificacidn notarizal con Iz vigencia de sus cargos.

Apoderados

Tipo de documento de Nro de documento de

identidad identidad Facultades

Nombres Apellidos

Subir Bajar Agregar Eliminar
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* Sevisualiza texto “Recuerde que, de establecer apoderados, los mismos deben figurar en la
certificacion notarial con la vigencia de sus cargos.”.

*  Enel campo “Apoderados” se visualiza una grilla con las siguientes columnas que deben ser
completadas: Nombres, Apellidos, Tipo de documento de identidad, Numero de documento de
identidad; Facultades. Todas las columnas aceptan campo de texto, salvo la columna "Facultades",
gue debe mostrar una lista desplegable con dos opciones: Especificas, Amplias de Administracion.

b. La seccion “Documentacion solicitada” tiene la siguiente visualizacidn:

Documentacion solicitada

ATENCION

La documentacién original debe ser enviada al CAC (Rincén 575, Planta Baja).

A continuacion adjunte una copia del certificado notarial, acta de directorio y documento que acredite que el llamado es financiado con fondos del exterior.

Recuerds que la certificacién notarial debe ser realizada por Escribano, debe contener la certificacin de firmas y acreditar todos los datos ds la sociedad que constan en =l Formulario 1.
El acta de directorio a adjuntar deberd estar debidaments legalizada y traducida, en caso de corresponder, conteniendo:

- autorizacion para participar en el lismado o en forma genérica para todos los llamadas que s= convoguen en |z Republica Oriental del Uruguay,

- constitucién de domicilio en la Republica,

nombramiento de representants t2cnico y legal especificando sus datos personales,

daclaracion de obligarse a constituir una Sucursal u otro modo de representacion permanente en el Uruguay para el caso de resultar adjudicataria.

Los poderes deben estar debidaments protocolizados por un escribano nacional.

Acredite que el llamado es financiado con fondos del exterior, mediants nota/comunicado oficial emitido por la reparticion contratants o adjuntando copiz del Pliego donds se especifiquen los
fondos extranjeros total o parcalmente.

Certificado notanial* | Seleccionar archivo
Formatos permitidos: .pdf, .jpg. .jpeg. .png

Acta de directorio:”® | Seleccionar archivo
Formatos permitidos: .odf, .jpg. .jpeg. -png

Documento que acredite que los
fondos sen financiados con fi
del exterior:*

Seleccionar archivo

Formatos permitidos: .pd, .jpg. joeg. .png

Documentacén adicional: | Seleccionar archivo

Formatos permitidos: .pdf, .jpg. .joeg. .png

e  Sevisualiza el siguiente texto: “La documentacion original debe ser enviada al CAC (Rincén 575, Planta
Baja).”
*  Sevisualiza el siguiente texto:
“A continuacion adjunte una copia del certificado notarial, acta de directorio y documento
que acredite que el llamado es financiado con fondos del exterior.

Recuerde que la certificacion notarial debe ser realizada por Escribano, debe contener la
certificacion de firmas y acreditar todos los datos de la sociedad que constan en el Formulario
1.

El acta de directorio a adjuntar deberd estar debidamente legalizada y traducida, en caso de
corresponder, conteniendo:

- autorizacion para participar en el llamado o en forma genérica para todos los llamados

que se convoquen en la Republica Oriental del Uruguay, - constitucion de domicilio en la
Republica,
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nombramiento de representante técnico y legal especificando sus datos personales,
declaracion de obligarse a constituir una Sucursal u otro modo de representacion permanente
en el Uruguay para el caso de resultar adjudicataria.

Los poderes deben estar debidamente protocolizados por un escribano nacional.

Acredite que el llamado es financiado con fondos del exterior, mediante nota/comunicado
oficial emitido por la reparticion contratante o adjuntando copia del Pliego donde se
especifiquen los fondos extranjeros total o parcialmente.”

*  Enel campo “Certificado notarial” se debe subir el archivo correspondiente dentro de los archivos
permitidos “pdf, .jpg, .jpeg., png”.

*  Enel campo “Acta de directorio” se deben subir archivos en el formato correspondiente. Los formatos
permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

*  Enel campo “Acreditar que el llamado es financiado con fondos del exterior, total o parcialmente,
mediante nota/comunicado oficial emitido por la reparticién contratante o adjuntando copia del
Pliego donde se especifiquen los fondos extranjeros” se deben subir archivos en el formato
correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

*  Enel campo “Documentacién adicional” (opcionalmente) subir documentacién que considere
pertinente en el formato correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

c. Laseccidn “Informacidn del Representante técnico” tiene la siguiente visualizacion:

Informacién del Representante técnico nacional

Nombre completo:*
Tipo de documento:*
Numero de documento:*
Nimero de CJPPU:*
Titulo universitario: ¥
Teléfono de contacto:*

Correo electrénico de contacto:*

Fotocopia del titulo del representante | ggajaccionar archivo
técnico, validado por la
aut vers uruguaya
ondiente, acorde con la
especialidad objeto del llamado.:*

Formatos permitidos: pdf, .jpg, .jpeg. .png

Nota de aceptacion de designacion

Seleccionar archivo
del cargo firmada por el técnico.

Formatos permitidos: .pdf. .jpg, .jpeg. .png

»” o ” o u

*  Enlos campos “Nombre completo”, “Tipo de documento”, “Numero de documento” y “Numero de
CJPPU” completar con la informacién correspondiente.

*  Enel campo “Titulo universitario” seleccionar una de las opciones de la lista: Ingeniero civil o
Arquitecto.

*  Enlos campos “Teléfono de contacto” y “Correo electréonico de contacto” completar con la
informacién correspondiente.

*  Enel campo “Fotocopia del titulo del representante técnico, expedido o revalidado por la autoridad
universitaria uruguaya correspondiente, acorde con la especialidad objeto del llamado.” Subir un
archivo en el formato correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.

*  Enel campo “Nota de aceptacion de designacidn del cargo firmada por el técnico.” Subir un archivo
en el formato correspondiente. Los formatos permitidos son:.pdf, .jpg, .jpeg., png.
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6. Luego de completar todos los campos haga clic en el botdn “Finalizar”. Si se hubiese omitido algun campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

7. Se despliega el formulario “Pago” con la siguiente visualizacion:

Informacién general

Resumen: Se deben pagar 1 timbres con un costo de U 180 cada uno

Concepto: Timbre

Costo del tramite: SU 180

Pasarelas y medios de pagos

Pasarela de pago habilitada:

MINISTERID
DE TRANSPORTE
¥ OBRAS PUBLICAS

Medios de pago habilitados:

s  DOVA SRR pm— = - (SES @ abitab
Atencidn:
A Ud. va a ingresar en |a pasarela de pages donde va a seleccionar el medio 3 usar.El tramite continuar inmediatamente que se confirme el pago.lina vez realizada =l pago, debera retomar &l trémite con &

— enlace enviado 3 su correo al iniciarlo

8. Pararealizar el pago del timbre presionar el botdn “Continuar al paso siguiente”.
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Seleccione la forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Costo Total | Desglose del costo total

' Abitab 180,00 Ver

' Banco Itau (Sistarbanc) 180,00 Ver

' Bandes 180,00 Ver

Banque Heritage 180,00 Ver

' BANRED 180.00 Ver

| BBVA 180,00 Ver

' BROU 180,00 Ver

Red Nacional de Cobros y Pagos (CORREOQ) 180,00 Ver

) Redpagos 180.00 Ver

' Santander 180,00 Ver

' Scotiabank 180,00 Ver

Cancelar tramite Continuar tramite

9. Seleccionar la forma de pago y presionar “Continuar tramite”. Realizar el pago del timbre segin el medio
de pago seleccionado.

10. Se despliega el formulario “Valoracién” con la siguiente visualizacién:
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B L U S g S

Inicio de tramite exitoso.

Se ha iniciado exitossmente el trémite de ipcién de Emp c jeras (Articulo 33 del Decreto 208/009) con =l nimero: MTOP-2019-000405.
Dicho nimero serd requerido para cuslquier accion que pueda originar dicho trémite.

Pago Aprobado

£l pago del trimite s realizs comractamente

Descargar archivo del trdmite

Ayudenos a mejorar

£Cémo calificaria esta gestion?.

Comentarios:

* Deingresarse correctamente la solicitud, se visualiza en pantalla el correcto ingreso de la mismay el
numero de confirmacién del tramite en linea.

* Sevisualiza, ademas, un mensaje indicando que el pago se realizé correctamente. 0 Complete la
calificacion y haga clic en “Enviar Encuesta”.

11. El sistema enviard los siguientes correos electrdnicos a la direccidn de correo electrénico que Ud. haya
ingresado al completar el ingreso de datos de la solicitud web.

*  Correo de inicio provisorio del tramite, el cual contiene un nimero provisorio del trdmite y un link
donde deberd acceder para retomar el mismo, en caso que no lo termine de completar.

e Correo de confirmacion del tramite, el cual contiene el niUmero de confirmacion del tramite en linea.
Asimismo, se muestra un link y un cddigo de seguridad mediante el cual podra realizar el seguimiento
del tramite.

Solicitud de aclaraciones

12. Luego de la revisidn de la solicitud por parte del funcionario y en caso que el mismo necesita
complementar informacién, le enviard un correo electrénico a la casilla ingresada solicitando que realice
las aclaraciones correspondientes y un link donde debera acceder para ajustar la solicitud.

MTOP Tramites en Linea - DESA =dtidesamiop@acesic aub uy= 16:41 (hace 0 minutos)

para mi =

Desde Ministerio de Transporte y Obras Publicas se le solicita que realice las siguientes aclaraciones:

Por favor aclare el punto X.
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta enviada.

Haga click aqui para realizar |as aclaraciones correspondientes
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Correcciones solicitadas

o Por favor aclare el punto X

Respuesta a observaciones:*

Eliminar Archivos de la aclaracion

+ Agregar fila

13. Hacer clic en el link para retomar el tramite.
14. Le solicitard que se registre con su usuario y contraseiia, tal cual se detalla en el punto 2 de este
instructivo.
15. Se despliega el formulario “Correcciones solicitadas” con la siguiente visualizacién:
* En el mensaje de alerta visualizard las aclaraciones solicitadas por el funcionario.
* Enel campo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.
*  Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.
*  Luego de completar todos los campos haga clic en el botén “Finalizar”. Si se hubiese omitido algun
campo requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Ajuste de solicitud

16. Luego de la revisidn de la solicitud por parte del funcionario y en caso que éste identifique algln error en
la informaciéon y/o documentacién ingresada, le enviara un correo electrénico a la casilla ingresada el cual
contiene los motivos de devolucién del tramite y un link donde debera acceder para ajustar la solicitud.

Desde Ministerio de Transporie y Obras Publicas se le solicita que realice |as siguientes aclaraciones:

Devuelvo para que se ajuste la solicitud,
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta enviada.

Haga click aqui para realizar |as aclaraciones correspondientes

17. Hacer clic en el link para retomar el tramite.
18. Le solicitara que se registre con su usuario y contrasefia, tal cual se detalla en el punto 2 de este

instructivo.
19. Se despliega el formulario “Clausula de consentimiento”, la cual contiene las siguientes secciones: a.

Correcciones solicitadas
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b. Clausula de consentimiento

a. Laseccidn “Correcciones solicitadas” tiene la siguiente visualizacidn:
Correcciones solicitadas

o Devuelvo para que se ajuste la solicitud.

Respuesta a observaciones:”

Eliminar Archivos de la aclaracion

En el mensaje de alerta visualizard las aclaraciones solicitadas por el funcionario.

En el campo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar. 0 En caso que
desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

20. Luego de completar todos los campos haga clic en el botdn “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.



