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Solicitud de Certificado Habilitante de Empresas Extranjeras

para Ofertar en Licitaciones.

1.

2.

Descripcion

Es el tramite que deben realizar las empresas extranjeras que ya se encuentren inscriptas y/o calificadas en
el Registro Nacional de Empresas y Obras Publicas (RNEOP) del Ministerio de Transporte y Obras Publicas,
con el fin de obtener un certificado que les permita realizar ofertas en licitaciones que admitan la
participacion de empresas extranjeras.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4719

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en
linea?

Ingrese al link de “Iniciar el tramite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4719

Se despliega la pantalla de autenticacidn del usuario con la siguiente visualizacion:


http://www.tramites.gub.uy/
http://www.tramites.gub.uy/
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Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Publicas
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CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasena

Usuario

Contrasefia

Olvidé mi contrasefia

Reqistrarse
Ingresar
Cancelar
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* Ingrese su usuarioy contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcion “Registrarse”
y complete los datos requeridos.

* De seleccionar en la pantalla de login la opcidn: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

»  De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.

Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

3. Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacién:

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con |z Ley N® 18,331, de 11 de agosto de 2008, de Protecoion de Datos Personales y Acoion de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted
quedardn incorporados en una basa de datos, la cual serd procesada excusivamente para la siguiente finalidad: Solicitud de Cartificado Habilitante de Empresas Extranjeras
para Ofertar en Lidtadones,

Los dalos personales seran tratados con el grado de proteccion adenuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracdn, perdida, tratamiento o
acreso no autorizato por parte de terceros que lo pusdan utilizar para finalidades distintas para las que han sido soliStadas al usuano.

El rasponsable de la base de datos es Minkterio de Transporti y Obyas Publicas y |2 direcoidn donde podré ejercer los derschos de acoeso, rectificacdn, actualizadian, (ncusicrn
0 supresion, es Rincon 561, segun o estableado en |a LPDP.

Tihrminos de fa clausuls ® Acapro los témMInes
) No acepte los termings, (No se iniciara el tramita)

e Lealos términos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo,
haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botdn “Siguiente”.

»  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el tramite.
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Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante”, el cual contiene las siguientes secciones: a.
Datos del solicitante
b. Empresa

a. Laseccidn “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacion:

njmrn s

Datos del solicitante

lelétono de contacto *

0 de contacto pruebaiipeueba.con

*  Enel campo “Tipo de documento de identidad” seleccionar la opcién correspondiente.

* De seleccionar el tipo de documento Cl, el sistema pre-carga los siguientes campos con los datos
del usuario logueado “Numero de documento de identidad”, “Nombre”, “Apellido”. De
seleccionar el tipo de documento “Otro”, debe completar manualmente estos campos.

*  Enel campo “Teléfono de contacto” ingrese el nimero de teléfono que utiliza habitualmente y
pueda ser contactado.

*  El campo “Correo electrénico de contacto” se pre-carga con el correo asociado al usuario
logueado. En caso que desee recibir en otro correo electrénico, puede modificarlo.

* Lealos términos de la clausula de notificacion. En caso de estar de acuerdo, haga clic en
“Acepto”. De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el tramite.

b. Laseccidon “Empresa” tiene la siguiente visualizacidn:

Empresa

Seleccione la empresa extranjera
para la cual solicita el certificado:* l‘

5.

6.

*  Enel campo “Seleccione la empresa extranjera para la cual solicita el certificado”, se despliegan
las empresas extranjeras que representa el usuario logueado. Seleccione la empresa extranjera
para la cual solicita el tramite.

Haga clic en el botén “Continuar al paso siguiente”.

Se despliega el formulario “Datos de la solicitud”. El mismo contiene las siguientes secciones: a. Lugar

y fecha
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b. Datos del solicitante
c. Datos de la solicitud

a. Laseccidon “Lugary fecha” tiene la siguiente visualizacién:

—— Fecha y lugar

Fecha: 04/04/2019

Lugar* | Montevideo v

O En el campo “Lugar” seleccione el departamento desde el cual solicita el tramite. O
El campo “Fecha” se precarga con la fecha del dia.

b. La seccidn “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacion:

Datos del solicitante

Documento de identidad: CI

Niimero de documento: 50264710

Nombre completo: PRUEBA

Teléfono de contacto: 123

Correo electronico de contacto:  pruebamtop@gmail.com

El interesado presta su consentimiento expreso para que le sean notificados en forma personal y validamente los tramites y actos administrativos derivados de las
actuaciones referidas a sus intereses, en el domicilio electrénico constituido con el objeto de recibir y enviar informacién electrénicamente. Cuando el interesado decida
cambiar el medio de comunicacion elegido debera comunicarlo fehacientemente al érgano de la Administracién Central involucrado (articulos 26 y 27, decreto 276/013 )

+ Acepto™

[0 Los campos “Tipo de documento de identidad del solicitante”, “Numero de documento de identidad del
solicitante, “Nombre”, “Apellido”, “Teléfono de contacto” y “Correo electrénico” se muestran en
modo lectura los datos ingresados en el paso anterior.

c. Laseccién “Datos de la solicitud” tiene la siguiente visualizacion:
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Datos de la solicitud
Datos de la empresa extranjera que solicita el certificado:

Nombre: EMPRESA CONSTRUCTORA BELFI S.A.

Pais de origen de la empresa:* v
Datos de la obra para la cual desea presentar el certificado

Organismo:*
Numero de licitacion:*

Objeto de la obra:*

Fuente de financiamiento de la obra:* Fondos nacionales
Fondos internacionales

Fecha de apertura de ofertas:*
Caratula del Pliego™ | Seleccionar archivo

Formatos permitidos: pdf, jpg, jpeg, png

Observaciones:

El campo “Nombre” se precarga por el sistema con la informacién de la empresa ingresada en el paso
anterior.

En el campo “Pais de origen de la empresa” seleccione de la lista de paises la opcidn correspondiente.
[0 En el campo “Organismo” ingrese el nombre del organismo emisor de la licitacion para la cual esta
solicitando el certificado.

En el campo “Numero de licitacidn” ingresar el nimero de licitacion correspondiente para la cual estd
solicitando el certificado.

En el campo “Objeto de la obra” ingresar el objeto de la obra correspondiente para la cual esta
solicitando el certificado.

En el campo “Fuente de financiamiento de la obra” seleccionar la opcién correspondiente para la cual
esta solicitando el certificado. Las opciones son: Fondos nacionales o Fondos internacionales.

En el campo “Fecha de apertura de ofertas” seleccionar la fecha correspondiente para la cual esta
solicitando el certificado. De no contar con inscripcidn y/o calificacién vigente a la fecha de apertura
de ofertas se desplegara el mensaje con la siguiente visualizacion:

No es posible continuar con el ingreso de la solicitud. La
empresa no cuenta con inscripcion y/o calificacién vigente
a la fecha de apertura de ofertas.

En el campo “Caratula del Pliego” adjunte la caratula del pliego para la licitacidon que esta solicitando
el certificado. Los formatos permitidos son: pdf, jpg, jpeg,png.
En el campo “Observaciones” puede ingresar en forma opcional las observaciones que correspondan.
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7. Unavez completados todos los campos, haga clic en el botdn “Finalizar”.
8. Se despliega el formulario “Valoracién” con la siguiente visualizacion:

Valoracion

Inicio de trémite exitoso
0 E Solicitud de Certificado Habilitante de Empresas | xtranjeras para Ofertar en Licitaciones con el nimero: MTOP- 2019000229
L iquier acodn que puada onginar dicho tramite

Lescargat archivg ol lranee

Ayudenos a mejorar

omentanns

* Elrecuadro verde indica que la solicitud fue iniciada en forma exitosa y muestra el nimero de
confirmacion de tramite.
e Complete la calificacidn y haga clic en “Enviar Encuesta”.

9. Elsistema enviara los siguientes correos electrdnicos a la direccion de correo electrénico que Ud. haya
ingresado al completar el ingreso de datos de la solicitud web.

* Correo de inicio provisorio del tramite, el cual contiene un nimero provisorio del tramite y un link
donde deberd acceder para retomar el mismo, en caso que no lo termine de completar.

* Correo de confirmacion del tramite, el cual contiene el nimero de confirmacién del tramite en linea.
Asimismo, se muestra un link y un cddigo de seguridad mediante el cual podra realizar el seguimiento
del tramite.

Ajuste de la solicitud web

10. Si el funcionario encuentra algun error o necesita complementar la informacion y/o documentacion
ingresada, le enviard un correo electrdnico a la casilla ingresada el cual contiene los motivos de
devolucion del tramite y un link donde debera acceder para ajustar la solicitud.

Estimado/a,

Se le solicita corregir informacion de la solicitud asociada al tramite

En su bandeja de entrada aqui, podra identificar su tramite a través del nimero MTOP-2018-001204

Este es un correo automdtico por favor no responda

11. Hacer clic en el link que figura en el correo electrénico para retomar el tramite.

12. Se despliega la pantalla de autenticacidn del usuario. Realice la autenticacién tal como se detalla en el
paso 2 del instructivo.

13. Se despliega el formulario “Motivos de devolucion del tramite” con la siguiente visualizacion:



14.

15.

16.
17.

18.

19.
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Motivos de devolucion
1D ded tramite:  MIOP 2019 000385
Fechar 04/04/2019

Dbservaciones del tramite

Por favor ajustar el punto 1.

- e

* Elcampo “ID de tramite” se precarga con el nimero de ID de tramite.

* Elcampo “Fecha” se precarga con la fecha del dia.

* Elcampo “Motivos de devolucién del tramite” se precarga con los motivos previamente ingresados
por el funcionario.

Hacer clic en “Continuar al paso siguiente”.

Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante”, detallado en el paso 4. Los campos son
precargados con la informacidn ingresada previamente por el ciudadano. O Proceda a ajustar la
informacion solicitada por el funcionario.

Hacer clic en “Continuar al paso siguiente”.
Se despliega el formulario “Datos de la solicitud”, detallado en el paso 6. Los campos son pre-cargados
con la informacién ingresada previamente por el ciudadano.

* Proceda a ajustar la informacion solicitada por el funcionario.
Una vez completados todos los campos, haga clic en el botén “Finalizar”.
Una vez finalizados los ajustes, el sistema enviard un correo electrdnico a la direccidn de correo

electrénico que Ud. haya ingresado al completar el ingreso de datos de la solicitud web confirmando el
ajuste del tramite.



