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Introduccidén

Es el tramite que permite el registro de poderdantes particulares, representantes y/o
apoderados de empresas ante la Intendencia de Maldonado.

Este registro sera necesario para gestionar algunos tramites online que la
Intendencia de Maldonado ira implementando, lo cual estara especificado si
corresponde.

éDonde encuentro el formulario para iniciar el tramite?

1. En el Portal de la Intendencia de Maldonado: https://maldonado.gub.uy/

Podemos hacer clic en el botén de “Guia de Tramites”, o seleccionar la pestafia
“Servicios”, “Guia de Tramites”:

wlmemﬂif?mm“m Institucional ~ Municipios ~ Comunicacién ~ Descubre Maldonado ~  Servicios ~

Guia de Tramites B

Guia de tramites
Catélogo de tréamites

Sino también podemos poner en el buscador de Google: “tramites
intendencia Maldonado”

Intendencia Maldonado
http:/iwww.maldonado.gub.uy > tramites 3

Guia de Tramites

Tramites ordenados alfabéticamente - Abono Estudiantil de Transporte IDM - Maldonado -
Abono Estudiantil de Transporte MTOP - Maldonado - Cambio de Firma ...

2. Clic en Guia de Tramites, donde nos va a llevar a un catalogo - abecedario,
buscamos la letra “R” Registro de inscripciones y modificaciones de
titulares y/o apoderados legales de empresas - Maldonado vy
seleccionamos el tramite correspondiente. Aqui podremos acceder a toda la
informacion relevante al mismo (por ejemplo requisitos, costo, vigencia, eftc.).

3. Clic en Iniciar Tramite en Linea. Crear el tramite o formulario.
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Inicio del tramite.

Ingresar en el botén "Iniciar tramite en linea" y acceder con su

de identificacion electronica.

usuario o medio

Elige un método para identificarte en ID Uruguay

¢Cual elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy Bicin o
Realiza trémites con tu ndmero de ir‘:e’me_c - U
documento y contrasefia
Cédula de Identidad con Chip hvanzado @
Realiza todos los trémites con tu Cl, lector y PIN .

Realiza todos los trémites con tu plan de Abitab y Avanzado '@
app

B Identidad Digital - Abitab

S

TulD - Antel
Realiza todos los tramites con tu plan de Antel y Avanzado 0

app

[ Crear mi identificacion digital

;QuE es la identificacion digital?
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Ingrese todos los datos solicitados en el formulario

Se le ha asignado el cédigo: a su solicitud de inicic de tramite.

Le hemos enviado un correo electrénico a la siguiente casilla: con la informacién requerida para
retomar el tramite en caso gue sea necesarnio,

Dotos de a empresa El RUT se valida con DGI

RUT:*

Denominacién de la empresa:*

Email empresarial:*

Gestion de representantes

P Para dar ALTA

Guardar Siguiente > >

Completar los datos. Se puede agregar mas de una persona. Se aconseja
agregar a todos los titulares y/o apoderados, a efectos de que cualquiera de ellos
pueda gestionar tramites posteriormente.

Datos de los representantes

Tipo de documento® Numero de documento® Nombres* Apellidos*

o Subir de nivel  Bajar  Agregar Eliminar




Registro de inscripciones y Codigo: 15-002-5555

.,f.- litedenda de Maldonada modificaciones de titulares y/o

Version: 20052025

CONSTRUYENDO FUTURO apoderados Iegales de empresas
Pagina 6 de 14

Adjuntar los documentos notariales:
Poder o mandato

Poder o mandato* @

Suelta los archivos aqui o haz
clic para subirlos.

Subir de nivel  Bajar  Agregar  Eliminar

——

Conlactos Agenda Tareas Maletin Open Drive Preferencias

4 Nuevo mensaje ~ || Responder | Responderatodos | Reenwviar Archivo | Eliminar | Spam | | gh~ | ' ~ || Acciones 100+ conversaciones = Seguir leyendo
¥ Carpetas de correo 20| | m[t# e |@ De || Asunto | Tama | Recibidc|
& Bandeja de entrada - =] ®  Tramites ia de inicio p de tramite N°  Registroy izaci de legales de A4KB 1228

@ Intendencia de Maldonado inicio provisorio de tramite N° Registro y actualizaciones de representantes legales de empresas

| De [Tramites) 12 Ochy
“ Para

A A su inicio del tramite Registro y actualizaciones de representantes legales de empresas se le asignd el nlimero provisorio

Conservar dicho nimero, serd necesario en caso de tener que retomar el framite.
El trémite estara vigente por 10 dias desde la fecha o hasta gue lo culmine con el paso “Finalizar >>" del tramite en linea.

El Codigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite es: ; para ello, copie el c6digo y pegue en la siguiente pagina: hitps //tramites gub.uy/sequimiento

|| Haga click aqui para realizar la retoma del tramite

Este correo es enviado en forma automatica por el sistema POR FAVOR "NO RESPONDER"

Posteriormente, sera contactado desde la Administracion con la validacion,
pedido de correccion, o aclaracion de documentos, segun corresponda.
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Preguntas frecuentes:

1) ¢Si no sé hacerlo en linea, tengo otra manera de realizarlo?
No, el tramite se hace unicamente de forma digital, en linea.

Si por el motivo que sea, no puede realizarlo por su cuenta, usted puede
concurrir a nuestras oficinas del Centro de Atencion a la Comunidad y/o a los
Municipios de las localidades, donde funcionarios podran asistirle.

2) ;Doénde puedo recibir ayuda para realizarlo en linea?

Comunicandose al 4222 3333, donde los funcionarios del Centro de Atencién
a la Comunidad podran guiarle.

También en cualquier oficina de los Municipios podran asistirle.

3) ¢ Coémo me entero de la respuesta al tramite?
Se notifica al correo proporcionado por el gestionante.
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Pedido de correccion, o aclaracion de documentos.

Se detalla informacion sobre cé

mo continuar y retomar el tramite, una vez iniciado el

Registro de inscripciones y modificaciones de titulares y/o apoderados legales de
empresas, y recibido la respuesta a su correo electronico.

1- El correo electrénico p

ide ACLARACION.

Si desde la Administracion le solicitan aclaraciones, le llegara un correo similar al

Observaciones del tramite Registro de inscripciones y
Intendencia de Maldonado - Tramites TEST <tramites-noreply@maldonade.gubuy>
para mi =

Registro de inscrij ¥ de titulares yio legales de empresas

Estimado ciudadano,

Desde la ia D de se le solicitan las siguientes aclaraciones
000203

Pedir aclaracién al ciudadano

D de

Este correo es enviado en forma automatica por el sistema POR FAVOR "NO RESPONDER"

( © Responder ) ( ~ Reenviar ) (@)

modificaciones de titulares y/o apoderados legales de empresas  Fecibidos (=
* @ «
s sobre el tramite: Registro de inscri y modificacit de fitulares yfo legales de empresas que usted inicié y que se identifica con el cédige: 5555-
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Al hacer click en el enlace que dice “Haga clic aqui para responder las
aclaraciones”, llegara a la siguiente pantalla:

Gestion de solicitud de registro de representantes - Pedir aclaraciones al ciudadano

Aclaraciones solicitadas = Forms. tarea
|:| Observaciones

Observaciones: I:‘ Documentos
Pedir aclaracién al ciudadano

Siguiente >> Guardar
Documento con

observaciones:

Liberar

Respuesta a observaciones:* Opciones

Documentos Imprimir

Archivos de la aclaracién

ﬂ Suelta los archivos aqui ¢ haz
clic para subirlos.

Subir de nivel Bajar Eliminar

Aqui debera escribir en el campo de “Respuesta a observaciones”, y
adjuntar el archivo correspondiente. Aparecera un botén “Confirmar”.

Si necesita agregar varios archivos, luego usar el boton “agregar”.

Al finalizar, presionar el boton “Siguiente” que se encuentra a la derecha:

]

Siguiente > >
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2- El correo electrénico pide CORREGIR INFORMACION.

Si desde la Administracion necesitan que corrija informacion, le llegara un correo
similar al siguiente:

Observaciones del tramite Registro de inscripciones y modificaciones de titulares y/o apoderados legales de empresas  fecibidos « C 8 B
Intendencia de Maldonado - Tramites TEST <iramites-noreply@maldonade.gub.uy > t43am. (hace Ominutes) v @ &«
Registro de inseripciones y modificaciones de titulares y/o apoderados legales de empresas

Estimado ciudadano,

Desde la D de se le solicita comegir informacion sobre el tramite: Registro de inscripciones y modificaciones de fitulares y/o apoderados legales de empresas que usted inicié y que se identifica con el cédigo: 5556-000203

Corregir informacién del ciudadano

Para retomar su tramite y corregir la informacién:
Haga click aqui para realizar la retoma del ramite

( & Responder )( ~ Reenviar | (@)

Al hacer click en el enlace que dice “Haga clic aqui para realizar la retoma del
tramite”, sera re-direccionado al tramite digital, donde luego de autenticarse
con el usuario gub.uy, vera la siguiente pantalla:

10
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PASO 2 — DATOS DE LA EMPRESA:

& | Registro de inscripciones y modificaciones de
intendencia de Maldonado  titulares y/o apoderados legales de empresas

10

Autenticacion

Descripcién del tramite

Correcciones solicitadas

2 3

Datos de la empresa

Representantes

—=- tramites

=- en linea

Los campos indicados con * son obligatorios

Observaciones: Corregir informacion del ciudadano

Documento con observaciones: B

Respuesta a observaciones:

Archivos de la aclaracién

De ser necesario, aqui podra agregar archivos, y luego presionar “confirmar”.

11
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PASO 3 - REPRESENTANTES

) | Registro de inscripciones y modificacionesde =
Intendencia de Maldonado  titulares y/o apoderados legales de empresas

CONSTRUYENDD FUTURD

19

Autenticacion

Descripcién del trdmite

Datos de los representantes

Tipo de documento *

C.lL. hd

2 @

Datos de la empresa

Nimero de documento *

47214416

—- tramites
= en linea

3

Representantes

Los campos indicados con * son obligatorios

Nombres * Apellidos*

Martin Sampayo

Subir de nivel Bajar  Agregar Eliminar

En estos apartados puede corregir cualquier tipo de dato ingresado previamente,
segun sea solicitado por los escribanos.

12
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Poder o mandato. Titular, documento probatorio de inscripcion a DGI

Adjunte documentacion segun su caso

-En caso de ser titular: Cédula de Identidad y documento probaterio de inscripcién a DGI. (en caso de que

corresponda)

-En caso de ser apoderado: Poder o mandate.

o -En caso de empresa unipersonal y sociedad de hecho: Cédula de Identidad e inscripcion en DGl de la empresa.

-En caso de sociedad comercial:

1) Si es representante estatutario o contractual: Certificade notarial de vigencia y representacion de la sociedad,

con vigencia menor a 6 meses.

2) Si es representante por Poder: adjuntar el Poder correspondiente, con vigencia menor a 6 meses, de lo

contrario adjuntar certificado de vigencia del Poder.

Pader o mandato* @

[ ] b Prueba.pdf £

Informacion al ciudadano

Informacioén al ciudadano

o Al finalizar el tramite recibira en la casilla de correo propercionada el nimere asignado al misme. Si no visualiza el
contenido en la bandeja de entrada de su correo, le recomendamos verificar en correos no deseados o SPAM.

<< Volver al paso anterior Guardar

Finalizar el tramite > >

13
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3- ¢ Donde encuentro el link para retomar el tramite, aparte de en la

respuesta del correo electrénico?

En la “Guia de Tramites” del Portal de la Intendencia de Maldonado:

https://maldonado.qub.uy/

Buscamos la letra “R” Registro de inscripciones y modificaciones de

titulares y/o apoderados legales de empresas
seleccionamos el tramite correspondiente.

Maldonado vy

Debajo de todo, casi al final, encontraremos el apartado de “Enlaces
relacionados”. Alli se encuentra el Link para el Seguimiento de sus

Tramites Online.

Enlaces relacionados

e cub.uy | ID Uruguay

* Link para el SEGUIMIENTO de sus TRAMITES ONLINE

14
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