PAAESe” Ministerio delInterior

INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION DEL TRAMITE EN LINEA

REGISTRO DE EMPRESAS ANTE EL

MINISTERIO DEL INTERIOR



Registro de Persona Fisica o Persona Juridica

Descripcion

Es el tramite para gestionar altas, modificaciones y bajas de representantes / apoderados de
empresas, registradas en el Sistema de Gestion de Apoderados (SGAP), del Ministerio del Interior.

¢ Cuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en linea?

1. Ingresar al siguiente ink y leer atentamente, la ficha del tramite:
https://www.gub.uy/tramites/registro-empresas-representantes-ministerio-interior

2. Sabiendo los requisitos para poder realizar el tramite, clickear el boton de:

Iniciar Trémite en
Linea

3. Debera autenticarse con el usuario Gub.uy:

Para continuar, elige un método para
identificarte

;Cual elijo? Nivel de seguridad
Usuario Gub.uy ———
Realiza tramites con tu ndmero de il":'.':'_ITI":C:-; U
documento }-’ECI'II’EEEF‘E

Cédula de Identidad con Chip

Avanzado a
Realiza todos los trémites.con i O, lector y PIN

ID Digital - Abitab
Realiza todos los tramites con tu plan de Abitab y Avanzado 9
2 app

TulD - Antel
@ Realiza todos los trémites con tu plan de Antel y Avanzado 5

app


https://www.gub.uy/tramites/registro-empresas-representantes-ministerio-interior

Identificate con tu usuario gub.uy

Numero de cédula uruguaya

Ej. 16180339 ‘

No tengo documento uruguayo

[ Crear mi identificacién digital }

Identificate con tu usuario gub.uy

Numero de documento

15218808

Ingresa tu contrasefia

Olvidé mi contrasefia

El solicitante debe completar con su nimero de documento el espacio “Cédula” y presionar continuar
para ingresar su contrasefia creada en el Portal del Estado. En el caso de que el mismo no cuente con
Usuario ID debera de registrarse y crearse uno para poder iniciar el tramite, a través del siguiente link:
https:/mi.iduruguay.gub.uy/registro

Authenticate to ID Uruguay Testing

Insert your smart card

m @]

Cancel

>agesic ¥

Uruguay

Por otra parte, el solicitante podra ingresar con su cédula, lector y PIN el cual es un método mas
avanzado.



4. Desde el listado de tramites, Iniciar el tramite seleccionando “Iniciar Nuevo”:

Listado de tramites Registro de empresas

Bandeja de entrada

Sin asignar Existen 3 tramites sin finalizar

Mis trémites | | Puede iniciar uno nuevo o continuar uno de los iniciados anteriormente.

Reportes de tramites

Tramites de Ciudadano

Etapa 1: Completar Solicitud de Registro

Paso 1: Clausula de Consentimiento Informado

& |:ru;_u.w
&} Mikteds | Ministerio del Interior {\‘.’) Frasidencla

Banvenido, DANELL -

Listado de tramites Registro de empresas
Sin asignar 1 , 2 . 3

Clausula de Consentimiento Identificacion de Empresa ‘Wigencia de certificados de BPS y
Mis tramites TEmTIT !

Reportes de tramites

o e E Clausula de Consentimiento Informado

Lo= cempas indicadas con * san obligatorios.

— Clauzula de consentimiento informado

"De conformidad con |a Ley M° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accién de Habeas Data
(LPDF), los datos suministrados por usted quedaran |mx,r|xr:u:k:s en una base de datos, ka cual serd procesada exclusivamente para
Iz siguiente finalidsd: procesar la solicitud comespondiznts al trémite que usted estd iniciando.

Los dates pasnnajessemnnmadm con el grade de proteccion adecuade, tomandose las medidas de seguridad necesarias para
evitar su akeracion, pérdida, tratamiento o acoeso no autorizade por pane de terceros que bo puedan utlizar para finaldades distintas
para las que han sido solicitadas al usuario.

El respansable de la base de datos es Direccidn Ganeral de Secretaria y la direccidn donde podrd ejercer bos derscheos de acoesa,
rectficacion, actualizacion, inchusion o supresion, es Mercedes 083, segin ko establecide en la LPDP".

Témninos da la cldusuls®: h[Epw los términos
(1 Mo acepto los rmincs. {No se iniciard el tramits)

Q) Historico de Tramites «" Guardar y Cerrado



Paso 2: Identificacion de la Empresa

del Interior

) e
@ efereb | Ministerio del Interior Frosidancia

Bienvenito, DAMELL

Listado de tramites Registro de empresas
Sin asignar 1 . 2 R 3

Cl3usula de Consentimiento [nformado Identificacion de Empresa igencia de centificados de BFS y
Mis tramites L.

Reportes de tramites

Trimites de Ciudadana Identificacion de Empresa

Lo cynpas indicadas con * zan abligatoios.

— ldentificacion de la Empresa solicitante

Tipo d= empresa’™ Unipersonal .

Inciques el o de empresa que desea regisirar ante o Ministerio del Interice

N d= RUT=: 200000000000

Ingreme el redmern de RUT de la empresa que desea regisiar

- S i

Paso 3: Vigencia de Certificados BPS y DGI

dol Interiar

B v
.@ Minstari | Ministerio del Interior U Fraskdindla

Bienvenide, DANIELA -

Listado de trémites Registro de empresas
Sin asignar 1 2 3
Cliusula de Consentimiento Informado Identificacidn de Empresa Vigencia de certificados de BPS y
Mis framites e
Reportes de tramites

TR S Vigencia de certificados de BPS y DGI

Lus cermpas indicadas con * san abligatarios.

— Vigencia de cerlificados de BPS y DGI

Usted posee sus cerfificados vigentes

Sus cartficades de DGI y BFS se encuentra vigentes. Haga click en =l boton ~Siguiente” para confinuar
con su framite.

‘encimiento del cedificado de BPS™:  23-03-2026

Wencimiento del certificado de DGI™:  31-3-2026

£ Volver Q, Historico de Tramites + Guardar y Cerrado Siguiemnte »



Paso 4: Datos de Registro de la Empresa
Debera cargar los datos, que se piden en el formulario:

* Datos de la empresa

Se precargan automaticamente: el RUT, Tipo de empresa, Razon Social y Domicilio fiscal

El resto, son campos editables que deberan ser completados manualmente.

* Registro de la empresa

Debera clickerar si es primera vez que se registra, o es actualizacion

En Principal motivo de interaccién con el Ministerio del Interior , debera seleccionar del

desplegable, la opcion “Movimiento de Tripulantes”

En Certificado Notaria, debera subir un pdf con el mismo y carta poder

En la grilla de “Datos de Representante de la empresa”, sugerimos guiarse por las

“Instrucciones para campos de tabla”.

¢ Datos del solicitante

Se precargan los siguientes datos, acorde a la persona que esta logueada con usuario Gub.uy:

Cédula de identidad, Nombres y Apellidos, el resto de los campos editables, deberan ser

completados manualmente.

* Por ultimo, aceptar los términos para poder continuar

Paso 5: Paso Final

Para finalizar la solicitud y enviar la misma al Ministerio del Interior, haga clic en el boton “Finalizar”.

Posterior a la finalizacién del tramite, se envia un correo electrénico a la

campo “Correo electronico de contacto o comunicacion”:

direccion ingresada en el

tConfirmacién de inicio del trdmite Registro de empresas
m De: | Ministerio del Interior

Para: | daniela

Las imagenes externas na sern visualizadas. Mostrar imagenes

/1
B Vostrar siempre las imagenes envisdas desde minteriorgub.uy o mitramitesimple@minteriongub.uy

Estimado/a,
| Su tramite ha sido iniciado correctamente.
Elidentificador del tramite es "null*, mediante el cual podra acceder al portal de seguimiento a través del siguiente link

En su bandeja de entrada, podra identificar su tramite a través del nimero de Id "9252740".

Este es un correo automdtico por favor no responda.

© - Ministerio del Interior

13 de Noviembre de 2025 12:46

Recuerde que la confirmacion del registro de empresa ante el Ministerio del Interior serd enviada al correo electrénico de la empresa registrado en la solicitud del presente tramite



En el caso que se encuentre algun error en la informacion ingresada en la solicitud, se envia un correo
electrénico informando los motivos de la devolucién del tramite.

Para poder continuar con el mismo, ingrese nuevamente al tramite en linea y corrija la informacion o
archivos solicitados por el funcionario. Para ingresar al tramite haga clic en el link enviado en el correo
electronico.

En el campo “Motivos de devoluciéon del tramite” se visualizan los datos incorrectos registrados por el
funcionario.

Seleccione “Siguiente” para continuar con el tramite. Se despliega el formulario “ldentificacion de
empresa” y posteriormente los formularios “Vigencia de certificados de BPS y DGI” y “Datos de registro
de empresa”. Los formularios se muestran pre cargados con la informacion ingresada la primera vez
que los mismos fueron completados. Corrija la informacion solicitada por el funcionario en el formulario
que corresponda.

Seleccione “Finalizar” para terminar con la tarea.

Se envia un correo electrénico de confirmacidon con los mismos dos numeros de identificador del
tramite

Una vez procesada la solicitud y registrada la empresa ante el Ministerio del Interior, se envia un
correo electronico confirmando la carga en el Sistema de Gestion de Apoderados (SGAP).

¢Donde puedo realizar consultas?

En el Organismo:

e Centro de Atencion en Materia Migratoria y Tramites en linea:
Teléfono: 20301804
Mail: dnm-consultas@minterior.gub.uy

e Mesa de ayuda, Ministerio del Interior:

Mail: tramitesenlinea@minterior.gub.uy


mailto:tramitesenlinea@minterior.gub.uy
mailto:dnm-consultas@minterior.gub.uy

	Descripción
	¿Cuáles son los pasos que debo seguir para realizar este trámite en línea?
	¿Dónde puedo realizar consultas?


