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BCU

Consideraciones Preliminares

El Banco Central del Uruguay cuenta con un Portal para Empresas Proveedoras. A través del mismo, la
empresa proveedora podra consultar las 6rdenes de compra emitidas a su favor, las facturas pagas, las
facturas pendientes de pago con identificacion del estado de la misma y el estado de cuenta. Asimismo es
posible generar e imprimir los Resguardos electrénicos generados.

Para acceder al Portal se debera estar registrado en RUPE y seguir los pasos indicados en la presente
Guia de Uso.
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Instrucciones para el registro e ingreso

Registro para el ingreso al Portal

Al portal de empresas proveedoras se accede ingresando al link “Contacto y Trdmites” ubicado en la portada
del sitio web BCU https://www.bcu.gub.uy/Paginas/Contacto-Tramites.aspx

Para registrarse como usuario, se debe presionar la opcién “Crear usuario/a”:

Bienvenido al Portal de Empresas Proveedoras

BANCO CENTRAL DEL URUGUAY

Portal de Empresas Proveedoras

Uruguay

INGRESAR

Crear usuario/a

¢Olvidaste tu contrasefia?

Al presionar Crear usuario/a, se accede a la siguiente pantalla donde se debe ingresar el Nimero de
Documento con el cual se estd registrado en el RUPE (el RUT, por ejemplo), y la direccién del correo

electrénico PRINCIPAL también registrado en el RUPE.

Crear usuario/a

BANCO CENTRAL DEL URUGUAY

Portal de Empresas Proveedoras

Uruguay

@

CONFIRMAR

Voelver al Login



¢ BCU

Al cliquear en el botén CONFIRMAR, el sistema validara los dos datos anteriormente ingresados contra los
registrados en el RUPE. En el caso que no puedan validarse los datos anteriores, el sistema mostrard el
mensaje:

® Usuario invalido e

En caso de ser correctos los datos ingresados, se enviard un mail a la direccién de correo electrénico
PRINCIPAL desde el cual se deberd completar la registracién en el Portal. En la pantalla del sistema se
desplegara un mensaje indicando esto udltimo:

X

Confirmamos gue hemos recibido su solicitud. La informacién para completar la habilitacién, ha sido enviada a la direccidn de correo
electrénico *PRINCIPAL* que la empresa tiene validada en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE). Si Ud. no recibe el

mensaje en el correr de los préximos minutos, verifique su carpeta de spam. Si Ud. no dispone de una direccion de correo electronico
validada en dicho Registro, contactese con las personas que la empresa autorizo para actualizar la informacion en el RUPE.

A la direccién de correo electrénico registrada en RUPE como principal, llegard el siguiente correo:



% BCU

-9 -s ec|@e

08/04/2019 17:36:58

A: Nombre Empresa
Tema: BCU - Portal de Empresas Proveedoras — Obtener acceso

Hola Nombre Empresa (RUT)

Para proceder al portal deberas una nueva fia, utili nuestra politica:

Deberd tener minimo de 8 al menos una maytscula, al menos una mind al menos un mimero, al menos un simbolo especial y no puede ser igual a las dltimas 5 ingresadas.
Puedes continuar haciendo clic aqui
Cordialmente,

Portal de Empresas Proveedoras
Banco Central del Uruguay

Portal de Empresas Proveedoras

*No responda este email
*Sino es para usted, ignéralo.

Para completar el registro, debe verificar la direcciéon de correo electrénico presionando el enlace que figura
en el cuerpo del correo recibido (cliquear en el link sobre la palabra aquf). Inmediatamente sera
redireccionado a la pantalla del Portal, donde debe ingresar una contrasefna vélida que debe respetar la
politica de contrasefnas de la institucién. La misma estd detallada en el mail recibido.

Luego de ingresar una contrasena que cumpla con las condiciones indicadas en el correo y presionar
“Confirmar?”, si se validé correctamente aparecerd el siguiente mensaje:

@ La nueva contrasena fue configurada correctamente, ingrese al portal nuevamente con su nueva contrasefia

Con esto queda completado el registro y podrd ingresar al portal, cliqueando en el link Volver al Login, e
ingresando su Ndmero de Documento en el RUPE y la contrasena creada anteriormente. Si se validan los
datos, se enviarad el c6digo del doble factor de autenticacién, al email registrado en el RUPE para completar el
ingreso al portal, tal como se detalla a continuacién.



Ingreso al Portal con doble factor de autenticacion

Una empresa registrada en el portal de proveedores podrd ingresar con el Nimero de Documento con el cual
estd registrado en el RUPE (el RUT, por ejemplo), y la contrasefia que haya indicado cuando se hizo el
procedimiento de alta visto en el paso anterior. Los datos se deben ingresar en la siguiente pantalla.

Bienvenido al Portal de Empresas
Proveedoras

BANCO CENTRAL DEL URUGUAY

Portal de Empresas Proveedoras

Uruguay

Contrasenza

INGRESAR

Crear usuario/a

¢Olvidaste tu contrasefia?

Luego de precionar el botdn INGRESAR, si se validan correctamente los datos ingresados se accedera a la
siguiente pantalla donde se debe ingresar el c6digo de 6 digitos enviado por email como doble factor de
autenticacién a la direccién de correo electrénico PRINCIPAL registrada en el RUPE.

Ingrese Cédigo de Verificacion

BANCO CENTRAL DEL URUGUAY

Portal de Empresas Proveedoras

NOMBRE EMPRESA

INGRESAR

IMPORTANTE: La casilla de email registrada en el RUPE como PRINCIPAL sera la destinataria del correo
con el cédigo de 6 digitos, enviado para autenticar su identidad como doble factor.
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El formato del mensaje enviado por correo es el que se muestra a ontinuacion:

¥ Cerrar 48 Responder ¥ Responder atodos M Remitir T~~~ 4 E. ==
Correo ]Propiedadesl Origen del mensaje] Hilo de discusic’:nl
Banco Central del Uruguay - Portal de Empresas Proveedoras <avisoproveedores@bcu.gub.uy> 9/6/2026 11:10

L

Codigo de Acceso al Portal de Proveedores de BCU Fa

2: Empresa Destinataria

Para acceder a K2BPortalProveedor ingrese el siguiente codigo: 632940

Recuperacidon de contrasena

En el caso que ya se haya registrado anteriormente, pero se haya olvidado de la contrasena creada, se debera
cliquear en el link s Olvidaste tu Contrasena ?, para proceder a la recuperacién de la misma. Esto lo llevard a

la pantalla:

Portal de Empresas Proveedoras - ;Olvidaste tu contrasena?

BANCO CENTRAL DEL URUGUAY

Portal de Empresas Proveedoras

Uruguay

CONFIRMAR

Volver al Login
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Allf se debe ingresar el Nimero de Documento en el RUPE. Al hacerlo se enviard un mail a la direccién de
correo PRINCIPAL, registrada en el RUPE:

X

Confirmamos que hemos recibide su solicitud. La informacién para completar la habilitacion, ha sido enviada a la direccion de correo
electrénico *PRINCIPAL* gue la empresa tiene validada en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE). Si Ud. no recibe el
mensaje en el correr de los préximos minutos, verifique su carpeta de spam. Si Ud. no dispone de una direccion de correo electronico
validada en dicho Reqgistro, contactese con las personas que la empresa autorizé para actualizar la informacion en el RUPE.

e ——
=4 Correo De: Banco Central del - Portal de Empresas Pro fisop cu.gub.uy>
Archive Editar Ver Acciones i Ventana  Ayuda

X Cerrar 4 Responder ¥ Responderatodos # Remitir v L m| v‘ b 4
Correo | Propicdades | Origen del mensaje | Hilo de discusion |

Banco Central del Uruguay - Portal de Empresas Proveedoras <avisoproveedores@bcu.gub.uy> 10/04/2019 06:56 p.m. E
BCU - Portal de Empresas Proveedoras — Obtener acceso #°

Para proceder al portal deberas configurar una nueva contrasefia, utilizando nuestra politica:
Deberé tener minimo de & caracteres, al menos una mayuscula, al menos una miniscula, al menos un nimero, al menos un simbolo especial v no puede ser igual a las vltimas 5 ingresadas.
Puedes continuar haciendo clic agui

Cordialmente,_
Portal de Empresas Proveedoras
Banco Central del Uruguay

BANCO CENTRAL DEL URUGLAY

Portal de Empresas Proveedoras

*No responda este email
*S1 no es para usted. ignoralo.

Para continuar con el proceso de recuperacién de la contraseina se debe cliquear en el link sobre la palabra
aqui. Este link lo llevard a la pantalla donde le sera solicitada su nueva contrasena de ingreso al Portal. Dicha
contrasena debe respetar la politica de contrasefas de la institucién. La misma estd detallada en el mail
recibido.

Con esto queda completado el proceso de recuperacién de la contrasena y podra ingresar al portal,
cliqueando en el link Volver al Login, e ingresando su Nuimero de Documento en el RUPE y la contrasena
creada anteriormente.



Una vez validados los datos mencionados, se enviard el c6digo de 6 digitos por email como doble factor de
autenticacion, a la direccién de correo electrénico PRINCIPAL registrada en el RUPE.

Pantalla de inicio
La pantalla de inicio, le muestra sus datos y las opciones de consulta habilitadas:

& CG @ Noesseguro | polifemo.servers.bcu.gub.uy:8240/

roveedores/serviet/com.k2b.k2bpartalprovinicio = % @

[E] BANCO CENTRAL DEL URUGUAY Empresa ASA ARTIGAS SRL(210...¥

Empresa - RUT

e e YT U 12560018)

Para ver las acciones, despliega el menu en la barra superior o utiliza las siguientes opciones

ESTADO DE CUENTA FACTURAS
@ ORDENES RESGUARDOS

10
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Ordenes de Compra

® - BCL Portal de Empresas Proveedoras (@  NOMBREPROVEEDOR ¥

Ordenes de compra

Fecha: Utims afa -m-
N*proced. de compra  Mro. Contrate  Fecha OC  Nro. OC  Producto descripclon  Extensidn Cantided Unidad Preclo Unitarko  Total sin impuestos  Estado

2018 EDULCORANT

e G208 OC EDULCORANTE splenda de 3 DODOOOD  UNIDAD UV 1733400 CUMPLI

Datos visualizados

1. N° proced. de compra: contiene el nimero de procedimiento de compra al cual se encuentra asociada la
OcC.

2. N° contrato: si como consecuencia del procedimiento de compra se tiene un contrato entre las partes,
contiene el ndmero de contrato al cual se encuentra asociada la OC.

3. Fecha OC: fecha de emisién de la OC

4. Producto descripcién: contiene el producto asociado a la OC.

5. Extensién: contiene mayor detalle sobre el producto asociado a la OC.
6. Cantidad: contiene cantidad de productos asociados a la OC.

7. Unidad: indica cudl es la unidad asociada a la cantidad (unidad, cajas de 100 sobres, pack de 10 botellas,
etc)

8. Precio unitario: indica el precio unitario sin impuestos.
9. Total sin impuestos: precio sin impuestos para el total de las cantidades de la OC.

10. Estado: muestra el estado actual de la OC. Los posibles estados son: Autorizada (la OC se encuentra
autorizada, pero aun no ha sido utilizada contra ninguna factura), Cumplida (la OC se encuentra parcial o
totalmente utilizada contra facturas), Anulada (Ia OC se encuentra anulada).

Filtros

Para acceder a los filtros se debe seleccionar el icono

El sistema despliega las siguientes opciones de filtro:

11
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Fecha: Ultimo afio
Cantidad Unidad Precio Unitario  Total sin impuestos
Ultima afio -
Numero de orden de compra Estado de la orden de compra \BLE
i INIDAD vl 16303 163.0:
TODOS = 100 UNIDAD  UYU B39 63,93
Selecciona praducto
) deg 1 .
L J\
£
e 100 UNIDAD  UYU 163,93 163,93
03ZZ3 L e uin Glas:
27
SELLOx var en
2017-Co-PC-01120 Nno/27  oc SELLO 300 UNIDAD YU 12295 368,85
observaciones
03237

SELLO

A continuacién se detalla la funcionalidad de cada opcién.
1) Fecha de emisién de la OC

Al seleccionar el campo, se despliegan las siguientes opciones:

Fecha
Ultimo afio v
Hoy

Ultimos 7 dias
Ultimos 30 dias

Mes actual
Otro...

Este filtro permite listar las OC de acuerdo a los siguientes criterios de busqueda:

- OC emitidas en los dltimos 7 dias

- OC emitidas en los dltimos 30 dias

- OC emitidas en el dltimo ano

- OC emitidas en el mes actual

- Otro: esta opcién permite listar las OC emitidas para un rango de fechas ingresado manualmente.

Fecha

Otro... v 09/04/2018 09/04/2019

2) Nldmero de orden de compra
Numero de orden de compra

El usuario busca una determinada OC digitando el nimero de la misma, en caso de conocerlo.

3) Estado de la orden de compra

=B
L+

Estado

CUMPLIDA

CUMPLIDA

CUMPLIDA

12



Estado de la orden de compra
TODOS v

AUTORIZADA
CUMPLIDA
ANULADA

- Este filtro permite listar las OC de acuerdo a los estados que pueden tener asociados:
- Autorizado

- Cumplida

- Anulada

- Todas: incluye las OC que se encuentran en cualquiera de los estados anteriormente mencionados.

4) Producto

-
7

El usuario puede hacer busqueda de las OC digitando la descripcién del producto asociado a la misma.
En caso de no conocer la descripcién exacta, mediante el icono ™~ se permite seleccionar entre los productos
que han sido adquiridos por el BCU a la empresa proveedora.

En la lista de productos, es posible filtrar por nombre. En caso de existir varias paginas debera avanzar a la
siguiente hasta encontrar el producto deseado.

SELECCIONA UN PRODUCTO x
Mombre Q, O
Producto
ALCOHOL EN GEL
ALCOHOL RECTIFICADO

APRIETA PAPEL MANITO

APRIETAPAPEL DOBLE 32 MM
AZUCAR (1KG. )
AZUCAR EN SOBRE DE 7 GR (CAJA DE 1000 UN)

BANDERITA SENALADOR AUTOADHESIVO (BLISTER DE 100 UNIDADES
BASE PARA TACO CALENDARIO
BASTOMN ADHESIVO

BIBLIORATO FTO A4

Una vez encontrado el producto buscado, debe presionarlo para seleccionarlo :

13
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SELECCIONA UN PRODUCTO b4
Mombre O\ a
Producto

ALCOHOL EN GEL i

ALCOHOL RECTIFICADO
APRIETA PAPEL MANITO

APRIETAPAPEL DOBLE 32 MM

AZUCAR (1 KG. )

AZUCAR EN SOBRE DE 7 GR (CAJA DE 1000 UN)

BANDERITA SENALADOR AUTOADHESIVO (BLISTER DE 100 UNIDADES)
BASE PARA TACO CALEMDARIO

BASTOM ADHESIVO

BIBLIORATO FTOD A4

Observaciones

Si se presiona sobre el cddigo de OC, se despliega una pantalla que contiene las observaciones que pueden
haberse ingresado por parte de la Unidad Compras al momento de emitir la misma:

0 FechaOC Nro.OC Producto descripcion

201 /
01/06/20018 OC EDULCORANTE

OBSERVACIONES Y DETALLE X

Observaciones
Detalle

Salida en PDF y Excel

En la parte superior del reporte es posible generar el listado en PDF mediante el icono ™ 0 Excel mediante
el icono . El reporte contendré los datos visualizados en pantalla.

14



Estado de Cuenta

Datos de la Consulta

En la presente consulta, se accede al estado de cuenta del proveedor en formato pdf o planilla electrénica. El
estado de cuenta muestra, para el rango de fechas seleccionado, el saldo inicial y final pendiente de cobro y
los movimientos del periodo.

Portal de Empresas Proveedoras & Empresa

Estado de cuenta

DATOS PARA LA CONSIATA

5 <
o)
Facturas

Facturas Pendientes

En la presente consulta, se visualiza el detalle de los documentos pendientes de pago al momento de
realizada la consulta.

Portal de Empresas Proveedoras Bl Empresa ¥

Facturas

\RUT Empresa 2
a8
[ 1 b s apiicadon o
TP0 08 JOCUTemD N gocumemn MONECE IMPOITE rMENCIon Impone o8l gocumemn EFeoo

En proceso: Por consultas SomMunicse 4 loctum@bo gubs vy
Falta accién de s smpresa provesdors: Verificar informacion desactuslizads de vigencia de DGV EPS o cuents en RUPL. Por consultas comunicarse 3 pagoprovesdorss Ghcy gub u
En condiciones de pagarse: Por consullas COMURICIrse @ pageprovesderesisbou qub uy

Si ¢l documEnto RO SPArece e RInguN eategania significa que ol documents no fle ingressda al sistema. Par consultas comunicasse 3 fao b sy

Datos visualizados
1. Tipo de documento: Los tipos de documentos posibles son: facturas, notas de crédito y retenciones
15



2. N° de documento: es el nimero del documento comercial.
3. Moneda: es la moneda de emision del documento.
4. Importe retemcion: es la retencién de impuestos por ley que se le aplica dependiendo del documento.
5. Importe del documento: es el valor total del mismo.
6. Estado: se refiere a los tres tipos de estado de condicion del documento. Los estados posibles son:
- En proceso: documento que estd siendo procesado internamente en BCU.

- Falta accién de la empresa proveedora: la empresa proveedora no tiene al dia su certificado BPS o
DGl o no tiene cuenta bancaria validada en RUPE para todo el Estado Uruguayo o BCU. Hasta tanto
la empresa proveedora no regularice su situaciéon ante dichos organismos el documento no estd en
condiciones de pagarse.

- En condiciones de pagarse : el documento y la empresa proveedora cumplen con todos los requisitos
habilitantes para el pago y el mismo se realizard a la brevedad.

Filtros

Para acceder a los filtros se debe seleccionar el icono

= <% BCU Portal de Empresas Proveedoras Empresa

Facturas

RUT Empresa

g &

imparte retencion impone del documents  Estada

E i hiay filnos apé

&, No hay facturas pagas para los filtros seleccionados

En proceso: Por consulas comunicarss 3 facumafbey gub
Falta aczitn de la empresa proveedor: Verificar informacitn desachualizada de vigencia de DGIEPS o cuenta en RUPE. Por consultas comunicane @ papoprovesdores@tou qub uy
En condiciones d¢ pagarse: Por consultas comunicarss a pegoprovssdorsg bou b uy

5 el documenta no aparece en ninguna categona Sl;rlfll'i que el documenta no fue ingresado al sistera. Por corsulas comunicarse a factursas @ qub iy

Este filtro permite la blisqueda por N° de documento comercial.

16



Facturas Pagas
En la presente consulta, se visualizan las facturas pagas para la fecha consultada. Por defecto la consulta
muestra el mes actual.

Portal de Empresas Proveedoras

Facturas

Empresa

\ o

i g Tharshe b W e S (N W -y —— o Rel FFF Rel AR Rt R ppp— R p—

Datos visualizados
1. Fecha de pago: es la fecha de cancelacién del documento.
2. Tipo de documento: Los tipos de documentos posibles son: facturas, notas de crédito y retenciones

3. N° de documento: es el ndmero del documento comercial. Sobre el link, se accede a las
observaciones que pueden haberse ingresado para el documento.

4. Moneda: es la moneda de emisién del documento.
5. Importe del documento: es el valor total del mismo.
6. Cuenta bancaria: es la cuenta donde se acredité el pago del documento.

7. Retencién IVA: es la retencién de impuestos por ley que se le aplica dependiendo del tipo de bien,
servicio o proveedor.

8. Retencién IRPF: es la retencién de impuestos por ley que se le aplica dependiendo del tipo de bien,
servicio o proveedor.

9. Retencién IRAE: es la retencién de impuestos por ley que se le aplica dependiendo del tipo de bien,
servicio o proveedor.

10. Retencion IRNR: es la retencién de impuestos por ley que se le aplica dependiendo del tipo de
bien, servicio o proveedor.

11. Retencién tercerizaciones: es la retencién de impuestos por ley que se le aplica dependiendo del
tipo de bien, servicio o proveedor.

12. Importe de pago: es el importe acreditado neto de retenciones.

Filtros

Para acceder a los filtros se debe seleccionar el icono

17



Este filtro permite listar las facturas de acuerdo a los siguientes criterios de bilisqueda:

- Facturas pagas del dfa.

- Facturas pagas en los Ultimos 7 dias.
- Facturas pagas en los dltimos 30 dfas.
- Facturas pagas en el dltimo ano.

- Otro: esta opcidn permite listar las facturas pagas para un rango de fechas ingresado
manualmente.

- N° de documento comercial: en este filtro se busca segtin el ndmero de documento.

Ingresando en el dato ndimero documento, se despliegan las observaciones que se puedan haber ingresado
para el documento.

Portal de Empresas Proveedoras

Facturas

ol e s Ty b sk [T SR N S - SR S —— et A i, Rl iRAF Fimi iR LT rp— g b e g

18
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Resguardo asociado.

Posiciondndose a la derecha del importe de pago del documento podemos acceder a la impresion del
resguardo generado.

= % Portal de Empresas Proveedoras - Empresa

RUT  Empresa

<]

Fecha de page  Tieo Sa doc W st Frporte del doc. Cumsts bancads Pt Ik Fart. REY et BT [ Pt iecerifacaones

Resguardos

En la presenta consulta, se visualizan los resguardos electrénicos generados a partir del 1/8/2018. Los
resguardos se generan a partir del mes siguiente del ingreso de la factura. Por defecto la consulta muestra el
mes actual.

19



Paortal de Empresas Proveedoras & Empresa

Resguardos

RUT Empresa B

N O resgUATIG Fect e armision  Conoeptn os retencikn Impore de reencin - Nm. de documento TTEsCTe o e

Datos visualizados
1. N° de resguardo: nimero correspondiente al resguardo generado.
. Fecha de emisién: fecha en la cual se generé el resguardo.
. Concepto de retencién: refiere al impuesto retenido.
. Importe de retencién: es el valor del impuesto retenido en pesos.
. N° de documento: refiere al nimero del documento asociado al resguardo.

. Moneda: es la moneda de emisién del documento.

N o 1 b WN

. Importe del documento: es el valor total de Idocumento asociado al resguardo.

Filtros

Portal de Empresas Proveedoras

Resguardos

RUT Empresa

g

Este filtro permite listar los resguardos generados de acuerdo a los siguientes criterios de blusqueda:
- Resguardos generados del dia.

- Resguardos generados en los dltimos 7 dias.

20



- Resguardos generados en los dltimos 30 dias.
- Resguardos generados en el dltimo ano.

- Otro: esta opcidn permite listar los resguardos generados para un rango de fechas ingresado
manualmente.

- N° de documento: en este filtro se busca segln el nimero de documento.

Posiciondndose a la derecha de importe de documento podemos acceder a la impresién del resguardo
generado.

Portal de Empresas Proveedoras

Resguardos

RUT Empresa o

New de teaguanio Fectia Ge mrmanaie Concepto de retereiin Importe de retencin  Neu e docurrento Irporte de Socuments
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