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Seleccion de indicadores por servicio - Operador Postal

Aqui comienza el recorrido especifico del Operador Postal. La pantalla identifica los indicadores que deberan completarse durante la declaracion.

Seleccion de indicadores

Declarar: (@) Indicadores por servicio

Indicadores por empresa
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Seleccién

Seleccion del tipo de operador

Seleccione la opcidn correspondiente a Operador Postal. Esta eleccion determina qué formularios y grillas se habilitan en la pantalla.

Tipo de operador

Periodo a completar: 2026 / Enero - Febrero - Marzo

Seleccionar tipo de
i Q Postales v
servicio: *
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Carga

Carga mediante Excel

La informacidon puede ingresarse directamente en los formularios o mediante Excel. Para importar: seleccione el formulario, descargue su archivo, complételo, subalo y
presione “Importar”.

Servicios Postales

© Puede ingresar los datos directamente en el formulario o mediante un archivo Excel. Ocultar instrucciones A
Pasos a seguir:
1. Seleccionar en el combo el tipo de formulario que desea importar.
2. Descargar el archivo Excel que se genera para ese formulario.
3. Completar el archivo con la informacién correspondiente.
4. Adjuntar el archivo en el campo 'Subir archivo Excel'.
5. Hacer clic en el bot6n 'Importar datos del Excel’.
Importante:
Si realiza la carga a través de un archivo Excel, el Gltimo archivo que importe debera contener la totalidad de la informacion del trimestre.
Luego de la importacion, podré realizar correcciones o ajustes directamente en el formulario.
La declaracién quedara integrada por la Gltima informacion registrada en el trdmite, ya sea mediante la importacién de un archivo Excel, el ingreso manual de datos o una combinacién de
ambos.

Formulario a importar: | Seleccione.. v
Template de datos Postales: Subir archivo 0

Importar datos del Excel

subido: Enpi

IMPORTANTE Si realiza la carga mediante Excel, el archivo correspondiente al Gltimo mes debe contener la informacion completa de todo el trimestre.
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Formularios que se pueden cargar mediante Excel

Estos son los formularios de Postales que pueden completarse mediante la carga de un archivo Excel.

Trafico

* Correspondencia (cartas)

* Encomiendas (paquetes)

Tarifas

* Cartas

* Encomiendas

Clientes con mas de 500 envios

* Datos de clientes
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Formularios que se habilitan para Operador Postal

Estos son los bloques que se habilitan luego de seleccionar Operador Postal.

Dimension

e Oficinas postales abiertas al publico

» Oficinas postales no abiertas al publico

Trafico

* Correspondencia (cartas)

* Encomiendas (paquetes)

Servicios financieros

* Giros postales

Tarifas

* Cartas

* Encomiendas

Clientes con mas de 500 envios

Comentario

* Datos de clientes

* Comentarios de la declaracion
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H HP4 Hp H 4 H Dimension
Dimension - Oficinas postales abiertas al publico
Esta grilla permite informar la cantidad de oficinas postales abiertas al publico para cada mes del trimestre. La grilla se presenta vacia y debe completarse en el
momento o mediante la carga por Excel.
| Dimensién
Oficinas postales abiertas al publico
2026 - Enero-Febrero-Marzo
Cantidad
Dimension
Ene Feb Mar

Permanentes atendidas por personal propio

Permanentes atendidas por personal externo

Méviles

Que realizan operaciones financieras

0 0 0

Total
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Dimension - Oficinas postales no abiertas al publico

Dimension

Esta grilla permite informar la cantidad de oficinas postales no abiertas al publico para cada mes del trimestre. La grilla se presenta vacia y debe completarse en el

momento o mediante la carga por Excel.

Dimension

Que clasifican correo

De intercambio con el exterior

Total

Oficinas postales no abiertas al publico
2026 - Enero-Febrero-Marzo

Cantidad

Ene Feb

Mar

< VOLVER
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Trafico

Trafico - Correspondencia (cartas)

Esta grilla permite declarar el trafico de correspondencia (cartas) de cada mes del trimestre. Si en un mes no se realizaron envios, se marca la casilla “No realizé envios”;
el sistema al finalizar completa esa columna con 0. En los demas meses deben ingresarse los datos correspondientes.

| Trafico
Correspondencia (Cartas)
2026 - Enero-Febrero-Marzo
[JEne - No realizé envios [ JFeb - No realizé envios LJMar - No realizé envios
Hasta 20 g Entre 20y 100 g Entre 100 y 500 g Entre 500 y 2000 g Total
Tipo
Ene Feb Mar Ene Feb Mar Ene Feb Mar Ene Feb Mar Ene Feb Mar
Comunes servicio nacional o ° o
Comunes internacionales o o °
(salida)
i ional
Comunes internacionales o o °
(entrada)
Libre de cargo servicio ° o °
nacional
Libre de cargo o <] o
internacionales (salida)
Libre de cargo
internacionales (entrada) o -] o
Registradas servicio o o °
nacional
Registradas internacional,
. egistradas internacionales 0o ) o
(salida)
Registradas int !
gistradas internacionales o o o
(entrada)
Aseguradas servicio 0o o o
nacional
Aseguradas internacionales ° o °
(salida)
Aseguradas internacionales n o o
(entrada)
Servicio courier nacional ° ° °
Servicio courier o o o
internacional (salida)
Servicio courier o o o
internacional {entrada)
Total o o o o o o o o o o o o o o o
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Trafico

Trafico - Encomiendas (paquetes)

Esta grilla permite declarar el trafico de encomiendas (paquetes) de cada mes del trimestre. Si en un mes no se realizaron envios, se marca la casilla “No realizé envios”;
el sistema al finalizar completa esa columna con 0. En los demas meses deben ingresarse los datos correspondientes.

Encomiendas (Paquetes)
2026 - Enero-Febrero-Marzo

[CJEne - No realizé envios [JFeb - No realizé envios [JMar - No realizé envios
Hasta 2 kg Mas de 2 kg Total
Tipo

Ene Feb Mar Ene Feb Mar Ene Feb Mar
Registradas servicio nacional 0 0 0
Registradas internacionales (salida) | | 0 0 0
Registradas internacionales (entrada) 0 0 0
Aseguradas servicio nacional 0 0 0
Aseguradas internacionales (salida) 0 0 0
Aseguradas internacionales (entrada) 0 0 0
Contra reembolso servicio nacional 0 0 0
Contra reembolso internacionales (salida) 0 0 0
Contra reembolso internacionales (entrada) 0 0 0
Servicio courier nacional 0 0 0
Servicio courier internacional (salida) 0 0 0
Servicio courier internacional (entrada) 0 0 0
Total 0 0 o 0 0 0 0 0 0

< VOLVER
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Servicios
financieros

Servicios financieros - Giros postales

Esta grilla permite declarar los giros postales y demas datos de servicios financieros de cada mes. Si en un mes no se prestaron servicios financieros, se marca la casilla
correspondiente; en los demds meses deben ingresarse los valores solicitados.

| Servicios financieros

Giros postales
2026 - Enero-Febrero-Marzo

[JEne - No presté servicios financieros [JFeb - No presto servicios financieros [JMar - No presté servicios financieros
Numero Monto enviado
Tipo
Ene Feb Mar Ene Feb Mar

Giros postales nacionales

Giros postales internacionales (salida)

Giros postales internacionales (entrada)
Transferencias postales nacionales
Transferencias postales internacionales (salida)

Transferencias postales internacionales (entrada)

< VOLVER
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Tarifas - Cartas
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Unidad Reguladora de
Servicios de Comunicaciones

Esta grilla permite informar las tarifas aplicadas a cartas, segun destino, peso, tipo de servicio y mes. Si se declard trafico, debe informarse al menos una tarifa

correspondiente.

| Tarifas — Importes sin impuestos incluidos y en pesos uruguayos

@ si deciars trafico debe declarar al menos una tarifa.

Comunes
Destino Peso
Ene Feb Mar

Nacionales 20g
Nacionales
Nacionales

500
o

Argentina 20g

100
Argentina
- =]
Argentina 020
Brasil 209
100
Brasil
]
Brasil 00
-]
EUA 20g
1
EUA 00
=]
A 500
-]
Espafia 20g
= 100
Espafia
-]
Espaiia s
=]
China 209
China 100
=]
500
China
-]

Cartas
2026 - Enero-Febrero-Marzo
Registradas Aseguradas Courier
Feb Mar Ene Feb Mar Ene Feb Mar

12
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Tarifas

Tarifas - Encomiendas

Esta grilla permite informar las tarifas aplicadas a encomiendas, seglin destino, peso, tipo de servicio y mes. Si se declard trafico, debe informarse al menos una tarifa
correspondiente.

Encomiendas

026 - Enero-Febrero-Marz
o Si declard trafico debe declarar al menos una tarifa,
Regstradas Aseguradas Contra reemboiso Courer
Destino  Peso
Ene Feb Mar Ene Feb Mar Ene Feb Mar Ene Feb Mar

Nacionales  2kg

Nacionaies 5 kg

Argentina  Skg
8as 2k
8aasi Skg
Eua 2kg
UA kg

spada 9
i 2ig
cnira 9

Inconsistencias en Trafico / Tarifas (verifique y corrija):

Inconsistencia de la captura: Para corregirlo, complete la informacién faltante o marque “No realizé envios” en el mes que corresponda.

< VOLVER
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Clientes con mas de 500 envios

Unidad Reguladora de
Servicios de Comunicaciones
Clientes

Esta grilla permite informar los clientes que superaron los 500 envios postales en el mes. Si hubo clientes en esa situacion, deben registrarse sus datos; si no los hubo,

debe marcarse la opcidn correspondiente.

| Clientes con més de 500 envios

Inconsistencia (Ene): no marcé No tuvo clientes para ese mes, pero no registré info

Inconsistencia (Feb): no marcé No tuvo clientes para ese mes

Inconsistencia (Mar): no marcé No tuvo clientes para ese mes

Pais RUT/Doc. Extranjero *

Datos de clientes
2026 - Enero-Febrero-Marzo

Ene - No tuvo clientes ) Feb - No tuvo clientes Mar - No tuvo clientes

nacion ingresada o marque la opcién No tuvo clientes para ese mes

opcion No tuvo clientes para ese mes

pero no registrd informacién

pero no registré informacion en la grilla. Verifique la informacién ingresada o marque la opcion No tuvo clientes para ese mes

Correspondencia

Razén social * Nombre fantasia *

Ene Feb Mar Ene

No hay registros

Encomiendas

Feb

Inconsistencia de la captura:. Para corregirlo, agregue los datos o marque “No tuvo clientes” en el mes correspondiente.

14
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Comentario

Comentario

Este campo permite incorporar comentarios u observaciones que ayuden a aclarar la informacién declarada.

| Comentario

v

500 / 500 caracteres restantes

< VOLVER
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Acciones

“Guardar”, “Siguiente”, “Guardar y liberar” y “Volver”

Estas acciones permiten guardar la informacion, liberar el tramite, avanzar o volver al paso anterior.

GUARDAR LIBERARY GUARDAR SIGUIENTE VOLVER

Conserva la informacion ingresada para Guarda la informacién y deja el tramite Guarda la informacién y avanza al préximo Regresa al paso anterior del tramite.
continuar trabajando. disponible para otro usuario habilitado. paso del tramite.

Liberar

Liberar tramite
El botén Liberar deja el tramite disponible para que otro funcionario pueda tomarlo y continuar trabajandolo.

Cuando un tramite est4 siendo atendido por un usuario, queda asignado a esa persona y el resto no puede intervenir sobre él. Al presionar Liberar, el tramite se desasigna de tu bandeja y vuelve a quedar

0 disponible en la bandeja

general, de modo que cualquier compaiiero habilitado pueda tomarlo y seguir con la gestién.

Usa esta opcién cuando no vas a continuar con el trdmite —por ejemplo, si lo tomaste por error, si otra persona debe atenderlo, o si te ausentds y no querés que quede bloqueado esperandote.

Al liberarlo, el trabajo realizado hasta el momento se conserva solo se libera la asignacion para que otro pueda continuar desde donde quedé.

Liberar

&M Guardar
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