Unidad
Reguladora
de Servicios de
Comunicaciones

UNIDAD REGULADORA DE SERVICIOS DE COMUNICACIONES
Exp. 2016-2-9-0001161.
Montevideo, 11 de agosto de 2016.

RESOLUCION 116 ACTA 027

VISTO: que el espacio fisico de los archivos de la Institucion ubicados en las
sedes de la Av. Uruguay y Melilla resulta insuficiente para albergar la
documentacién que los componen.

RESULTANDO: Que es necesario proceder a la depuracion y expurgo de
los mismos.

CONSIDERANDO: 1) Que segun lo establecido en la normativa vigente en
materia archivistica, es responsabilidad institucional realizar una
organizacion cientifica de los documentos en soporte tradicional o
electrénico, mediante la organizacion de los archivos de Gestidn, Central e
Histdrico.

I1) Que los archivos y las unidades de administracion
documental de todas las instituciones publicas deben contar con profesionales
Archivologos.

I11) Que esta Institucion cuenta con una profesional
Archivologa por lo que estd en condiciones de dar cumplimiento a lo
dispuesto en las disposiciones legales.

IV) Que se encomendd a la citada funcionaria la
presentacién de un Proyecto para la Gestion Documental del organismo.

V) Que los antecedentes profesionales y docentes en los
ambitos publico y privado de la Archivologa Rosina Garcia la califican para
la ejecucion del mencionado Proyecto.

ATENTO: A lo expuesto precedentemente, a lo dispuesto por la Ley N°
18.220 de 20 de diciembre de 2007, Ley N° 18.331 de 11 de agosto de 2008,
Ley N° 18.831 de 17 de octubre de 2008, Decreto N° 355 de 31 de octubre de
2012, el Decreto N° 497 de 10 de noviembre de 1994 y el Decreto N° 428 de
30 de diciembre de 1999.

LA UNIDAD REGULADORA DE SERVICIOS
DE COMUNICACIONES
RESUELVE:

1.-Aprobar el Proyecto de Gestion Documental Institucional que forma parte
de la presente Resolucion.

2.-Asignar a la Arch. Rosina Garcia, la tarea de implantacion del mencionado
Proyecto, sin perjuicio de las tareas que realiza actualmente.




3.-Notificar la presente a la Gerencia de Administracion y Finanzas y a la
Arch. Rosina Garcia a través de la Oficina de Personal.
4.-Cumplido, archivese.




ANEXO A LA RESOLUCION N° 116/2016

PROYECTO SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE URSEC

Objetivo:
- Implantar el sistema de Gestién documental institucional.
ANTECEDENTES

El presente Proyecto tiene su base legal en la triada conformada por la Ley
N° 18.220 de 20/12/2007 (Sistema Nacional de Archivos), Ley N° 18.331 de
11/082008 (Proteccion de Datos Personales) y Ley N° 18.381 de 17/10/2008
(Acceso a la Informacion Publica).

También debera tenerse en cuenta el Decreto N° 452/009 de 28/09/2009
referente a la seguridad de la informacion para mantener la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la misma.

En lo referente a la Ley N° 18.220, tiene la finalidad de dar cumplimiento a
lo establecido en el articulo 6° que establece la Responsabilidad de las
Instituciones, particularmente en lo que respecta a los literales a, b, e y f que
se transcriben:

“a) Contar con profesionales Archivologos en los archivos y en las unidades
de administracion documental de todas las instituciones publicas.

b) Realizar una organizacion cientifica de los documentos en soporte
tradicional o electronico, mediante la organizacion de los archivos de
Gestion, Central e Historico.

e) Ninguna institucion podra eliminar documentos sin la previa consulta al
Archivo General de la Nacion.

f) No eliminar documentos sin la previa consulta a la Comision de
Evaluacion Documental de la Nacion, que funcionard en la Orbita del
Archivo General de la Nacion.”

Para ello, es requisito excluyente confeccionar la Tabla de Plazos
Precaucionales (TPP) de la Institucion.

La misma constituye un instrumento donde constan la totalidad de los tipos
documentales producidos y recibidos en una oficina o institucion, en el cual
se fijan los valores de los documentos y sus plazos de conservacion asi como
su destino final.

La Tabla (TPP), sera aprobada por la Comision de URSEC luego que la
Comision de Evaluacion Documental de la Nacion la haya considerado.




DESARROLLO

1. Se dictara un Taller de Administracion Documental con la finalidad de
proporcionar nociones béasicas de administracion documental a los
funcionarios responsables de realizar la Evaluacion de Series Documentales y
completar el respectivo formulario.

2. De acuerdo a las Directrices Generales para la Evaluacién Documental,
impartidas por el Archivo General de la Nacion para dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 17 del Decreto N° 355/12, todos los organismos
deberan integrar una Comision de Evaluacién Documental (CEDI), que es el
6rgano consultivo que aprueba el proceso de valoracion documental.
Asimismo, “ ...debera contar con el apoyo de los maximos responsables de la
organizacion como forma de acreditar ante los demas integrantes de la
institucion un trabajo que afecta a toda la organizacion y a toda su
documentacion”.

2.1 Integracion de la CEDI
Esta Comision debera estar integrada basicamente por:

- un archivélogo. Debera coordinar el trabajo de la Comision e impulsar y
coordinar los trabajos previos a las reuniones. Es el profesional que puede
hacer los estudios comparativos con otros sistemas de valoracion;

- un asesor legal. Orientard a la Comisién sobre el marco normativo del
procedimiento y la fundamentacion de los plazos otorgados a las diferentes
series documentales.

- un asesor contable quien aconsejara a la Comision en aquellas series
documentales vinculadas a los aspectos contables y financieros;

- cuando sea necesario, un experto en historia, un experto en Tecnologia y
Seguridad de la Informacion y Comunicacion (TIC) asi como cualquier otro
experto en la documentacion objeto de evaluacion.

3. La CEDI analizarad y determinara los plazos de conservacién que estime
pertinentes a las Series evaluadas en la TPP.

4. Los responsables de las unidades organizativas otorgaran el visto bueno a
los plazos de conservacion asignados a sus series documentales por la CEDI.

5. La TPP se pondra a consideracion de la Comision de URSEC quien
previamente a su aprobacién, la remitira a la Comision de Evaluacion
Documental de la Nacion del Archivo General de la Nacion para su
consideracion acompafiada de toda la documentacion que ésta exige.

6. Luego de aprobada la TPP se procedera a practicar la seleccion y expurgo
documental del Archivo de acuerdo a los procedimientos previamente
disefiados por la suscrita a tales efectos.




AMBITO DE APLICACION

Teniendo en cuenta las condiciones en que se encuentra la documentacion de
Melilla asi como su antigiiedad y las recomendaciones efectuadas por la
Comision de Evaluacion que se enumeran a continuacion, se sefiala que el
tratamiento a otorgar a la misma sera diferente al que recibira la
documentacién de la sede de la Av. Uruguay.

Cabe sefialar que la unica forma de obtener informacion respecto a la
documentacién archivada en Melilla, seria consultando los rollos de
microfilm y los CD’s donde se encuentra respaldada la misma.

Dado que el equipamiento con que cuenta la URSEC esté fuera de servicio,
se sugiere solicitar la colaboracion de otros organismos para acceder a dicha
informacién.

Se destaca gue acorde a lo recomendado por la Comisidon de Ev. Nacional,
toda la documentacion que se encuentre en el Estado, que haya sido
producida o recibida entre los afios 1975 y 1983 deberd ser conservada
integramente sin excepciones.

Asimismo, en los casos de documentos que sean ilegibles por su avanzado
estado de descomposicion o deterioro, cuya recuperacion sea irreversible, se
analizara su posible eliminacion la que debera ser autorizada por la Comisién
de Evaluacion Documental Nacional.

En resumen, previamente a cualquier accién a tomar en relacion a la
documentacion de Melilla, debera identificarse la misma.

Paralelamente al cumplimiento de las acciones citadas anteriormente, debera
procederse a la fumigacion del archivo, contra TODO tipo de plagas
(roedores, acaros, cucarachas y alimafias) y posteriormente efectuar una
limpieza con aspiracion de los contenedores de los documentos y lavado de
pisos y otras superficies para evitar los riesgos sanitarios existentes.

Tanto la fumigacién como la limpieza mencionados, deberan ser efectuadas
en forma competente a partir de los lineamientos establecidos por el
archivologo.




RESULTADOS ESPERADOS

- Definir los plazos de conservacion de la documentacion.

- Confeccionar la Tabla de Plazos Precaucionales de la Institucion.

- Depurar los archivos ubicados en las sedes de la Av. Uruguay y Melilla.

- Establecer el tratamiento a otorgar a la documentacion.

- Cumplir con los requerimientos de Seguridad de la Informacién.

- Mejorar las condiciones de las instalaciones que conservan la
documentacion.

- Dotar al archivo del equipamiento adecuado que garantice la conservacion
de los documentos.

Marco normativo

- Ley N° 18.220 de 20/12/2007

- Decreto Reglamentario N° 355/012 de 31/10/2012
- Decreto N° 497/94 de 10/11/94

- Decreto N° 428/999 de 30/12/99

- Ley N° 18.331 de 11/082008

- Ley N° 18.381 de 17/10/2008

- Decreto N° 452 de 28/09/2010
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